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 ހޑެް އޮފް ޑިޕާޓްމަންޓް ގެ މަސްއޫލިއްޔަތާއި ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓްމަންޓް ޢައްޔަންކރުާ އުޞޫލު 

 ތަޢާރަފ ް .1

ސްބަތްވާ  ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަންޓް އަކީ އެކެޑމެކިް ޑިޕާޓމްަންޓއެްގެ މސައަްކތަް ވލިރަެސް ކުރާ އެނމްެ އިސް ފަރާތވެެ. މއިީ ޑިޕާޓމްަންޓަށް ނި

ހަ  މުވއަްޒަފކަާ  ވަޒީފގާެ  އެކެޑމެިކް  ޔުނވިަރސިޓގީެ  ޑިޕާޓމްަންޓްގެ މސައްޫލޔިަތކަީ  އޮފް  ހެޑް  އިތުރު މސައްޫލއިްޔަތެކވެެ.   ވާލކުުރވެޭ 

 އޮނިގަނޑގުައި ހމިެނޭ ވަކި މަގމާއެް ނޫނެވެ.  

ތކައާި  ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަނޓްްގެ މސައަްކތަގުެ ފެނވްަރު ބަލާނީ ޑީން ނވުަތަ މަރކުަޒުގެ ވެރޔިއާެވެ. މގިޮތުން އަހރަީ މސައަްކަތުގެ މޤަްޞދަު

ކމަށަް  އމަާޒުތއަް ކަނޑއަޅައަި މސައަްކަތް ކުރާ ގޮތގުެ ފޑީްބެކް ދީ މސައްޫލިއްޔަތުތަކގުެ ލަނޑދުަނޑިތއަް ޙޞާލިކްުރުމަށް އެހތީެރވިެދީ އެ

 ބޭނުންވާ ޙރަަކާތތްއަް ފަހކިޮށދްިނމުކަީ ވސެް މަރުކަޒގުެ ހނިްގމުާ ޙވަާލވުެހުރި މަރުކަޒގުެ ވެރިޔގާެ މސައްޫލއިްޔަތެކެވެ.  

ޑޕިާޓ މަނ ޓ ގެްމސަ އޫލއި ޔަތުގެްހުލާޞާް .2  ހެޑ ްއޮފް 

ތަރއަޤްީ   .2.1 ހނިގްމުއާި  ޔުނވިަރސޓިީގެ  ފކެަލޓްީ/ސެންޓަރއާި  މަތނިް،  އިރޝުދާގުެ  ވެރިޔގާެ  ސެންޓރަުގެ  ނވުަތަ  ޑީން 
 ކުރއިެރވުމުަށް، އެހެން އިސް މުވއަޒްަފުންނއާި އެހެން އޖޭެންސީތކައާެކު  މސައަްކަތް ކށޮްދނިުން. 

ބަލަހއަޓްާ،   .2.2 ރވާާ،  މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތތްއަް  ޑިޕާޓމްަންޓގްެ  މތަިން،  ވެރިޔގާެ އިރުޝާދގުެ  ނުވތަަ ސެނޓްަރގުެ  ޑީން 
 ފެންވރަު ވަޒަންކށޮް ހަރދުަނކާުރުން 

 އެކއިެކި ކމޮޓިީތކަުގއަި ޑސިިޕްލނިް އއާި ޑިޕާޓމްަންޓް ތމަސްީލު ކުރުން.  .2.3

 

ޑޕިާޓ މަނ ޓ ގެްމސަ އޫލއި ޔަތުގެްތަފ ޞީލ ް .3  ހެޑ ްއޮފް 

 ޑިޕޓާްމނަްޓްގެ ޙަރަކތާްތައް ރވޭުން .3.1

ފެކަލޓްީ ނވުަތަ ސެނޓްަރގުެ ގެ ވޝިަން އއާި މިޝަން އަދި ޑިޕޓާމްަންޓް ކރުއިެރުވުމަށް ބޭނނުްވާ ކަންތއަްތަކުގއަި   .3.1.1
ޑީންގެ މަޝވްަރއާއާެކު ކަނކްަން ރވާާ ހިންގުން. )މސިާލަކށަް: ތނަުގެ އޮޕރަޭޝަނލަް ޕްލޭން އެކލުަވލާމުުގއަި ބއަިވެރިވެ  

ރޭޝަނަލް ޕްލޭނގްއަި ކރުަން ކަނޑއަޅަފާއަިވާ ކަންތއަްތކަުގެ ތެރއެިން ޑިޕާޓމްަންޓަށް  ޑީން އަށް އެހީތރެިވދެިނމުއާި، އޮޕަ
 ނސިްބަތްވާ ކަނކްމަުގެ ޕްރގޮްރސެްބލަާ ޕްލޭނއާި އއެްގތޮަށް ކަންތއަްތއަް ކުރިއަށް ގެނދްއިުން(. 

ކުރމުށަް   .3.1.2 ބއަްޓަން  މސައަްކަތް  ޑޕިާޓމްަންޓް  އއެްގޮތަށް  އާ  ޕްލނޭް  ސްޓރްެޓޖީިކް  ޔުނިވރަސިިޓގީެ،  މަރުކަޒއާި 
 ޑިޕާޓމްަންޓްގެ މވުއަްޒަފުންނއާކެު މޝަްވރަާކށޮް އެ މަޝވްަރާ އާ އއެްގތޮަށް ރވާާ ހނިްގުން. 

ވަނަ ދވުަހގުެ ކުރނިް ކރުިއަށް އޮންނަ އަހަރަށް މަރކުަޒުގެ އޮޕަރޝޭަނަލް    30ކޮނމްެ އަހަރއެްގެ އކޮްޓޯބަރ މަހުގެ   .3.1.3
 ޕްލޭނއްަށް ބޭނުނވްާ މަޢލުމޫާތު ޑީން އަށް ހުށަހޅެުން. 
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 ޑިޕާޓމްަންޓްގެ އކެެޑމެިކް ކަނތްއަްތއަް ރާވާ ހިންގމުގުެ ޒިނމްާ ނގެުން.  .3.1.4

ކނަޑއަޅައަި،   .3.1.5 މުދއަްރސިނުް  ދޭނޭ  ކޔިަވއަި  ތއަްޔރާުކޮށް،  މަޢލުޫމާތު  ބނޭނުްވާ  ޓއަމިްޓޭބަލަށް  ޓމާގްެ  ފެށޭ 
ހމަޖައަސްއާިރު  )މިގޮތށަް  ނިނމްުން.  ކުރނިް  ފއެްޓމުުގެ  ޓމާް  މސައަްކަތް  ހވަާލކުުރމުުގެ  މުދއަްރިސުންނާ 

މމަް ވޯރކްލޑޯް ދިނމުަށް ބެލމުއާި މއާދްއާއެް ކޔިަވއަިދނޭް  ޑިޕާޓމްަންޓްގއަި ތިބި ފުލޓްއަމިް މުވއަްޒަފުންނަށް މެކސްި
 ބޭރުން މީހުން ހޯދމުގުއަި ކޮނމްހެެން ހޯދަން ޖެހިގނެް ނޫނީ ނުހދޯުން(. 

 މަރުކަޒު ހިނގްމުަށް ބނޭުންވާ ކަނތްއަްތަކުގއަި އއެްބާރލުުން ދިނުން.  .3.1.6

ޑިޕާރޓމްަންޓަށް ނސިްބަތވްާ ކޯސްތކައާި މއާްދާތއަް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އސުޫލުން މުރާޖަޢާ ކުރމުގުެ ކަނކްަން ހިންގއަި   .3.1.7
 ބެލެހއެްޓމުއާި މއާްދާތއަް އދަާ ހމާަކރުމުަށް އެހެން ފަރާތްތކަަށް އއެްބާރުލމުއާި އެހީތެރިކނަް ދިނުން. 

މަރުކަޒއާި ޑިޕާޓމްަންޓނުް އއަު ކސޯްތއަް އުފެއްދުމަށް ކުރވެޭ މސައަކްަތް ފުރިހމަަ ކުރމުގުއަި ކރަިކއިލުމަް ކމޮިޓީ   .3.1.8
މސައަްކތަް ނިނމްތިޯ   ހަވލާުކށޮް  ފރަާތްތަކށަް  ކމަާބެހޭ  ކުރމުަށް  ފުރހިމަަ  މސައަްކަތް  ދވުަހކަަށް  ކަނޑއަޅަާ  އިން 

 ވަރުކރުުން. ކަށަ 

 

 ތަޢުލީމީ ޙަރަކތާްތަކުގައި އިސްނގެުން .3.2

ޑިޕާޓމްަންޓްގެ ކިޔވައަިދިނނުް )އުނގެނމުއާި އުނގަންނއަދިިނުން(، އަދި ރިސާރޗް މސައަްކަތް ހރަުދނަާ  ކުރމުަށް   3.2.1
 ބޭނުންވާ ކަންތއަްތއަް ޑނީްގެ މަޝވްަރއާއާެކު ކުރުން.   

 ޑިޕާޓމްަންޓްގެ ސްޓފާުންގެ ފަންނީ މސައަްކަތްތައް ރވާާ، ހިނގްުން.   3.2.2

ޑިޕާޓމްަންޓްގެ ސޓްާފުންނށަް އިނސްފާުވެރި ގޮތއެގްއަި ހމަަހމަަވާ އޞުޫލނުް މސައަްކަތް ހަވލާކުުރމުއާި އެކަށގީެނވްާ   3.2.3
 ނަތީޖާ ލިބގޭޮތް ބލައަިގެން މސައަްކތަް )ކިޔަވއަދިިނމުއާި އަދި ރސިާރޗް ފަދަ ކަނތްއަްތައް( ޙވަާލކުުރުން. 

ފެންވރަު   3.2.4 ދަރވިަރުނގްެ  ކޔިަވއަދިިނމުއާި  ދަރވިަރނުްނށަް  މަތނިް  ގޮތގުެ  އއެްގޮތވްާ  ޤަވއާދިުތކައާި  ޔުނިވަރސޓިީގެ 
 ވަޒަންކރުމުުގެ ކަންތއަްތއަް ހިނގާތޯ ބެލުން. 

ފހަަރު ބއާްވާ، މަޝވްަރކާުރާކނަްތކައާި ނިނމްުނު ކަންތއަްތަކުގެ    1ޑިޕާޓމްަންޓްގެ މީޓިނގްއއެް މދަުވގެނެް މަހކަު   3.2.5
 ޔއަމުއިްޔާ ޑީން އަށް ހުށހަޅެުން. 

ޑިޕާޓމްަންޓްގއަި މސައަްކަތް ކުރާ ޓޗީިންގ އސެސިްޓެންޓް / ލެބް އސެސިްޓެންޓް ގެ މސައަްކަތް ސުޕަވއަިޒކްުރވުމުއާި  3.2.6
ގޮތކަަށް   ލިބޭނެ  އހެީތެރކިަން  ފުރިހމަަ  އެނމްެ  ފަރތާުން  މީހުނގްެ  މި  މވުއަްޒަފުނންަށް  ހުރހިާ  ޑިޕާޓމްަންޓްގެ 

 މސައަްކަތްތައް ރވާާ ބެލހެއެްޓުން. 

ފަހަރު ކިޔވައަިދޭ ލކެްޗަރރަނުްނއާި   1ޑިޕާޓމްަންޓުން ކިޔވައަިދޭ މއާްދތާއަް ކިޔަވއަދިޭ ގޮތގުެ ފޑީްބެކް ކޮނމްެ ޓމާަކު   3.2.7
ކޯސް ކޯޑިނޓޭަރުނގްެ ފަރާތުން ހޯދާ، ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ފެންވަރު ރަނގޅަު ކުރަން ޖެހއިޖްެ ހިނދއެގްއަި ރަނގޅަުކޮށް،  

 ދމެެހއެްޓުން. 



 

3 

 

ގޅުނުް   3.2.8 ފަރތާްތަކއާި  ފަންނީ  އެހެނިހެން  ހިނގްމުގުއަި  ޙރަަކތާްތއަް  ގުޅޭ  މއާދްާތކައާި  ކިޔވައަިދޭ  ޑިޕާޓމްަންޓްގއަި 
 ބަދަހކިޮށް ލަފާ ހޯދުން. 

ދރަިވަރނުް   3.2.9 އސެސެްކުރަނޖްެހޭ  ތެރއެިން  ދރަިވަރނުގްެ  ފޮނވުޭ  އަށް  ތޖަުރިބާ  ޕްރކެްޓކިަލް/ޢމަަލީ  ގޅުޭ  މއާްދާތަކާ 
 އސެސެްކުރާނެ އުޞލޫުތކައާި އިންތޒިާމު ހމަޖައެސްުން.

ހދޯމުއާި ބެލެހއެްޓނުް އދަި   3.2.10 މެޓީރއިަލސްް  ރސިސޯް  ފޮތއާި އެހނެިހެން  ޑިޕާޓމްަންޓްގއަި ކިޔވައަިދިނމުށަް ބނޭުންވާ 
 މިކމަަށް ބޭނުނވްާ ބޖަެޓް އކެުލވަާލނުް.

 

 ޕްރފޮެޝނަަލް ޑިވެލޮޕމްެނޓްާގުޅޭ ކނަްކަން ރާވާ ހިނގްުން  .3.3

ފެކަލޓްީ/ސނެްޓަރ ހިނގްވަަން ހުންނަ އިސް މީހާގެ މަޝވްަރއާއާެކު ޑިޕޓާމްަންޓގްެ މުވއަްޒފަުންނަށް ޕްރޮފޝެަނަލް   3.3.1
 ޑިވެލޮޕމްެންޓް ޙަރަކތާްތައް ރވާާ ހނިްގުން. 

 

 މުވައްޒަފުން އހަުލުވެރިކުރުމާއި ކިޔަވައިދނިުން ބލެެހެއޓްުން  .3.4

ދވުަސްތެރގޭއަި މސައަްކަތްތަކއާި ގުޅޭ ގޮތުން ފޯރކުޮށދްޭނޖްެހޭ    5އއަު މުވއަްޒަފުން ޑިޕާޓމްަންޓާ ގޅުތޭާ މސައަްކަތު   3.4.1
ލޔިމުުން  މސައަްކަތްތއަް  ކަނޑއަެޅިފއަިވާ  ކުރމުަށް  ބޔަާނުގއަި  ވަޒީފާ   މުވއަްޒަފގުެ  ފރޯުކށޮްދީ  މަޢުލޫމާތުތއަް 

 ހަވާލކުުރނުް. 

، އމެުވއަްޒަފާ ވނަަ ހފަްތާ  ކރުިން ސުޕަވއަިޒް ކުރަނޖްހެޭ މުވއަްޒފަުންގެ އިވލެއުޭޝަން ހދައަި  14ކޮނމްެ ޓމާއެގްެ   3.4.2
 މިކަން ޙއިސްާކޮށް ރިޕޯރޓތްއަް މަރކުަޒުގެ ވެރޔިއާަށް ހުށހަޅެުން. 

ކޮނމްެ ޓމާއެް ފެށމުގުެ ކުރިން ޑިޕޓާމްަންޓުން ކިޔވައަިދޭ މއާްދތާަކާ ގޅުޭގޮތުން ދަރވިަރުނންަށް ދެވޭ އސެސެމްަންޓް   3.4.3
ސމްަންޓް ދެވފިއަިވަނީ އެނމްެ ރަނގޅަށަް ކނަް  ރޭވިފއަވިާ ގޮތް ލކެްޗަރަރއިނންަށް ޙއިސްާކޮށް ދަރވިަރުންނށަް އސެެ

 ކަށވަަރުކރުުން. 

 

 ޢިލްމީ އަދި ފނަްނީ ހަރަކތާްތަކާއި ގުޅނުްތައް ދެމެހެއޓްުން  .3.5

ސްޓާފުންނަށް ރިސާރޗް ހދެމުުގެ ފރުުސަތު ހދޯއަިދނިުމަށް މސައަްކަތް ކރުމުއާި ސްޓާފުނގްެ ފަންނީ ކުރއިެރވުމުުގއަި  3.5.1
 ރސިާރޗް ހދެމުަށް  ބރާއުެޅުން.  

ގޅުނުްތއަް  3.5.2 ހަރކަާތްތކައާި  ފަންނީ  އަދި  ޢިލމްީ  ކުރނަްޖެހޭ  ގޅުގިެން  ޑިޕާޓމްަނޓްްތަކއާި  އެހެން  މަރުކަޒުގެ 
 ހަރުދނަާކުރނަް މސައަްކަތް ކުރނުް. 

 ޔުނިވަރސޓިީގެ އުޞލޫުތއަް ޑިޕާޓމްނަްޓްގއަި ތަންފީޒކުުރުން  3.5.3
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ޑޕިާޓ މަނ ޓ ްގެްމަސ އޫލއި ޔަތާްޙަވާލވުާްފަރތާުގެްސިފަތަކއާިްމުއ ދތައާިްއިނޔާަތ ތއަ ް .4  ހެޑ ްއޮފް 

 ސިފަ ދާއިރާ

 ތޢަުލީމު 
ސަނަދތުއަް   ● މަތީ  ކޮށްފއަވިުން.  ޙާޞލިު  މސާްޓާސް  އއާި  ޑިގރްީ  ފުރތަމަަ  ދަށވްެގެން 

 ޙާޞިލކްޮށްފއަވިާ ޤާބިލް ފަރާތތްަކށަް އސިްކަން ދެވޭނއެވެެ. 

 ތަޖުރިބާ 
 ސް.  މަތީ ތަޢުލމީގުެ ދއާިރގާއަި މަދވުެގނެް ދެ އަހރަު ދުވަ ●
ޔުނިވަރސޓިީ ކމޮިޓތީަކގުއަި ނުވަތަ ޤއަމުީ ފެނވްަރގުެ ނވުަތަ ބއަިނަލއްޤަްވމާީ ކމޮޓިީތަކގުއަި   ●

 މސައަްކަތްކޮށފްއަިވުން 

 ޢިލްމީ ފެންވަރު 
ބަލއަިގަނންަ   ● ހއަިބަތު  ޢިލމްީ  ދއާިރގާެ  ފަރާތތްަކުން  އެހނެް  ޔުނވިަރސިޓއީއާި  މަރުކަޒއާި 

 މީހއެްކމަުގއަިވުން. 
  އރިުޝދާު ބޭނނުްވާ ޙާލަތްތއަް އެނގުން. އެހެނމްީހުންގެ ●

 ޤާބިލިއްޔާތު 

 މަރުކަޒުގެ އމަާޒުތއަް ހޯދުމަށް ކމޮިޓޑަް މީހއެް ކމަުގއަވިުން.  ●
އއެްބއަިވަންތަ ކމައާި މޤަްޞދަު އއެގްޮތް ކމަުގެ ރޫޙއެް ޑިޕާޓމްަނޓްްގއަި އުފއެްދޭ ފދަަ މީހއެް   ●

 ކމަުގއަިވނުް. 
 ބަދަލުތއަް ގެނވެޭފދަަ މީހއެް ކމަުގއަވިުން.  ●
އެހެނމްީހުންނއާި އެހެން ފަރތާްތކައާި ބޭނުންތެރި ގޅުނުްތއަް ޤއާމިްކޮށް މުޢމާަލާތް ކރުެވފޭަދަ   ●

 މީހއެްކމަުގއަި ވނުް. 
އެހެން ޑިޕާޓމްަންޓްތކައާި ބޭރު ފަރތާްތަކާ އކެު ޑސިިޕްލިން ކުރއިެރވުމުށަް މސައަްކަތް ކރުެވޭ   ●

 ފަރާތއެްކމަގުއަި ވނުް. 

 ޠަބީޢީ ސފިަތައް 

އެކުގއަި  ޑިޕާ ● ހރުމުއާެކު،   ޤާބލިްކނަް  ފކިުރއާި  ކރުއިެރުވމުުގެ  މަޤޞްދަުތއަް  ޓމްަންޓްގެ 
 މސައަްކަތް ކުރާ މުވއަްޒަފުނގްެ      އއެްބާރުލުން މކިމަަށް ހދޯަން އެނގުން.  

އިންސާފވުެރކިށޮް   ● މެދު  މވުއަްޒަފުންނާ  ހރުިހާ  ހަރދުަނާ،  ތދެުވރެި،  މއުމާަލާތްތަކގުއަި 
 މުޢމާަލާތްކށޮް ޢމަަލކުުރނަް އެނގނުް. 

 ނަތީޖާ ނެރވެޭ ފދަަ ގޮތކަަށް ލިޔކެިޔމުއާި ވާހަކަ ދއެކްމުުގެ ހުނަރު ހުރނުް. ●
 ހުރިހާ ފެންވރައެްގެ މހީުންނާ މުޢމާލަާތް ކުރަން އެނގުން.  ●
 ވަގތުު އެދވެޭ ގޮތއެްގއަި ބނޭުން ކުރނަް އެނގުން.  ●
  ފރަާތއެް ކމަގުއަިވުން. އުނދަގޫ މއަސްަލަތއަް ދނޫުކޮށް ކރުމިަތިލާ ޙއަްލކުުރެވފޭދަަ ●

 މުއދްަތު

މވުއަްޒަފެކވެެ. މި މސައްޫލއިްޔަތު   ● ޑިޕާޓމްަނޓްް އކަީ ޑިޕާޓމްަންޓަށް ނސިްބަތްވާ  ހެޑް އޮފް 
ޙަވާލު ކުރވެޭނީ ދެ އަހަރު ދުވހަުގެ ޓމާަކަށވެެ. މގިޮތުން ހެޑް އޮފް ޑިޕޓާމްަންޓުކމަާ ހވަާލވުާ ފަރާތކަަށް  

 ޓމާަށވެެ.  2އްޔަތު އަދާކރުެވޭނީ ގނިަވގެެން މެދުކެނޑމުއެް ނތެި މމިސައްޫލި
ހާލަތއެް    2 ● އއަްޔަނކުުރަންޖެހޭ  އފެަރާތް  ހމަަ  ދއަުރަކަށް  އިތރުު  ހމަަވމުުން  ދައުރު 

ދމިާވއެޖްެނމަަ ޑެޕއިުޓީ ވއަސިްޗާނސްެލަރ )އކެެޑމެިކް އެފއެަރޒް( ގެ ބެލމުުގެ ދަށުން އެފރަާތް އިތުރު  
 ދއަުރަކށަް އއަްޔަންކރުެވދިާނއެވެެ. 

 އުޖޫރަ  / އިނާޔަތް 

މި މަޤމާުގއަި  ހުންނަ މީހަކަށް އޭނާ ހުރި މޤަާމަށް ކަނޑއަެޅިފއަިވާ މސުާރއައާި އެލަވަނސްް ލިބޭނއެވެެ.  
 މީގެ އިތުރުން: 

މި މަޤމާުގއަި  ހުނންަ މީހކަަށް އމެގަމާުގއަި ހުންނަ މއުްދަތގުއަި ކިޔަވއަދިިނމުުގެ ވކާލްޯޑުން   ●
 ނހޭނެް ކިޔވައަިދޭ މއާްދާ އުނި ކުރވެޭނއެެވެ. ނވުަތަ ކްރޑެިޓަށް ވުރެ މަދު ނުވާ 15
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ޙަވލާުވނާް   ● މސައްޫލއިްޔތަުތަކއާި  މމިަޤމާުގެ  އުނިނކުުރގާޮތަށް  ވާކލްޯޑުން  ކިޔަވއަދިިނމުުގެ 
ރުފިޔާ ޓނެއުަރޝިޕް )އޮނޮރރޭއިމަް( އއެްގެ    3500އއެްބސަްވާ ފަރާތްތކަަށް އޖުޫރއައެްގެ ގޮތގުއަި މަހަކު  

މި މއާްދާގއަިވާ ފަދއަިން އޖުރޫަ  ގޮތގުއަި ލިބޭނއެވެެ. މި މއާްދާގއަި އުޖޫރަ ކަނޑއަަޅާފއަި އޮތްނަމަވެސް  
 ދޭންފށެޭނީ ނޝޭަނލަް ޕޭ ކމޮޝިަނނުް މި އުޖޫރަ ދިނމުަށް ހއުްދަ ލިބމުނުްނެވެ. 

( ގެ  * މަތީގއަި ބޔަާންކރުެވފިއަިވާ ޝރަތުުތއަް ހމަަވާ ފރަާތއެް ދމިާނުވާ ހލާތައެްގއަި ޑެޕއިުޓީ ވއަސިްޗާނސްެލރަ )އެކެޑމެކިް އެފއެަރޒް 
 ބެލމުުގެ ދަށުން ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަނޓްް އއަްޔަންކުރވެދިާނއެެވެ. 

 

 

ޑޕިާޓ މަނ ޓ ްހވޮނާޭްގތޮ ް .5  ހެޑ ްއޮފް 

ހމަވަާން   .5.1 މއުްދަތު  ފަރާތގުެ  ކުރވެފިއަިވާ  ޢއަްޔަނު  ގޮތގުއަި  ޑިޕާޓމްަންޓގްެ  އޮފް  އެ    1ހެޑް  ވމުުން،  ދވުަހށަް  މަސް 
  އަދާ ކުރުމަށް މީހކަު ޢއަްޔަނު ކުރމުުގެ މސައަްކަތް މަރކުަޒުގެ ވެރޔިާ ފށަަން ވާނއެެވެ.  މސައްޫލއިްޔަތު

ހސުވްާކމައާި އެ ކަމަށް ޝއަުޤވުެރވިާ ފަރާތނުް ކުރމިަތިލުމަށް އދެި،  .5.2 ކމަގުެ ވަޒީފާ  އޮފް ޑިޕާޓމްަނޓްް  ގޮތުން، ހެޑް  މި 
ހުރިހާ   ޑިޕާޓމްަންޓުގެ  އެދވެގިެނވްަނީ  އެނމްެ  ކރުަން  އއިުލާނު  ކރުަނވްާނއެެވެ.  އއިުލާނު  މަރކުަޒުގއަި  ވރެިޔާ  މަރުކަޒުގެ 

މއެިލް އއެްގެ ޒަރއިްޔއާިންނވެެ. އަދި، ހމަަ މި މަޢުލޫމާތު ޑިޕާޓމްަންޓގްެ ހރުިހާ މުވއަްޒަފުންނށަް  މުވއަްޒަފުންނަށް ފޮނވުާ އީ
ފެންނަ މަނސްއައެްގއަި  ބަހއަްޓަން ވާނއެެވެ. މި މަޢލުމޫާތގުެ ތެރގޭއަި މި އުޞޫލއާި ކރުމިަތިލމުުގެ ސނުގްަޑއިއާި ތާރީޚް  

 ބަޔާން ކޮށފްއަި އޮންނަން ވާނއެވެެ.  

މއުްދަތު ހމަވަާއިރު ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަންޓް ކމަުގެ ޒިނމްާ އުފލުުމަށް ޝއަުޤވުެރކިަން ފޅާުކޮށފްއަިވާ ފަރތާްތއަް ހެޑް އފޮް   .5.3
ޑިޕާޓމްަންޓް ގެ މސައްޫލއިްޔަތު އުފުލމުުގެ ޝރަުތު ފރުިހމަަވކާަން ކަނޑއަޅަާނީ ތިރީގއަވިާ މެންބަރުން ހމިެނޭގތޮށަް އެކުލވަާލވެޭ  

 ވެ. ކމޮިޓއީަކުނންެ

 ޑީން ނުވތަަ މަރކުަޒުގެ ވެރޔިާ   ●
 ޑިޕާޓމްަންޓްގެ މވުއަްޒަފުނގްެ ތރެއެިން އމެީހުން ޢއަްޔަނު ކުރާ އެކކަު.  ●
 ޑީން ކަނޑއަަޅާ އެހެން ޑިޕާޓމްަންޓގްެ ހެޑއެް.  ●
 (ރިޔާސަތު ޑެޕއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ )އކެެޑމެިކް އެފއެަރޒް(ގެ މަނދްޫބއެް. )ކމޮޓިީގެ   ●

މއުްދަތު ހމަވައާިރު، އއެްވސެް މީހކަު ކރުިމަތި ނލުައިފިނމަަ، މވުއަްޒަފުނގްެ މދެުގއަި ދއަުރވުާގޮތަށް، ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަނޓްް   .5.4
ކުރމުުގއަި ޑިޕާޓމްަންޓގުެ މުވއަްޒފަުންގެ މގަމާުގެ   ވެރޔިއާެވެ. މިގތޮަށް އއަްޔަނު   އަކަށް މީހަކު ކަނޑއަަޅާނީ މަރުކަޒގުެ 
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ސީނިއޯރިޓީއަށް އސިްކަން  ދިނުން މުހިނމްެވެ. މިގޮތށަް ޢއަްޔަނު ކުރާ ފަރާތވްެސް ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަނޓްް ގެ މސައްޫލއިްޔަތު  
 ބަޔާން ކުރާ ކމޮިޓއީިން ކަނޑއަޅަަން ވާނއެވެެ.  5.3އުފުލމުުގެ ޝަރތުު ފރުިހމަަވކާަން  

ބުނވެުނު   .5.5 ކުރމިަތލިައިފިނމަަ، މަތީގއަި  ކަމަށް އެނމްެ މުވއަްޒަފަކު  ޑިޕާޓމްަންޓް  ކމޮިޓއީިން އޭނާގެ    5.3ހެޑް އޮފް  ގއަިވާ 
 ޝަރުޠު ހމަަވކާަމަށް ނިނމްައިފިނމަަ، މަރުކަޒުގެ ވެރޔިާއަށް އޭނާ ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަންޓކްަމަށް އއަްޔަނުކރުވެިދނާއެެވެ.  

ހެޑް އޮފް ޑިޕޓާމްަންޓް ކަމަށް އކެކަަށް ވުރެ ގނިަ މީހުން ކރުމިަތިލއަފިިނމަަ، އޭގެ ތެރއެިން ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓމްަންޓްކމަަށް   .5.6
ގއަިވާ    5.3އއަްޔަނުކުރާނެ ފރަާތއެް ނިނމްާނީ މަރުކަޒުގެ ވެރިޔއާވެެ. މިގޮތށަް އއަްޔަނުކުރމުގުެ ކުރނިް މަތީގއަި ބުނވެނުު  

 ލީ ފަރތާްތކަަކީ ޝަރުޠު ހމަަވފާަރާތތްަކއެކްަމަށް ކަނޑއަޅަަންވާނއެެވެ. ކމޮިޓއީިން ކުރމިަތި

 ހޑެް އޮފް ޑިޕާޓމްަނޓްް ކމަަށް ޢއަްޔނަުކުރާ ފަރާތގުެ މަޢލުޫމާތު މަރކުަޒގުެ ވެރިޔާ ވއަސިް ޗާނސްލެަރަށް ފނޮުވަނވްާނއެެވެ.  .5.7

ފކެލަްޓގީެ ޑނީް އއެބްސަްވމުއެްގއަި ސއޮި ކުރނަްވާނއެެ  .5.8 ޑިޕާޓމްަންޓށަް އއަްޔަނކުރުާ ފރަާތއާެކު  ވެ. އއެްބސަްވުން  ހެޑް އޮފް 
އެޗް.އާރަށް   ކުރމުަށްފހަު  ސއޮި  އއެްބސަްވުން  އަދި  އއެްގޮތަށވެެ.  ފމޯެޓކަާ  ކަނޑއަޅަާފއަިވާ  އެޗް.އާރުން  އޮންނަންވާނީ 

 އއެްބސަްވމުުގެ ކޮޕީ އއެް ފނޮުވަނވްނާއެެވެ. 

ޑޕިާޓ މަނ ޓ ްގެްމަސ އޫލއި ޔަތުނ ްމުވއަ ޒަފކަުްވަކކިުރުނ ްހެް .6  ޑ ްއޮފް 

މަންޓގްެ މސައްޫލއިޔްަތު އެދވެޭ ގތޮުގއަި ކުރމަުން ނދުކާަމަށް މަރކުަޒުގެ ވެރިޔއާަށް ފެނއިޖްެ ހިނދއެގްއަި  ހެޑް އޮފް ޑިޕާޓް .6.1
މއިސުޫލުގެ    ވެރިޔއާަށް  ގއަި ބަޔާން ކރުާ    5.3އޭނާގެ މސައަްކަތް ރިވޔިުކޮށް މސައްޫލިއްޔަތުން ވަކކިުރުމަށް މަރކުަޒގުެ 

 ކމޮިޓީ އެކލުަވލާވެިދނާއެެވެ.  

މސައްޫލއިްޔަތުން   .6.2 ޑިޕާޓމްަންޓގްެ  އޮފް  ހެޑް  ފަހު،  ކރުމުަށް  ރވިިޔު  ޕާރފމޯަނސްް  ޑިޕާޓމްަނޓްްގެ  އޮފް  ހެޑް  ކމޮިޓީން  މި 
 މުވއަްޒަފު ވއީލްުމަށް ނިނމްދިާނއެެވެ. މިގޮތަށް ނިނމްާ ނިނމްުން ވއަިސް ޗާނސްެލަރަށއާި އެޗް.އާރށަް އަންގނަް ވާނއެވެެ.  

 

 އުޞޫލަށ ްޢމަަލުްކުރނަ ްފށެނު ް .7

 އިން ފެށިގނެްނެވެ.        2024އކޮްޓޫބރަު  10މި އުޞޫލަށް ޢމަަލު ކުރނަް ފަށނާީ މި އުޞޫލު ފސާްކުރި ދވުަސް ކމަުގއަިވާ  

 

 2011ނވޮެންބަރު   27އސުޫލު އެކުލވަާލވެުނު ތާރީޚް:
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   2020ޑސިެންބަރު   06ދެވނަަ އސިްލާހު: 

 2024އޮކޓްޫބަރު   10ތިންވަނަ އސިްލާޙު:  

 

 


