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 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ 

 ވަޒީފާ ބަޔާން

 

 

 މުވއަްޒފަުގެ މޢަްލމޫާތު

:    ވަޒީފދާެވޭ ފަރތާުގެ ނަން:   ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މހިާރު އުޅޭ އެޑްރސެް

         ދ.ރ.އ.ކ ނަންބަރު: އުފަން ތާރީޚް:  ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިެހި

 

މަޢލުމޫާތުވަޒީފގާެ   

 މަގމާގްެ ނނަް: ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެަރ، އެކެޑމެކިް އެފއެާރޒް   

 ވަޒީފގާެ ބޭނުން:

ކަންތއަް  މި ވަޒފީާގެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނިވަރސޓިގީެ ކޔިަވއަދިިނމުުގެ ކަންތއަްތއަް ހިނގްމުއާި ދަރވިަރުންނާ ބެހޭ •

މަޤޞްަދުތއަް ޙޞާިލކްުރމުަށް ރޭވނުްތއަް ރވޭމުެވެ. މކިަން ކުރމުަށް، މި މޤަމާުގއަި ހނުްނަ މީހކަު، ތަނގުެ ތަޢލުމީީ ހނިްގމުއާި ޔުނވިަރސޓިީގެ 

މަޤްޞދަު  ތާްކށޮް،ކުރއިެރވުމުަށް ހުރިހާ މވުއަްޒަފުންނަށް ހތިްވރަުދީ ބއަވިެރިކރުުވާ، އެތެރއެއާި ބޭރުގެ ސްޓކޭްހލޯްޑަރުނންއާި ބއަިވރެިންނާ މުޢމާަލ

 ޞލިް ކުރުމަށް މސައަްކަތް ކރުާނވްާނއެެވެ.ޙާ

ެވެ. އދަި މިގތޮުން ކުރނަް ޖެހޭ މއަިގަނޑު ކަންތއަތްަކގުެ ތެރގޭއަި ޔުނވިަރސޓިީ ހިނގްމުއާި ތަރއަޤްީކރުމުަށް ބޮޑު ޒިނމްއާއެް ނގަަން ޖހެޭނއެ •

އދަި ވއަސިް ޗާނސްެލރަު އަނގްާ ގޮތއެްގެ މަތިން އެ  ޔުނވިަރސޓިީ އާ ގޅުޭ އެތެރއެއާި ބޭރގުެ މުހނިމްު ބއަްދލަުވުން ތކަުގއަި ބއަިވރެިވެ،

 ބއަްދލަވުުންތކަުގެ ރިޔސާަތު ބލަަހއަްޓނަް ވާނއެެވެ. އަދި ޔުނވިަރސިޓގީެ ސިޔސާތަުތައް ހމާަކށޮް ތަނފްީޒު ކުރނަް ޖެހޭނއެެވެ.

 ޑވިިޜަން/ޑޕިާޓމްަންޓް: ޗާނސްލަަރީ ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:         

         (އަހރަު ދުވހަަށް 4ކޮނޓްްރކެްޓް )ވަޒީފގާެ ބވާަތް: 

 މުވއަްޒފަު ރޕިޯޓް ކުރާ ފަރތާް: ވއަސިް ޗާނސްލެަރ

  މެނޖޭީރއިަލްވަޒީފގާއަި އަދކާުރަންޖެހޭ މސައަކްަތގުެ ބވާަތް:  

. މި މަޤމާގުެ މަސްޢލޫިއްޔަތު އަދކާުރުމަށް ދވުާލކަު ގަޑއިިރު 6މދަވުެގެން އާދއަގިެ މަތިން މސައަކްަތް ކުރަންޖެހޭ ގަޑި: ހމަޖަެހފިއަިވާ ތވާލަާ އއެގްޮތަށް 

.ގަޑއިިރަށް ވރުެ ގިނަ ވުގތުު ހދޭކަުރަން ޖެހނޭއެެވެ 6  

 

 އިނާޔތަްތައް:ލބިޭ އުޖޫރައާއި އހެެނހިެން 

 ރުފިޔާ 26,387މަގމާގުެ އސަާސީ މުސާރަ:  •

 (1ރުފޔިާ )ހަރުފތަް  15,112މަގމާގުެ އެލވަަނސްް:  •

 ރުފިޔާ )ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އސުލޫުން މސައަްކތަްކުރާ ދވުަހކަަށް( 409ހާޒރިީ ޢިނޔާަތް:  •

DVC AA 



 ރފުިޔާ    500ކމޮއިުނިކޭޝަން ޑިވއަިސް އިނާޔތަް:  •

ނގާ މަހގުެ ނޔިަލަށްއުޖޫރަ ދެވޭ ދވުަސްތއަް: ހި  
އޖުޫރދަޭ މިންގަނޑާއި ހސިާބު ކުރވެޭނޭ ގޮތް:  މި މޤަމާުގެ މުސާރަ އއާި ޢިނާޔަތތްއަް 

 ހމަޖައަްސަނީ ދއަުލަތގުެ ޕޭ ފރްމޭްވަރކް ގެ މިނގްަނޑގުެ ދށަުންނވެެ.

ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން،  އިސްލާޙީ ފިޔވަޅަު:

 ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދތުއަް އަދި 

ުން ހޮވމުާ ބެހޭ އސުލޫާ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ

 އއެްގޮތށަް

 ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން، ޔުނވިަރސިޓގީެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އދަި  ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: 

އއެްގޮތށަްމާ ބެހޭ އސުލޫާ ުން ހޮވުޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ  

ުން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ ވަޒފީާގެ އއެްބސަވްުން، ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤަވއާދިުތއަް އަދި  މުވއަްޒފަުންގެ މސައަކްަތް ބލެޭ އުޞލޫު: 

އއެްގޮތށަްހވޮމުާ ބެހޭ އސުލޫާ   

 

އެހނެިހެން ސފިަތއަްވަޒފީއާަށް ބޭނުނވްާ މަޤމާގުެ ޝރަުތުތކައާި   

 

 މަގާމުގެ ޝަރތުުތައް:

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށްފއަވިމުއާެކު،  10މގަމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުނުްހުރި ދއާިރއާކަުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަތކަގުެ އޮނގިަނޑު ގެ ލެވލެް   .1

އަހރަު  4ވގެެން އެ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން މދަު އަހަރު ދުވހަުގެ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 12މަގމާގުެ މސައަްކތަުގެ ދއާރިއާއެްގއަި 

 ދުވހަުގެ ހިނގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަވިުން. ނވުަތަ،

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު،  9މގަމާުގެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހުރި ދއާިރއާކަުން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑު ގެ ލެވލެް   .2

އަހރަު  4ހުގެ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. އެ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން މަދވުގެެން އހަަރު ދވުަ 16މަގމާގުެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާއެްގއަި 

  ދުވހަުގެ ހިނގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަވިުން.

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ހުރުން.ޔުނވިަރސޓިީގެ މޤަްޞދަު ޙާޞލިް ކުރމުއާި ޔުނވިަރސިޓގީެ ބނޭުންތެރކިަން ޤއަުމަށް ބޮޑުކރުމުުގެ ރޫޙް  .1

 ސިޔާސަތތުަކއާި ކޯސްތއަް އެކލުަވލާމުުގެ މތަީ ފނެްވރަުގެ ހުނަރު ހުރުން. .2

 މއަސްަލަތއަް ދެނގެަނެ ހއަލްުކރުަން އެނގި، ކަނކްމަާ މެދު ފުނކްޮށް ފިކުރކުޮށް، ބއައެް ކނަްކަން ފއަސިަލކާޮށް ނިނމްަން އެނގުން.  .3

 ސަލަތަކއާި ކަނކްަން ކޅުަދާނކަމައާެކު ޙއަްލު ކރުމުުގެ ހުނަރު ހުރުން.ވސަީލަތތްއަް އެނމްެ އެދވެޭ ގޮތަށް ހމަޖައެސްމުއާި މއަް .4

 ދުރު މުސްތޤަްބަލށަް ކނަްކަން ރވޭމުގުެ ހުނރައާި ކޅުދަާނކަަން ދއަްކދާީފއަިވނުް. .5

 އޯގނައަޒިޭޝަނަލް އފިެކޓްިވންަސް އއާި ޕްރޖޮެކޓްް މެނޖެމްަންޓް ގެ ހުނަރއާި ތޖަުރިބާ ހރުުން. .6

 މޢުމާަލާތް ކުރމުގުެ ހުނރަު ހރުމުއާި އެކު، އެކްޓވިް ލސިންިންގ އއާި، ނގެސޯއިޭޝަން ހުނރަު ހުރނުް.ލޔިމުއާި އަގަބަހުން  .7

ކެތތްެރކިމައާި މީހުނންާ ހތިްހމަޖަެހޭނެ ގޮތކަަށް މުޢމާލަާތު ކުރނަް އެނގމުއާި ކިތނަމްެ އދުގަޫ އޖިްތމިއާީ ޙާލަތއެގްއަިވސެް، މަޑމުައިތިރކިމައާި  .8

 ކޮށް ނވުަތަ ފޯނުން މހީުންނާ ވާހކަަ ދއަްކަން އނެގުން.ހތިްހެޔކޮމައާެކު ސދީާ

ްދދާިނމުގުެ ދަރވިަރުންނށަް ހިތހްމަޖަެހޭ ފދަަ ތޖަުރިބއާއެް ޔުނވިަރސިޓއީިން ފޯރކުޮށދްިނމުަށް ބޭނނުްވމުއާެކު، އެހެން މީހުނގްެ ބޭނުނތްއަް ފއު .9

 ރޫޙއެް ހުރުން.

 ޓވިް ގޮތކަަށް ތމަސްީލު ކުރމުގުެ ހުނރަު ހރުުން.ޔުނވިަރސޓިީ ތރެޭގއަި އއާި ބޭރގުއަި ޔނުިވަރސިޓީ ޕޮޒި .10



ރމުުގެ ހުނރަު ވސަިލާތތްއަް ބެހމުއާި އެކޑަމެިކް ގޮތުން އސިްކަނދްޭ ކަނތްއަްތއަް ހމަޖައެސްމުުގއަި އސިް އހެެން މވުއަްޒަފުންނއާކެު މސައަްކތަް ކު .11

 ހރުުން.

 ަން ކމޮިޓީއަށް ސާބތިުވނުް.މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އދަާކރުުމަށް ޤާބިލް ފަރތާއެް ކަމަށް ސިލކެްޝ .12

 

 

 އެދވެޭ އިތރުު ބއައެް ސިފަތއަް

 

 ތޢަުލމީީ ކަނކްމަާ ގުޅޭ ޔނުިވަރސިޓގީެ ސިޔާސަތުތކައާި ޤަވޢާިދތުަކއާި ޔުނވިަރސޓިީގެ އހެެން އުޞލޫުތއަް އެނގުން. .1

 ޤަވޢާިދތުަކަށް ޙުރުމަތްތރެިކށޮް ހިތާ، ވގަުތަށް ކަމޭ ހތިާ މީހަކށަް ވުން. .2

 ކިޔަވއަދިިނމުުގެ ތޖަުރިބާ ހުރުން. .3

 ތފަާތު މިޒޖާުގެ މހީުން ގޮވއަގިެން އުޅެން އެނގުން. .4

 ވެދނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލަފކާޮށް އކެަނކްމަަށް ތއަްޔރާުވެ، ނގޭކިުރމިަތވިާ ގޮންޖެހުންތކަަށް ރަނގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އެނގުން. .5

 

 ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 

 އާންމު މަސްއޫލިއްޔތަުތައް. 1

 މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ގުޅޭ ހަރަކތާްތަކުގައި ޔުނިވަރސިޓީގެ އެތެރެއާއި ބޭރުގައި އސިް މުވައްޒަފުގެ ގޮތުގައި އިސްނގެުން.ހ( )

 ލު ކުރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން.)ށ( މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ގުޅޭ ޔުނިވަރސިޓީގެ ސޔިާސތަުތަކާއި ގަވޢާިދުތަކށަް ޢަމަ

)ނ( މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ބެހޭ އެތެރެއާއި ބޭރުގެ ޖަލްސާތަކުގައި  ބައިވެރިވެ، ވައިސް ޗާންސެލަރު އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން 

 ޖަލްސާތަކުގެ ރޔިާސަތު ބލެެހެއޓްުން.

 ނިްމާތައް އަދާ ކުރުން.)ރ( ޑޕެިއޓުީ ވައިސް ޗާންސެލަރެއްގެ ހައސިިއްޔތަުން އަދާ ކުރަންޖެހޭ އހެެން ޒ

 )ކ( މަސްއޫލިއްޔަތާ ގޅުިގެން ކުރނަްޖެހޭ އެކި ކަންކަމުގައި އހެެން ޑޕެިއޓުީ ވައިސް ޗާންސލެަރުންނާ ވިލަރެސް ކރުުން.

 )ބ( ވައިސް ޗާންސެލަރު ނެތް ޙލާަތެއްގައި އޭނާގެ މސަައްކަތް ނުވަތަ އޭނާ ޙަވާލުކުރާ ކަންކަން ކުރުން.

 

 ސިޔާސތަު ކަނޑައެޅުމާއި ރވޭުންތަޢުލީމީ . 2

 )ހ( ކިޔަވާދިނުމާއި ސނަަދުތައް ދނިުމބާެހޭ ޤަވާޢިދުތައް އެކލުަވާލުމާއި، އެޤަވޢާިދުތައް ހިންގުމާއި އިޞްލޙާު ކުރުން.

 ލުން.)ށ( މަރުކަޒު ތަކުގެ ތޢަުލީމާއި ބެހޭ އނެްމެހާ ކނަްތައްތައް ޔުނިވަރސޓިީގެ މަޤްޞަދު ތަކުގެ އަލީގައި ހނިގާ ނހުިނގާ ބެ

 )ނ( މަރުކަޒު ތަކުގެ ތޢަުލީމީ ހަރަކތާްތައް މުރާޖަޢާ ކުރުމާއި މި މައުލޫމތާުތައް ހމިެނޭ އަހަރީ ރިޕޓޯެއް އެކުލަވލާުން.

 )ރ( އައު ޕްރޮގްރާމްތައް ތަޢާރަފް ކުރުމއާި އހެެނހިެން ޕްރޮގްރާމްތައް ތަރައްޤީކުރުން.

 

 ތަރައްޤީއަށް ރޭވުމާއި މަޝްރޢޫުތައް އެކުލަވލާުން. 3

 )ހ( ޔުނިވަރސިޓީގެ މަޤްޞަދުތައް ކރުިއެރުވުމާއި މަޤްޞަދުތައް ޙޞާިލުކުރުމަށް ރާވނަްޖެހޭ ރވޭުންތައް ފާހަގަކުރުން.

 )ށ( ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ޔުނިވަރސިޓީގެ ނަތީޖާ މުރާޖަޢާ ކުރުން

 ައި ލިޔުން)ނ( އަހަރީ ރިޕޓޯަށޓްަކައި ޔުނިވަރސޓިީގެ މަޤްޞަދު ޙާޞިލްވީ މނިްވަރު ބަލ



)ރ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ކނަްތައްތައް ކުރޔިަށް ގނެްދނާެ ގޮތް، ތނަުގެ ފަރތާްތަކާއި ބޭރުގެ ފަރތާްތަކާއި މޝަްވަރާ ކުރެވިގެން 

 ޔުނިވަރސިޓީގެ ކައުންސިލްގެ ލަފަޔާއިއެކު އެކުލަވލާުން

ޮގްރާމްތަކާއި ތަޙޤުީޤް ކުރާނެ އައު ދާއިރާތައް )ބ( މަރުކަޒުތަކުގެ އެޑްވައިޒަރީ ކޮމޓިީތަކުގެ ލަފަޔާއެކު ކޔިަވައިދޭނެ އައު ޕްރ

 ކަނޑައެޅުން

 )ޅ( މަރުކަޒީ އިދާރާއާއި މަރުކޒަތުަކުގެ ތަރައޤްީއަށޓްަކައި އައު މަޝރްޢޫުތައް އެކުލަވާލުމުގައި ބައިވެރވިުން

 ކުރުން. )ކ( ތފަާތު މަޝްރޫޢުތައް ފެށުމާއި ބެހޭގތޮުން ކައުންސލިުންނާއި ވެރިން ނިންމާ ގތޮްތައް ތަންފީޒް

 

 އެކަޑމެކިް ސެކރްެޓރޭިއެޓް ބެލހެއެްޓުން .4

 )ހ( އެކަޑެމިކް ސެނޓެް ހނިްގުމަށޓްަކައި ބނޭުންވާ ހުރިހާ އިދާރީ އހެީތަކެއް ހަމަޖެއްސުން.

 ވިުން)ށ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ރިޕޓޯްތަކާއި ޔައުމިއްޔާތައް އެއްގޮތް ކުރުމަށޓްަކައި މަރުކޒަުތަކުގެ ކޮމޓިީތަކުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ބައިވެރ

 

 ކިޔަވދާިނުމުގެ ކަނތްައްތައް ވިލަރެސް ކުރުން. 5

 )ހ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ޕްރޮގރްާމްތަކާއބިެހޭ  ތަފާސް ހިސބާު އެއްކުރުމާއި އެ ބލެެހެއޓްުން

 އެކުލަވލާުން)ށ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ކިޔަވާދިނުމުގެ މސަައްކަތް ވިލަރެސްކުރުން ހަރދުަނާ ކުރުމަށް ބނޭުންވާ ހުށަހެޅނުްތައް 

)ނ( ޔުނިވަރސޓިީއިން ބޭރުގެ އެކި މަރކުަޒުތަކާއި އހެެނހިެން ފަރތާްތަކާއި ގުޅނުްތައް ޤާއިމްކޮށް ޔުނިވަރސޓިީއަށް މނަްފާކުރާނޭ 

 ގތޮަށް އެ ގުޅުނތްަކުން ތަރައްޤީކުރުން.

 )ރ( ބޭރުން ޚަރަދުކށޮްގެން ހިންގާ ކސޯްތައް ހނިްގުމުގައި އިސްވެ ޙަރަކތާްތެރވިުން.

 ( މަޤާމުގައި ހުންނަ މހީަކަށް ރޕިޓޯު ކުރާ މުވައްޒފަުން ސޕްަރވައިޒްކރުުން.)ބ

 )ޅ( ކިޔަވއަިދޭ މަރުކަޒުތަކުގެ ވެރިންގެ ޕާރފމޯަންސް އާ ބހެޭގޮތުން ވައިސް ޗާންސެލަރަށް ލަފާ ދނިުން.

 .ޕސޯްޓު ގުރެޖުއޓޭު ކޯސްތައް ފެކަލޓްީ ތަކުގާ އިތުރުކުރު)ކ( 

 .ް "އނިްޓަރނޭޝަނަލް ބޮޑީސް/އޖޭެންސީސް" ތަކުގާ އެކްރެޑިޓު ކުރުންކޯސްތަކާއި ފެކަލޓްީތައ)އ( 

 

 މނަްހަޖު ތަރައްޤީކޮށް ކުރިއެރވުުން. 6

 )ހ( މނަްހަޖު އެކލުަވާލުމށަާއި ތަރައްޤީ ކރުުމަށް އުޞލޫުތައް ކަނޑަ އެޅުން

 ތައް ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ދނިުން)ށ( މަންހަޖު ފަރުމާ ކުރުމަށް އާއްމު އޞުލޫުތަކެއް ހަމަޖެއްސުމަށް ބނޭުންވާ ތަމްރީން

 )ނ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ހިނގްުން ހަރުދަނާ ކުރުމށަްޓަކައި ކިޔަވދާިނުމުގެ ފނެްވަރު ބެލުމބާެހޭ އުޞޫލތުައްކަނޑައެޅުން

މޢަުލޫމާތު  )ރ( ކިޔަވައދިިނުމުގެ ފނެްވަރު ބެލުމށަްޓަކައި ދަރިވަރުންގެ ފަރާތނުް މަޢލުޫމާތު ހޯދުމާއި، ބޭރުގެ އހެެން ފަރާތތްަކުން

 ހދޯުން

 )ބ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ހުރިހާ މަރުކަޒު ތަކެއްގެ ހުރިހާ ޕްރޮގްރާމެއްގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށޓްަކައި ބޭނނުްވާ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން

 )ޅ( ޔުނިވަރސޓިީއަށް ޒިޔާރަތްކުރާ އސިް ޢިލްމީ މހީުންގެ ފަރާތުން ޔުނިވަރސޓިީ ހނިްގުމބާެހޭ މޢަުލޫމތާު ހދޯުން.

 

 އައުޓްރީޗް ޕްރޮގްރާމްތައް ހަރުދަނާ ކުރުން. 7



ް )ހ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ހުރިހާ މަރުކަޒު ތަކުން އައުޓްރީޗަށް އަމޒާްކށޮްގެން ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތައް ވިލަރސެްކޮށް، އިތުރު ޕްރޮގްރާމްތައ

 ތަޢާރަފްކޮށް ހިނގްުން.

 ަލައި ރިޕޯޓް އެކުލަވލާުން.)ށ( އައޓުްރީޗް ގައި ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތައް ހިނގާ ނުހނިގާ ގޮތް ބ

 

 ދަރިވަރނުްގެ ކިޔެވުމާގޅުޭ އިދާރީ ކނަްތައްތައް ބލެެހެއޓްުން. 8

)ހ( ކިޔަވާ ދނިުމާއި، ދަރިވަރުން ވެއްދުމާއި، ފާސްކރުުމާއި ކަނޑާލުމާއި ތައުލީމީ ޙަރކަތާްތަކާއި މިފަދަ އހެެން ކަނތްައްތަކާ ބެހޭ 

 ދާރީ އހެެން ބައިތަކާއެކު ވިލަރެސކްުރުންޤަވޢާިދުތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ބެހޭގތޮުން އި

 )ށ( ދަރިވަރުން ވެއްދުމާއި ބެހޭގތޮުން ހިންގާ ޙަރަކތާްތައް ވިލަރެސް ކުރުން.

 )ނ( ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯޑުތައް އެއްކުރުމާއި ބެހެއްޓުމާއި ރައްކާކޮށް ބލަަހައޓްާ ނިޒާމް ކުރިއެރވުުން.

 ކައުންސލެިން، ލނޯު، ސްކޮލަރޝިޕް ފަދަ ވލެްފެއަރ އނެްމެހާ ކަނތްައްތަކެއް ހިނގްުން.)ރ( ދަރިވަރުނންަށް ބޭނުންވާ 

 )ބ( ނިންމާ ކުދިނންަށް ވަޒީފާ ލބިޭނޭ ގތޮްތައް ފހަިކޮށދްިނުމާއި ވަޒީފާއާ ބެހޭ މޢަުލޫމތާު ފޯރުކޮށްދނިުން.

އުފައްދައި ހިނގްުން. އަދި މި ޖަމްޢިއޔްާގެ އެހީ،  )ޅ( ނނިްމާ ދަރިވަރުންގެ ވނާުވާ ބލެެހެއޓްުމާއި މި ކުދިންގެ ޖަމްޢިއްޔާއެއް

 ޔުނިވަރސިޓީގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ޙޞާިލް ކުރުމށަް ހދޯުން.

)ކ( ދަރިވަރުނންަށް ކުޅިވަރުކުޅޭނެ ގތޮްތައް މެދުވެރިކށޮް ފހަިކޮށްދނިުން. އަދި މިކަމަށް ޔނުިވަރސިޓީއާއި އހެެން ފަރތާްތަކުގެ 

 ނުން.ވަޞީލތަްތަކާއި ތަރުޙބީު ހޯދައިދި

)އ( އިންސާފުވެރި ގތޮަކަށް ޔުނިވަރސިޓީގެ ހޮސްޓަލްގެ ފުރުޞަތުތައް ހޯދައދިިނުމާއި ހޮސޓްލަްތަކަށް ދަރިވަރުން ވެއްދުން 

 ބލެެހެއޓްުން.

 )ވ( ދަރިވަރުންގެ އަޚުލާޤާ ބެހޭ ޤަވޢާިދުތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ހިނގްުން.

 ފަރތާްތަކށަް ހށުަހެޅުމަށް ބނޭުންވާ ލިޔނުްތައް އެކުލަވލާުން. )މ( ދަރިވަރުންގެ އަޚުލާޤާ ބެހޭ މައްސަލަތައް ކަމާ ބެހޭ

 

 ދަރިވަރުނންަށް ދެވޭ އހެީތަކޭ ބެހޭ ކނަްކަން ހިނގްުން. 9

 )ހ( ދަރިވަރުން ކިޔެވުމަށް ހުނންާނތެަނތްަނާއި ނަފްސާނީ ދުޅަހެޔޮކަމާ ގުޅނުްހުރި އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން.

 ދނިުމުގައި އހެީތެރިވުމާއި ދަސްވނެިނންަށް ވނާުވާ ބލެުން.)ށ( ދަސވްެނނިްނަށް ވަޒީފާ ހޯދައި

 )ނ( ދަރިވަރުންގެ ޖަމްޢިއްޔާގެ ހނިްގުން ވިލަރެސްކުރުމާއި ޖަމްޢިއްޔާގެ ކްލބަްތަކާއި ސޮސައޓެީތަކުގެ ހނިްގުން ބެލުން.

 .)ރ( ދަރިވަރނުްގެ ކުޅިވރަާއި މނުިފހޫިވިލުވުގެ ކނަްކަން ޖަމްޢިއްޔތާަކުން ކުރާގޮތް ބލެުން

 )ބ( ދަރިވަރނުްނަށް ފައިސާގެ އހެީދިނުމާއި ސްކޮލަރޝޕިް އާ ބެހޭ ކނަްކަން ބލެެހެއޓްުން.

)ޅ( އެލމަްނައި އެސސޯިއޭޝަންގެ ޙަރަކތާްތައް ވިލަރެސްކުރުމާއި އެ އސެޯސިއޝޭނަްއިން ޔނުިވަރސޓިީއަށް ކުރާ މަންފާ 

 އިތުރުކުރުން.

 

 ޔުނވިަރސޓިީގެ އއާމްު ޙަރކަާތތްައް ރވޭުން .10

 ނިވަރސިޓީގެ މަޤްޞަދުތަކާއި އަމޒާްތައް މުރާޖަޢަކުރުން.)ހ( ޔު

)ށ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ފެކަލްޓީ އެޑްވައޒިަރީ ކޮމިޓީއާއި ބޭރުފަރތާްތައް ގޅުިގެން ޔުނިވަރސިޓީގެ ތަރައްޤީއަށް ޕްރޮގރްާމްތައް 

 .ހިންގުމާއބިެހޭ ރޭވނުްތައް ރވޭުން



 

 ވަޒީފދާޭ ފރަާތގުެ މަޢލްމޫާތު:

މަރުކަޒީ އދިާރާ، ނަން: ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނވިަރސޓިީ ހއަސިއިްޔަތު:  ދިވހެި ދއަުލަތގުެ ތަނއެް  

 އެޑްރސެް:  މއ. ރަށދްބެައި ހިނގުން، މާލެ ކުރާ މސައަްކަތް: ތޢަުލމީއާި ޢލިމްު ފތެުރުން

 

 އިތުރު ބަޔާން

މި މަޤމާކަި ހިނގްމުުގެ ދއާިރގާެ، މަތީ ފަންތގީެ ވަޒީފާ ބަޔނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާގުެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހޭނެ ޒިނމްާތކައާި ވޖާިބުތކަވެެ. 

ޙަރކަާތްތެރވިާނޖްެހޭނެ  ދީްވަގތުއެްގއަިވސެް، ސމަާލކުަނރސަމްީގަޑގީެ އިތުރުން ހުރހިާ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އަދކާުރމުގުއަި ވަޒފީާގެ  މަޤމާއެްކމަުން

ކނަްތއަްތއަް ކުރމުަކީ މި  ކުރނަޖްެހޭމަޤމާގުެ މސައަްކަތތްަކާ ގޅުގޭޮތުން  އިތރުުން މސަޢްޫލއިްޔަތތުަކގުެބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ އަދި ކަންކނަް ހުނންާނއެެވެ. 

ބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ  ކުގއަި، ޔުނވިަރސިޓގީެ މސައަްކތަްތއަް އމޮާންކމައާކެު ކރުިއަށް ގެނދްއިމުަށްޓަކާއގެޮތުން ބޭނުންޖެހޭ ހލާަތްތަ .ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ބއަެކެވެ

 އިތރުު މސައަްކތަްތަކގުެ ޒިނމްާ އފުުލަނޖްެހނޭއެެވެ.އތިުރުން  މަސްޢލޫިއްޔަތުތކަުގެ

 

 

 ވިާ ގތޮުގެ މަތނިް ޔުނވިަރސިޓގީެ މވުއަްޒަފުންނާ ބެހޭ ޤވައާިދާ އއެްގތޮަށވެެ.އމަަލުކުރނާީ ޔުނވިަރސިޓީ ކއަުނސްިލުން ނިންމާފއަވަޒީފާ އާ ބެހޭ ކަންކމަގުއަި  •

 

 

 

 

 

 
 

 
 



c 

 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ 

 ވަޒީފާ ބަޔާން
 

 
 

 މުވއަްޒފަުގެ މޢަްލމޫާތު

:    ވަޒީފދާެވޭ ފަރތާުގެ ނަން:   ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މހިާރު އުޅޭ އެޑްރސެް

         ދ.ރ.އ.ކ ނަންބަރު: އުފަން ތާރީޚް:  ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިެހި

 

 ވަޒީފގާެ މަޢލުމޫާތު

 މަގމާގްެ ނނަް: ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެަރ، އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން އެންޑް ފިނޭނސްް

 ވަޒީފގާެ ބޭނުން:

ޔުނވިަރސޓިީގެ އިދރާީ ނިޒމާު ރާވާ ތަރއަޤްީކށޮް ހިންގމުވެެ. މިގޮތުން މި މަޤމާގުއަި ހުންނަ މީހަކު ޒިނމްވާާނީ ބޖަޓެް މި ވަޒފީާގެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ  •

 ެ.ރވޭމުއާި އިންސާނީ އަދި މއާދްީ ވސަީލތަްތައް ހދޯއަި ބޭނުނކްުރމުއާި އިނވްސެްޓމްަނޓްްތކައާި ބިންބމިއާި މުދަލގުެ ރއަްކާތރެިކމަަށވެ

އި މި މަޤމާގުއަި ހުންނަ މހީަކު ޔުނވިަރސޓިީގެ ޢމުްރާނީ ތަރއަޤްއީަށް މސައަްކތަް ކުރަން ޖެހއެވެެ. އަދި ޔނުިވަރސޓިީ އާ ގޅުޭ އެތެރއެާމގީެ އިތރުަށް   •

ލަަހއަްޓނަް ު ބބޭރގުެ މުހިނމްު ބއަްދލަވުުން ތކަުގއަި ބއަިވެރވިެ، އަދި ވއަސިް ޗާނސްެލރަު އަންގާ ގޮތއެގްެ މަތިން އެ ބއަްދލަވުުންތކަުގެ ރިޔާސަތ

 ވާނއެެވެ. އދަި ޔުނވިަރސޓިީގެ ސިޔާސަތތުައް ހމާަކށޮް ތަނފްީޒު ކުރަން ޖެހނޭއެެވެ.

 

 ޑވިިޜަން/ޑޕިާޓމްަންޓް: ޗާނސްލަަރީ ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:         

         (އަހރަު ދުވހަަށް 4ކޮނޓްްރކެްޓް )ވަޒީފގާެ ބވާަތް: 

ކުރާ ފަރތާް: ވއަސިް ޗާނސްލެަރމުވއަްޒފަު ރޕިޯޓް   

މެނޖޭީރއިަލް ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަންޖެހޭ މސައަކްަތގުެ ބވާަތް:   

ގަޑއިިރު. މި މަޤމާގުެ މަސްޢލޫިއްޔަތު އަދކާުރުމަށް ދވުާލކަު  6އާދއަގިެ މަތިން މސައަކްަތް ކުރަންޖެހޭ ގަޑި: ހމަޖަެހފިއަިވާ ތވާލަާ އއެގްޮތަށް މދަވުެގެން 

ގަޑއިިރަށް ވރުެ ގިނަ ވުގތުު ހދޭކަުރަން ޖެހނޭއެެވެ. 6  

 

 ލބިޭ އުޖޫރައާއި އެހނެިހނެް އިނާޔތަްތައް:

 ރުފިޔާ 26,387މަގމާގުެ އސަާސީ މުސާރަ:  •

 (1ރުފޔިާ )ހަރުފތަް  15,112މަގމާގުެ އެލވަަނސްް:  •

 މސައަްކތަްކުރާ ދވުަހކަަށް(ރުފިޔާ )ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އސުލޫުން  409ހާޒރިީ ޢިނޔާަތް:  •

 ރފުިޔާ    500ކމޮއިުނިކޭޝަން ޑިވއަިސް އިނާޔތަް:  •

DVC A&F 



 އުޖޫރަ ދެވޭ ދވުަސްތއަް: ހިނގާ މަހގުެ ނޔިަލަށް
އޖުޫރދަޭ މިންގަނޑާއި ހސިާބު ކުރވެޭނޭ ގޮތް:  މި މޤަމާުގެ މުސާރަ އއާި ޢިނާޔަތތްއަް 

ދށަުންނވެެ. ހމަޖައަްސަނީ ދއަުލަތގުެ ޕޭ ފރްމޭްވަރކް ގެ މިނގްަނޑގުެ  

ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން،  އިސްލާޙީ ފިޔވަޅަު:

 ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދތުއަް އަދި 

ުން ހޮވމުާ ބެހޭ އސުލޫާ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ

 އއެްގޮތށަް

 ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން، ޔުނވިަރސިޓގީެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އދަި  ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: 

އއެްގޮތށަްުން ހޮވމުާ ބެހޭ އސުލޫާ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ  

ުން ސް ޗާނސްެލރަޑޕެއިުޓީ ވއަި ވަޒފީާގެ އއެްބސަވްުން، ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤަވއާދިުތއަް އަދި  މުވއަްޒފަުންގެ މސައަކްަތް ބލެޭ އުޞލޫު: 

އއެްގޮތށަްހވޮމުާ ބެހޭ އސުލޫާ   

 

އެހނެިހެން ސފިަތއަްވަޒފީއާަށް ބޭނުނވްާ މަޤމާގުެ ޝރަުތުތކައާި   

 

 މަގާމުގެ ޝަރތުުތައް:

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށްފއަވިމުއާެކު،  10މގަމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުނުްހުރި ދއާިރއާކަުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަތކަގުެ އޮނގިަނޑު ގެ ލެވލެް   .3

އަހރަު  4ވގެެން އެ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން މދަު އަހަރު ދުވހަުގެ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 12މަގމާގުެ މސައަްކތަުގެ ދއާރިއާއެްގއަި 

 ދުވހަުގެ ހިނގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަވިުން. ނވުަތަ،

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު،  9މގަމާުގެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހުރި ދއާިރއާކަުން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑު ގެ ލެވލެް   .4

އަހރަު  4ހުގެ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. އެ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން މަދވުގެެން އހަަރު ދވުަ 16މަގމާގުެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާއެްގއަި 

  ދުވހަުގެ ހިނގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަވިުން.

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ހުރުން.ޔުނވިަރސޓިީގެ މޤަްޞދަު ޙާޞލިް ކުރމުއާި ޔުނވިަރސިޓގީެ ބނޭުންތެރކިަން ޤއަުމަށް ބޮޑުކރުމުުގެ ރޫޙް  •

 ސިޔާސަތތުަކއާި ކޯސްތއަް އެކލުަވލާމުުގެ މތަީ ފނެްވރަުގެ ހުނަރު ހުރުން. •

 މއަސްަލަތއަް ދެނގެަނެ ހއަލްުކރުަން އެނގި، ކަނކްމަާ މެދު ފުނކްޮށް ފިކުރކުޮށް، ބއައެް ކނަްކަން ފއަސިަލކާޮށް ނިނމްަން އެނގުން.  •

 ސަލަތަކއާި ކަނކްަން ކޅުަދާނކަމައާެކު ޙއަްލު ކރުމުުގެ ހުނަރު ހުރުން.ވސަީލަތތްއަް އެނމްެ އެދވެޭ ގޮތަށް ހމަޖައެސްމުއާި މއަް •

 ދުރު މުސްތޤަްބަލށަް ކނަްކަން ރވޭމުގުެ ހުނރައާި ކޅުދަާނކަަން ދއަްކދާީފއަިވނުް. •

 އޯގނައަޒިޭޝަނަލް އފިެކޓްިވންަސް އއާި ޕްރޖޮެކޓްް މެނޖެމްަންޓް ގެ ހުނަރއާި ތޖަުރިބާ ހރުުން. •

 މޢުމާަލާތް ކުރމުގުެ ހުނރަު ހރުމުއާި އެކު، އެކްޓވިް ލސިންިންގ އއާި، ނގެސޯއިޭޝަން ހުނރަު ހުރނުް.ލޔިމުއާި އަގަބަހުން  •

ކެތްތެރކިމައާި މީހުނންާ ހިތހްމަޖަެހޭނެ ގތޮަކށަް މުޢމާަލތާު ކރުަން އެނގމުއާި ކިތަނމްެ އދުަގޫ އޖިްތމިއާީ ޙާލތައެްގއަިވސެް، މަޑމުައިތިރކިމައާި  •

 ކޮށް ނވުަތަ ފޯނުން މހީުންނާ ވާހކަަ ދއަްކަން އނެގުން.ހތިްހެޔކޮމައާެކު ސދީާ

ދްާދިނމުގުެ ރޫޙއެް ދަރވިަރުންނށަް ހިތހްމަޖަެހޭ ފދަަ ތޖަުރިބއާއެް ޔުނވިަރސިޓއީިން ފޯރކުޮށދްިނމުަށް ބނޭުންވމުއާކެު، އެހެން މީހުނގްެ ބޭނނުްތއަް ފއު •

 ހރުުން.

 ޓވިް ގޮތކަަށް ތމަސްީލު ކުރމުގުެ ހުނރަު ހރުުން.ޔުނވިަރސޓިީ ތރެޭގއަި އއާި ބޭރގުއަި ޔނުިވަރސިޓީ ޕޮޒި •

 ރމުުގެ ހނުަރު ހރުުން.ވސަިލާތތްއަް ބެހމުއާި އކެަޑމެިކް ގތޮުން އސިްކަނދްޭ ކަނތްއަްތއަް ހމަޖައެސްމުުގއަި އސިް އެހެން މުވއަްޒަފނުްނއާކެު މސައަްކަތް ކު •



 ަން ކމޮިޓީއަށް ސާބތިުވނުް.މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އދަާކރުުމަށް ޤާބިލް ފަރތާއެް ކަމަށް ސިލކެްޝ •

 

 

 އެދވެޭ އިތރުު ބއައެް ސިފަތއަް

 

 ފއަސިއާއާި އެޑމްިނސިްޓްރޝޭަން އާ ބހެޭ ޔުނވިަރސޓިީގެ ސިޔާސަތުތކައާި ޤަވޢާިދތުަކއާި ޔނުިވަރސިޓގީެ އެހނެް އުޞޫލތުއަް އެނގނުް. .1

 މީހަކށަް ވުން.ޤަވޢާިދތުަކަށް ޙުރުމަތްތރެިކށޮް ހިތާ، ވގަުތަށް ކަމޭ ހތިާ  .2

 ކިޔަވއަދިިނމުުގެ އދަި އދިާރީ ޙރަަކާތތްަކގުެ ތޖަުރިބާ ހުރުން. .3

 ތފަާތު މިޒޖާުގެ މހީުން ގޮވއަގިެން އުޅެން އެނގުން. .4

 ވެދނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލަފކާޮށް އކެަނކްމަަށް ތއަްޔރާުވެ، ނގޭކިުރމިަތވިާ ގޮންޖެހުންތކަަށް ރަނގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އެނގުން. .5

 ގެ މޢުމާަލާތތްއަް ވގަުތނުް ވަގތުަށް ކުރމުާއި ނަތޖީާ ނރެެވޭ ގޮތށަް ކރުމުުގެ ޤާބިލކްަން ހުރުން.ފއަސިއާާ .6

ކަންތއަްތއަް ރވާއަި، އސިްކަނދްޭނެ އުޞލޫުތއަް ހމަޖައަސްއަި، ސުނގްަނޑިތކަަށް ނިނމްަނޖްެހޭ ކަންތއަްތއަް ނިނމްމުގުެ ހުނރަު  .7

 ން.މސައަްކަތގުެ މާހއަުލގުއަި ދއަްކދާީފައި ހރުު

އެކނަި، އެހެން މީހއެްގެ ސޕްަރވިޜަން އއެް ނެތި، މސައަްކަތް ކުރމުުގެ ޤާބިލކްމައާި ޓމީއެގްެ ގޮތގުއަި އކެގުއަި މސައަްކަތް ކުރަން  .8

 އެނގމުުގެ ކޅުަދނާަކަން ވަޒފީާގެ މާހއަލުުގއަި ދއަްކދާީފއަި ވުން.

 ބޖަެޓް އކެުލވަާލއަި ހިނގްމުުގެ ޤާބިލް ކަން ހުރުން. .9

 ފަންނީ މވުއަްޒަފުނގްެ އިތުބާރު ހދޯާ ހފިެހއެްޓމުުގެ ހުނރަު ހރުުން.އިދރާީ އަދި  .10

 ކޮނމްެ ކމައެވްސެް، އެތިކަލް، ނަޒާހަތތްެރގިޮތަށް ކުރުމަށް ފކޯަސް ހުރނުް. .11

 ކޮނމްެ މީހަކވީެސް ކސަްޓމަަރއެގްެ ގޮތަށް ޢމަަލކުޮށް، ޚިދމުތަްދޭން އނެގުން. .12

 މަށް ޛނިމްާވމަޭ" ޤަބލޫުކުރާ ސގަފާަތއެް ޤއާމިކްުރަން އެނގުން.ކޮނމްެ މީހަކވީސެް  ޒނިމްާދާރު "އަހރުެން ތކިަ .13

 

 

 ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 އާނމްު މސައްޫލިއްޔަތުތއަް .1

 )ހ( މސައްޫލއިްޔތަު ތކަާ ގުޅޭ ހަރކަާތްތކަުގއަި ޔުނިވަރސިޓގީެ ތރެއެއާި ބރޭުގއަި އިސް މވުއަްޒަފުގެ ގޮތގުއަި އސިްނގެުން.

 މސައްޫލއިްޔތަު ތކަާ ގުޅޭ ޔުނވިަރސިޓގީެ ސިޔސާތަުތަކއާި ގވަާޢދިުތކަަށް ޢމަަލު ކުރވެޭކނަް ކށަަވރަު ކުރނުް.)ށ( 

ގެ )ނ( މސައްޫލއިްޔތަު ތކަާ ބެހޭ އތެެރއެއާި ބޭރގުެ ޖލަްސާތަކގުއަި  ބއަވިެރވިެ، ވއަސިް ޗާނސްލެަރު އަނގްގާޮތއެްގެ މތަިން ޖަލސްތާަކު

 ރޔިސާަތު ބެލހެއެްޓުން.

 ރ( ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗނާސްެލަރއެގްެ ހއަސިިއްޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހޭ އެހެން ޒނިމްާތއަް އަދާ ކުރުން.)

 )ކ( މސައްޫލިއްޔަތާ ގޅުިގނެް ކރުަންޖެހޭ އކެި ކނަްކމަގުއަި އެހެން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗނާސްެލަރުނންާ ވިލަރެސް ކުރުން.

 ސައަކްަތް ނވުަތަ އޭނާ ޙވަާލކުުރާ ކަނކްަން ކުރުން.)ބ( ވއަސިް ޗާނސްލެަރު ނތެް ޙާލަތއެގްއަި އޭނާގެ މ

 



 އަދި އދިާރީ ހިންގނުް މުވއަްޒފަުންގެ ކަނތްއަްތއަް .2

 .ކުރުން ކަށވަަރު ވަޒީފގާއަިވކާަން ޔުނިވަރސިޓގީެ މވުއަްޒަފުން ބޭނުނވްާ ޙާޞލިުކރުމުަށް މޤަްޞދަުތއަް ޔުނވިަރސިޓގީެ( ހ)

 .އކެުލވަާލުން ގވައާިދުތއަް އުޞޫލތުަކއާި ސިޔސާތަުތކައާި ބެހޭ މވުއަްޒަފުނންާ( ށ)

 .ބެލނުް ވާނވުާ އެހީތރެިވެ މސައަްކަތގުއަި މވުއަްޒަފުނގްެ އެހެން ވެރިނންއާި ކުރާ މސައަްކަތް ދަށނުް ތމިާގެ( ނ)

 .ބއަިވރެިވުން އެކުލވަލާމުުގއަި ވަޒީފތާއަް ބނޭުންވާ ދާއިރާތކަަށް އކެި( ރ)

 .އެކލުވަާލުން ސޔިާސަތުތއަް ކރުމުާބެހޭ ވަޒަން ފެނވްަރު އަދި ކުރމުއާި އެނލައަިޒް ރޭވމުއާި ވަޒީފާ( ބ)

 .ކރުުން ސޕްަރވއަިޒް ކަންތއަްތއަް ކރުމުުގެ ޢއަްޔނަު ހވޮމުއާި ހދޯމުއާި މވުއަްޒަފުން( ޅ)

 .ރވޭުން ރޭވނުްތއަް ކރުމުުގެ ތަރއަޤްީ ކުރއިެރމުއާި މުވއަްޒަފނުްގެ( ކ)

 .ހނިްގުން ކަންކނަް ބެހޭ ސުލކޫއާި ހިފހެއެްޓމުއާި، ފެނވްަރު މުވއަްޒފަުންގެ( އ)

 .ހމަޖައެސްުން ކަނކްަން ބެހޭ އެހީތކަާ ފދަަ އިނސްއުަރަނސްް ހލެްތު އއާި ސޕްަރއެނއުޭޝަން( ވ)

 .ކަށވަަރކުުރުން ހިނގާތޯ ކނަްތއަްތއަް ބހެޭ ވަޒީފއާާ އއެްގތޮަށް ޤާނޫނުތކަާ( މ)

 .އކެުލވަާލނުް ރޕިޯޓް ހސިާބުތކަުގެ ތަފސާް ބެހޭ ާމވުއަްޒަފުނން( ފ)

 .ހަރދުަނކާުރުން ކަން އެ ކަށވަަރުކށޮް، ހިނގކާަން ގވައާިދނުް ނިޒމާް އޕެްރއެިޒަލް ޕާރފމޯަނސްް މުވއަްޒަފނުްގެ( ދ)

 ޒކްުރުން.ޕަރވއަިުމަންޓގުެ މސައަްކތަް ސްފސެިލޓިީސް މެނޖޭ)ތ( 

 ކށަަވރަުކރުުން. ކނަްޅށަް ަސފާުތާހރިުކަން ބަލަހއަޓްަނީ ރަނގ ާޢމިާރާތްތކަގުެ މަރމާާތޔުނވިަރސިޓގީެ )ލ( 

 .އުނގެނމުާ އުނގަންނާ ދިނުމަށް ދަތިނވުާނހެެން ޕްރކޮއިަ ކުރވެކޭަން ކަށވަަރުކރުުން ،ށް ބޭނުނވްާ ވސަީލތަްތއަްަޔުނވިަރސޓިއީ)ގ( 
 

 ފއަސިއާާ ބެހޭ ކަނތްއަްތއަް .3

 ފިނޭނސްް ސޕުަރވިޜަން އއާި ލީޑަރޝޕިް ރަނގޅަު ފެންވރަު ޙާޞލިކުުރމުަށް މަޤްޞދަުތއަް ކުރއިެރވުމުއާި މޤަްޞދަުތއަް ޔުނވިަރސިޓގީެ( ހ)

 .ހމާަކުރނުް މުވއަްޒފަުންނަށް

 .ސޕްަރވއަިޒްކުރނުް ޙަރކަާތތްއަް ބޖަެޓގްެ އއާި އމާްދނަީ ޔުނވިަރސިޓގީެ( ށ)

 .ހނިްގުން ކަންތއަްތއަް ޕްލޭނންިން ފިނޭނސްލަް( ނ)

 .ރކުުރުންކަށވަަ އއެްގޮތަށތްޯ އުޞޫލާ ޢާނމްު ޔުނވިަރސިޓގީެ ދނަީ ކުރއިަށް ކަންތއަތްއަް ހޯދމުގުެ ޚިދމުަތް މދުލައާި( ރ)

 . އޅެުން ފިޔވަޅަު ބަލާ ވާނވުާ ކޮނޓްްރެކޓްްތކަަށް ކޮށފްއަިވާ ގޮތުން ބެހޭ ޚދިުމަތްތަކާ ބިންބމިއާ މދުަލއާި ޔނުިވަރސިޓއީިން( ބ)

 

 ކމެޕްަސް އެޑމިިނސިްޓްރޭޝަން .4

 އއެްގޮތކަަށް ހިނގާތޯ ކަށވަަރކުުރުން.)ހ( ކމެޕްަސްތަކގުައި ހނިްގާ ފއަސިއާއާި މަޤމާާ ބެހޭ މސައްޫލއިްޔތަުތއަް 

 . ބެލެހއެޓްުން ރއަްކާތރެިކަން މުދަލގުެ ތަންތނައާި ސލަމާަތްތެރކިމައާި މީހުނގްެ އޅުޭ ކމެޕްަސްތަކގުއަި( ށ)

 )ނ( ޔުނވިަރސިޓގީެ ޕާރކިނގްެ ކަންތއަތްައް ހމަޖައެސްުން.

 ޚިދމުަތތްއަް ބެލެހއެްޓުން.)ރ( ޢިމާރާތތްަކއާި ފެނއާި ފާޚާނއާއާި މިފދަަ އެހެން 

 )ބ( ޔނުިވަރސިޓގީެ ޗޕާުޚާނއާއާި ކޫރިއަރ ޚިދމުަތތްަކއާި ކޕޮސީެންޓަރތުކައާި ކފެޭތަކއާި ރސެްޓޯރނަްޓްތކަަށް ވާނވުާ ބެލުން.

 )ޅ( މވުއަްޒަފުންނއާި ދަރިވަރުން ތިބޭ ތަންތަން ޢުމްރާނީ ގޮތނުް ބެލހެއެްޓުން.

 ގޮތގްޮތުން ހނިްގާ ޢުމްރާނީ ނުވތަަ ޚއާްޞަ ޕްރޖޮެކޓްްތއަް ބލެެހއެްޓުން.)ކ( ބޭރއާި އެހެނހިެން 

ޔުނވިަރސޓިީއަށް ގއެްލމުއެް ވދެާނެ ކަންކމަށަް ސމަާލވުެ ފިޔވަަޅު އޅެމުއާި ޒިނމްާވާ ދއާިރގާެ ޔުނވިަރސިޓގީެ ސިޔސާތަުތަކއާި ( އ)

 .ގަވއާދިުތައް ހނިްގުން

 .ރަތކްުރާ މީހުނންަށް ޔނުިވރަސިޓީ ގެ ތަންތަނކަީ، ވަރަށް ރީތި ރއަކްާތެރި ތަނއެްކމަގުައި ހދެުންދަރވިަރުންނއާި މވުއަްޒަފުންނއާި ޒިޔާ( ވ)



 

 ވަޒީފދާޭ ފރަާތގުެ މަޢލްމޫާތު:

މަރުކަޒީ އދިާރާ، ނަން: ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނވިަރސޓިީ ހއަސިއިްޔަތު:  ދިވހެި ދއަުލަތގުެ ތަނއެް  

ތޢަުލމީއާި ޢލިމްު ފތެުރުންކުރާ މސައަްކަތް:   އެޑްރސެް:  މއ. ރަށދްބެައި ހިނގުން، މާލެ 

 

 އިތުރު ބަޔާން އިތުރު ބަޔާން

މި މަޤމާކަި ހިންގމުގުެ ދއާިރގާެ، މަތީ ފަންތގީެ ވަޒީފާ ބަޔާނގުއަިވާ ކަނކްމަީ މގަމާުގެ ޙއަިސިޔަތުން އަދާ ކރުަނޖްެހޭނެ ޒިނމްާތކައާި ވޖާިބުތަކވެެ. 

ޙަރކަާތތްެރވިާނޖްެހޭނެ ކނަްކނަް  ާލކުަންދީރސަމްީގަޑގީެ އިތުރުން ހުރހިާ ވގަުތއެގްއަިވސެް، ސމަޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އަދާކރުމުުގއަި ވަޒީފގާެ  މަޤމާއެްކމަުން

ކަނތްއަްތއަް ކުރމުކަީ މި ވަޒީފާ ބޔަާނގުެ  ކުރނަޖްެހޭއިތުރނުް މޤަމާުގެ މސައަްކަތތްަކާ ގޅުޭގތޮުން  މަސްޢޫލއިްޔަތތުަކގުެބޔަާންކރުެވފިއަވިާ އަދި ހނުްނާނއެެވެ. 

 މަސްޢލޫިއްޔަތުތކަގުެބަޔާނކްުރވެިފއަވިާ  މސައަްކތަްތއަް އމޮާންކމައާެކު ކުރއިަށް ގެނދްއިމުަށްޓކަާ އެގތޮުން ބޭނުނޖްެހޭ ހާލަތްތކަގުއަި، ޔުނިވަރސޓިީގެ .ބއަެކވެެ

 އިތުރު މސައަްކތަްތކަުގެ ޒިނމްާ އުފލުަނޖްެހޭނއެވެެ.އިތުރނުް 

 ށްި ޒިނމްާތކައާި ވޖާިބުތއަް އދަާކރުމުުގއަި އިތރުައަދ ކވެެ.ވަޒީފާ ބަޔނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާގުެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހޭނެ ޒިނމްާތކައާި ވޖާިބުތަ

ބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ ކނަްތއަްތއަްތކަުގެ އތިުރުން މޤަމާުގެ މސައަްކތަްތަކާ ގޅުގޭޮތުން ޙަވލާުކރުެވޭ ކަންތއަތްއަް  އވެެ.ޙަރކަާތްތރެިވނާްޖެހޭނެ ކަނކްަން ހުންނާނެ

ކވެެ.ކުރމުަކީ މި ވަޒފީާ ބަޔާނގުެ ބއަެ  

 

 

 އމަަލުކުރނާީ ޔުނވިަރސިޓީ ކއަުނސްިލުން ނިންމާފއަވިާ ގތޮުގެ މަތނިް ޔުނވިަރސިޓގީެ މވުއަްޒަފުންނާ ބެހޭ ޤވައާިދާ އއެްގތޮަށވެެ.ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ކަންކމަގުއަި  •
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 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ  

ވޒަީފާ ބަޔާން                   

 
 

 މުވއަްޒފަުގެ މޢަްލމޫާތު

:    ވަޒީފދާެވޭ ފަރތާުގެ ނަން:   ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މހިާރު އުޅޭ އެޑްރސެް

         ދ.ރ.އ.ކ ނަންބަރު: އުފަން ތާރީޚް:  ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިެހި

 

މަޢލުމޫާތުވަޒީފގާެ   

 މަގމާގްެ ނނަް: ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެަރ، ރިސާރޗް އެންޑް އެންޓަރޕްރއަސިް

 ވަޒީފގާެ ބޭނުން:

ހިނގްމުއާި ތއަް ބަލހައަްޓާ ތރައަްޤކީުރުމަށް ކރުަންޖެހޭ އެންމެހާ މސައަްކަތް ތއަް ހިނގްާ،ޢލިމްީ ދިރސާާ ގެޔުނވިަރސޓިީ މި ވަޒީފގާެ މއަގިަނޑު ބޭނމުަކީ •

ޔުނވިަރސިޓއީނިް ބލެެހއެްޓމުއާި، ޢިލމްީ ދރިސާާ ކރުމުުގެ ޙަރކަާތްތއަް  ޔުނވިަރސޓިީގެ އނިްފމޮޭޝަން ނިޒމާް ހިންގމުވެެ. މީގެ ތެރގޭއަި ހމިެނެނީ އަދި

ގޅުޭ އިންފމޮޭޝަން ސސިްޓމަްތއަް ޗޕާްކށޮްގނެް ނެރޭ ތކައެްޗއާި، ޔުނވިަރސިޓއީިން ޑޖިޓިަލކްޮށް ޝާއިޢކުުރވެޭ ތަކއެްޗއާި ޔުނވިަރސޓިީގއަި ގެން

ހެޭ އެންމެހާ ކަނކްމައާި ބެލހެއެްޓމުއާި ލއަިބްރރަީތަކއާި އެހެން މޢަުލޫމާތު ފޯރކުޮށދްޭ ނިޒމާްތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި ކނޮޕްއިުޓަރއާި ޓލެެކމޮިޔުނކިޭޝަން އާ ބ

ާ މނޮިޓަރކޮށް ބެލހެއެްޓމުެވެ. އދަި މގީެ އިތުރށަް މޅުި ޔނުިވރަސިޓގީެ މި ދއާިރއާިން ޕްރޖޮކެްޓްތއަް އކެުލވަާލއަި ހިންގމުއާި މކިަނކްމަުން ލިބޭ ފއަިދ

 މެވެ.ޔނުިވަރސިޓީ އއާި ޔުނވަރސިޓގީެ ކޯސްތަކާ ވަޞީލތަްތއަް މކާެޓކުުރމުުގެ އެނމްެހާ ކަންތއަތްއަް ބެލެހއެޓްު މއާިސްޓރްެޓޖެިކް ޕްލޭނތްއަް އެކލުަވލާު

 ޑވިިޜަން/ޑޕިާޓމްަންޓް: ޗާނސްލަަރީ ވަޒީފގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:         

         (އަހރަު ދުވހަަށް 4ކޮނޓްްރކެްޓް )ވަޒީފގާެ ބވާަތް: 

 މުވއަްޒފަު ރޕިޯޓް ކުރާ ފަރތާް: ވއަސިް ޗާނސްލެަރ

މެނޖޭީރއިަލް ވަޒީފގާއަި އަދކާުރަންޖެހޭ މސައަކްަތގުެ ބވާަތް:   

ގަޑއިިރު. މި މަޤމާގުެ މަސްޢލޫިއްޔަތު އަދކާުރުމަށް ދވުާލކަު  6އާދއަގިެ މަތިން މސައަކްަތް ކުރަންޖެހޭ ގަޑި: ހމަޖަެހފިއަިވާ ތވާލަާ އއެގްޮތަށް މދަވުެގެން 

ހދޭކަުރަން ޖެހނޭއެެވެ.ގަޑއިިރަށް ވރުެ ގިނަ ވުގތުު  6  

 

 ލބިޭ އުޖޫރައާއި އެހނެިހނެް އިނާޔތަްތައް:

 ރުފިޔާ 26,387މަގމާގުެ އސަާސީ މުސާރަ:  •

DVC R&E 



 (1ރުފޔިާ )ހަރުފތަް  15,112މަގމާގުެ އެލވަަނސްް:  •

 ރުފިޔާ )ކަނޑއަަޅާފއަިވާ އސުލޫުން މސައަްކތަްކުރާ ދވުަހކަަށް( 409ހާޒރިީ ޢިނޔާަތް:  •

 ރފުިޔާ    500ކމޮއިުނިކޭޝަން ޑިވއަިސް އިނާޔތަް:  •

 އުޖޫރަ ދެވޭ ދވުަސްތއަް: ހިނގާ މަހގުެ ނޔިަލަށް
އޖުޫރދަޭ މިންގަނޑާއި ހސިާބު ކުރވެޭނޭ ގޮތް:  މި މޤަމާުގެ މުސާރަ އއާި ޢިނާޔަތތްއަް 

ދއަުލަތގުެ ޕޭ ފރްމޭްވަރކް ގެ މިނގްަނޑގުެ ދށަުންނވެެ.ހމަޖައަްސަނީ   

ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން،  އިސްލާޙީ ފިޔވަޅަު:

 ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދތުއަް އަދި 

ުން ހޮވމުާ ބެހޭ އސުލޫާ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ

 އއެްގޮތށަް

 ވަޒީފގާެ އއެްބސަވްުން، ޔުނވިަރސިޓގީެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އދަި  ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: 

އއެްގޮތށަްުން ހޮވމުާ ބެހޭ އސުލޫާ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލރަ  

ުން ސް ޗާނސްެލރަޑޕެއިުޓީ ވއަި ވަޒފީާގެ އއެްބސަވްުން، ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤަވއާދިުތއަް އަދި  މުވއަްޒފަުންގެ މސައަކްަތް ބލެޭ އުޞލޫު: 

އއެްގޮތށަްހވޮމުާ ބެހޭ އސުލޫާ   

 

އެހނެިހެން ސފިަތއަްވަޒފީއާަށް ބޭނުނވްާ މަޤމާގުެ ޝރަުތުތކައާި   

    

 މގަމާގުެ ޝރަުތތުއަް:

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށްފއަވިމުއާެކު،  10މގަމާުގެ މސައަްކަތާ ގޅުނުްހުރި ދއާިރއާކަުން ދވިެހރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނަތކަގުެ އޮނގިަނޑު ގެ ލެވލެް   .5

އަހރަު  4ވގެެން އެ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން މދަު އަހަރު ދުވހަުގެ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. 12މަގމާގުެ މސައަްކތަުގެ ދއާރިއާއެްގއަި 

 ދުވހަުގެ ހިނގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަވިުން. ނވުަތަ،

ގެ ސަނދައެް ހސާިލކްޮށފްއަިވމުއާެކު،  9މގަމާުގެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހުރި ދއާިރއާކަުން ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނގިަނޑު ގެ ލެވލެް   .6

އަހރަު  4ހުގެ މސައަކްަތގުެ ތޖަުރިބާ ލިބިފއަވިުން. އެ މއުްދަތގުެ ތރެއެިން މަދވުގެެން އހަަރު ދވުަ 16މަގމާގުެ މސައަްކަތގުެ ދއާިރއާއެްގއަި 

 ދުވހަުގެ ހިނގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލިބފިއަވިުން.

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ޔުނވިަރސޓިީގެ މޤަްޞދަު ޙާޞލިް ކުރމުއާި ޔުނވިަރސިޓގީެ ބނޭުންތެރކިަން ޤއަުމަށް ބޮޑުކރުމުުގެ ރޫޙް ހުރުން. •

 ަތތުަކއާި ކޯސްތއަް އެކލުަވލާމުުގެ މތަީ ފނެްވރަުގެ ހުނަރު ހުރުން.ސިޔސާ •

 މއަސްަލަތއަް ދެނގެަނެ ހއަލްުކރުަން އެނގި، ކަނކްމަާ މެދު ފުނކްޮށް ފިކުރކުޮށް، ފއަސިަލާކށޮް ނިނމްަން އެނގުން.  •

 ކޅުަދާނކަމައާެކު ޙއަްލު ކރުމުުގެ ހުނަރު ހުރުން.ވސަީލަތތްއަް އެނމްެ އެދވެޭ ގޮތަށް ހމަޖައެސްމުއާި މއަސްަލަތަކއާި ކަނކްަން  •

 ދުރު މުސްތޤަްބަލށަް ކނަްކަން ރވޭމުގުެ ހުނރައާި ކޅުދަާނކަަން ދއަްކދާީފއަިވނުް. •

 އޯގނައަޒިޭޝަނަލް އފިެކޓްިވންަސް އއާި ޕްރޖޮެކޓްް މެނޖެމްަންޓް ގެ ހުނަރއާި ތޖަުރިބާ ހރުުން. •

 ކުރމުގުެ ހުނރަު ހރުމުއާި އެކު، އެކްޓވިް ލސިންިންގ އއާި، ނގެސޯއިޭޝަން ހުނރަު ހުރނުް.ލޔިމުއާި އަގަބަހުން މޢުމާަލާތް  •

ކެތްތެރކިމައާި މީހުނންާ ހިތހްމަޖަެހޭނެ ގތޮަކށަް މުޢމާަލތާު ކރުަން އެނގމުއާި ކިތަނމްެ އދުަގޫ އޖިްތމިއާީ ޙާލތައެްގއަިވސެް، މަޑމުައިތިރކިމައާި  •

 ފޯނުން މހީުންނާ ވާހކަަ ދއަްކަން އނެގުން. ހތިްހެޔކޮމައާެކު ސދީާކޮށް ނވުަތަ



ދްާދިނމުގުެ ރޫޙއެް ދަރވިަރުންނށަް ހިތހްމަޖަެހޭ ފދަަ ތޖަުރިބއާއެް ޔުނވިަރސިޓއީިން ފޯރކުޮށދްިނމުަށް ބނޭުންވމުއާކެު، އެހެން މީހުނގްެ ބޭނނުްތއަް ފއު •

 ހރުުން.

 ށް ތމަސްީލު ކުރމުގުެ ހުނރަު ހރުުން.ޔުނވިަރސޓިީ ތރެޭގއަި އއާި ބޭރގުއަި ޔނުިވަރސިޓީ ޕޮޒިޓވިް ގޮތކަަ •

 ރމުުގެ ހނުަރު ހރުުން.ވސަިލާތތްއަް ބެހމުއާި އކެަޑމެިކް ގތޮުން އސިްކަނދްޭ ކަނތްއަްތއަް ހމަޖައެސްމުުގއަި އސިް އެހެން މުވއަްޒަފނުްނއާކެު މސައަްކަތް ކު •

 ަށް ސާބތިުވނުް.މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އދަާކރުުމަށް ޤާބިލް ފަރތާއެް ކަމަށް ސިލކެްޝަން ކމޮިޓއީ •

 

 

 އެދވެޭ އިތރުު ބއައެް ސިފަތއަް

 

 ޔުނވިަރސޓިީގެ ސިޔާސަތުތކައާި ޤވަާޢދިުތކައާި ޔުނވިަރސޓިީގެ އހެެން އުޞލޫުތއަް އެނގުން. .1

 ޤަވޢާިދތުަކަށް ޙުރުމަތްތރެިކށޮް ހިތާ، ވގަުތަށް ކަމޭ ހތިާ މީހަކށަް ވުން. .2

 ޙރަަކާތތްަކގުެ ތޖަުރިބާ ހުރުން.ކިޔަވއަދިިނމުުގެ އދަި އދިާރީ  .3

 ތފަާތު މިޒޖާުގެ މހީުން ގޮވއަގިެން އުޅެން އެނގުން. .4

 ވެދނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލަފކާޮށް އކެަނކްމަަށް ތއަްޔރާުވެ، ނގޭކިުރމިަތވިާ ގޮންޖެހުންތކަަށް ރަނގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އެނގުން. .5

ސްއަި، ސުންގަނޑިތކަަށް ނިނމްަނޖްެހޭ ކަނތްއަްތއަް ނިނމްމުގުެ ހނުަރު މސައަްކތަގުެ ކަންތއަްތއަް ރާވއަި، އސިްކނަްދޭނެ އުޞލޫުތއަް ހމަޖައަ .6

 މާހއަުލގުއަި ދއަްކދާީފައި ހރުުން.

އެނގމުގުެ އެކނަި، އެހެން މީހއެްގެ ސޕްަރވިޜަން އއެް ނެތި، މސައަްކަތް ކުރމުގުެ ޤާބިލކްމައާި ޓމީއެްގެ ގޮތގުއަި އެކގުއަި މސައަްކަތް ކރުަން  .7

 ކަަން ވަޒީފގާެ މާހއަލުުގއަި ދއަްކދާީފއަި ވުން.ކޅުަދާނ

 އިދރާީ އަދި ފަންނީ މވުއަްޒަފުނގްެ އިތުބާރު ހދޯާ ހފިެހއެްޓމުުގެ ހުނރަު ހރުުން. .8

 

 

 ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 

 އާނމްު މސައްޫލިއްޔަތުތއަް .1

 .އސިްނެގުން ގޮތގުއަި މުވއަްޒަފގުެ އސިް ބޭރގުއަި އެތެރއެއާި ޔުނިވަރސިޓގީެ ހަރކަާތްތކަުގއަި ގޅުޭ ތކަާ މސައްޫލއިްޔތަު( ހ)

 .ކުރނުް ކށަަވރަު ކުރވެޭކނަް ޢމަަލު ގވަާޢދިުތކަަށް ސިޔސާތަުތަކއާި ޔުނވިަރސިޓގީެ ގޅުޭ ތކަާ މސައްޫލއިްޔތަު( ށ)

 ރޔިސާތަު ޖަލްސާތކަގުެ މަތިން އަންގގާޮތއެްގެ ޗާނސްލެަރު ވއަސިް ބއަިވެރވިެ،  ޖަލްސާތކަގުއަި ބރޭުގެ އެތެރއެއާި ބެހޭ ތަކާ މސައްޫލއިްޔަތު( ނ)

 .ބެލހެއެްޓުން

 .ކުރުން އަދާ ޒނިމްާތއަް އެހެން ކުރަނޖްެހޭ އދަާ ހއަސިއިްޔަތުން ޗނާސްެލަރއެގްެ ވއަސިް ޑޕެއިުޓީ( ރ)

 .ކުރުން ވިލަރސެް ޗނާސްެލަރުނންާ ވއަސިް ޑޕެއިުޓީ އެހެން ކނަްކމަގުއަި އކެި ކރުަނޖްެހޭ ގޅުިގނެް މސައްޫލއިްޔަތާ( ކ)

 .މސައަކްަތް ނވުަތަ އޭނާ ޙވަާލކުުރާ ކަނކްަން ކުރުން އޭނާގެ ޙާލަތއެގްއަި ނތެް ޗާނސްލެަރު ވއަސިް( ބ)

 



 ދިރާސާ އާއި ތރައަްޤީ އަދި އނިްޓަރނޝޭަނަލއަޒިޭޝަން .2

 ެރވުުން.ކުރމުގުެ ޙަރކަާތްތއަް ކުރއި ދިރސާާ)ހ( ޔުނވިަރސިޓގީެ ޢިލމްީ 

 .ގިނކަުރުން ތޖަުރިބތާއަް ކުރމުގުެ ދިރސާާ ޢިލމްީ ތރެޭގއަި ޔުނވިަރސިޓގީެ( ށ)

 .ދަރމުަވރެިވނުް ހދޯމުަށް ފއަސިާ ބޭނުނވްާ ޙރަަކާތތްަކށަް ގެދިރސާާ ހިނގްާ މވުއަްޒަފުން( ނ)

 .އާލކާުރނުް ކުރުން ދިރސާާ ޢިލމްީ ގތޮުގއަި މަޤޞްަދއެްގެ މއަި ޔުނވިަރސިޓގީެ( ރ)

 .ބރާއުޅެުން ކުރމުަށް ދިރސާާ ކަންތއަްތއަް ބޭނުންތރެި ޤއަމުަށް އެހެނހިެންތަންތަނގުއަި ރއާްޖެތެރޭގއައާި( ބ)

 ކުރއިެރވުުން ޤއާމިކުޮށް ގުޅުންތއަް ހިނގްމުގުެ ތއަްދިރސާާ ގޅުިގެން ފަރާތްތކައާި އެހެން ޔނުިވަރސޓިގީެ( ޅ)

 .ބލެެހއެްޓުން އިނސްްޓޓިއިުޓްތއަް ސނެްޓަރުތކައާި އފޮީސްތަކއާި ބެހޭ ކުރމުާދިރސާާ ޢިލމްީ ޔުނވިަރސޓިީގެ( ކ)

 .ދުންހޯޔުނވިަރސޓިީގެ ދރިސާާކުރއިރަވުަން ޤއަމުީ އަދި ބއަިނލަް އަޤވުމާީ ޕްރޖޮެކޓްުތއަް )އ( 

 .ހަޔަރ ޑގިްރީސް ކމޮިޓގީެ އެންމެހާ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް އަދކާުރުން)ވ( 

 .ޗް ކޯސްތއަް އަދި ޕީ.އެޗް.ޑީ. ޕްރޮގްރމާްތއަް އިތުރކުުރނުްރރޖެއުޭޓު ރސިާްފކެލަްޓީތކަާ ގޅުިގެން ޕސޯޓްު ގ)މ( 

 ޝަނަލއަޒިޭޝނަްގެ އެންމެހާ މސައަކްަތް ވިލރަސެްކުރނުް.ޭއނިްޓަނ)ފ( 

 އެންމެހާ މސައަކްަތް ވލިަރސެްކރުުން. ގެ މޮބލިިޓީ/ްސޓްާފް އކެސްްޗޭނޖް ްސްޓޫޑނަްޓ)ދ( 

 .ޭރގުެ ޔުނވިަރސޓިީތަކއާި އޖޭެނސްީސްތކައާި ރިސާރޗް އިނސްްޓޓިއިުޓުސް އދަި އެން.ޖީ.އޯސް ތަކާ ގޅުުން ބދަަހި ކުރނުްބ)ތ( 

އިނޓްަރނޭޝނަަލް ދރަިވރަުން އިތރުުކރުނަް  އެޑމްިނސިްޓރުޭޝަން ސާރވސިސަް އާ ގޅުިގނެް ްސޕަޯޓއާި ސުޓޫޑަނޓް ްސުޓޫޑނަްޓ )ލ(

 މސައަްކަތކްުރުން. 

 ން ސސިްޓމަްސް އޭ ބެހޭ ކަންތއަްތއަްއިންފމޮޭޝަ .3

 .އިތރުުކުރނުް ކމާިޔާބު ކިޔވެމުއާި ދަރިވަރނުްގެ މދެުވރެިކށޮް ޓކެްނޯލޖޮީ( ހ)

 ވމަުނދްާ ތަރއަްޤީ އަބދަމުެ އަދި ރއަްކާތރެިކށޮްފއަވިާ، އތިުބާރުކރުެވޭ، ފަހގުެ، އަކީ އިންފރްސާްޓްރކަްޗަރ ކމޮޕްއިުޓިން ޔުނވިަރސޓިީގެ( ށ)

 .ބެލހެއެްޓުން ގޮތގުއަި އއެްޗއެްގެ

 .ރއަކްާތެރކިުރުން އސެެޓްތއަް ޓީ.އއަި ޔުނވިަރސިޓގީެ މަތނިް، ނވުގާޮތއެްގެ ދތަި މސައަްކަތށަް ރސިާޗް އދަި ފަންނީ( ނ)

 އހެީ އމައިްލއަަށް ކރުެވޭ، ކަންތއަތްއަް ވަގތުުން މެދވުެރކިޮށް، ޓކެްނލޯޖޮީ އިނފްމޮޭޝަން ޙރަަކާތތްަކކަީ އދިާރީ މއަގިަނޑު ޔުނވިަރސިޓގީެ( ރ)

 .ހދެުން ކަންކމަަށް ކުރވެޭ މދެުވރެިކޮށް އޕެްލިކޝޭަންތއަް ބނޭުނކްުރވެޭ ވސެް މސުްތަޤްބލަގުއަި ހދޯޭ،

 .ތަނފްީޒުކރުުން އެކލުަވއާި ސިޔާސަތތުއަް އިނފްމޮޭޝަން ބެހޭ ދަރވިަރުނންާ މވުއަްޒަފުންނއާި ކސޯތްަކއާި ޔނުިވަރސިޓގީެ( ބ)

 .ކުރުން ތރައަްޤީ ބަލހައަްޓއަި ސސިޓްމަްތަކއެް އނިްފމޮޭޝަން މެނޖެމްަންޓް ހުރހިާ ޔނުިވަރސޓިގީެ (ޅ)

 . ކުރުން ކަންތއަްތއަް އެނމްެހއަި ކުރަނޖްހެޭ ޗޕާކުުރމުަށް ބޭނމުަށް ފރަާތްތކަގުެ އކެި ޔުނވިސަިޓއީިން( ކ)

 .ހިނގްުން ސސިްޓމަް ލއަިބްރރަީ ޔުނވިަރސޓިީގެ( އ)

 .ހިނގްުން އކެުލވަލާއަި އރަުޝީފު ޔުނވިަރސޓިީގެ( ވ)

 އނެމްހެާ ބެހޭ ޕަބްލސިިޓއީާ ބލެެހއެްޓމުއާި ވެބސްއަިޓް ޔުނވިަރސޓިގީެ ކރުމުއާި ވލިަރސެް ކަނތްއަްތއަް ކުރާ ކުރމުަށް މާކެޓް ކސޯތްއަް( މ)

 .ކރުުން ކަންކނަް

 އއަި.ޓީ ޚިދމުަތތްަކާ ބެހޭ ކަންތއަްތއަް .4

 ޓީ.އއަި ސޕުަރވޜިަން އއާި ލީޑަރޝޕިް ރަނގޅަު ފެނވްަރު ޙާޞިލކުުރމުަށް މަޤްޞަދތުއަް ކުރއިެރވުމުއާި މަޤްޞދަުތއަް ޔނުިވަރސިޓގީެ( ހ)

 .ހމާަކުރނުް މުވއަްޒފަުންނަށް

 .ބލެެހއެްޓުން އނިްޓްރނާެޓް އަދި އިނޓްަރނޓެް ޔުނވިަރސިޓގީެ( ށ)

 .ބލެެހއެްޓުން އިނފްްރސާޓްްރަކޗްަރ ކމޮޕްއިުޓިން މއަި ޔުނވިަރސިޓގީެ( ނ)



 

 

 

 .ކުރނުް ތަރއަްޤީ ބލަަހއަްޓާ އެތކަެތި ގޮތކަަށް ލިބޭ ޚދިމުަތް ސޮފްޓވްެއަރތކަުން ކމޮޕްއިުޓަރުތކައާި ޔުނވިަރސިޓގީެ( ރ)

 . ބލެެހއެްޓުން ވސަލީަތް ޑޖިިޓަލް އެހނެް ތކައާި ފނޯު ޔނުިވަރސިޓގީެ( ބ)

 .ބލެެހއެްޓނުް އްސސިްޓމަްތަ އމީއެިލް ޔުނވިަރސޓިީގެ( ކ)

 .ހިނގްުން ޓްރނޭިންގ ވާރކްޝޕޮްތކައާި ބޭނުނވްާ އަށް މޖުުތަމަޢު ޔުނވިަރސޓިީގެ ދއާިރއާިން( އ)

 ރވޭމުއާި ތަރއަޤްީ ކރުމުއާި އޖީާދު ކުރނުް. .5

 .އެކލުަވލާުން ޕލްޭންތއަް ސްޓރްޖެިކް މއަިގަނޑު ޔުނވިަރސިޓގީެ( ހ)

 .އކެުލވަާލުން ޕްރޖޮކެްޓްތއަް ކުރމުަށް ކަންކނަް އކެި( ށ)

 .ކުރނުް ރޕިޯޓް މޮނިޓަރކށޮް ނަތޖީާ ނެރވެޭ ޔުނވިަރސިޓއީިން( ނ)

 .މަނފްާލިބގިަތުން މކާެޓކްޮށް އޖީާދުތއަް ދިރާސާތކައާި ޔުނވިަރސިޓގީެ( ރ)

 އނެްޓަރޕްރައިސް ހރަަކތާްތަކާއި ބިޒްނަސް ޑިވެލޮޕްމނަްޓް ހަރަކތާްތައް .6

 ޔުނވިަރސިޓގީެ ގުޅުންތކައާި، މކާެޓްތކައާި ކސަޓްމަަރުނގްެ ފރަާތުން، ޔުނވިަރސޓިީއަށް ލިބޭ މަންފާ އިތުރކުުރުން.)ހ(  

 )ށ( ޔުނވިަރސޓިީގެ އިނސްނާީ އދަި ނގުުޑާ ވސަީލަތތްއަް މާކެޓކްޮށް ޔުނވިަރސޓިއީަށް ލިބޭ ނަފާ އތިުރކުުރނުް. 

 ކއާި އެހެނހިެން ތނަްތަން ހިނގްުން ބލައަި، ލިބޭ އމާްދަނީ އިތުރކުުރުން.)ނ( ޔުނވިަރސިޓގީެ ބކުްޝޕޮްތކަާއި ހސޮޓްަލްތަ 

 )ރ( ޔުނވިަރސޓިީގެ ކުނފްުނިތކަަށް ވާނވުާ ބލައަި، ގއެްލުނވްާ ކުނފްުނިތއަް އވުާލއަި އއަު ފރުުޞަތތުަކށަް ކުންފނުިތއަް އެފއެދްުން. 

 )ބ( ޔުނވިަރސިޓގީެ ވަޤފުްތއަް އިތރުުކޮށް، އއެިން ނެރވެޭ މަންފާ އިތުރކުުރުން. 

 )ޅ( ޔުނިވަރސިޓގީެ ފއަިސާ އިނވްސެްޓކްޮށް ދުރު މއުދްަތުގެ މނަްފާއަށް ކަނކްަން ކުރުން. 

 

 ވަޒީފދާޭ ފރަާތގުެ މަޢލްމޫާތު:

މަރުކަޒީ އދިާރާ، ޤއަމުީ ޔުނވިަރސޓިީނަން: ދިވހެިރއާޖްޭގެ  ހއަސިއިްޔަތު:  ދިވހެި ދއަުލަތގުެ ތަނއެް  

 އެޑްރސެް:  މއ. ރަށދްބެައި ހިނގުން، މާލެ ކުރާ މސައަްކަތް: ތޢަުލމީއާި ޢލިމްު ފތެުރުން

 

 އިތުރު ބަޔާން އިތުރު ބަޔާން

ވޖާިބުތކަވެެ. މި މަޤމާކަި ހިނގްމުުގެ ދއާިރގާެ، މަތީ ފަންތގީެ ވަޒީފާ ބަޔނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާގުެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހޭނެ ޒިނމްާތކައާި 

ރކަާތްތެރވިާނޖްެހޭނެ މަޤމާއެްކމަުން ވަޒފީާގެ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އަދކާުރމުގުައި ރސަމްީގަޑގީެ އިތުރުން ހުރހިާ ވަގތުއެްގއަިވސެް، ސމަާލކުަންދީ ޙަ

ސޢްޫލއިްޔަތތުަކގުެ އިތރުުން މަޤމާގުެ މސައަްކަތތްަކާ ގޅުގޭޮތުން ކުރނަްޖެހޭ ކނަްތއަްތއަް ކުރމުަކީ މި ކަންކނަް ހުނންާނއެެވެ. އަދި ބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ މަ

ށްޓަކާ ބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ބއަެކެވެ. އގެޮތުން ބޭނުންޖެހޭ ހލާަތްތކަުގއަި، ޔުނވިަރސިޓގީެ މސައަްކތަްތއަް އމޮާންކމައާކެު ކރުިއަށް ގެނދްއިމުަ

ލިއްޔަތުތކަުގެ އތިުރުން އިތރުު މސައަްކތަްތަކގުެ ޒިނމްާ އފުުލަނޖްެހނޭއެެވެމަސްޢޫ . 

 ށްއަދި ޒިނމްާތކައާި ވޖާިބުތއަް އދަާކރުމުުގއަި އިތރުަ ކވެެ.ވަޒީފާ ބަޔނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާގުެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހޭނެ ޒިނމްާތކައާި ވޖާިބުތަ

ބަޔާނކްުރވެިފއަިވާ ކނަްތއަްތއަްތކަުގެ އތިުރުން މޤަމާުގެ މސައަްކތަްތަކާ ގޅުގޭޮތުން ޙަވލާުކރުެވޭ ކަންތއަތްއަް  އވެެ.ޙަރކަާތްތރެިވނާްޖެހޭނެ ކަނކްަން ހުންނާނެ

ކވެެ.ކުރމުަކީ މި ވަޒފީާ ބަޔާނގުެ ބއަެ  

 

 އމަަލުކުރނާީ ޔުނވިަރސިޓީ ކއަުނސްިލުން ނިންމާފއަވިާ ގތޮުގެ މަތނިް ޔުނވިަރސިޓގީެ މވުއަްޒަފުންނާ ބެހޭ ޤވައާިދާ އއެްގތޮަށވެެ.ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ކަންކމަގުއަި  •

  


