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 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ  
 ވަޒީފާ ބަޔާން

 
 

 މުވއަްޒަފުގެ މޢަްލމޫތާު 

   ވަޒފީދާވެޭ ފރަތާގުެ ނަން:   ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް :

         ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްރަު: އުފަން ތާރޚީް:  ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިހެި 

 

މޢަލުމޫތާު ވަޒފީގާެ   

 މަގމާްގެ ނނަް: ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރ، އެކެޑމެކިް އެފއެާރޒް   

 ވަޒފީގާެ ބޭނނުް:

ކަންތއަް  މި ވަޒީފާގެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ ދވިެހިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނވިރަސޓިގީެ ކިޔަވއަދިިނމުުގެ ކަންތއަްތއަް ހނިގްމުއާި ދރަވިަރުންނާ ބެހޭ •
މޤަޞްދަތުއަް ޙާޞލިކްުރމުށަް ރވޭުންތއަް ރވޭމުެވެ. މިކަން ކުރމުަށް، މި މޤަމާުގއަި ހުންނަ މހީކަު، ތނަގުެ ތޢަުލމީީ ހިންގމުއާި ޔނުވިަރސޓިގީެ 

މަޤޞްދަު  ތކްށޮް،ކުރއިރެވުމުަށް ހރުހިާ މުވއަްޒަފުނންށަް ހިތވްރަުދީ ބއަވިރެކިރުވުާ، އެތެރއެއާި ބޭރުގެ ސްޓޭކހްލޯްޑރަނުްނއާި ބއަިވެރިންނާ މުޢމާލަާ 
 ޞިލް ކުރމުށަް މސައަްކަތް ކުރނާވްާނއެެވެ.ޙާ

ވެ. އދަި މިގޮތުން ކރުަން ޖެހޭ މއަިގަނޑު ކނަްތއަްތކަގުެ ތރެގޭއަި ޔުނވިރަސޓިީ ހިންގމުއާި ތަރއަޤްކީުރމުަށް ބޮޑު ޒިނމްއާއެް ނަގަން ޖެހޭނއެެ •
އދަި ވއަސިް ޗނާސްެލަރު އނަގްާ ގޮތއެގްެ މަތިން އެ  ޔުނިވަރސޓިީ އާ ގޅުޭ އެތެރއެއާި ބޭރުގެ މހުނިމްު ބއަދްލަުވނުް ތކަގުއަި ބއަިވެރިވެ،

 ބއަްދލަވުުނތްކަގުެ ރިޔާސަތު ބލަަހއަޓްަން ވާނއެެވެ. އދަި ޔނުވިރަސޓިގީެ ސިޔސާަތުތައް ހމާކަށޮް ތނަފްީޒު ކރުަން ޖެހޭނއެވެެ.

 ޑިވިޜނަް/ޑޕިާޓމްަނޓްް: ޗާނސްލަރަީ  ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:         

         (އހަަރު ދވުހަަށް 4) ކނޮޓްރްކެްޓްވަޒފީގާެ ބވާަތް: 

 މުވއަްޒަފު ރޕިޯޓް ކރުާ ފރަތާް: ވއަސިް ޗާނސްެލރަ

  މެނޖޭީރއިަލްވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ މސައަްކތަގުެ ބވާަތް:  

. މި މޤަމާުގެ މސަޢްލޫިއްޔަތު އދަކާރުމުަށް ދވުލާކަު ގަޑއިިރު 6މދަވުގެެން އާދއަިގެ މަތނިް މސައަްކަތް ކުރަނޖްހެޭ ގޑަި: ހމަޖަހެފިއަިވާ ތވާލަާ އއެގްތޮަށް 
.ގަޑއިިރށަް ވރުެ ގިނަ ވގުތުު ހދޭކަުރަން ޖހެނޭއެެވެ 6  

 

 ލބިޭ އުޖޫރައާއި އެހނެިހނެް އިނާޔަތްތައް:

 ރުފޔިާ  26,387މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ:  •

 (1)ހަރފުތަް ރފުިޔާ  15,112މަގމާުގެ އލެވަަނސްް:  •

 ރުފޔިާ )ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އސުޫލުން މސައަކްތަކްރުާ ދވުހަކަށަް( 409ހާޒިރީ ޢނިޔާަތް:  •

 ރފުިޔާ    500ކމޮއިުނކިޝޭަން ޑވިއަިސް އިނާޔތަް:  •

DVC AA 



 އުޖޫރަ ދވެޭ ދވުަސްތއަް: ހނިގާ މހަގުެ ނޔިލަށަް 
މސުރާަ އއާި ޢިނާޔތަތްއަް އޖުޫރަދޭ މިނގްނަޑާއި ހސިާބު ކރުވެނޭޭ ގތޮް:  މި މޤަމާުގެ 

 ހމަޖައަްސަނީ ދއަުލތަގުެ ޕޭ ފރްމޭވްރަކް ގެ މނިގްަނޑގުެ ދށަުނންވެެ.

ވަޒފީގާެ އއެބްސަްވުން،  އސިްލާޙީ ފޔިވަޅަު:
 ޔުނިވަރސޓިގީެ ވޒަފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އަދި 

މާ ބެހޭ އސުޫލާ ހވޮު ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަު
 އއެްގޮތށަް 

 ވަޒފީގާެ އއެބްސަްވުން، ޔނުވިަރސޓިގީެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އދަި  ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: 
އއެްގތޮށަް މާ ބެހޭ އސުޫލާ ހވޮު ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަު  

ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗނާސްެލަރު އދަި  ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން، ޔނުިވަރސޓިީގެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤަވއާދިުތއަް  މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތް ބލެޭ އޞުލޫު:
އއެްގތޮށަް މާ ބހެޭ އސުޫލާ ހޮވު  

 

އހެނެިހެން ސފިަތއަް ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ މަޤމާުގެ ޝަރތުތުަކއާި   

 

 މަގާމުގެ ޝަރތުުތައް:

ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކްޮށްފއަވިމުއާކެު،  10މަގމާގުެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހރުި ދއާިރއާަކނުް ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަތަކަގުެ އނޮގިަނޑު ގެ ލވެލެް   .1
އހަރަު  4ވގެނެް އެ މއުްދތަގުެ ތެރއެިން މދަު އހަރަު ދވުހަގުެ މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން. 12މަގމާުގެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާއެގްއަި 

 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން. ނވުަތަ،

ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކްށޮފްއަިވމުއާކެު،  9މަގމާުގެ މސައަކްތަާ ގޅުނުްހުރި ދއާރިއާަކުން ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އނޮގިަނޑު ގެ ލވެލެް   .2
އހަރަު  4ހގުެ މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން. އެ މއުްދތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެނެް އހަރަު ދވުަ  16މަގމާުގެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާއެގްއަި 

  ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން.

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ހރުނުް.ޔުނިވަރސޓިގީެ މޤަޞްދަު ޙޞާލިް ކުރމުއާި ޔނުވިަރސޓިގީެ ބނޭުންތރެކިަން ޤއަުމަށް ބޮޑކުރުމުުގެ ރޫޙް  .1

 ސިޔާސަތުތަކއާި ކޯސްތއަް އކެލުވަލާމުުގެ މަތީ ފނެވްރަުގެ ހުނރަު ހުރުން. .2

 ކށޮް ނިނމްަން އނެގުން. ފއަސިލަާ މއަސްަލަތއަް ދނެގެަނެ ހއަލްކުރުަން އެނގި، ކނަކްމަާ މދެު ފނުކްޮށް ފކިރުުކޮށް، ބއައެް ކނަްކނަް  .3

 ސަލަތަކއާި ކނަކްަން ކޅުަދނާކަމައާެކު ޙއަލްު ކރުމުގުެ ހުނަރު ހުރުން.ވސަީލތަތްއަް އެނމްެ އދެވެޭ ގޮތަށް ހމަޖައެސްމުއާި މއަް .4

 ދުރު މސުތްޤަްބލަށަް ކނަްކނަް ރވޭމުުގެ ހނުރައާި ކޅުދަނާކަަން ދއަކްދާފީއަިވުން. .5

 އޯގަނއަިޒޭޝނަލަް އފިކެޓްވިްނަސް އއާި ޕްރޖޮެކްޓް މެނޖެމްަންޓް ގެ ހނުރަާއި ތޖަުރިބާ ހރުުން. .6

 މުޢމާަލާތް ކުރމުގުެ ހނުރަު ހރުމުއާި އެކު، އެކޓްވިް ލސިްނިނގް އއާި، ނެގސޯއިޝޭނަް ހުނަރު ހރުުން.ލިޔމުއާި އަގަބަހނުް  .7

ކތެތްރެކިމައާި މީހުންނާ ހތިްހމަޖަެހޭނެ ގތޮކަށަް މުޢމާަލާތު ކރުނަް އނެގމުއާި ކތިނަމްެ އދުގަޫ އޖިްތމިއާީ ޙާލަތއެގްއަިވސެް، މަޑމުައިތިރިކމައާި  .8
 ކށޮް ނވުަތަ ފނޯުން މީހުންނާ ވހާކަަ ދއަްކނަް އނެގުން.ހިތްހޔެކޮމައާެކު ސދީާ

ދދާިނމުގުެ ދރަވިަރުނންށަް ހތިހްމަޖަެހޭ ފދަަ ތޖަުރިބއާއެް ޔުނިވަރސިޓއީިން ފރޯކުށޮްދިނމުަށް ބނޭނުްވމުއާެކު، އެހެން މީހުންގެ ބޭނނުތްއަް ފއުް .9
 ރޫޙއެް ހުރުން.

 ޓވިް ގތޮކަަށް ތމަސްީލު ކުރމުގުެ ހނުރަު ހރުުން.ޔުނިވަރސޓިީ ތރެޭގއަި އއާި ބރޭގުއަި ޔުނވިރަސިޓީ ޕޮޒި .10



ރމުގުެ ހނުރަު ވސަިލތާތްއަް ބެހމުއާި އކެޑަމެިކް ގތޮުން އސިްކނަދްޭ ކނަތްއަްތއަް ހމަޖައެސްމުުގއަި އސިް އެހެން މވުއަްޒފަނުްނއާެކު މސައަކްތަް ކު .11
 ހުރުން.

 ން ކމޮިޓީއަށް ސާބިތވުނުް.މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އަދކާރުމުަށް ޤބާލިް ފރަތާއެް ކމަށަް ސލިކެޝްަ  .12

 
 

 އެދެވޭ އތިރުު ބއައެް ސިފަތއަް 

 

 ތަޢުލމީީ ކނަކްމަާ ގުޅޭ ޔނުވިރަސޓިގީެ ސިޔާސަތތުކައާި ޤވަޢާދިތުަކއާި ޔނުިވަރސޓިީގެ އހެެން އޞުލޫުތއަް އނެގުން. .1

 ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެކިށޮް ހިތާ، ވަގުތަށް ކމަޭ ހތިާ މީހކަށަް ވުން. .2

 ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ތޖަުރިބާ ހުރުން. .3

 ތަފާތު މިޒޖާގުެ މީހުން ގޮވއަގިެން އޅުެން އެނގުން. .4

 ވދެނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލފަކާޮށް އކެނަްކމަަށް ތއަޔްރާުވެ، ނގޭކިުރމިތަވިާ ގޮނޖްެހުނތްކަށަް ރނަގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އނެގުން. .5

 

 ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 
 އާންމު މަސްއޫލިއްޔތަުތައް. 1
 މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ގުޅޭ ހަރަކތާްތަކުގައި ޔނުިވަރސިޓީގެ އެތެރެއާއި ބޭރުގައި އިސް މުވައޒްފަުގެ ގޮތުގައި އިސްނގެުން.ހ( )

 ގވަާޢިދތުަކަށް ޢަމަލު ކުރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން.)ށ( މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ގުޅޭ ޔނުިވަރސިޓީގެ ސިޔާސތަުތަކާއި 
)ނ( މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ބެހޭ އެތެރެއާއި ބޭރުގެ ޖަލްސާތަކުގައި  ބައިވެރިވެ، ވައިސް ޗާންސލެރަު އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން 

 ޖަލްސާތަކުގެ ރިޔާސަތު ބލެެހެއޓްުން.
 ކރުނަްޖެހޭ އހެެން ޒނިްމާތައް އަދާ ކުރުން.)ރ( ޑެޕިއޓުީ ވައިސް ޗާންސލެރަެއްގެ ހައިސިއްޔތަުން އަދާ 

 )ކ( މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ އެކި ކަންކަމުގައި އހެެން ޑެޕިއޓުީ ވައިސް ޗާންސެލަރނުްނާ ވިލަރެސް ކުރުން.
 )ބ( ވައިސް ޗާންސެލަރު ނެތް ޙލާަތެއްގައި އޭނާގެ މަސައްކަތް ނުވަތަ އޭނާ ޙަވާލުކުރާ ކަންކަން ކުރުން.

 
 ތަޢުލީމީ ސިޔާސތަު ކަނޑއަޅެުމާއި ރވޭުން. 2

 )ހ( ކިޔަވާދިނުމާއި ސނަަދުތައް ދނިުމބާެހޭ ޤަވާޢިދުތައް އެކުލަވާލުމާއި، އެޤަވޢާިދުތައް ހިންގުމާއި އޞިްލާޙު ކުރުން.
 ހނިގާ ނހުިނގާ ބެލުން.)ށ( މަރުކަޒު ތަކުގެ ތޢަުލީމާއި ބެހޭ އނެްމެހާ ކނަްތައްތައް ޔުނިވަރސޓިީގެ މަޤޞްަދު ތަކުގެ އަލީގައި 

 )ނ( މަރުކަޒު ތަކުގެ ތަޢުލީމީ ހަރަކތާްތައް މުރާޖަޢާ ކުރުމާއި މި މައުލޫމތާުތައް ހމިެނޭ އަހަރީ ރިޕޓޯެއް އެކުލަވލާުން.
 )ރ( އައު ޕްރޮގްރާމްތައް ތަޢާރަފް ކުރުމާއި އހެެނހިެން ޕްރޮގްރާމްތައް ތަރައްޤީކުރުން.

 
 އް އެކލުަވާލުން ތަރައޤްީއަށް ރޭވުމާއި މަޝްރޢޫުތަ. 3

 )ހ( ޔުނިވަރސޓިީގެ މަޤޞްަދުތައް ކުރިއެރުވުމާއި މަޤޞްަދުތައް ޙޞާިލުކުރުމަށް ރާވނަްޖެހޭ ރޭވނުްތައް ފާހަގަކުރުން.
 )ށ( ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ޔުނިވަރސިޓީގެ ނަތީޖާ މުރާޖަޢާ ކުރުން



 ވީ މނިްވަރު ބަލައި ލިޔުން )ނ( އަހަރީ ރިޕޓޯަށޓްަކައި ޔުނިވަރސިޓީގެ މޤަްޞަދު ޙޞާިލް
)ރ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ކަނތްައްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދާނެ ގތޮް، ތަނުގެ ފަރތާްތަކާއި ބޭރުގެ ފަރތާްތަކާއި މަޝްވަރާ ކުރެވިގެން 

 ޔނުިވަރސިޓީގެ ކައުންސިލްގެ ލަފަޔާއިއެކު އެކުލަވލާުން
އިދޭނެ އައު ޕްރޮގްރާމްތަކާއި ތަޙުޤޤީް ކުރާނެ އައު ދާއިރާތައް )ބ( މަރުކަޒުތަކުގެ އެޑްވައިޒަރީ ކޮމޓިީތަކުގެ ލަފަޔާއެކު ކިޔަވަ

 ކަނޑައެޅުން
 )ޅ( މަރުކަޒީ އިދާރާއާއި މަރކުޒަތުަކުގެ ތަރައްޤީއށަްޓަކައި އައު މަޝްރޢޫުތައް އެކުލަވާލުމުގައި ބައިވެރވިުން

 ތތްައް ތަންފީޒް ކުރުން.)ކ( ތފަާތު މަޝްރޫޢުތައް ފެށުމާއި ބެހޭގތޮުން ކައުންސިލުންނާއި ވެރިން ނިންމާ ގޮ
 

 އެކަޑމެިކް ސކެރްޓެރޭިއެޓް ބލެހެއެޓްނުް .4

 )ހ( އެކަޑެމިކް ސެނޓެް ހނިްގުމަށޓްަކައި ބނޭުންވާ ހުރިހާ އިދާރީ އހެީތަކެއް ހަމަޖެއްސުން.
 ކޮމޓިީތަކުގެ ޖަލްސާތަކުގައި ބައިވެރވިުން)ށ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ރިޕޓޯްތަކާއި ޔައުމިއްޔާތައް އެއްގޮތް ކުރުމށަޓްަކައި މަރުކަޒުތަކުގެ 

 
 ކިޔަވދާިނުމުގެ ކަނތްައްތައް ވިލަރެސް ކުރުން. 5

 )ހ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ޕްރޮގްރާމްތަކާއބިެހޭ  ތަފާސް ހިސބާު އެއްކުރުމާއި އެ ބލެެހެއޓްުން 
  ހުށަހެޅނުްތައް އެކލުަވާލުން )ށ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ކިޔަވާދިނުމުގެ މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރުން ހރަދުަނާ ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ

)ނ( ޔުނިވަރސޓިީއިން ބޭރުގެ އެކި މަރުކަޒުތަކާއި އހެެނހިެން ފަރތާްތަކާއި ގުޅނުްތައް ޤާއިމްކޮށް ޔުނިވަރސޓިީއަށް މނަްފާކުރާނޭ 
 ގތޮަށް އެ ގުޅނުްތަކނުް ތަރައްޤީކުރުން.

 ކތާްތެރވިުން.)ރ( ބޭރުން ޚަރަދުކޮށގްެން ހިންގާ ކޯސްތައް ހނިްގުމުގައި އިސވްެ ޙަރަ
 )ބ( މަޤާމުގައި ހުންނަ މހީަކަށް ރިޕޓޯު ކުރާ މުވައްޒފަުން ސޕްރަވައިޒްކުރުން.

 )ޅ( ކިޔަވައިދޭ މަރުކަޒުތަކުގެ ވރެިންގެ ޕާރފމޯަންސް އާ ބެހޭގތޮުން ވައިސް ޗާންސެލަރަށް ލަފާ ދނިުން.
 .ޕޯސްޓު ގުރެޖުއޓޭު ކޯސްތއަް ފެކަލޓްީ ތަކުގާ އިތުރުކުރު)ކ( 
 .ކޯސްތަކާއި ފެކަލޓްީތައް "އނިްޓަރނޭޝނަަލް ބޮޑީސް/އޖޭެންސީސް" ތަކުގާ އެކރްޑެިޓު ކުރުން)އ( 
 
 މނަްހަޖު ތަރައްޤީކޮށް ކުރިއެރވުުން. 6

 )ހ( މނަްހަޖު އެކލުަވާލުމަށާއި ތަރައްޤީ ކުރުމަށް އުޞލޫުތައް ކަނޑަ އެޅނުް 
 މަށް ބނޭުންވާ ތަމްރީންތައް ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ދިނުން )ށ( މަންހަޖު ފަރުމާ ކުރުމަށް އާއްމު އުޞލޫުތަކެއް ހަމަޖެއްސު

 )ނ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ހނިްގުން ހަރުދަނާ ކުރުމށަްޓަކައި ކިޔަވދާިނުމުގެ ފނެްވަރު ބެލުމބާެހޭ އުޞޫލުތައްކަނޑައެޅުން
ހޯދުމާއި، ބޭރުގެ އހެެން ފަރާތތްަކުން މޢަުލޫމާތު )ރ( ކިޔަވައދިިނުމުގެ ފނެްވަރު ބެލުމށަްޓަކައި ދަރިވަރުންގެ ފަރާތުން މަޢލުޫމާތު 

 ހޯދުން 
 )ބ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ހުރިހާ މަރުކަޒު ތަކެއްގެ ހުރިހާ ޕްރޮގްރާމއެގްެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށޓްަކައި ބޭނނުްވާ ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން

 ންގުމބާެހޭ މަޢުލޫމތާު ހދޯުން.)ޅ( ޔުނިވަރސޓިީއަށް ޒިޔާރަތކްރުާ އިސް ޢިލްމީ މހީުންގެ ފަރތާުން ޔުނިވަރސޓިީ ހި
 
 އައުޓްރީޗް ޕްރޮގްރާމްތައް ހރަުދަނާ ކުރުން. 7



 )ހ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ހުރިހާ މަރުކަޒު ތަކުން އައޓުްރީޗަށް އަމާޒކްށޮްގެން ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތައް ވިލަރެސްކޮށް، އިތުރު ޕްރޮގްރާމްތައް
 ތަޢާރަފްކޮށް ހިނގްުން.
 ހިންގާ ޕްރޮގްރާމްތައް ހިނގާ ނުހނިގާ ގޮތް ބަލައި ރިޕޯޓް އެކުލަވލާުން.)ށ( އައޓުްރީޗް ގައި 

 
 ދަރިވަރނުްގެ ކިޔެވުމާގުޅޭ އދިާރީ ކނަްތައްތައް ބލެެހެއްޓުން . 8

 )ހ( ކިޔަވާ ދިނުމާއި، ދަރިވަރުން ވެއްދުމާއި، ފާސްކުރުމާއި ކަނޑލާުމާއި ތައުލީމީ ޙަރަކތާްތަކާއި މިފަދަ އހެެން ކަނތްައްތަކާ ބެހޭ
 ޤަވޢާިދުތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ބެހޭގތޮުން އިދާރީ އހެެން ބައިތަކާއެކު ވިލަރެސްކުރުން

 )ށ( ދަރިވަރުން ވެއްދުމާއި ބެހޭގޮތުން ހިންގާ ޙަރަކތާްތައް ވިލަރެސް ކުރުން.
 )ނ( ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯޑުތައް އެއްކުރުމާއި ބެހެއްޓުމާއި ރައްކާކޮށް ބލަަހައޓްާ ނިޒާމް ކުރިއެރވުުން.

 ދަރިވަރުނންަށް ބޭނުންވާ ކައުންސލެިން، ލނޯު، ސްކޮލަރޝިޕް ފަދަ ވލެްފެއަރ އނެްމެހާ ކަނތްައްތަކެއް ހިނގްުން. )ރ(
 )ބ( ނިންމާ ކދުިނންަށް ވަޒީފާ ލބިޭނޭ ގތޮްތައް ފަހިކޮށދްިނުމާއި ވަޒީފާއާ ބެހޭ މޢަުލޫމތާު ފޯރުކޮށްދނިުން.

 ކުދިންގެ ޖަމްޢިއްޔާއެއް އުފައްދައި ހނިްގުން. އަދި މި ޖަމްޢިއްޔާގެ އހެީ، )ޅ( ނނިްމާ ދަރިވަރުންގެ ވާނުވާ ބލެެހެއްޓުމާއި މި
 ޔުނިވަރސިޓީގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިލް ކުރުމށަް ހދޯުން.

)ކ( ދަރިވަރުނންަށް ކުޅިވަރުކުޅޭނެ ގތޮްތައް މެދުވެރިކށޮް ފަހިކޮށްދނިުން. އަދި މިކަމަށް ޔނުިވަރސިޓީއާއި އހެެން ފަރތާްތަކުގެ 
 ތަކާއި ތަރުޙބީު ހޯދައިދިނުން.ވަޞލީަތް

)އ( އިންސާފުވެރި ގތޮަކަށް ޔުނިވަރސޓިީގެ ހޮސޓްަލްގެ ފުރުޞތަުތައް ހޯދައދިިނުމާއި ހޮސޓްލަްތަކަށް ދަރިވަރުން ވެއްދުން 
 ބލެެހެއޓްުން.

 )ވ( ދަރިވަރުންގެ އަޚުލާޤާ ބެހޭ ޤަވޢާިދުތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ހިނގްުން.
 ހޭ މައްސަލަތައް ކަމާ ބެހޭ ފަރތާްތަކަށް ހށުަހެޅުމަށް ބޭނުންވާ ލިޔުންތައް އެކުލަވލާުން.)މ( ދަރިވަރުންގެ އަޚުލާޤާ ބެ

 
 ދަރިވަރުނންަށް ދެވޭ އހެީތަކޭ ބެހޭ ކނަްކަން ހނިްގުން . 9

 )ހ( ދަރިވަރުން ކިޔެވުމށަް ހުންނނާެތަންތނަާއި ނަފްސާނީ ދުޅަހެޔޮކަމާ ގުޅނުްހުރި އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން.
 ވނެިންނަށް ވަޒީފާ ހޯދައިދނިުމުގައި އހެީތެރިވުމާއި ދަސްވނެިނންަށް ވނާުވާ ބލެުން.)ށ( ދަސް

 )ނ( ދަރިވަރުންގެ ޖަމްޢިއްޔާގެ ހނިްގުން ވިލަރެސްކުރުމާއި ޖަމްޢިއްޔާގެ ކްލބަްތަކާއި ސޮސައޓެީތަކުގެ ހނިްގުން ބެލުން.
 ޔާތަކުން ކުރާގޮތް ބލެުން.)ރ( ދަރިވަރނުްގެ ކުޅިވަރާއި މނުިފހޫިވިލުވުގެ ކނަްކަން ޖަމްޢިއް

 )ބ( ދަރިވަރުންނަށް ފައިސާގެ އހެީދިނުމާއި ސްކޮލަރޝިޕް އާ ބެހޭ ކނަްކަން ބލެެހެއްޓުން.
)ޅ( އެލމަްނައި އެސޯސިއޝޭަންގެ ޙަރަކތާްތައް ވިލަރެސްކުރުމއާި އެ އެސޯސިއޭޝނަްއިން ޔުނވިރަސޓިީއަށް ކުރާ މަންފާ 

 އިތުރުކުރުން.
 

 ޔުނިވަރސޓިގީެ އއާމްު ޙަރަކތާތްއަް ރޭވނުް  .10

 )ހ( ޔުނިވަރސޓިީގެ މަޤޞްަދުތަކާއި އަމާޒްތައް މުރާޖަޢަކުރުން.
)ށ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ފެކލަްޓީ އެޑްވައިޒަރީ ކޮމިޓީއާއި ބޭރުފަރތާްތައް ގުޅިގެން ޔުނިވަރސޓިީގެ ތރައަްޤީއަށް ޕްރޮގްރާމްތައް 

 .ހިންގުމާއބިެހޭ ރޭވނުްތައް ރވޭުން
 



 ވަޒފީދާޭ ފރަތާގުެ މޢަލްމޫާތު:

މަރުކަޒީ އދިރާާ ، ނަން: ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސިޓީ ހއަސިއިްޔަތު:  ދވިެހި ދއަުލތަގުެ ތނައެް  

 އެޑްރސެް:  މއ. ރށަދްެބއަި ހނިގނުް، މާލެ ކުރާ މސައަްކތަް: ތޢަުލމީއާި ޢިލމްު ފެތުރނުް 

 

 އިތުރު ބަޔނާް 

މި މަޤމާކަި ހނިގްމުގުެ ދއާރިގާެ، މަތީ ފަނތްގީެ ވަޒީފާ ބޔަނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާުގެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހނޭެ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބތުކަވެެ. 
ޙރަކަާތްތރެވިނާޖްެހޭނެ  ދީ ވގަތުއެްގއަވިސެް، ސމަާލުކަންރސަމްގީޑަީގެ އިތުރނުް ހރުހިާ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އދަކާުރމުގުއަި ވޒަފީގާެ  މަޤމާއެްކމަުން

ކނަްތއަްތއަް ކރުމުަކީ މި  ކރުނަޖްެހޭމަޤމާގުެ މސައަްކތަތްަކާ ގޅުގޭޮތުން  އތިުރުން މަސްޢޫލއިްޔތަތުކަގުެބޔަނާކްރުވެިފއަވިާ އދަި ކަނކްނަް ހނުންާނއެެވެ. 
ބަޔނާކްރުވެިފއަވިާ  ކުގއަި، ޔނުވިރަސިޓީގެ މސައަކްތަްތއަް އމޮާންކމައާކެު ކރުއިަށް ގނެދްއިމުަށްޓކަާ އެގޮތނުް ބޭނުންޖެހޭ ހލާަތތްަ  .ވަޒީފާ ބޔަނާގުެ ބއަެކެވެ

 އތިރުު މސައަްކަތްތކަގުެ ޒިނމްާ އފުުލަނޖްހެޭނއެެވެ.އިތުރުން  މަސްޢޫލއިްޔަތތުކަގުެ 

 
 

 . އއެްގޮތށަވެެކއަުނސްލިުން ނނިްމާފއަިވާ ގތޮގުެ މަތިން ޔނުވިަރސޓިީގެ މވުއަްޒަފުނންާ ބެހޭ ޤަވއާދިާއމަަލކުރުާނީ ޔނުވިަރސޓިީ ވަޒީފާ އާ ބހެޭ ކނަްކމަގުއަި  •
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 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ  
 ވަޒީފާ ބަޔާން

 
 

 މުވއަްޒަފުގެ މޢަްލމޫތާު 

   ވަޒފީދާވެޭ ފރަތާގުެ ނަން:   ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް :

         ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްރަު: އުފަން ތާރޚީް:  ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިހެި 

 

 ވަޒފީގާެ މޢަލުމޫތާު 

 މަގމާްގެ ނނަް: ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރ، އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން އނެްޑް ފިނޭނސްް 

 ވަޒފީގާެ ބޭނނުް:

ޔނުިވަރސޓިީގެ އދިާރީ ނިޒމާު ރާވާ ތރައަްޤކީށޮް ހނިގްމުެވެ. މގިޮތުން މި މަޤމާުގއަި ހުންނަ މހީަކު ޒިނމްވާނާީ ބޖަޓެް މި ވަޒފީގާެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ  •
 .ރޭވމުއާި އިންސާނީ އދަި މއާްދީ ވސަީލަތްތއަް ހދޯއަި ބޭނނުކްުރމުއާި އނިްވސެްޓމްނަޓްތްކައާި ބިންބމިއާި މދުލަުގެ ރއަްކތާރެިކމަށަވެެ

އި މި މޤަމާުގއަި ހުނންަ މީހަކު ޔނުވިަރސޓިގީެ ޢމުްރާނީ ތރައަްޤއީަށް މސައަްކަތް ކުރަން ޖެހއެވެެ. އަދި ޔނުވިރަސިޓީ އާ ގޅުޭ އތެރެއެާ މީގެ އިތުރަށް   •
ލހައަްޓނަް  ބަ ބޭރުގެ މުހިނމްު ބއަދްލަވުުން ތކަގުއަި ބއަިވެރިވެ، އަދި ވއަސިް ޗނާސްެލަރު އަންގާ ގޮތއެގްެ މަތިން އެ ބއަްދލަވުުނތްކަުގެ ރިޔާސަތު

 ވާނއެެވެ. އަދި ޔނުވިރަސޓިގީެ ސޔިސާަތުތައް ހމާަކށޮް ތނަފްީޒު ކރުަން ޖެހޭނއެެވެ.

 

 ޑިވިޜނަް/ޑޕިާޓމްަނޓްް: ޗާނސްލަރަީ  ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:         

         (އހަަރު ދވުހަަށް 4) ކނޮޓްރްކެްޓްވަޒފީގާެ ބވާަތް: 

ކރުާ ފރަތާް: ވއަސިް ޗާނސްެލރަމުވއަްޒަފު ރޕިޯޓް   

މެނޖޭީރއިލަް  ވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ މސައަްކތަގުެ ބވާަތް:   

ގޑަިއިރު. މި މޤަމާުގެ މސަޢްލޫިއްޔަތު އދަކާރުމުަށް ދވުލާކަު  6އާދއަިގެ މަތނިް މސައަްކަތް ކުރަނޖްހެޭ ގޑަި: ހމަޖަހެފިއަިވާ ތވާލަާ އއެގްތޮަށް މދަވުގެެން 
ގަޑއިިރށަް ވރުެ ގިނަ ވގުތުު ހދޭކަުރަން ޖހެނޭއެެވެ. 6  

 

 ލބިޭ އުޖޫރައާއި އެހނެިހނެް އިނާޔަތްތައް:

 ރުފޔިާ  26,387މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ:  •

 (1ރފުިޔާ )ހަރފުތަް  15,112މަގމާުގެ އލެވަަނސްް:  •

 މސައަކްތަކްރުާ ދވުހަކަށަް(ރުފޔިާ )ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އސުޫލުން  409ހާޒިރީ ޢނިޔާަތް:  •

 ރފުިޔާ    500ކމޮއިުނކިޝޭަން ޑވިއަިސް އިނާޔތަް:  •

 އުޖޫރަ ދވެޭ ދވުަސްތއަް: ހނިގާ މހަގުެ ނޔިލަށަް 
އޖުޫރަދޭ މިނގްނަޑާއި ހސިާބު ކރުވެނޭޭ ގތޮް:  މި މޤަމާުގެ މސުރާަ އއާި ޢިނާޔތަތްއަް 

ދށަުނންވެެ. ހމަޖައަްސަނީ ދއަުލތަގުެ ޕޭ ފރްމޭވްރަކް ގެ މނިގްަނޑގުެ  

DVC A&F 



ވަޒފީގާެ އއެބްސަްވުން،  އސިްލާޙީ ފޔިވަޅަު:
 ޔުނިވަރސޓިގީެ ވޒަފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އަދި 

މާ ބެހޭ އސުޫލާ ހވޮު ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަު
 އއެްގޮތށަް 

 ވަޒފީގާެ އއެބްސަްވުން، ޔނުވިަރސޓިގީެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އދަި  ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: 
އއެްގތޮށަް މާ ބެހޭ އސުޫލާ ހވޮު ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަު  

ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗނާސްެލަރު ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން، ޔނުިވަރސޓިީގެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤަވއާދިުތއަް އދަި   މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތް ބލެޭ އޞުލޫު:
އއެްގތޮށަް މާ ބހެޭ އސުޫލާ ހޮވު  

 

އހެނެިހެން ސފިަތއަް ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ މަޤމާުގެ ޝަރތުތުަކއާި   

 

 މަގާމުގެ ޝަރތުުތައް:

ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކްޮށްފއަވިމުއާކެު،  10މަގމާގުެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހރުި ދއާިރއާަކނުް ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަތަކަގުެ އނޮގިަނޑު ގެ ލވެލެް   .3
އހަރަު  4ވގެނެް އެ މއުްދތަގުެ ތެރއެިން މދަު އހަރަު ދވުހަގުެ މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން. 12މަގމާުގެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާއެގްއަި 

 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން. ނވުަތަ،

ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކްށޮފްއަިވމުއާކެު،  9މަގމާުގެ މސައަކްތަާ ގޅުނުްހުރި ދއާރިއާަކުން ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އނޮގިަނޑު ގެ ލވެލެް   .4
އހަރަު  4ހގުެ މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން. އެ މއުްދތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެނެް އހަރަު ދވުަ  16މަގމާުގެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާއެގްއަި 

  ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން.

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ހރުނުް.ޔުނިވަރސޓިގީެ މޤަޞްދަު ޙޞާލިް ކުރމުއާި ޔނުވިަރސޓިގީެ ބނޭުންތރެކިަން ޤއަުމަށް ބޮޑކުރުމުުގެ ރޫޙް  •

 ސިޔާސަތުތަކއާި ކޯސްތއަް އކެލުވަލާމުުގެ މަތީ ފނެވްރަުގެ ހުނރަު ހުރުން. •

 މއަސްަލަތއަް ދނެގެަނެ ހއަލްކުރުަން އެނގި، ކނަކްމަާ މދެު ފނުކްޮށް ފކިރުުކޮށް، ބއައެް ކނަްކނަް ފއަސިލަކާށޮް ނިނމްަން އނެގުން.  •

 ސަލަތަކއާި ކނަކްަން ކޅުަދނާކަމައާެކު ޙއަލްު ކރުމުގުެ ހުނަރު ހުރުން.ވސަީލތަތްއަް އެނމްެ އދެވެޭ ގޮތަށް ހމަޖައެސްމުއާި މއަް •

 ދުރު މސުތްޤަްބލަށަް ކނަްކނަް ރވޭމުުގެ ހނުރައާި ކޅުދަނާކަަން ދއަކްދާފީއަިވުން. •

 އޯގަނއަިޒޭޝނަލަް އފިކެޓްވިްނަސް އއާި ޕްރޖޮެކްޓް މެނޖެމްަންޓް ގެ ހނުރަާއި ތޖަުރިބާ ހރުުން. •

 މުޢމާަލާތް ކުރމުގުެ ހނުރަު ހރުމުއާި އެކު، އެކޓްވިް ލސިްނިނގް އއާި، ނެގސޯއިޝޭނަް ހުނަރު ހރުުން.ލިޔމުއާި އަގަބަހނުް  •

ކެތތްރެިކމައާި މީހުންނާ ހތިހްމަޖަެހޭނެ ގތޮކަށަް މުޢމާަލާތު ކރުަން އނެގމުއާި ކތިނަމްެ އުދަގޫ އޖިްތމިއާީ ޙލާތައެގްއަިވސެް، މަޑމުައިތިރިކމައާި  •
 ކށޮް ނވުަތަ ފނޯުން މީހުންނާ ވހާކަަ ދއަްކނަް އނެގުން.ހިތްހޔެކޮމައާެކު ސދީާ

ދާދިނމުގުެ ރޫޙއެް ދރަވިަރުނންށަް ހތިހްމަޖަެހޭ ފދަަ ތޖަުރިބއާއެް ޔުނިވަރސިޓއީނިް ފރޯކުށޮްދިނމުަށް ބނޭުންވމުއާކެު، އެހެން މީހުންގެ ބނޭނުްތއަް ފއުް  •
 ހުރުން.

 ޓވިް ގތޮކަަށް ތމަސްީލު ކުރމުގުެ ހނުރަު ހރުުން.ޔުނިވަރސޓިީ ތރެޭގއަި އއާި ބރޭގުއަި ޔުނވިރަސިޓީ ޕޮޒި •

 ރމުގުެ ހުނަރު ހުރނުް.ވސަިލތާތްއަް ބެހމުއާި އެކަޑމެިކް ގތޮނުް އސިްކަންދޭ ކަންތއަްތއަް ހމަޖައެސްމުުގއަި އސިް އެހެން މުވއަްޒަފުންނއާެކު މސައަްކަތް ކު •

 ން ކމޮިޓީއަށް ސާބިތވުނުް.މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އަދކާރުމުަށް ޤބާލިް ފރަތާއެް ކމަށަް ސލިކެޝްަ  •

 



 

 އެދެވޭ އތިރުު ބއައެް ސިފަތއަް 
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 ގެ މުޢމާަލތާތްއަް ވގަތުނުް ވގަތުަށް ކުރމުާއި ނަތޖީާ ނރެވެޭ ގތޮަށް ކރުމުުގެ ޤާބލިކްަން ހުރުން.ފއަސިއާާ .6
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 ތކިަމަށް ޛނިމްާވމަޭ" ޤބަލޫކުރުާ ސގަފާަތއެް ޤއާމިކްުރަން އނެގނުް. ކޮނމްެ މީހކަވީސެް  ޒިނމްާދރާު "އހަުރެން .13

 

 
 ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 އާނމްު މސައްޫލިއްޔަތުތއަް .1

 )ހ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ހރަކަާތތްކަުގއަި ޔުނވިރަސޓިގީެ ތރެއެއާި ބޭރުގއަި އިސް މވުއަްޒަފގުެ ގތޮގުއަި އސިްނެގުން.
 މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ޔނުވިަރސޓިގީެ ސިޔސާތަުތަކއާި ގވަޢާދިތުަކަށް ޢމަަލު ކރުވެކޭނަް ކށަވަރަު ކރުުން.)ށ( 

ގެ )ނ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ބެހޭ އތެރެއެއާި ބޭރުގެ ޖލަްސާތކަގުއަި  ބއަވިރެވިެ، ވއަސިް ޗާނސްލެަރު އނަގްގާޮތއެގްެ މަތިން ޖަލސްތާކަު 
 ރިޔސާަތު ބލެހެއެްޓުން.

 ރ( ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރއެގްެ ހއަސިއިްޔަތނުް އަދާ ކުރަނޖްހެޭ އެހެން ޒިނމްާތއަް އަދާ ކުރނުް.)
 )ކ( މސައްޫލއިްޔަތާ ގޅުގިނެް ކރުނަޖްެހޭ އެކި ކނަްކމަގުއަި އެހެން ޑޕެއިޓުީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރނުންާ ވިލރަސެް ކުރުން.

 ސއަްކަތް ނވުަތަ އޭނާ ޙަވލާކުުރާ ކނަކްަން ކުރުން.)ބ( ވއަސިް ޗާނސްލެރަު ނތެް ޙލާތައެްގއަި އޭނގާެ މަ

 

 އަދި އދިާރީ ހިނގްނުް  މުވއަްޒަފުނގްެ ކނަތްއަްތއަް .2

 .ކުރުން ކށަވަަރު ވަޒފީގާއަވިކާަން ޔުނވިރަސޓިގީެ މުވއަްޒފަނުް ބނޭުނވްާ  ޙާޞލިކުުރމުަށް މޤަޞްދަުތއަް ޔނުވިަރސޓިގީެ( ހ)



 .އެކލުވަާލުން ގވައާދިތުއަް އޞުލޫތުކައާި ސިޔސާތަތުަކއާި ބެހޭ މވުއަްޒަފުނންާ ( ށ)
 .ބލެުން ވނާވުާ އެހތީރެވިެ  މސައަްކަތުގއަި މވުއަްޒަފނުގްެ އެހެން ވެރނިންއާި ކރުާ  މސައަްކަތް ދށަނުް ތމިާގެ( ނ)
 .ބއަވިރެވިނުް އެކލުވަލާމުުގއަި ވޒަީފާތއަް ބނޭނުވްާ  ދއާިރތާކަަށް އެކި( ރ)
 .އކެލުވަާލުން ސިޔާސަތުތއަް ކރުމުާބެހޭ ވަޒނަް  ފނެވްރަު  އަދި ކރުމުއާި އނެލައަިޒް ރޭވމުއާި ވަޒީފާ( ބ)
 .ކރުުން ސޕްރަވއަިޒް ކަންތއަްތއަް ކރުމުުގެ ޢއަްޔަނު ހވޮމުއާި ހދޯމުއާި މުވއަޒްފަުން( ޅ)
 .ރވޭުން ރވޭނުްތއަް ކރުމުުގެ ތރައަްޤީ ކުރއިެރމުއާި މުވއަްޒފަނުްގެ( ކ)
 .ހިންގުން ކަނކްނަް ބެހޭ ސުލޫކއާި ހިފހެއެްޓމުއާި، ފނެވްަރު މުވއަްޒފަނުގްެ ( އ)
 .ހމަޖައެސްުން ކނަކްަން ބހެޭ އެހތީކަާ ފދަަ އިނސްއުަރަނސްް ހެލތްު  އއާި ސޕްަރއެނއުޭޝނަް ( ވ)
 .ކށަވަރަކުުރުން ހނިގތާޯ  ކނަްތއަްތއަް ބެހޭ ވަޒީފއާާ  އއެްގތޮށަް ޤާނޫނތުކަާ( މ)
 .އކެލުވަލާނުް ރޕިޯޓް ހސިާބުތަކގުެ  ތަފސާް ބެހޭ މުވއަްޒަފނުންާ( ފ)
 .ހރަދުނަކާުރުން ކނަް  އެ ކށަވަަރކުށޮް، ހނިގކާަން ގވައާދިނުް ނިޒމާް އޕެްރއެިޒަލް ޕރާފމޯަނސްް މުވއަްޒފަނުްގެ( ދ)

 .ޒކްުރުންޕަރވއަިމަނޓްގުެ މސައަްކަތް ސުފސެލިޓިީސް މެނޖޭް)ތ( 
 ކށަވަރަކުރުުން. ކނަްޅށަް ސާފުތހާރިުކނަް ބަލަހއަޓްނަީ ރަނގަ ޔނުވިަރސޓިގީެ ޢިމާރާތތްކަގުެ މަރމާާތާ( ލ)

 .އުނގެނމުާ އނުގަނންާ ދިނމުަށް ދަތނިވުނާހެެން ޕރްކޮއިަ ކރުވެކޭަން ކށަވަަރކުރުުން ،ށް ބޭނނުވްާ ވސަީލަތްތއަްޔނުވިަރސޓިއީަ)ގ( 
 

 ކނަތްއަްތއަްފއަސިއާާ ބެހޭ  .3

 ފނިނޭސްް ސޕުަރވިޜނަް  އއާި ލީޑރަޝޕިް ރނަގޅަު ފެނވްރަު ޙޞާލިކުުރމުަށް މަޤޞްދަުތއަް ކުރއިރެވުމުއާި މޤަޞްދަުތއަް ޔނުވިަރސޓިގީެ( ހ)
 .ހމާަކރުނުް މުވއަްޒަފުންނަށް

 .ސޕްަރވއަިޒކްރުުން ޙރަކަތާތްއަް ބޖަެޓްގެ އއާި އމާދްނަީ ޔނުވިަރސޓިގީެ( ށ)
 .ހިންގުން ކނަތްއަްތއަް ޕްލޭނންނިް ފިނޭނސްލަް( ނ)
 .ކށަވަރަކުުރުން އއެގްތޮަށތްޯ  އޞުލޫާ ޢާނމްު ޔނުވިރަސިޓީގެ ދނަީ ކުރއިށަް  ކނަްތއަްތއަް ހޯދމުގުެ ޚދިމުަތް މުދަލއާި( ރ)
 . އޅެުން ފޔިވަޅަު ބލަާ ވނާވުާ ކނޮޓްްރކެޓްތްކަަށް ކށޮްފއަިވާ ގޮތނުް  ބެހޭ ޚިދުމަތްތކަާ  ބނިްބމިއާ މދުަލއާި ޔނުވިރަސިޓއީިން( ބ)

 

 ކމެޕްަސް އެޑމިިނސިްޓްރޝޭނަް  .4

 )ހ( ކމެޕްަސްތކަގުައި ހނިގްާ ފއަސިއާއާި މަޤމާާ ބެހޭ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް އއެްގޮތަކށަް ހނިގާތޯ ކށަވަރަކުރުނުް.
 . ބެލެހއެޓްުން ރއަްކތާރެިކނަް  މދުލަުގެ ތަނތްނައާި ސަލާމަތްތރެކިމައާި މީހނުގްެ  އޅުޭ ކމެޕްަސްތކަގުއަި( ށ)

 )ނ( ޔުނވިރަސޓިގީެ ޕރާކނިގްެ ކނަްތއަްތައް ހމަޖައެސްުން.
 )ރ( ޢމިާރތާތްަކއާި ފެނއާި ފާޚާނއާއާި މިފަދަ އެހނެް ޚިދމުތަތްއަް ބެލހެއެްޓުން.

 ކޕޮސީެންޓރަތުކައާި ކފެޭތަކއާި ރސެްޓރޯނަްޓތްކަަށް ވނާވުާ ބެލނުް.)ބ( ޔނުވިރަސޓިގީެ ޗޕާުޚާނއާއާި ކރޫއިަރ ޚިދމުތަތްަކއާި 
 )ޅ( މުވއަޒްފަުންނއާި ދރަވިަރުން ތބިޭ ތަންތަން ޢމުްރާނީ ގތޮނުް ބލެހެއެްޓުން.

 )ކ( ބޭރއާި އެހނެހިެން ގތޮގްޮތުން ހިންގާ ޢމުްރާނީ ނވުތަަ ޚއާްޞަ ޕރްޖޮެކްޓްތއަް ބލެެހއެޓްނުް.
ލމުއެް ވދެާނެ ކަންކމަށަް ސމަލާވުެ ފޔިވަޅަު އޅެމުއާި ޒިނމްާވާ ދއާރިގާެ ޔނުވިރަސިޓީގެ ސިޔސާތަުތަކއާި ޔނުވިަރސޓިއީަށް ގއެް( އ)

 .ގަވއާދިުތއަް ހނިްގުން
 .ންދަރވިރަުންނއާި މވުއަްޒަފުންނއާި ޒިޔާރތަކްުރާ މީހނުންަށް ޔނުވިރަސިޓީ ގެ ތަންތނަކަީ، ވަރަށް ރީތި ރއަްކާތރެި ތަނއެްކމަގުއަި ހދެު( ވ)

 

 ވަޒފީދާޭ ފރަތާގުެ މޢަލްމޫާތު:

މަރުކަޒީ އދިރާާ ، ނަން: ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސިޓީ ހއަސިއިްޔަތު:  ދވިެހި ދއަުލތަގުެ ތނައެް  



 އެޑްރސެް:  މއ. ރށަދްެބއަި ހނިގނުް، މާލެ ކުރާ މސައަްކތަް: ތޢަުލމީއާި ޢިލމްު ފެތުރނުް 

 

 އިތުރު ބަޔނާް  އިތުރު ބަޔނާް 

 މި މަޤމާަކި ހިންގމުގުެ ދއާރިގާެ، މަތީ ފަނތްގީެ މަޤމާއެްކމަނުް ވަޒީފާ ބަޔނާގުއަިވާ ކަންކމަީ މަގމާގުެ ޙއަިސިޔަތުން އަދާ ކުރަނޖްހެނޭެ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބތުކަެވެ. 
ޙަރކަތާްތރެވިާނޖްހެނޭެ ކަނކްނަް ހނުްނާނއެވެެ.  ލކުަނދްީ ރސަމްީގޑަގީެ އިތުރނުް ހރުިހާ ވގަުތއެްގއަވިސެް، ސމަާޒިނމްތާކައާި ވޖާިބުތއަް އދަކާުރމުުގއަި ވަޒފީގާެ 

 .ކަނތްއަްތއަް ކުރމުަކީ މި ވޒަފީާ ބަޔނާގުެ ބއަެކެވެ ކރުަނޖްެހޭއިތުރުން މޤަމާުގެ މސައަކްތަްތަކާ ގޅުގޭތޮުން  މސަޢްލޫއިޔްތަުތކަގުެބަޔާނކްރުވެފިއަިވާ އަދި 
އތިރުނުް  މސަޢްލޫއިްޔަތތުކަގުެބަޔާންކރުވެިފއަވިާ  މސައަްކތަތްއަް އމޮާންކމައާެކު ކުރއިށަް ގނެދްއިމުަށްޓކަާ  އެގޮތުން ބނޭުނޖްހެޭ ހލާތަްތކަގުއަި، ޔުނިވަރސޓިގީެ 
 އިތުރު މސައަްކަތތްކަގުެ ޒިނމްާ އފުލުަނޖްެހޭނއެެވެ.

 ށް ޒނިމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އދަކާރުމުުގއަި އތިުރައދަި  ކވެެ.ވަޒީފާ ބޔަނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާުގެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހނޭެ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބތުަ 
ބޔަނާްކރުވެފިއަިވާ ކަންތއަތްއަްތކަގުެ އިތުރނުް މަޤމާގުެ މސައަްކަތތްކަާ ގޅުޭގތޮނުް ޙވަލާކުރުވެޭ ކނަތްއަްތއަް  އެވެ.ޙަރަކާތތްރެވިނާޖްެހޭނެ ކނަކްަން ހނުންާނެ

ކވެެ.ކުރމުަކީ މި ވޒަފީާ ބަޔނާގުެ ބއަެ  

 

 

 . އއެްގޮތށަވެެއމަަލކުރުާނީ ޔނުވިަރސޓިީ ކއަުނސްލިުން ނނިްމާފއަިވާ ގތޮގުެ މަތިން ޔނުވިަރސޓިީގެ މވުއަްޒަފުނންާ ބެހޭ ޤަވއާދިާވަޒީފާ އާ ބހެޭ ކނަްކމަގުއަި  •

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 c 

 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ   
ވަޒީފާ ބަޔާން                   

 
 މުވއަްޒަފުގެ މޢަްލމޫތާު 

   ވަޒފީދާވެޭ ފރަތާގުެ ނަން:   ދއާމިީ އެޑްރސެް:   މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް :

         ދ.ރ.އ.ކ ނަނބްރަު: އުފަން ތާރޚީް:  ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިހެި 

 

މޢަލުމޫތާު ވަޒފީގާެ   

 މަގމާްގެ ނނަް: ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާްސެލަރ، ރސިރާޗް އެންޑް އެނޓްރަޕްރއަސިް

 ވަޒފީގާެ ބޭނނުް:

 ތއަް ބލަހައަްޓާ ހނިްގމުއާި ތރައަޤްކީުރމުށަް ކރުަންޖެހޭ އނެްމެހާ މސައަްކަތް ތއަް ހނިްގާ،ޢލިމްީ ދިރސާާ ގެ ޔނުިވަރސޓިީ މި ވަޒފީގާެ މއަިގަނޑު ބޭނމުކަީ  •
ޔނުވިަރސޓިއީނިް ، ބލެެހއެްޓމުއާިޢިލމްީ ދރިސާާ ކރުމުގުެ ޙރަކަާތްތއަް  ވަރސޓިގީެ އިންފމޮޝޭނަް ނިޒމާް ހިންގމުވެެ. މގީެ ތރެޭގއަި ހމިެނެނީޔނުި  އަދި

އިންފމޮޝޭަން ސސިޓްމަްތއަް ޗޕާްކޮށގްނެް ނެރޭ ތަކއެްޗއާި، ޔނުވިަރސިޓއީިން ޑޖިޓިލަކްޮށް ޝއާޢިކުރުވެޭ ތކައެްޗއާި ޔުނވިރަސޓިގީއަި ގނެގްޅުޭ 
ހޭ އެނމްެހާ ކނަކްމައާި ބެލެހއެްޓމުއާި ލއަިބްރރަތީަކއާި އހެނެް މަޢުލމޫާތު ފރޯކުށޮްދޭ ނިޒމާްތއަް ބެލެހއެްޓމުއާި ކޮނޕްއިޓުރައާި ޓލެކެމޮޔިުނކިޝޭަން އާ ބެ

ޓރަކށޮް ބެލެހއެްޓމުވެެ. އދަި މގީެ އިތރުށަް މޅުި ޔނުވިރަސޓިގީެ މި ދއާިރއާނިް ޕްރޖޮކެޓްްތއަް އކެލުވަާލއަި ހނިގްމުއާި މކިނަްކމަނުް ލބިޭ ފއަދިާ މނޮި 
 މެވެ.ޔުނވިރަސިޓީ އއާި ޔުނވރަސޓިގީެ ކސޯތްކަާ ވޞަލީަތްތއަް މާކޓެކުރުމުުގެ އެނމްެހާ ކަންތއަތްއަް ބލެހެއެޓްު  މއާިސްޓްރެޓޖެކިް ޕްލނޭތްއަް އކެލުވަލާު

ޜނަް/ޑޕިާޓމްަނޓްް: ޗާނސްލަރަީ ޑިވި ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:           

         (އހަަރު ދވުހަަށް 4) ކނޮޓްރްކެްޓްވަޒފީގާެ ބވާަތް: 

 މުވއަްޒަފު ރޕިޯޓް ކރުާ ފރަތާް: ވއަސިް ޗާނސްެލރަ

މެނޖޭީރއިލަް  ވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ މސައަްކތަގުެ ބވާަތް:   

ގޑަިއިރު. މި މޤަމާުގެ މސަޢްލޫިއްޔަތު އދަކާރުމުަށް ދވުލާކަު  6ހމަޖަހެފިއަިވާ ތވާލަާ އއެގްތޮަށް މދަވުގެެން އާދއަިގެ މަތނިް މސައަްކަތް ކުރަނޖްހެޭ ގޑަި: 
ގަޑއިިރށަް ވރުެ ގިނަ ވގުތުު ހދޭކަުރަން ޖހެނޭއެެވެ. 6  

 

 ލބިޭ އުޖޫރައާއި އެހނެިހނެް އިނާޔަތްތައް:

 ރުފޔިާ  26,387މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ:  •

 (1ރފުިޔާ )ހަރފުތަް  15,112އލެވަަނސްް: މަގމާުގެ  •

 ރުފޔިާ )ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އސުޫލުން މސައަކްތަކްރުާ ދވުހަކަށަް( 409ހާޒިރީ ޢނިޔާަތް:  •

 ރފުިޔާ    500ކމޮއިުނކިޝޭަން ޑވިއަިސް އިނާޔތަް:  •

 އުޖޫރަ ދވެޭ ދވުަސްތއަް: ހނިގާ މހަގުެ ނޔިލަށަް 
އޖުޫރަދޭ މިނގްނަޑާއި ހސިާބު ކރުވެނޭޭ ގތޮް:  މި މޤަމާުގެ މސުރާަ އއާި ޢިނާޔތަތްއަް 

ދއަުލތަގުެ ޕޭ ފރްމޭވްރަކް ގެ މނިގްަނޑގުެ ދށަުނންވެެ.ހމަޖައަްސަނީ   

DVC R&E 



ވަޒފީގާެ އއެބްސަްވުން،  އސިްލާޙީ ފޔިވަޅަު:
 ޔުނިވަރސޓިގީެ ވޒަފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އަދި 

މާ ބެހޭ އސުޫލާ ހވޮު ން ނސްލެރަުޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާ
 އއެްގޮތށަް 

 ވަޒފީގާެ އއެބްސަްވުން، ޔނުވިަރސޓިގީެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤވައާިދުތއަް އދަި  ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: 
އއެްގތޮށަް މާ ބެހޭ އސުޫލާ ހވޮު ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަު  

ން ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗނާސްެލަރު ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން، ޔނުިވަރސޓިީގެ ވަޒފީާ އާ ބެހޭ ޤަވއާދިުތއަް އދަި   މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތް ބލެޭ އޞުލޫު:
އއެްގތޮށަް މާ ބހެޭ އސުޫލާ ހޮވު  

 

އހެނެިހެން ސފިަތއަް ވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ މަޤމާުގެ ޝަރތުތުަކއާި   

    
 މގަމާގުެ ޝަރުތތުއަް:

ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކްޮށްފއަވިމުއާކެު،  10މަގމާގުެ މސައަްކތަާ ގޅުނުްހރުި ދއާިރއާަކނުް ދވިހެރިއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަތަކަގުެ އނޮގިަނޑު ގެ ލވެލެް   .5
އހަރަު  4ތެރއެިން މދަވުގެނެް އެ މއުްދތަގުެ  އހަރަު ދވުހަގުެ މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން. 12މަގމާުގެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާއެގްއަި 

 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން. ނވުަތަ،

ގެ ސަނަދއެް ހސާލިކްށޮފްއަިވމުއާކެު،  9މަގމާުގެ މސައަކްތަާ ގޅުނުްހުރި ދއާރިއާަކުން ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އނޮގިަނޑު ގެ ލވެލެް   .6
އހަރަު  4އހަރަު ދވުހަގުެ މސައަްކތަގުެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަިވުން. އެ މއުްދތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެނެް  16މަގމާުގެ މސައަކްތަގުެ ދއާިރއާއެގްއަި 

 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން.

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ބޮޑކުރުމުުގެ ރޫޙް ހރުނުް.ޔުނިވަރސޓިގީެ މޤަޞްދަު ޙޞާލިް ކުރމުއާި ޔނުވިަރސޓިގީެ ބނޭުންތރެކިަން ޤއަުމަށް  •

 ސިޔާސަތުތަކއާި ކޯސްތއަް އކެލުވަލާމުުގެ މަތީ ފނެވްރަުގެ ހުނރަު ހުރުން. •

 މއަސްަލަތއަް ދނެގެަނެ ހއަލްކުރުަން އެނގި، ކނަކްމަާ މދެު ފނުކްޮށް ފކިރުުކޮށް، ފއަސިަލކާށޮް ނިނމްަން އނެގުން.  •

 އސްަލަތަކއާި ކނަކްަން ކޅުަދނާކަމައާެކު ޙއަލްު ކރުމުގުެ ހުނަރު ހުރުން.ވސަީލތަތްއަް އެނމްެ އދެވެޭ ގޮތަށް ހމަޖައެސްމުއާި މަ •

 ދުރު މސުތްޤަްބލަށަް ކނަްކނަް ރވޭމުުގެ ހނުރައާި ކޅުދަނާކަަން ދއަކްދާފީއަިވުން. •

 އޯގަނއަިޒޭޝނަލަް އފިކެޓްވިްނަސް އއާި ޕްރޖޮެކްޓް މެނޖެމްަންޓް ގެ ހނުރަާއި ތޖަުރިބާ ހރުުން. •

  މުޢމާަލާތް ކުރމުގުެ ހނުރަު ހރުމުއާި އެކު، އެކޓްވިް ލސިްނިނގް އއާި، ނެގސޯއިޝޭނަް ހުނަރު ހރުުން.ލިޔމުއާި އަގަބަހނުް  •

ކެތތްރެިކމައާި މީހުންނާ ހތިހްމަޖަެހޭނެ ގތޮކަށަް މުޢމާަލާތު ކރުަން އނެގމުއާި ކތިނަމްެ އުދަގޫ އޖިްތމިއާީ ޙލާތައެގްއަިވސެް، މަޑމުައިތިރިކމައާި  •
 ދާކށޮް ނވުަތަ ފނޯުން މީހުންނާ ވހާކަަ ދއަްކނަް އނެގުން.ހިތްހޔެކޮމައާެކު ސީ 

ދާދިނމުގުެ ރޫޙއެް ދރަވިަރުނންށަް ހތިހްމަޖަެހޭ ފދަަ ތޖަުރިބއާއެް ޔުނިވަރސިޓއީނިް ފރޯކުށޮްދިނމުަށް ބނޭުންވމުއާކެު، އެހެން މީހުންގެ ބނޭނުްތއަް ފއުް  •
 ހުރުން.

 ޒޓިވިް ގތޮކަަށް ތމަސްީލު ކުރމުގުެ ހނުރަު ހރުުން.ޔުނިވަރސޓިީ ތރެޭގއަި އއާި ބރޭގުއަި ޔުނވިރަސިޓީ ޕޮ •

 ރމުގުެ ހުނަރު ހުރނުް.ވސަިލތާތްއަް ބެހމުއާި އެކަޑމެިކް ގތޮނުް އސިްކަންދޭ ކަންތއަްތއަް ހމަޖައެސްމުުގއަި އސިް އެހެން މުވއަްޒަފުންނއާެކު މސައަްކަތް ކު •

 ޝނަް ކމޮިޓީއަށް ސާބިތވުނުް.މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އަދކާރުމުަށް ޤބާލިް ފރަތާއެް ކމަށަް ސލިކެް •

 



 

 އެދެވޭ އތިރުު ބއައެް ސިފަތއަް 

 

 ޔުނިވަރސޓިގީެ ސިޔާސަތތުކައާި ޤވަޢާިދތުކައާި ޔނުވިަރސޓިގީެ އެހެން އޞުލޫތުއަް އެނގުން. .1

 ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެކިށޮް ހިތާ، ވަގުތަށް ކމަޭ ހތިާ މީހކަށަް ވުން. .2

 ޙރަކަތާްތކަގުެ ތޖަުރބިާ ހުރނުް.ކިޔަވއަދިިނމުގުެ އަދި އދިާރީ  .3

 ތަފާތު މިޒޖާގުެ މީހުން ގޮވއަގިެން އޅުެން އެނގުން. .4

 ވދެނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލފަކާޮށް އކެނަްކމަަށް ތއަޔްރާުވެ، ނގޭކިުރމިތަވިާ ގޮނޖްެހުނތްކަށަް ރނަގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އނެގުން. .5

އުޞޫލުތއަް ހމަޖައަސްއަި، ސުންގނަޑިތަކށަް ނިނމްަނޖްހެޭ ކނަތްއަްތއަް ނިނމްމުުގެ ހނުަރު މސައަކްތަގުެ ކަންތއަްތއަް ރާވއަި، އސިކްނަދްނޭެ  .6
 މާހއަުލުގއަި ދއަކްދާީފއަި ހރުުން.

އެނގމުގުެ  އެކަނި، އެހެން މީހއެްގެ ސޕްަރވޜިނަް އއެް ނެތި، މސައަްކަތް ކުރމުުގެ ޤާބލިކްމައާި ޓމީއެްގެ ގތޮގުއަި އކެގުއަި މސައަްކަތް ކުރަން .7
 ކޅުަދނާކަަން ވަޒފީގާެ މާހއަލުުގއަި ދއަްކާދީފއަި ވުން.

 އިދާރީ އދަި ފަނންީ މުވއަްޒަފނުގްެ އިތުބާރު ހދޯާ ހފިެހއެްޓމުގުެ ހނުރަު ހުރުން. .8

 
 

 ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 

 އާނމްު މސައްޫލިއްޔަތުތއަް .1

 .އސިްނެގުން ގތޮގުއަި މުވއަްޒފަގުެ އސިް ބޭރުގއަި އެތެރއެއާި ޔުނވިރަސޓިގީެ ހރަކަާތތްކަުގއަި ގޅުޭ ތކަާ މސައްޫލއިޔްތަު( ހ)
 .ކރުުން ކށަވަރަު ކރުވެކޭނަް ޢމަަލު ގވަޢާދިތުަކަށް ސިޔސާތަުތަކއާި ޔނުވިަރސޓިގީެ ގޅުޭ ތކަާ މސައްޫލއިޔްތަު( ށ)
 ރޔިސާތަު  ޖަލސްތާކަގުެ މަތނިް  އަނގްގާތޮއެްގެ ޗާނސްލެރަު  ވއަސިް ބއަވިރެިވެ،  ޖަލސްތާކަގުއަި ބޭރގުެ  އތެރެއެއާި ބހެޭ  ތކަާ  މސައްޫލއިްޔަތު( ނ)

 .ބެލެހއެްޓުން
 .ކުރނުް  އަދާ ޒިނމްާތއަް އެހެން ކުރަނޖްހެޭ  އަދާ ހއަސިއިްޔަތނުް  ޗނާސްެލަރއެގްެ ވއަސިް ޑޕެއިުޓީ( ރ)
 .ކުރުން ވިލރަސެް ޗނާސްެލަރނުންާ ވއަސިް ޑޕެއިޓުީ އެހެން ކނަްކމަގުއަި އެކި ކރުނަޖްެހޭ ގޅުގިނެް މސައްޫލއިްޔަތާ( ކ)
 .މސައަްކަތް ނވުަތަ އޭނާ ޙަވލާކުުރާ ކނަކްަން ކުރުން އޭނގާެ  ޙލާތައެްގއަި ނތެް  ޗާނސްލެރަު ވއަސިް( ބ)

 

 ދިރާސާ އއާި ތރައަްޤީ އދަި އިންޓރަނޭޝނަލައަިޒޭޝނަް  .2

 ކުރމުގުެ ޙރަކަާތްތއަް ކުރއިރެވުުން. ދިރސާާ )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ޢިލމްީ 

 .ގނިކަުރުން ތޖަުރބިތާއަް ކުރމުގުެ ދިރސާާ ޢިލމްީ  ތރެޭގއަި ޔނުވިަރސޓިގީެ( ށ)
 .ދަރމުވަރެވިނުް ހދޯމުަށް ފއަސިާ ބޭނނުވްާ ޙަރަކތާތްކަށަް ގެ ދރިސާާ ހނިގްާ މވުއަްޒަފުން( ނ)
 .އާލާކރުނުް ކުރނުް  ދިރސާާ ޢިލމްީ ގތޮުގއަި މޤަޞްދައެްގެ މއަި ޔނުވިަރސޓިގީެ( ރ)
 .ބރާއުޅެުން ކުރމުަށް ދިރސާާ ކަނތްއަްތއަް ބޭނުނތްރެި ޤއަމުަށް އެހނެހިެންތނަތްަނުގއަި ރއާޖްތެރެޭގއައާި( ބ)
 ކުރއިރެވުނުް ޤއާމިކުޮށް ގުޅުންތއަް ހނިގްމުގުެ ތއަްދިރސާާ  ގޅުިގެން ފަރތާތްަކއާި އެހެން ޔނުވިަރސޓިގީެ ( ޅ)



 .ބލެެހއެޓްނުް އިނސްޓްޓިއިުޓްތއަް ސނެްޓރަތުަކއާި އފޮީސްތަކއާި ބެހޭ ކުރމުާދިރސާާ  ޢިލމްީ ޔނުވިަރސޓިީގެ( ކ)
 .ދުންހޯ ޔނުވިަރސޓިގީެ ދރިސާާކުރއިރަވުަން ޤއަމުީ އަދި ބއަނިލަް އޤަވުމާީ ޕްރޖޮެކްޓުތއަް )އ( 
 .ހޔަރަ ޑގިްރސީް ކމޮޓިގީެ އނެމްެހާ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އދަކާުރުން)ވ( 
 .ޕްރޮގްރމާްތއަް އތިރުކުރުުންޗް ކޯސްތއަް އދަި ޕީ.އެޗް.ޑީ. ރރޖެއުޭޓު ރސިާފކެލަޓްތީކަާ ގޅުިގނެް ޕސޯްޓު ގް)މ( 
 ޝނަލައަިޒޭޝނަގްެ އނެްމެހާ މސައަްކަތް ވލިރަސެްކރުނުް.އިންޓނަޭ )ފ( 
 އެނމްހެާ މސައަކްތަް ވލިަރސެކްރުުން. ގެ މޮބިލިޓީ/ސޓްާފް އކެސްޗްނޭޖްް ސްޓޫޑނަޓްް)ދ( 
 .އިނސްޓްޓިއިުޓުސް އަދި އެން.ޖީ.އޯސް ތކަާ ގޅުުން ބަދހަި ކރުުންބރޭގުެ ޔނުވިަރސޓިތީަކއާި އޖޭނެސްސީްތަކާއި ރސިރާޗް )ތ( 

އިނޓްރަނޭޝނަލަް ދރަވިަރނުް އތިރުުކރުނަް  އެޑމްިނސިޓްރުޝޭަން ސރާވސިސަް އާ ގޅުިގނެް  ސޕަޯޓއާި ސޓުޑޫަންޓް ސުޓޑޫނަޓްް  (ލ)
  މސައަްކަތްކުރނުް.

 އިންފމޮޭޝަން ސސިޓްމަްސް އޭ ބހެޭ ކަންތއަްތއަް  .3

 .އތިރުކުރުުން ކމާިޔާބު ކޔިވެމުއާި ދރަވިރަުންގެ މދެވުރެކިށޮް ޓކެްނޯލޖޮީ( ހ)
 ވމަނުދްާ  ތަރއަޤްީ  އަބަދމުެ އދަި  ރއަްކތާރެކިށޮްފއަވިާ، އިތުބާރކުރުެވޭ، ފހަގުެ، އކަީ  އިންފްރސާްޓރްކަްޗރަ ކމޮޕްއިުޓނިް  ޔނުވިަރސޓިގީެ ( ށ)

 .ބލެހެއެްޓުން ގތޮގުއަި އއެްޗއެްގެ
 .ރއަކްާތރެކިުރުން އސެެޓްތއަް ޓީ .އއަި ޔނުވިަރސޓިގީެ މތަނިް، ނވުގާޮތއެްގެ ދތަި މސައަކްތަަށް ރސިޗާް  އދަި ފަންނީ( ނ)
 އހެީ  އމައިްލއަަށް ކރުވެޭ، ކނަްތއަްތއަް ވަގތުނުް މދެވުރެކިޮށް، ޓެކންލޯޖޮީ އިންފމޮޝޭަން ޙރަކަތާތްކަކަީ އިދާރީ މއަިގނަޑު ޔނުވިަރސޓިގީެ( ރ)

 .ހދެުން ކަންކމަށަް  ކރުވެޭ މދެވުރެކިށޮް  އޕެްލކިޝޭނަތްއަް ބނޭނުކްރުވެޭ ވސެް މުސްތަޤބްލަގުއަި ހޯދޭ،
 .ތަންފީޒކުރުުން އކެލުވައާި ސިޔާސަތުތއަް އނިްފމޮޭޝނަް  ބެހޭ ދރަވިަރނުންާ މވުއަްޒަފުންނއާި ކސޯތްަކއާި ޔނުވިރަސޓިގީެ( ބ)
 .ކުރުން ތރައަްޤީ ބަލަހއަްޓއަި ސސިްޓމަތްކައެް އިންފމޮޝޭަން މެނޖެމްަންޓް ހރުހިާ ޔނުވިަރސޓިގީެ ( ޅ)
 . ކުރުން ކަންތއަްތއަް އެނމްެހއަި ކުރަނޖްހެޭ ޗޕާކުުރމުަށް ބޭނމުަށް ފރަާތތްކަގުެ އކެި ޔނުވިސަިޓއީިން( ކ)
 .ހނިގްުން ސސިްޓމަް ލއަިބްރރަީ  ޔނުވިަރސޓިގީެ ( އ)
 .ހނިގްުން އކެލުވަލާއަި އރަޝުފީު ޔނުވިަރސޓިީގެ( ވ)
 އެނމްހެާ  ބެހޭ ޕަބްލސިިޓއީާ ބލެހެއެްޓމުއާި ވެބސްއަިޓް ޔުނިވަރސޓިގީެ ކރުމުއާި ވލިަރސެް ކނަތްއަްތއަް ކރުާ ކުރމުަށް މާކެޓް ކސޯތްއަް( މ)

 .ކރުުން ކަނކްނަް

 އައި.ޓީ ޚިދމުަތތްކަާ ބހެޭ ކނަތްއަތްއަް .4

 ޓީ .އއަި ސޕުަރވިޜަން އއާި ލޑީަރޝޕިް ރނަގޅަު ފނެވްރަު ޙާޞލިކުުރމުަށް މޤަޞްދަުތއަް ކުރއިެރުވމުއާި މޤަޞްދަުތއަް  ޔނުވިަރސޓިީގެ( ހ)
 .ހމާަކރުނުް މުވއަްޒަފުންނަށް

 .ބލެެހއެްޓނުް  އިންޓރްނާެޓް އަދި އނިޓްަރނޓެް ޔނުވިަރސޓިގީެ( ށ)
 .ބލެެހއެޓްނުް އިންފްރސާޓްްރކަޗްަރ ކމޮޕްއިޓުނިް މއަި ޔުނވިރަސޓިގީެ( ނ)
 .ކރުނުް ތރައަްޤީ ބލަަހއަޓްާ  އތެކަެތި ގތޮކަަށް ލބިޭ ޚދިމުަތް ސޮފޓްވްއެަރތކަުން ކމޮޕްއިުޓަރތުކައާި ޔނުވިަރސޓިގީެ( ރ)
 . ބލެެހއެްޓނުް  ވސަލީަތް ޑޖިިޓލަް  އެހެން ތކައާި ފނޯު  ޔނުވިރަސޓިގީެ( ބ)
 .ބެލެހއެޓްނުް ސސިްޓމަްތއަް އމީއެިލް ޔނުވިަރސޓިީގެ( ކ)
 .ހނިގްުން ޓރްނޭިނގް ވރާކްޝޕޮތްކައާި ބޭނނުވްާ އަށް މޖުުތަމަޢު ޔނުވިަރސޓިގީެ  ދއާިރއާިން( އ)

 ރޭވމުއާި ތަރއަޤްީ ކރުމުއާި އޖީާދު ކރުުން. .5

 .އކެލުވަލާުން ޕލްޭންތއަް ސޓްްރޖެިކް މއަގިނަޑު ޔނުވިަރސޓިގީެ( ހ)
 .އކެލުވަާލނުް  ޕްރޖޮކެްޓްތއަް ކރުމުަށް ކަނކްނަް އކެި( ށ)
 .ކރުނުް ރޕިޓޯް  މޮނިޓަރކށޮް ނތަޖީާ ނރެވެޭ ޔުނވިރަސިޓއީިން( ނ)



 
 

 

 .މނަފްާލބިގިތަނުް މާކޓެކްޮށް އޖީާދުތއަް ދިރސާތާކައާި ޔނުވިަރސޓިގީެ( ރ)

 އނެްޓަރޕްރައިސް ހަރަކތާްތކައާި ބިޒްނަސް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް ހަރަކތާްތައް .6

 ކސަޓްމަަރނުގްެ ފރަތާނުް، ޔުނިވަރސޓިއީަށް ލބިޭ މަންފާ އިތުރުކުރނުް.)ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ގޅުުނތްކައާި، މާކެޓތްކައާި  

 )ށ( ޔނުވިަރސޓިގީެ އިނސްނާީ އަދި ނގުުޑާ ވސަީލތަތްއަް މާކޓެކްށޮް ޔުނިވަރސޓިީއަށް ލބިޭ ނފަާ އިތރުކުރުުން. 

 )ނ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ބކުޝްޕޮްތކައާި ހސޮްޓަލތްކައާި އެހނެހިެން ތނަތްނަް ހނިގްުން ބލައަި، ލިބޭ އމާްދނަީ އިތުރުކުރނުް. 

 )ރ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ކނުފްުނތިކަށަް ވނާވުާ ބލައަި، ގއެްލނުވްާ ކނުފްނުިތއަް އުވާލއަި އއަު ފރުޞުަތތުކަށަް ކުނފްނުިތއަް އެފއެދްުން. 

 ގެ ވޤަފުްތއަް އތިުރުކޮށް، އއެިން ނރެވެޭ މަންފާ އތިރުުކުރނުް.)ބ( ޔުނވިރަސޓިީ  

 )ޅ( ޔނުވިރަސޓިގީެ ފއަިސާ އނިވްސެޓްކްޮށް ދުރު މއުދްަތގުެ މަންފއާށަް ކނަކްަން ކުރނުް. 

 

 ވަޒފީދާޭ ފރަތާގުެ މޢަލްމޫާތު:

މަރުކަޒީ އދިރާާ ، ޔނުވިރަސިޓީނަން: ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ  ހއަސިއިްޔަތު:  ދވިެހި ދއަުލތަގުެ ތނައެް  

 އެޑްރސެް:  މއ. ރށަދްެބއަި ހނިގނުް، މާލެ ކުރާ މސައަްކތަް: ތޢަުލމީއާި ޢިލމްު ފެތުރނުް 

 

 އިތުރު ބަޔނާް  އިތުރު ބަޔނާް 

މި މަޤމާކަި ހނިގްމުގުެ ދއާރިގާެ، މަތީ ފަނތްގީެ ވަޒީފާ ބޔަނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާުގެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހނޭެ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބތުކަވެެ. 
ޙރަކަާތްތރެވިނާޖްެހޭނެ  ލުކަނދްީ ރސަމްގީޑަީގެ އިތުރނުް ހރުހިާ ވގަތުއެްގއަވިސެް، ސމަާޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އދަކާުރމުގުއަި ވޒަފީގާެ  މަޤމާއެްކމަުން

ކނަްތއަްތއަް ކރުމުަކީ މި  ކރުނަޖްެހޭއތިުރުން މަޤމާގުެ މސައަްކތަތްަކާ ގޅުގޭޮތުން  މަސްޢޫލއިްޔތަތުކަގުެބޔަނާކްރުވެިފއަވިާ އދަި ކަނކްނަް ހނުންާނއެެވެ. 
.ވަޒީފާ ބޔަނާގުެ ބއަެކެވެ ބަޔނާކްރުވެިފއަވިާ  މސައަކްތަްތއަް އމޮާންކމައާކެު ކރުއިަށް ގނެދްއިމުަށްޓކަާ  އެގޮތނުް ބޭނުންޖެހޭ ހލާަތތްކަުގއަި، ޔނުވިރަސިޓީގެ 

އތިރުު މސައަްކަތްތކަގުެ ޒިނމްާ އފުުލަނޖްހެޭނއެެވެ.އިތުރުން  މަސްޢޫލއިްޔަތތުކަގުެ   

 ށްއދަި ޒނިމްާތަކއާި ވޖާިބުތއަް އދަކާރުމުުގއަި އތިުރަ ކވެެ.ވަޒީފާ ބޔަނާުގއަވިާ ކަންކމަީ މގަމާުގެ ޙއަިސިޔަތުން އދަާ ކުރަނޖްެހނޭެ ޒިނމްާތަކއާި ވޖާިބތުަ 
ބޔަނާްކރުވެފިއަިވާ ކަންތއަތްއަްތކަގުެ އިތުރނުް މަޤމާގުެ މސައަްކަތތްކަާ ގޅުޭގތޮނުް ޙވަލާކުރުވެޭ ކނަތްއަްތއަް  އެވެ.ޙަރަކާތތްރެވިނާޖްެހޭނެ ކނަކްަން ހނުންާނެ

ކވެެ.ކުރމުަކީ މި ވޒަފީާ ބަޔނާގުެ ބއަެ  

 

 . އއެްގޮތށަވެެއމަަލކުރުާނީ ޔނުވިަރސޓިީ ކއަުނސްލިުން ނނިްމާފއަިވާ ގތޮގުެ މަތިން ޔނުވިަރސޓިީގެ މވުއަްޒަފުނންާ ބެހޭ ޤަވއާދިާވަޒީފާ އާ ބހެޭ ކނަްކމަގުއަި  •

  


