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 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ  

 ވަޒީފާ ބަޔާން
 
 

 މުވއަްޒަފުގެ މޢަްލމޫތާު 

     ފރަތާގުެ ނަން: ދވެޭ ވަޒފީާ    ދއާމިީ އެޑްރސެް: މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް :

         ނަނބްރަު: ކ.އ.ރ.ދ  އުފަން ތާރޚީް: ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިހެި 

  ނެ ފރަތާގުެ ނމައާި އެޑްރސެް:ޅާ ރޖެނސްީކޮށް ގުއމިަ      ފޯން ނަނބްރަު:

 
ލމޫތާު ވަޒފީގާެ މޢަު   

އެޑމްިނސިްޓރްޝޭަން އނެްޑް ފިނޭނސްް ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރ،  މަގމާްގެ ނނަް:  
 ވަޒފީގާެ ބޭނނުް:

މިގތޮނުް މި މަޤމާުގައި ހުނންަ މީހކަު ޒިނމްާވނާީ ޔނުިވަރސޓިީގެ އދިާރީ ނިޒމާު ރވާާ ތރައަްޤކީށޮް ހނިގްމުެވެ. މި ވަޒފީގާެ މއަިގަނޑު ބޭނމުަކީ  •
 ށވެެ.ކމަަބޖަެޓް ރޭވމުއާި އިންސާނީ އދަި މއާދްީ ވސަީލތަތްއަް ހދޯއަި ބޭނުނކްރުމުއާި އިންވސެްޓމްަނޓްތްަކއާި ބިންބމިއާި މުދލަުގެ ރއަކްާތރެި 

ޔނުވިރަސިޓީ މގީެ އިތުރަށް މި މޤަމާގުައި ހުނންަ މީހކަު ޔނުވިަރސޓިގީެ ޢުމްރާނީ ތރަައްޤީއަށް މސައަްކތަް ކރުަން ޖެހއެެވެ. އަދި         
ވުނތްކަގުެ ގތޮއެްގެ މަތިން އެ ބއަދްލަު އާ ގޅުޭ އެތެރއެއާި ބރޭގުެ މުހިނމްު ބއަްދލަވުުން ތކަގުއަި ބއަިވރެވިެ، އދަި ވއަސިް ޗާނސްލެރަު އަނގްާ 

 ރިޔސާަތު ބލަހައަްޓަން ވާނއެވެެ. އދަި ޔނުވިަރސޓިގީެ ސިޔާސަތުތއަް ހމާަކޮށް ތނަފްީޒު ކުރަން ޖހެނޭއެެވެ.
 

ޗާނސްލަރަީ ޑިވިޜނަް/ޑޕިާޓމްަނޓްް:           ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:  

އހަރަު  4  ވަޒފީގާެ ބވާަތް:  

ވއަސިް ޗާނސްލެރަ މަގމާް:  މުވއަްޒަފު ރޕިޯޓް ކރުާ ފރަތާް:  

ފނަންީ   ވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ މސައަްކތަގުެ ބވާަތް:  

 މސުރާއައާި އލެވަނަސްް:
 ރުފޔިާ  26,387މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ: 

 (1ރފުިޔާ )ހަރފުތަް  15,112މަގމާުގެ އލެވަަނސްް: 
 )ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އސުޫލުން މސައަކްތަކްރުާ ދވުހަކަށަް(ރުފޔިާ  409ހާޒިރީ ޢނިޔާަތް: 

    ރފުިޔާ 500: ކމޮއިުނކިޝޭަން ޑވިއަިސް އިނާޔތަް 

ހނިގާ މހަގުެ ނޔިލަށަް އުޖޫރަ ދވެޭ ދވުަސްތއަް:   
މި މޤަމާުގެ މސުރާަ އއާި ޢިނާޔތަތްއަް  އޖުޫރަދޭ މިނގްނަޑާއި ހސިާބު ކރުވެނޭޭ ގތޮް: 

ޔުނިވަރސޓިީ ކއަުނސްިލުންނވެެ.ހމަޖައަްސަނީ   

އުޞލޫް ޔނުވިރަސޓިގީެ އސިްލާޙީ ފޔިވަޅަު:  ސިޔސާތަުތަކއާި އއެގްތޮށަް   ޔނުވިަރސޓިގީެޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: ސވިިލް ސރަވިސް އއާި   

.ޕަރފމޯނަސްް އޕެްރއަިޒަލް އުޞޫލުޔނުވިަރސޓިގީެ މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތް ބލެޭ އޞުލޫު:   

DVC A&F 



 
ވާ ތޢަލްމީީ ޢލިމްީ ސިފަތަކާއި ތޖަރުބިާ ވަޒީފއާަށް ބނޭނުް  

 
 :ތަޢުލީމީ ސފިަތައް  

، މއާކެުގެ ސަނަދެއް ހސާލިކްށޮްފއަިވު 10ގެ ލވެލެް  ގެ އޮނގިނަޑުމީ ސނަތަކަު ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަު ންދއާރިއާަކު ޅނުހްުރިގެ މސައަްކތަާ ގުމަގމާު •
އަހަރު  4އެ މއުދްތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެެން  .ންރިބާ ލިބިފއަވިުތޖަު ގެމސައަްކތަު ގެ ވހަު ދު  އަހަރު 12ގެ ދއާިރއާއެްގއަި ގެ މސައަްކތަު މަގމާު

 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން. ނވުަތަ،
، މއާެކުގެ ސަނަދެއް ހސާލިްކށޮފްއަިވު 9ގެ ލވެލެް  ގެ އޮނގިނަޑުމީ ސނަތަކަު ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަު ންދއާރިއާަކު ޅނުހްުރިގެ މސައަްކތަާ ގުމަގމާު •

އަހަރު  4އެ މއުދްތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެެން  .ންރިބާ ލިބިފއަވިުތޖަު ގެގެ މސައަްކތަު ވހަު ދު  އަހަރު 16ގެ ދއާިރއާއެްގއަި ގެ މސައަްކތަު މަގމާު
 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން.

  

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ވަރސޓިީގެ މަޤްޞަދު ޙޞާިލް ކުރުމއާި ޔުނިވަރސިޓީގެ ބނޭުންތެރިކނަް ޤައުމަށް ބޮޑުކުރުމުގެ ރޫޙް ހރުުން.ޔުނި .1

 ސޔިާސތަުތަކާއި ކޯސްތައް އެކުލަވާލުމުގެ މތަީ ފނެްވަރުގެ ހުނަރު ހުރުން. .2

 ފައިސަލާކށޮް ނނިްމނަް އެނގުން.  ބައެއް ކނަްކަންމައްސލަަތައް ދނެެގަނެ ހައްލުކުރަން އނެގި، ކަންކަމާ މެދު ފުންކޮށް ފިކުރުކށޮް،  .3

 ކަން ކުޅަދާނަކަމާއެކު ޙައްލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން.ންވަސީލތަްތައް އނެްމެ އެދެވޭ ގތޮަށް ހަމަޖެއްސުމާއި މައސްލަަތަކާއި ކަ .4

 ަޤބްލަަށް ކނަްކަން ރޭވުމުގެ ހުނަރާއި ކުޅަދނާަކަން ދައްކާދީފައވިުން.ދުރު މސުްތ .5

 ނަލް އިފެކޓްވިްނަސް އާއި ޕްރޮޖެކްޓް މނެެޖްމނަްޓް ގެ ހުނަރާއި ތަޖުރބިާ ހުރުން.ޝައޯގަނައިޒޭ .6

 ނެގޯސިއޭޝަން ހުނަރު ހުރުން.ލިޔުމާއި އަގބަހަުން މުޢާމލަާތް ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުމާއި އެކު، އެކޓްިވް ލިސންިންގ އާއި،  .7

މީހނުްނާ ހތިްހަމަޖހެޭނެ ގތޮަކަށް މޢުާމަލާތު ކުރަން އެނގުމާއި ކިތނަްމެ އުދަގޫ އިޖްތިމާއީ ޙލާަތެއްގައިވެސް، މޑަުމައިތިރިކަމާއި  .8

 ކތެްތެރިކަމާއި ހތިްހެޔޮކަމާއެކު ސީދާކޮށް ނުވތަަ ފނޯުން މހީުންނާ ވާހަކަ ދައްކނަް އެނގުން.

ހިތހްަމަޖެހޭ ފަދަ ތަޖުރބިާއެއް ޔުނިވަރސޓިީއިން ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ބޭނުންވުމާއެކު، އހެެން މހީުންގެ ބޭނނުްތައް  ދަރިވަރުނންަށް .9

 ފުއްދާދނިުމުގެ ރޫޙެއް ހުރުން.

 ޔުނިވަރސޓިީ ތެރޭގައި އާއި ބޭރުގައި ޔުނިވަރސިޓީ ޕޮޒިޓިވް ގތޮަކަށް ތަމްސީލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން. .10

ވަސިލތާްތައް ބެހުމާއި އެކަޑެމިކް ގތޮުން އިސްކނަްދޭ ކަނތްައްތައް ހަމަޖެއްސުމުގައި އިސް އހެެން މުވައްޒަފނުްނާއެކު މަސައްކަތް  .11

 ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން.

 މަސްއޫލިއޔްތަުތައް އަދާކުރުމަށް ޤބާިލް ފަރާތެއް ކަމަށް ސިލެކްޝަން ކޮމޓިީއަށް ސބާިތވުުން. .12
 

 

 

 

 
 



ބއައެް ސިފަތއަް  އތިރުު އެދެވޭ  
 
 ޔނުވިަރސޓިީގެ ސޔިާސަތތުކައާި ޤވަޢާދިތުަކއާި ޔނުވިރަސޓިގީެ އހެެން އޞުލޫުތއަް އނެގުން.ހޭ ފއަސިއާއާި އެޑމްިނސިްޓްރޭޝަން އާ ބެ .1
 ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެކިށޮް ހިތާ، ވަގުތަށް ކމަޭ ހތިާ މީހކަށަް ވުން. .2
 ތޖަުރބިާ ހުރނުް.އަދި އދިާރީ ޙރަކަތާްތކަގުެ ކިޔަވއަދިިނމުގުެ  .3
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 ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
 

 އނާމްު މސައްލޫއިޔްތަުތއަް 

 )ހ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ހރަކަާތތްކަުގއަި ޔުނވިރަސޓިގީެ ތރެއެއާި ބޭރުގއަި އިސް މވުއަްޒަފގުެ ގތޮގުއަި އސިްނެގުން.

 މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ޔނުވިަރސޓިގީެ ސިޔސާތަުތަކއާި ގވަޢާދިތުަކަށް ޢމަަލު ކރުވެކޭނަް ކށަވަރަު ކރުުން.)ށ( 

ގެ )ނ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ބެހޭ އތެރެއެއާި ބޭރުގެ ޖލަްސާތކަގުއަި  ބއަވިރެވިެ، ވއަސިް ޗާނސްލެަރު އނަގްގާޮތއެގްެ މަތިން ޖަލސްތާކަު 
 ބލެހެއެްޓުން.ރިޔާސަތު 

 )ރ( ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރއެގްެ ހއަސިއިްޔަތނުް އަދާ ކުރަނޖްހެޭ އެހެން ޒިނމްާތއަް އަދާ ކުރނުް.

 )ކ( މސައްޫލއިްޔަތާ ގޅުގިނެް ކރުނަޖްެހޭ އެކި ކނަްކމަގުއަި އެހެން ޑޕެއިޓުީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރނުންާ ވިލރަސެް ކުރުން.

 ސއަްކަތް ނވުަތަ އޭނާ ޙަވލާކުުރާ ކނަކްަން ކުރުން.އްގއަި އޭނގާެ މަ)ބ( ވއަސިް ޗާނސްލެރަު ނތެް ޙލާތަެ

 
 މވުއަޒްފަނުްގެ ކނަތްއަތްއަް  .1

 ޔނުވިަރސޓިގީެ މޤަޞްދަުތއަް ޙާޞލިކުުރުމަށް ބނޭުނވްާ މުވއަްޒފަނުް ޔުނވިރަސޓިގީެ ވަޒފީގާއަވިކާަން ކށަވަަރު ކުރުން.)ހ( 



 ކއާި ގވައާދިތުއަް އެކލުވަާލުން.)ށ( މވުއަްޒަފުނންާ ބެހޭ ސިޔސާތަތުަކއާި އޞުލޫތުަ 

 . ވނާވުާ ބލެުން)ނ( ތމިާގެ ދށަނުް މސައަްކަތް ކރުާ ވެރނިންއާި އެހެން މވުއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތުގއަި އެހތީރެވިެ 

 )ރ( އެކި ދއާިރތާކަަށް ބނޭނުވްާ ވޒަީފާތއަް އެކލުވަލާމުުގއަި ބއަވިރެވިނުް.

 ދި ފނެވްރަު ވަޒނަް ކރުމުާބެހޭ ސިޔާސަތުތއަް އކެލުވަާލުން.)ބ( ވަޒީފާ ރޭވމުއާި އނެލައަިޒް ކރުމުއާި އަ

 )ޅ( މުވއަޒްފަުން ހދޯމުއާި ހވޮމުއާި ޢއަްޔަނު ކރުމުުގެ ކަންތއަްތއަް ސޕްރަވއަިޒް ކރުުން.

 )ކ( މުވއަްޒފަނުްގެ ކުރއިެރމުއާި ތރައަްޤީ ކރުމުުގެ ރވޭނުްތއަް ރވޭުން.

 ހިފހެއެްޓމުއާި، ސުލޫކއާި ބެހޭ ކަނކްނަް ހިންގުން.)އ( މުވއަްޒފަނުގްެ ފނެވްަރު 

 )ވ( ސޕްަރއެނއުޭޝނަް އާއި ހެލތްު އިނސްއުަރަންސް ފދަަ އެހތީކަާ ބހެޭ ކނަކްަން ހމަޖައެސްުން.

 އއެްގތޮށަް ވަޒީފއާާ ބެހޭ ކނަްތއަްތައް ހނިގތާޯ ކށަވަރަކުުރުން. )މ( ޤާނޫނތުކަާ

 ހސިާބުތަކގުެ ރޕިޯޓް އކެލުވަލާނުް.)ފ( މުވއަްޒަފނުންާ ބެހޭ ތަފާސް 

 )ދ( މުވއަްޒފަނުްގެ ޕރާފމޯަންސް އޕެްރއެިޒަލް ނިޒމާް ގވައާދިނުް ހނިގކާަން ކށަވަަރކުށޮް، އެ ކނަް ހރަދުނަކާުރުން.
 

 އް ފއަސިއާާ ބހެޭ ކަނތްއަތްަ  .2

ނގޅަު ލީޑރަޝޕިް އއާި ސޕުަރވިޜނަް ފނިނޭްސް ފެނވްރަު ރަ )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ މޤަޞްދަުތއަް ކުރއިރެވުމުއާި މަޤޞްދަުތއަް ޙޞާލިކުުރމުަށް 
 މުވއަްޒަފުންނަށް ހމާަކރުނުް.

 )ށ( ޔނުވިަރސޓިގީެ އމާދްނަީ އއާި ބޖަެޓްގެ ޙރަކަތާތްއަް ސޕްަރވއަިޒކްރުުން.

 )ނ( ފިނޭނސްލަް ޕްލޭނންނިް ކނަތްއަްތައް ހިންގުން.

 ޔނުވިރަސިޓީގެ ޢާނމްު އޞުލޫާ އއެގްތޮަށތްޯ ކށަވަރަކުުރުން.)ރ( މުދަލއާި ޚދިމުަތް ހޯދމުގުެ ކނަްތއަްތއަް ކުރއިށަް ދނަީ 

 )ބ( ޔނުވިރަސިޓއީިން މދުަލއާި ބނިްބމިއާ ޚިދުމަތްތކަާ ބެހޭ ގޮތނުް ކށޮްފއަިވާ ކނޮޓްްރކެޓްތްކަަށް ވނާވުާ ބލަާ ފޔިވަަޅު އޅެުން. 
 

 ކމެޕްސަް އޑެމިނިސިޓްރްޝޭނަް  .3

 ފއަސިއާއާި މަޤމާާ ބެހޭ މސައްޫލއިްޔަތތުއަް އއެްގޮތަކށަް ހނިގާތޯ ކށަވަރަކުރުނުް.)ހ( ކމެޕްަސްތކަގުައި ހނިގްާ 

 )ށ( ކމެޕްަސްތކަގުއަި އުޅޭ މީހނުގްެ ސަލާމަތްތރެކިމަާއި ތަނތްނައާި މދުލަުގެ ރއަްކތާރެިކނަް ބެލެހއެޓްުން. 

 ޔުނވިރަސޓިގީެ ޕރާކނިގްެ ކނަްތއަްތައް ހމަޖައެސްުން.)ނ( 

 ފެނއާި ފާޚާނއާއާި މިފަދަ އެހނެް ޚިދމުތަތްއަް ބެލހެއެްޓުން. ( ޢމިާރތާތްަކއާިރ)

 ވނާވުާ ބެލނުް. އި ކފެޭތަކއާި ރސެްޓރޯނަްޓތްކަަށް( ޔނުވިރަސޓިގީެ ޗޕާުޚާނއާއާި ކރޫއިަރ ޚިދމުތަތްަކއާި ކޕޮސީެންޓރަތުކަާބ)

 ބލެހެއެްޓުން.ޢމުްރާނީ ގތޮނުް ( މުވއަޒްފަުންނއާި ދރަވިަރުން ތބިޭ ތަންތަން ޅ)

 ( ބޭރއާި އެހނެހިެން ގތޮގްޮތުން ހިންގާ ޢމުްރާނީ ނވުތަަ ޚއާްޞަ ޕރްޖޮެކްޓްތއަް ބލެެހއެޓްނުް.ކ)



( ޔނުވިަރސޓިއީަށް ގއެްލމުއެް ވދެާނެ ކަންކމަށަް ސމަލާވުެ ފޔިވަޅަު އޅެމުއާި ޒިނމްާވާ ދއާރިގާެ ޔނުވިރަސިޓީގެ ސިޔސާތަުތަކއާި އ)
 ގަވއާދިުތއަް ހނިްގުން.

 ނއެްކމަގުއަި ހދެުން.)ވ( ދަރވިރަުންނއާި މވުއަްޒަފުންނއާި ޒިޔާރތަކްުރާ މީހނުންަށް ޔނުވިރަސިޓީ ގެ ތަންތނަކަީ، ވަރަށް ރީތި ރއަްކާތރެި ތަ

 

 
 

 ވަޒފީދާޭ ފރަތާގުެ މޢަލްމޫާތު:

ދވިެހި ދއަުލތަގުެ ތނައެް  ހއަސިއިްޔަތު: މަރުކަޒީ އދިރާާ ، ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސިޓީނަން:    

ތޢަުލމީއާި ޢިލމްު ފެތުރނުް ކުރާ މސައަްކތަް:  މއ. ރށަދްެބއަި ހނިގނުް، މާލެ  އެޑްރސެް:   

 
 މސައަްކަތް ޙވަލާވުި މުވއަްޒފަު 

 ސއޮި:
  މުވއަްޒަފުނގްެ ނނަް:

   ތާރީޚް:

 
ކރުި ފރަާތނުް  މސައަްކަތް ޙވަލާު  

 ސއޮި:
    ނަން:

ވއަިސް ޗނާސްެލރަ    މަގމާް:   ތާރީޚް:  

 
ހދެެނދްެން، ސިވިލް ސާރވިސް ގެ އުޞލޫުތައް ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ކަންކަމުގައި ޔުނިވަރސިޓީގެ އުޞޫލަކީ، އައު ގަވާއދިުތަކެއް  •

 ކަމަށް ޔުނިވަރސޓިީ ކައުންސިލނުް ނނިްމާފައި ވެއެވެ.
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` 
 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ  

 ވަޒީފާ ބަޔާން
 
 

 މުވއަްޒަފުގެ މޢަްލމޫތާު 

     ފރަތާގުެ ނަން: ދވެޭ ވަޒފީާ    ދއާމިީ އެޑްރސެް: މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް :

         ނަނބްރަު: ކ.އ.ރ.ދ  އުފަން ތާރޚީް: ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިހެި 

  ނެ ފރަތާގުެ ނމައާި އެޑްރސެް:ޅާ އމިާރޖެނސްީކޮށް ގު      ނަނބްރަު:ފޯން 

 
ލމޫތާު ވަޒފީގާެ މޢަު   

    އެކެޑމެކިް އެފއެާރޒްޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރ،  މަގމާްގެ ނނަް:
 ވަޒފީގާެ ބޭނނުް:

 ކޔިަވއަިދިނމުގުެ ކަންތއަްތއަް ހިންގމުއާި ދރަވިަރުނންާ ބެހޭ ކަންތއަްދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނވިރަސޓިގީެ މި ވަޒފީގާެ މއަިގަނޑު ބޭނމުަކީ  •
މެވެ. މިކނަް ކުރމުަށް، މި މޤަމާުގއަި ހުންނަ މހީކަު، ތނަގުެ ތޢަުލމީީ މޤަޞްދަތުއަް ޙާޞލިކްުރމުށަް ރވޭުންތއަް ރވޭު  ޔނުވިަރސޓިގީެ ހިންގމުއާި 

 ،ރިހާ މވުއަްޒަފުނންށަް ހތިވްރަދުީ ބއަވިރެކިރުުވާ، އތެރެއެއާި ބޭރުގެ ސޓްކޭހްލޯްޑަރުންނއާި ބއަިވެރިންނާ މޢުމާަލތާކްޮށްކުރއިރެވުުމަށް ހު 
 މަޤޞްދަު ޙޞާލިކްުރނަް ބޭނނުވްާ ބާރު ފރޯވުަން ޖހެނޭއެެވެ. 

ޒނިމްއާއެް ނަގަން ޖެހޭނއެވެެ. އދަި  ރއަްޤކީރުުމަށް ބޮޑުމިގޮތުން ކުރނަް ޖެހޭ މއަިގަނޑު ކނަްތއަްތކަގުެ ތރެޭގއަި ޔނުވިރަސިޓީ ހިންގމުއާި ތަ  •
ގޮތއެގްެ މަތިން އެ ޔުނިވަރސޓިީ އާ ގޅުޭ އެތެރއެއާި ބރޭުގެ މހުނިމްު ބއަްދލަވުނުް ތކަގުއަި ބއަިވެރިވެ، އދަި ވއަސިް ޗާނސްލެރަު އަންގާ 

 ޔނުވިރަސޓިގީެ ސިޔސާަތުތައް ހމާކަށޮް ތނަފްީޒު ކރުަން ޖެހޭނއެވެެ.ބއަްދލަވުުނތްކަގުެ ރިޔާސަތު ބލަަހއަޓްަން ވާނއެެވެ. އދަި 
 

ޗާނސްލަރަީ ޑިވިޜނަް/ޑޕިާޓމްަނޓްް:           ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:  

       އހަރަު ދވުހަށަް   4  ވަޒފީގާެ ބވާަތް:

ވއަސިް ޗާނސްލެރަ މަގމާް:  މުވއަްޒަފު ރޕިޯޓް ކރުާ ފރަތާް:  

  ފނަންީ  ވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ މސައަްކތަގުެ ބވާަތް:

 މސުރާއައާި އލެވަނަސްް:
 ރުފޔިާ  26,387މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ: 

 (1ރފުިޔާ )ހަރފުތަް  15,112މަގމާުގެ އލެވަަނސްް: 
 )ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އސުޫލުން މސައަކްތަކްރުާ ދވުހަކަށަް(ރުފޔިާ  409ހާޒިރީ ޢނިޔާަތް: 

    ރފުިޔާ 500: ކމޮއިުނކިޝޭަން ޑވިއަިސް އިނާޔތަް 

ހނިގާ މހަގުެ ނޔިލަށަް އުޖޫރަ ދވެޭ ދވުަސްތއަް:   
މި މޤަމާުގެ މސުރާަ އއާި ޢިނާޔތަތްއަް  އޖުޫރަދޭ މިނގްނަޑާއި ހސިާބު ކރުވެނޭޭ ގތޮް: 

ޔުނިވަރސޓިީ ކއަުނސްިލުންނވެެ.ހމަޖައަްސަނީ   

އުޞލޫް ޔނުވިރަސޓިގީެ އސިްލާޙީ ފޔިވަޅަު:  ސިޔސާތަުތަކއާި އއެގްތޮށަް   ޔނުވިަރސޓިގީެޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: ސވިިލް ސރަވިސް އއާި   

DVC AA 
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ޕރަފމޯަނސްް އޕެްރއަިޒަލް އުޞޫލު.ޔނުވިަރސޓިީގެމުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތް ބލެޭ އޞުލޫު:   

 
 ވަޒީފއާަށް ބނޭނުވްާ ތޢަލްމީީ ޢލިމްީ ސިފަތަކާއި ތޖަރުބިާ 

 
 :ތަޢުލީމީ ސފިަތައް  

، މއާކެުގެ ސަނަދެއް ހސާލިކްށޮްފއަިވު 10ގެ ލވެލެް  ގެ އޮނގިނަޑުމީ ސނަތަކަު ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަު ންދއާރިއާަކު ޅނުހްުރިގެ މސައަްކތަާ ގުމަގމާު •
އަހަރު  4އެ މއުދްތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެެން  .ންރިބާ ލިބިފއަވިުތޖަު ގެގެ މސައަްކތަު ވހަު ދު  އަހަރު 12ގެ ދއާިރއާއެްގއަި ގެ މސައަްކތަު މަގމާު

 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން. ނވުަތަ،
، މއާެކުގެ ސަނަދެއް ހސާލިްކށޮފްއަިވު 9ގެ ލވެލެް  އޮނގިނަޑުގެ މީ ސނަތަކަު ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަު ންދއާރިއާަކު ޅނުހްުރިގެ މސައަްކތަާ ގުމަގމާު •

އަހަރު  4އެ މއުދްތަގުެ ތެރއެިން މދަވުގެެން  .ންރިބާ ލިބިފއަވިުތޖަު ގެގެ މސައަްކތަު ވހަު ދު  އަހަރު 16ގެ ދއާިރއާއެްގއަި ގެ މސައަްކތަު މަގމާު
 ދވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ތޖަުރިބާ ލބިފިއަވިުން.

  

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ވަރސޓިީގެ މަޤްޞަދު ޙޞާިލް ކުރުމއާި ޔުނިވަރސިޓީގެ ބނޭުންތެރިކނަް ޤައުމަށް ބޮޑުކުރުމުގެ ރޫޙް ހރުުން.ޔުނި .1

 ސޔިާސތަުތަކާއި ކޯސްތައް އެކުލަވާލުމުގެ މތަީ ފނެްވަރުގެ ހުނަރު ހުރުން. .2

 މައްސލަަތައް ދނެެގަނެ ހައްލުކުރަން އނެގި، ކަންކަމާ މެދު ފުންކޮށް ފިކުރުކށޮް، ބައެއް ކނަްކަން ފައިސަލާކށޮް ނނިްމނަް އެނގުން.  .3

 ްކަން ކުޅަދާނަކަމާއެކު ޙައްލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން.ނަމަޖެއްސުމާއި މައސްލަަތަކާއި ކަވަސީލތަްތައް އެންމެ އެދެވޭ ގޮތށަް ހ .4

 ަޤބްލަަށް ކނަްކަން ރޭވުމުގެ ހުނަރާއި ކުޅަދނާަކަން ދައްކާދީފައވިުން.ދުރު މސުްތ .5

 ނަލް އިފެކޓްވިްނަސް އާއި ޕްރޮޖެކްޓް މނެެޖްމނަްޓް ގެ ހުނަރާއި ތަޖުރބިާ ހުރުން.ޝައޯގަނައިޒޭ .6

 ނެގޯސިއޭޝަން ހުނަރު ހުރުން.ލިޔުމާއި އަގބަހަުން މުޢާމލަާތް ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުމާއި އެކު، އެކޓްިވް ލިސންިންގ އާއި،  .7

މީހނުްނާ ހތިްހަމަޖހެޭނެ ގތޮަކަށް މޢުާމަލާތު ކުރަން އެނގުމާއި ކިތނަްމެ އުދަގޫ އިޖްތިމާއީ ޙލާަތެއްގައިވެސް، މޑަުމައިތިރިކަމާއި  .8

 ކތެްތެރިކަމާއި ހތިްހެޔޮކަމާއެކު ސީދާކޮށް ނުވތަަ ފނޯުން މހީުންނާ ވާހަކަ ދައްކނަް އެނގުން.

އހެެން މހީުންގެ ބޭނުންތައް ، ހިތހްަމަޖެހޭ ފަދަ ތަޖުރބިާއެއް ޔުނިވަރސޓިީއިން ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ބޭނުންވުމާއެކު ދަރިވަރުނންަށް .9

 .ފުއްދާދނިުމުގެ ރޫޙެއް ހުރުން

 ޔުނިވަރސޓިީ ތެރޭގައި އާއި ބޭރުގައި ޔުނިވަރސިޓީ ޕޮޒިޓިވް ގތޮަކަށް ތަމްސީލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން. .10

ވަސިލތާްތައް ބެހުމާއި އެކަޑެމިކް ގތޮުން އިސްކނަްދޭ ކަނތްައްތައް ހަމަޖެއްސުމުގައި އިސް އހެެން މުވައްޒަފނުްނާއެކު މަސައްކަތް  .11

 ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން.

 މަސްއޫލިއޔްތަުތައް އަދާކުރުމަށް ޤބާިލް ފަރާތެއް ކަމަށް ސިލެކްޝަން ކޮމޓިީއަށް ސބާިތވުުން. .12
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ބއައެް ސިފަތއަް  އތިރުު އެދެވޭ  
 
 ތަޢުލމީީ ކނަކްމަާ ގުޅޭ ޔނުވިރަސޓިގީެ ސިޔާސަތތުކައާި ޤވަޢާދިތުަކއާި ޔނުިވަރސޓިީގެ އހެެން އޞުލޫުތއަް އނެގުން. .1
 ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެކިށޮް ހިތާ، ވަގުތަށް ކމަޭ ހތިާ މީހކަށަް ވުން. .2
 ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ތޖަުރިބާ ހުރުން. .3
 ތަފާތު މިޒޖާގުެ މީހުން ގޮވއަގިެން އޅުެން އެނގުން. .4
 ވދެނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލފަކާޮށް އކެނަްކމަަށް ތއަޔްރާުވެ، ނގޭކިުރމިތަވިާ ގޮނޖްެހުނތްކަށަް ރނަގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އނެގުން. .5

 

 
 ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 

 

 އނާމްު މސައްލޫއިޔްތަުތއަް  .1

 ރކަތާްތަކުގައި ޔނުިވަރސިޓީގެ އެތެރެއާއި ބޭރުގައި އިސް މުވައްޒފަގުެ ގޮތުގައި އިސްނގެުން.މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ހަ)ހ( 

 )ށ( މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ގުޅޭ ޔނުިވަރސިޓީގެ ސިޔާސތަުތަކާއި ގވަާޢިދތުަކަށް ޢަމަލު ކުރެވޭކަން ކަށަވަރު ކުރުން.

ރެއާއި ބޭރުގެ ޖަލްސާތަކުގައި  ބައިވެރިވެ، ވައިސް ޗާންސލެރަު އނަްގާގޮތެއްގެ މތަިން )ނ( މަސްއޫލިއްޔތަު ތަކާ ބެހޭ އެތެ
 ޖަލްސާތަކުގެ ރިޔާސަތު ބލެެހެއޓްުން.

 )ރ( ޑެޕިއޓުީ ވައިސް ޗާންސލެރަެއްގެ ހައިސިއްޔތަުން އަދާ ކރުނަްޖެހޭ އހެެން ޒނިްމާތައް އަދާ ކުރުން.

 ކި ކަންކަމުގައި އހެެން ޑެޕިއޓުީ ވައިސް ޗާންސެލަރނުްނާ ވިލަރެސް ކުރުން.)ކ( މަސްއޫލިއްޔަތާ ގުޅިގެން ކުރަންޖެހޭ އެ

 ތް ނވުަތަ އޭނާ ޙވަާލކުުރާ ކަނކްަން ކުރުން.ސއަްކަނާގެ މަ)ބ( ވައިސް ޗާންސެލަރު ނެތް ޙލާަތެއްގައި އޭ

 

 
 ތަޢލުމީީ ސޔިސާތަު ކނަޑއަޅެމުއާި ރވޭނުް  .2

 ނުމބާެހޭ ޤަވާޢިދުތައް އެކލުަވާލުމާއި، އެޤަވޢާިދުތައް ހިންގުމާއި އިޞްލާޙު ކުރުން.)ހ( ކޔިވަދާިނމުއާި ސަނދަތުއަް ދި 

 )ށ( މަރުކަޒު ތަކުގެ ތޢަުލީމާއި ބެހޭ އނެްމެހާ ކނަްތައްތައް ޔނުިވަރސިޓީގެ މޤަްޞަދު ތަކުގެ އަލީގައި ހނިގާ ނހުިނގާ ބެލުން.

 އި މި މައުލޫމތާުތައް ހމިެނޭ އަހަރީ ރިޕޓޯެއް އެކުލަވލާުން.)ނ( މަރުކަޒު ތަކުގެ ތަޢުލީމީ ހަރަކތާްތައް މުރާޖަޢާ ކުރުމާ

 ުމުއާި އެހެނިހެން ޕރްގޮްރމާތްއަް ތަރއަޤްކީުރުން.)ރ( އައު ޕްރޮގްރާމްތައް ތަޢާރަފް ކުރ
 

 ތރައަޤްީއަށް ރވޭމުއާި މޝަރްޢޫތުއަް އކެލުވަލާުން  .3

 މަޤޞްަދުތައް ޙޞާިލުކުރުމަށް ރާވނަްޖެހޭ ރޭވނުްތައް ފާހަގަކުރުން.)ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ މޤަޞްދަުތއަް ކުރއިރެވުމުއާި 

 )ށ( ކަނޑައެޅިފައިވާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން ޔުނިވަރސިޓީގެ ނަތީޖާ މުރާޖަޢާ ކުރުން

 އި ލިޔުން )ނ( އަހަރީ ރިޕޓޯަށޓްަކައި ޔުނިވަރސޓިީގެ މަޤޞްަދު ޙާޞިލްވީ މނިްވަރު ބަލަ
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ތަނުގެ ފަރތާްތަކާއި ބޭރުގެ ފަރތާްތަކާއި މަޝްވަރާ ކުރެވިގެން  ،)ރ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ކަނތްައްތައް ކުރިޔަށް ގނެްދނާެ ގޮތް
 ޔނުިވަރސިޓީގެ ކައުންސިލްގެ ލަފަޔާއިއެކު އެކުލަވލާުން

ގްރާމްތަކާއި ތަޙުޤޤީް ކުރާނެ އައު ދާއިރާތައް )ބ( މަރުކަޒުތަކުގެ އެޑްވައިޒަރީ ކޮމޓިީތަކުގެ ލަފަޔާއެކު ކިޔަވައިދޭނެ އައު ޕްރޮ
 ކަނޑައެޅުން

 )ޅ( މަރުކަޒީ އިދާރާއާއި މަރކުޒަތުަކުގެ ތަރައްޤީއށަްޓަކައި އައު މަޝްރޢޫުތައް އެކުލަވާލުމުގައި ބައިވެރވިުން

 ތަންފީޒް ކުރުން.ުިލުންނއާި ވެރނިް ނިނމްާ ގޮތްތއަް )ކ( ތފަާތު މަޝްރޫޢުތައް ފެށުމާއި ބެހޭގތޮުން ކައުންސ
 

 އކެޑަމެކިް ސކެރްޓެރޭއިޓެް ބލެެހއެޓްުން  .4

 ދާރީ އެހތީކަެއް ހަމަޖެއްސުން.)ހ( އކެަޑމެިކް ސނެެޓް ހިންގމުށަޓްކައަި ބޭނނުވްާ ހރުިހާ އި

 ބއަވިރެިވނުް  ރމުށަޓްަކއަި މރަކުަޒުތކަގުެ ކމޮިޓތީކަގުެ ޖލަްސާތކަގުއަި)ށ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ރިޕޓޯްތަކާއި ޔައުމިއްޔާތައް އެއްގޮތް ކު
 

 ކޔިވަދާނިމުގުެ ކނަްތއަތްއަް ވލިރަސެް ކރުނުް  .5

 ރޮގްރާމްތކައާބިެހޭ  ތަފާސް ހިސބާު އެއްކުރުމާއި އެ ބލެެހެއޓްުން ޕް)ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ 

 އެކލުަވާލުން )ށ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ކިޔަވާދިނުމުގެ މަސައްކަތް ވިލަރެސްކުރުން ހރަދުަނާ ކުރުމަށް ބނޭުންވާ ހުށަހެޅނުްތައް 

)ނ( ޔުނިވަރސޓިީއިން ބޭރުގެ އެކި މަރުކަޒުތަކާއި އހެެނހިެން ފަރތާްތަކާއި ގުޅނުްތައް ޤާއިމްކޮށް ޔުނިވަރސޓިީއަށް މނަްފާކުރާނޭ 
 ގތޮަށް އެ ގުޅނުްތަކނުް ތަރައްޤީކުރުން.

 )ރ( ބޭރުން ޚަރަދުކޮށގްެން ހިންގާ ކޯސްތައް ހނިްގުމުގައި އިސވްެ ޙަރަކތާްތެރވިުން.

 ( މަޤާމުގައި ހުންނަ މހީަކަށް ރިޕޓޯު ކުރާ މުވައްޒފަުން ސޕްރަވައިޒްކުރުން.)ބ

 އާ ބެހގޭޮތުން ވއަސިް ޗާނސްެލރަަށް ލަފާ ދިނުން.ތކަގުެ ވެރނިްގެ ޕާރފމޯަންސް ޒު)ޅ( ކިޔަވައިދޭ މަރުކަ

 

 މނަްހޖަު ތރައަޤްކީށޮް ކރުއިރެވުނުް  .6

 ކުރުމަށް އުޞލޫުތައް ކަނޑަ އެޅުން )ހ( މނަހްޖަު އކެލުވަލާމުަށާއި ތރައަްޤީ

 )ށ( މަންހަޖު ފަރުމާ ކުރުމަށް އާއްމު އޞުޫލުތަކެއް ހަމަޖެއްސުމަށް ބނޭުންވާ ތަމްރީންތައް ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކަށް ދިނުން 

 )ނ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ހނިްގުން ހަރުދަނާ ކުރުމށަްޓަކައި ކިޔަވދާިނުމުގެ ފނެްވަރު ބެލުމބާެހޭ އުޞޫލުތައްކަނޑައެޅުން

 )ރ( ކިޔަވައދިިނުމުގެ ފނެްވަރު ބެލުމށަްޓަކައި ދަރިވަރުންގެ ފަރާތުން މަޢލުޫމާތު ހޯދުމާއި، ބޭރުގެ އހެެން ފަރާތތްަކުން މޢަުލޫމާތު
 ހޯދުން 

 ފިޔަވަޅުތައް އެޅުން)ބ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ހުރިހާ މަރުކަޒު ތަކެއްގެ ހުރިހާ ޕްރޮގްރާމއެގްެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށޓްަކައި ބނޭުންވާ 

 އސިް ޢިލމްީ މީހނުގްެ ފަރތާނުް ޔުނިވަރސޓިީ ހނިްގމުާބެހޭ މޢަުލމޫތާު ހޯދނުް.)ޅ( ޔުނިވަރސޓިީއަށް ޒިޔާރަތކްރުާ 
 



5 

 

 އއަޓުރްޗީް ޕރްގޮރްމާތްއަް ހރަދުނަާ ކރުނުް  .7

އިތުރު ޕްރޮގްރާމްތައް ، ޕްރޮގްރާމްތައް ވިލަރެސްކޮށްހާ މަރކުޒަު ތަކުން އައުޓްރީޗަށް އަމާޒްކށޮްގެން ހިންގާ )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ހރުި
 ތަޢާރަފްކޮށް ހިނގްުން.

 ގްރމާްތއަް ހނިގާ ނުހނިގާ ގޮތް ބލަައި ރޕިޯޓް އކެލުވަާލުން.)ށ( އައޓުްރީޗް ގައި ހިންގާ ޕްރޮ
 

 

 ދރަވިރަނުގްެ ކޔިވެމުގާޅުޭ އދިރާީ ކނަްތއަތްއަް ބެލހެއެޓްުން  .8

ފާސްކުރުމާއި ކަނޑލާމުާއި ތައުލީމީ ޙަރަކތާްތަކާއި މިފަދަ އހެެން ކަނތްައްތަކާ ބެހޭ  ،ުިވއެްދމުއާ)ހ( ކޔިވަާ ދިނމުއާި، ދރަވިރަނުް 
 ޤަވޢާިދުތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ބެހޭގތޮުން އިދާރީ އހެެން ބައިތަކާއެކު ވިލަރެސްކުރުން

 )ށ( ދަރިވަރުން ވެއްދުމާއި ބެހޭގޮތުން ހިންގާ ޙަރަކތާްތައް ވިލަރެސް ކުރުން.

 ވަރނުްގެ ރެކޯޑުތައް އެއްކުރުމާއި ބެހެއްޓުމާއި ރައްކާކޮށް ބލަަހައޓްާ ނިޒާމް ކުރިއެރވުުން.)ނ( ދަރި

 ސްކޮލަރޝިޕް ފަދަ ވލެްފެއަރ އނެްމެހާ ކަންތައްތަކެއް ހިނގްުން.، )ރ( ދަރިވަރުނންަށް ބޭނުންވާ ކައުންސެލނިް، ލޯނު

 ފަހިކޮށދްިނުމާއި ވަޒީފާއާ ބެހޭ މޢަުލޫމތާު ފޯރުކޮށްދނިުން.)ބ( ނިންމާ ކދުިނންަށް ވަޒީފާ ލބިޭނޭ ގތޮްތައް 

)ޅ( ނނިްމާ ދަރިވަރުންގެ ވާނުވާ ބލެެހެއޓްުމާއި މި ކުދިންގެ ޖަމްޢިއްޔާއެއް އުފައްދައި ހނިްގުން. އަދި މި ޖަމްޢިއްޔާގެ އހެީ، 
 ޔުނިވަރސިޓީގެ ލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިލް ކުރުމށަް ހދޯުން.

ރުކުޅޭނެ ގތޮްތައް މެދުވެރިކށޮް ފަހިކޮށްދނިުން. އަދި މިކަމަށް ޔނުިވަރސިޓީއާއި އހެެން ފަރތާްތަކުގެ )ކ( ދަރިވަރުނންަށް ކުޅިވަ
 ވޞަީލތަްތަކާއި ތަރުޙބީު ހޯދައިދިނުން.

)އ( އިންސާފުވެރި ގތޮަކަށް ޔުނިވަރސޓިީގެ ހޮސޓްަލްގެ ފުރުޞތަުތައް ހޯދައދިިނުމާއި ހޮސޓްލަްތަކަށް ދަރިވަރުން ވެއްދުން 
 އޓްުން.ބލެެހެ

 )ވ( ދަރިވަރުންގެ އަޚުލާޤާ ބެހޭ ޤަވޢާިދުތައް ހަމަޖެއްސުމާއި ހިނގްުން.

 ކމަާ ބެހޭ ފަރތާތްަކށަް ހުށަހޅެމުަށް ބނޭނުވްާ ލިޔނުތްއަް އެކލުވަާލުން.)މ( ދަރިވަރުންގެ އަޚުލާޤާ ބެހޭ މައްސަލަތައް 

 

 ނށަް ދވެޭ އހެީތކަޭ ބހެޭ ކނަްކަން ހނިގްނުް ދރަވިރަުން .9

 ކިޔެވުމށަް ހުންނނާެތަންތނަާއި ނަފްސާނީ ދުޅަހެޔޮކަމާ ގުޅނުްހުރި އހެީތެރިކަން ފޯރުކށޮްދނިުން. ދަރިވަރުން)ހ( 

 )ށ( ދަސްވނެިންނަށް ވަޒީފާ ހޯދައިދނިުމުގައި އހެީތެރިވުމާއި ދަސްވނެިނންަށް ވނާުވާ ބލެުން.

 ވިލަރެސްކުރުމާއި ޖަމްޢިއްޔާގެ ކްލބަްތަކާއި ސޮސައޓެީތަކުގެ ހނިްގުން ބެލުން.)ނ( ދަރިވަރުންގެ ޖަމްޢިއްޔާގެ ހނިްގުން 

 )ރ( ދަރިވަރނުްގެ ކުޅިވަރާއި މނުިފހޫިވިލުވުގެ ކނަްކަން ޖަމްޢިއްޔާތަކުން ކުރާގޮތް ބލެުން.

 )ބ( ދަރިވަރުންނަށް ފައިސާގެ އހެީދިނުމާއި ސްކޮލަރޝިޕް އާ ބެހޭ ކނަްކަން ބލެެހެއްޓުން.
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ނައި އެސޯސިއޝޭަންގެ ޙަރަކތާްތައް ވިލަރެސްކުރުމއާި އެ އެސޯސިއޭޝނަްއިން ޔުނވިރަސޓިީއަށް ކުރާ މަންފާ އެލަމް)ޅ( 

 އިތުރުކުރުން.

  

 ރކަތާތްއަް ރވޭނުް ޔނުވިރަސޓިގީެ އއާމްު ޙަ  .10

 ޓީގެ މޤަްޞދަުތަކާއި އަމާޒްތައް މުރާޖަޢަކުރުން.)ހ( ޔނުވިަރސި

އެޑްވައިޒަރީ ކޮމިޓީއާއި ބޭރުފަރތާްތައް ގުޅިގެން ޔުނިވަރސޓިީގެ ތރައަްޤީއަށް ޕްރޮގްރާމްތައް )ށ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ފެކލަްޓީ 
 ހިންގުމާއބިެހޭ ރޭވނުްތައް ރވޭުން.

 

 

 
 ވަޒފީދާޭ ފރަތާގުެ މޢަލްމޫާތު:

ދވިެހި ދއަުލތަގުެ ތނައެް  ހއަސިއިްޔަތު: މަރުކަޒީ އދިރާާ ، ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސިޓީނަން:    

ތޢަުލމީއާި ޢިލމްު ފެތުރނުް ކުރާ މސައަްކތަް:  މއ. ރށަދްެބއަި ހނިގނުް، މާލެ  އެޑްރސެް:   

 
 މސައަްކަތް ޙވަލާވުި މުވއަްޒފަު 

 ސއޮި:
  މުވއަްޒަފުނގްެ ނނަް:

   ތާރީޚް:

 
ކރުި ފރަާތނުް  މސައަްކަތް ޙވަލާު  

 ސއޮި:
  ނަން:

ވއަިސް ޗނާސްެލރަ    މަގމާް:   ތާރީޚް:  
 

ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ކަންކަމުގައި ޔުނިވަރސިޓީގެ އުޞޫލަކީ، އައު ގަވާއިދުތަކެއް ހދެެނދްެން، ސިވިލް ސާރވިސް ގެ އުޞލޫުތައް 
 ކަމަށް ޔުނިވަރސޓިީ ކައުންސިލނުް ނނިްމާފައި ވެއެވެ.



` 
 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިީ 

 ވަޒީފާ ބަޔާން
 

 މުވއަްޒަފުގެ މޢަްލމޫތާު 

     ފރަތާގުެ ނަން: ދވެޭ ވަޒފީާ    ދއާމިީ އެޑްރސެް: މިހާރު އުޅޭ އެޑްރސެް :

         ނަނބްރަު: ކ.އ.ރ.ދ  އުފަން ތާރޚީް: ޤއަމުީ ނސިްބަތް: ދވިހެި 

  ނެ ފރަތާގުެ ނމައާި އެޑްރސެް:ޅާ ރޖެނސްީކޮށް ގުއމިަ      ފޯން ނަނބްރަު:

 
ލމޫތާު ވަޒފީގާެ މޢަު   

ރސިރާޗް އެންޑް އެނޓްރަޕްރއަސިްޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރ،  މަގމާްގެ ނނަް:  
 ވަޒފީގާެ ބޭނނުް:

ތރެގޭައި ހމިނެނެީ ޔުނވިރަސިޓއީިން ޗޕާކްޮށގްނެް ނރެޭ އނިފްމޮޝޭނަް ނިޒމާް ހިންގމުވެެ. މގީެ ޔނުިވަރސޓިީގެ މި ވަޒފީގާެ މއަިގަނޑު ބޭނމުަކީ  •
މއާި ތަކއެްޗއާި، ޔުނވިރަސިޓއީިން ޑޖިޓިލަްކށޮް ޝއާޢިކުރުވެޭ ތަކއެްޗއާި ޔނުވިަރސޓިގީއަި ގނެގްޅުޭ އިންފމޮޝޭނަް ސސިްޓމަްތއަް ބެލެހއެޓްު

ކމޮިޔނުކިޝޭނަް އާ ބެހޭ އެނމްެހާ ކަންކމައާި މި ލެ ނޕްއިުޓަރއާި ޓެލއަިބްރަރތީކައާި އެހެން މޢަލުމޫާތު ފރޯުކށޮދްޭ ނިޒމާްތއަް ބލެެހއެްޓމުއާި ކޮ 
އދަި މީގެ އިތރުށަް މުޅި ޔނުވިަރސޓިގީެ ދއާިރއާިން ޕްރޖޮކެޓްްތއަް އކެލުވަލާއަި ހިންގމުއާި މިކނަކްމަުން ލިބޭ ފއަދިާ މޮނޓިރަކށޮް ބލެހެއެްޓމުެވެ. 

 ޖކިް ޕްލޭންތއަް އކެލުވަާލމުވެެ.ޓެސްޓްރެ

ޗާނސްލަރަީ ޑިވިޜނަް/ޑޕިާޓމްަނޓްް:           ވަޒފީގާެ އއެްބސަްވުން ފެށޭ ތާރީޚް:  

  އހަރަު ދވުހަށަް  4  ވަޒފީގާެ ބވާަތް:

ވއަސިް ޗާނސްލެރަ މަގމާް:  މުވއަްޒަފު ރޕިޯޓް ކރުާ ފރަތާް:  

ފނަންީ   ވަޒފީގާއަި އދަކާުރަނޖްހެޭ މސައަްކތަގުެ ބވާަތް:  

 އލެވަނަސްް:މސުރާއައާި 
 ރުފޔިާ  26,387މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ: 

 (1ރފުިޔާ )ހަރފުތަް  15,112މަގމާުގެ އލެވަަނސްް: 
 ރުފޔިާ )ކނަޑއަަޅާފއަިވާ އސުޫލުން މސައަކްތަކްރުާ ދވުހަކަށަް( 409ހާޒިރީ ޢނިޔާަތް: 

    ރފުިޔާ 500: ކމޮއިުނކިޝޭަން ޑވިއަިސް އިނާޔތަް 

ދވުަސްތއަް: ހނިގާ މހަގުެ ނޔިލަށަް އުޖޫރަ ދވެޭ   
އޖުޫރަދޭ މިނގްނަޑާއި ހސިާބު ކރުވެނޭޭ ގތޮް:  މި މޤަމާުގެ މސުރާަ އއާި ޢިނާޔތަތްއަް 

 ހމަޖައަްސަނީ ޔުނިވަރސޓިީ ކއަުނސްިލުންނވެެ.

ށް ޗއުްޓީ ދވެޭ ދުވސަް: ޔނުިވަރސޓިގީެ ސިޔާސަތުތަކއާި އއެގްޮތަ އސިްލާޙީ ފޔިވަޅަު: ޔނުވިރަސޓިގީެ އުޞލޫް   
 މުވއަްޒަފުނގްެ މސައަްކަތް ބލެޭ އޞުލޫު: ޔނުވިަރސޓިގީެ ޕަރފމޯނަސްް އޕެްރއަިޒަލް އުޞޫލު.

 
 
 

DVC R&E 



 ވަޒީފއާަށް ބނޭނުވްާ ތޢަލްމީީ ޢލިމްީ ސިފަތަކާއި ތޖަރުބިާ 
 

 :ތަޢުލީމީ ސފިަތައް  

ގެ ސނަަދެއް  10ގެ ލެވެލް  އޮނގިަނޑުގެ މީ ސނަަތަކުދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައު ންދާއިރާއަކު ޅުންހުރިގެ މަސައްކަތާ ގުމަގާމު •
އެ  .ންރބިާ ލބިިފައިވުތަޖު ގެގެ މަސައްކަތުވަހުދު އަހަރު 12ގެ ދާއިރާއެއްގައި ގެ މަސައްކަތު، މަގާމުމާއެކުހާސިލްކށޮްފައިވު

 އަހަރު ދުވަހުގެ ހިންގުމުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވނުް. ނުވަތަ، 4މުއްދތަުގެ ތެރެއިން މަދުވެގެން 
ގެ ސނަަދެއް  9ގެ ލެވެލް  ގެ އޮނގިަނޑުމީ ސނަަތަކުދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައު ންދާއިރާއަކު ޅުންހުރިގެ މަސައްކަތާ ގުމަގާމު •

އެ  .ންރބިާ ލބިިފައިވުތަޖު ގެގެ މަސައްކަތުވަހުދު އަހަރު 16ގެ ދާއިރާއެއްގައި ގެ މަސައްކަތު، މަގާމުމާއެކުހާސިލްކށޮްފައިވު
 އަހަރު ދުވަހުގެ ހިންގުމުގެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން. 4ގެން މުއދްަތުގެ ތެރެއިން މަދުވެ

  

 އހެެނހިެން ސފިަތައް:

 ވަރސޓިީގެ މަޤްޞަދު ޙޞާިލް ކުރުމއާި ޔުނިވަރސިޓީގެ ބނޭުންތެރިކނަް ޤައުމަށް ބޮޑުކުރުމުގެ ރޫޙް ހރުުން.ޔުނި .1

 ހުރުން.ސޔިާސތަުތަކާއި ކޯސްތައް އެކުލަވާލުމުގެ މތަީ ފނެްވަރުގެ ހުނަރު  .2

 މައްސލަަތައް ދނެެގަނެ ހައްލުކުރަން އނެގި، ކަންކަމާ މެދު ފުންކޮށް ފިކުރުކޮށް، ފައިސަލާކޮށް ނިންމނަް އެނގުން.  .3

 ްކަން ކުޅަދާނަކަމާއެކު ޙައްލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން.ަމަޖެއްސުމާއި މައސްލަަތަކާއި ކަނވަސީލތަްތައް އެންމެ އެދެވޭ ގޮތށަް ހ .4

 މސުތްަޤބްލަަށް ކނަްކަން ރޭވުމުގެ ހުނަރާއި ކުޅަދނާަކަން ދައްކާދީފައވިުން.ދުރު  .5

 ނަލް އިފެކޓްވިްނަސް އާއި ޕްރޮޖެކްޓް މނެެޖްމނަްޓް ގެ ހުނަރާއި ތަޖުރބިާ ހުރުން.ޝައޯގަނައިޒޭ .6

 ނެގޯސިއޭޝަން ހުނަރު ހުރުން.ލިޔުމާއި އަގބަހަުން މުޢާމލަާތް ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުމާއި އެކު، އެކޓްިވް ލިސންިންގ އާއި،  .7

މީހނުްނާ ހތިްހަމަޖހެޭނެ ގތޮަކަށް މޢުާމަލާތު ކުރަން އެނގުމާއި ކިތނަްމެ އުދަގޫ އިޖްތިމާއީ ޙލާަތެއްގައިވެސް، މޑަުމައިތިރިކަމާއި  .8

 ކތެްތެރިކަމާއި ހތިްހެޔޮކަމާއެކު ސީދާކޮށް ނުވތަަ ފނޯުން މހީުންނާ ވާހަކަ ދައްކނަް އެނގުން.

ހިތހްަމަޖެހޭ ފަދަ ތަޖުރބިާއެއް ޔުނިވަރސޓިީއިން ފޯރުކށޮްދނިުމަށް ބޭނުންވުމާއެކު، އހެެން މހީުންގެ ބޭނނުްތައް  ދަރިވަރުނންަށް .9

 ފުއްދާދނިުމުގެ ރޫޙެއް ހުރުން.

 ޔުނިވަރސޓިީ ތެރޭގައި އާއި ބޭރުގައި ޔުނިވަރސިޓީ ޕޮޒިޓިވް ގތޮަކަށް ތަމްސީލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން. .10

ވަސިލތާްތައް ބެހުމާއި އެކަޑެމިކް ގތޮުން އިސްކނަްދޭ ކަނތްައްތައް ހަމަޖެއްސުމުގައި އިސް އހެެން މުވައްޒަފނުްނާއެކު މަސައްކަތް  .11

 ކުރުމުގެ ހުނަރު ހުރުން.

 މަސްއޫލިއޔްތަުތައް އަދާކުރުމަށް ޤބާިލް ފަރާތެއް ކަމަށް ސިލެކްޝަން ކޮމޓިީއަށް ސބާިތވުުން. .12

  

 

 

ބއައެް ސިފަތއަް  އތިރުު އެދެވޭ  
 

 ޔުނިވަރސޓިގީެ ސިޔާސަތތުކައާި ޤވަޢާިދތުކައާި ޔނުވިަރސޓިގީެ އެހެން އޞުލޫތުއަް އެނގުން. .1



 ޤވަޢާދިތުަކށަް ޙުރމުަތތްރެކިށޮް ހިތާ، ވަގުތަށް ކމަޭ ހތިާ މީހކަށަް ވުން. .2

 ތޖަުރބިާ ހުރނުް.އަދި އދިާރީ ޙރަކަތާްތކަގުެ ކިޔަވއަދިިނމުގުެ  .3

 މިޒޖާގުެ މީހުން ގޮވއަގިެން އޅުެން އެނގުން.ތަފާތު  .4

 ވދެނާެ ގތޮްތއަް ކުރިން ލފަކާޮށް އކެނަްކމަަށް ތއަޔްރާުވެ، ނގޭކިުރމިތަވިާ ގޮނޖްެހުނތްކަށަް ރނަގަޅު އޖިާބއައެް ދޭން އނެގުން. .5

ތއަްތއަް ނިނމްމުުގެ ހނުރަު މސައަްކތަގުެ ކަންތއަްތއަް ރވާއަި، އސިްކނަދްޭނެ އުޞޫލުތއަް ހމަޖައަސްއަި، ސުންގަނޑިތަކަށް ނިނމްަނޖްެހޭ ކަން .6
 މާހއަުލުގއަި ދއަކްދާީފއަި ހރުުން.

އެނގމުގުެ އެކަނި، އެހެން މީހއެގްެ ސޕްަރވޜިނަް އެއް ނެތި، މސައަްކަތް ކުރމުގުެ ޤާބލިކްމައާި ޓމީއެްގެ ގތޮގުއަި އކެގުއަި މސައަްކަތް ކުރނަް  .7
  ވުން.ކޅުަދނާކަަން ވަޒފީގާެ މާހއަލުުގއަި ދއަްކާދީފއަި

 އިދާރީ އދަި ފަނންީ މުވއަްޒަފނުގްެ އިތުބާރު ހދޯާ ހފިެހއެްޓމުގުެ ހނުރަު ހުރުން. .8
 

 
 

 ވަޒފީގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް 
 

 އނާމްު މސައްލޫއިޔްތަުތއަް  .1

 ގތޮގުއަި އސިްނެގުން.)ހ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ހރަކަާތތްކަުގއަި ޔުނވިރަސޓިގީެ އެތެރއެއާި ބޭރުގއަި އިސް މުވއަްޒފަގުެ 

 )ށ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ގުޅޭ ޔނުވިަރސޓިގީެ ސިޔސާތަުތަކއާި ގވަޢާދިތުަކަށް ޢމަަލު ކރުވެކޭނަް ކށަވަރަު ކރުުން.

 ގެ)ނ( މސައްޫލއިޔްތަު ތކަާ ބެހޭ އތެރެއެއާި ބޭރުގެ ޖލަްސާތކަގުއަި  ބއަވިރެވިެ، ވއަސިް ޗާނސްލެަރު އނަގްގާޮތއެގްެ މަތިން ޖަލސްތާކަު 
 ރިޔސާަތު ބލެހެއެްޓުން.

 )ރ( ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރއެގްެ ހއަސިއިްޔަތނުް އަދާ ކުރަނޖްހެޭ އެހެން ޒިނމްާތއަް އަދާ ކުރނުް.

 )ކ( މސައްޫލއިްޔަތާ ގޅުގިނެް ކރުނަޖްެހޭ އެކި ކނަްކމަގުއަި އެހެން ޑޕެއިޓުީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރނުންާ ވިލރަސެް ކުރުން.

 ތް ނވުަތަ އޭނާ ޙވަާލކުުރާ ކަނކްަން ކުރުން.ސއަކްަތް ޙލާތައެްގއަި އޭނގާެ މަ)ބ( ވއަސިް ޗާނސްލެރަު ނެ

 
 ތޙަޤުޤީް )ދރިސާާ( ކރުމުއާި ތރައަޤްީ ކރުނުް  .2

 ތަޙޤުޤީް ކުރުމުގެ ޙަރަކތާްތައް ކުރިއރެވުުން. )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ޢިލމްީ

 ތަޖުރބިާތައް ގިނަކުރުން.)ށ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ތެރޭގައި ޢލިްމީ ތަޙޤުީޤް ކުރުމުގެ 

 )ނ( މުވައްޒފަުން ހނިްގާ ތަޙުޤީޤްގެ ޙަރަކާތތްަކަށް ބޭނނުްވާ ފައިސާ ހދޯުމަށް ދަރުމަވެރވިުން.

 )ރ( ޔުނިވަރސޓިީގެ މައި މަޤޞްަދެއްގެ ގޮތުގައި ޢިލްމީތަޙުޤީޤް ކުރުން އާލާކުރުން.

 ރި ކނަްތައްތައް ތަޙުޤީޤް ކުރުމށަް ބާރުއެޅުން.)ބ( ރާއްޖެތެރޭގައާއި އެހނެިހެންތަނތްަނުގައި ޤައުމަށް ބޭނުންތެ



 .ޤްތއަް ހނިްގމުގުެ ގޅުނުތްއަް ޤއާމިުކށޮް ކރުއިެރުވުން)ޅ( ޔުނިވަރސިޓީގެ އހެެން ފަރތާްތަކާއި ގުޅިގެން ތަޙުޤީ

 .)ކ( ޔނުވިަރސޓިީގެ ޢިލމްީ ތަޙޤްޤީކުުރމުާ ބެހޭ އފޮީސްތަކއާި ސނެްޓރަތުަކއާި އިނސްޓްޓިއިުޓްތއަް ބލެެހއެޓްނުް

 އނިްފމޮޝޭނަް ސސިޓްމަސްް އޭ ބެހޭ ކނަތްައްތއަް  .3

 ލޖޮީ މދެވުރެކިށޮް ދރަވިރަުންގެ ކޔިވެމުއާި ކމާިޔާބު އތިރުކުރުުން.ޓކެްނޯ)ހ( 

ވމަނުދްާ ޔނުވިަރސޓިގީެ ކމޮޕްއިުޓިން އނިްފްރސާޓްރްަކޗްރަ އަކީ ފހަގުެ، އިތުބާރކުރުެވޭ، ރއަކްާތރެކިށޮފްއަިވާ، އަދި އަބަދމުެ ތރައަްޤީ )ށ( 
 އއެްޗއެްގެ ގތޮގުއަި ބލެހެއެްޓުން.

 )ނ( ފަންނީ އދަި ރސިޗާް މސައަކްތަަށް ދތަި ނވުގާޮތއެްގެ މތަނިް، ޔނުވިަރސޓިގީެ އއަި.ޓީ އެސެޓްތައް ރއަކްާތރެކިުރުން.

ތއަްތއަް ކރުވެޭ، އމައިްލައަށް އހެީ )ރ( ޔނުވިަރސޓިގީެ މއަގިނަޑު އދިާރީ ޙރަަކތާތްކަކަީ އިންފމޮޝޭަން ޓެކންލޯޖޮީ މދެވުރެކިޮށް، ވަގތުނުް ކނަް
 ހޯދޭ، މުސްތަޤބްލަގުއަި ވެސް ބނޭނުކްރުވެޭ އޕެްލކިޝޭނަތްއަް މދެވުރެކިށޮް ކރުވެޭ ކަންކމަށަް ހދެުން.

 ޔނުވިރަސޓިގީެ ކސޯތްަކއާި މވުއަްޒަފުންނއާި ދރަވިަރނުންާ ބެހޭ އނިްފމޮޭޝނަް ސިޔާސަތުތއަް އކެލުވައާި ތަންފީޒކުރުުން.( ބ)

 ނވިަރސޓިގީެ ހރުހިާ މެނޖެމްަންޓް އިންފމޮޝޭަން ސސިްޓމަތްކައެް ބަލަހއަްޓއަި ތރައަްޤީ ކުރުން.)ޅ( ޔު

  ކުރުން.ޕުކުރުމަށް ކުރަނޖްހެޭ އނެްމެހައި ކނަްތައްތައް ޗާ  )ކ( ޔނުވިސަިޓއީިން އކެި ފރަާތތްކަގުެ ބޭނމުަށް

 )އ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ލއަިބްރރަީ ސސިްޓަމް ހނިގްުން.

 ގެ އރަޝުފީު އކެލުވަލާައި ހނިގްުން.)ވ( ޔނުވިަރސޓިީ

ނމްެހާ )މ( ކޯސްތއަް މކާޓެް ކރުމުަށް ކރުާ ކަންތއަްތއަް ވލިރަސެް ކުރމުއާި ޔނުިވަރސޓިީގެ ވެބސްއަިޓް ބލެެހއެޓްމުއާި ޕަބްލސިިޓއީާ ބެހޭ އެ
 ކަނކްނަް ކރުުން.

 

 އް ބހެޭ ކަނތްއަތްަ އއަި.ޓީ ޚދިމުތަްތކަާ  .4

ފެނވްރަު ރނަގޅަު ލީޑރަޝޕިް އއާި ސޕުަރވިޜނަް އއަި.ޓީ )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ މޤަޞްދަުތއަް ކުރއިރެވުމުއާި މަޤޞްދަުތއަް ޙޞާލިކުުރމުަށް 
 މުވއަްޒަފުންނަށް ހމާަކރުނުް.

 )ށ( ޔނުވިަރސޓިގީެ އނިޓްަރނޓެް އަދި އިންޓރްނާެޓް ބލެެހއެްޓނުް.

 ފްރސާޓްްރކަޗްަރ ބލެެހއެޓްނުް.)ނ( ޔުނވިރަސޓިގީެ މއަި ކމޮޕްއިޓުނިް އިން

 )ރ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ކމޮޕްއިުޓަރތުކައާި ސޮފޓްވްއެަރތކަުން ޚދިމުަތް ލބިޭ ގތޮކަަށް އތެކަެތި ބލަަހއަޓްާ ތރައަްޤީ ކރުނުް.

 )ބ( ޔނުވިރަސޓިގީެ ފނޯު ތކައާި އެހެން ޑޖިިޓލަް ވސަލީަތް ބލެެހއެްޓނުް. 

 )ކ( ޔނުވިަރސޓިީގެ އމީއެިލް ސސިްޓމަްތއަް ބެލެހއެޓްނުް.

 )އ( ދއާިރއާިން ޔނުވިަރސޓިގީެ މޖުުތމަަޢު އަށް ބޭނނުވްާ ވރާކްޝޕޮތްކައާި ޓރްނޭިނގް ހނިގްުން.
 

 ރވޭމުއާި ތރައަޤްީ ކރުމުއާި އޖީދާު ކރުނުް. .5

 )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ މއަގިނަޑު ސޓްްރޖެިކް ޕލްޭންތއަް އކެލުވަލާުން.

 )ށ( އކެި ކަނކްނަް ކރުުމަށް ޕްރޖޮކެްޓްތއަް އކެލުވަާލނުް.



 )ނ( ޔުނވިރަސިޓއީިން ނރެވެޭ ނތަޖީާ މޮނިޓަރކށޮް ރޕިޓޯް ކރުނުް.

 މނަފްާލބިގިތަނުް.)ރ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ދިރސާތާކައާި އޖީާދުތއަް މާކޓެކްޮށް 

 އެނޓްރަޕރްއަސިް ހރަކަތާތްކައާި ބިޒްނސަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް ހރަކަތާްތއަް  .6

 )ހ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ގުޅނުްތކައާި، މާކޓެްތަކާއި ކަސްޓަމަރުންގެ ފަރާތނުް، ޔނުިވަރސިޓީއށަް ލިބޭ މނަްފާ އިތުރުކުރުން. 

 ވަސީލތަްތައް މާކޓެްކޮށް ޔނުިވަރސިޓީއށަް ލބިޭ ނަފާ އިތުރުކުރުން.ޔނުިވަރސިޓީގެ އިންސާނީ އަދި ނުގުޑާ )ށ(  

 )ނ( ޔުނިވަރސިޓީގެ ބުކްޝޮޕްތަކާއި ހޮސޓްަލްތަކާއި އެހނެިހެން ތަނތްަން ހިންގުން ބަލައި، ލިބޭ އާމްދަނީ އިތުރުކުރުން. 

 އި އައު ފުރުޞތަުތަކށަް ކުންފުނިތައް އެފެއްދުން.)ރ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ކުނފްުނިތަކަށް ވާނުވާ ބަލައި، ގެއްލނުްވާ ކނުްފނުިތައް އުވާލަ 

 )ބ( ޔުނިވަރސޓިީގެ ވަޤފުްތައް އތިުރުކޮށް، އެއނިް ނެރެވޭ މަންފާ އިތުރުކުރުން. 

 )ޅ( ޔނުިވަރސިޓީގެ ފައިސާ އނިްވެސޓްްކޮށް ދުރު މުއްދަތުގެ މަނފްާއަށް ކަންކަން ކުރުން. 

 

 
 

 ވަޒފީދާޭ ފރަތާގުެ މޢަލްމޫާތު:

ދވިެހި ދއަުލތަގުެ ތނައެް  ހއަސިއިްޔަތު: މަރުކަޒީ އދިރާާ ، ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސިޓީނަން:    

ތޢަުލމީއާި ޢިލމްު ފެތުރނުް ކުރާ މސައަްކތަް:  މއ. ރށަދްެބއަި ހނިގނުް، މާލެ  އެޑްރސެް:   

 
 މސައަްކަތް ޙވަލާވުި މުވއަްޒފަު 

 ސއޮި:
  މުވއަްޒަފުނގްެ ނނަް:

   ތާރީޚް:

 
 މސައަްކަތް ޙވަލާު ކރުި 

 ސއޮި:
       ނަން:

ވއަިސް ޗނާސްެލރަ    މަގމާް:   ތާރީޚް:  

ޔުނިވަރސިޓީގެ އުޞޫލަކީ، އައު ގަވާއިދުތަކެއް ހދެެނދްެން، ސިވިލް ސާރވިސް ގެ ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ކަންކަމުގައި  •
 ނނިްމާފައި ވެއެވެ.އޞުޫލުތައް ކަމަށް ޔނުިވަރސިޓީ ކައުންސލިުން 
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