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ނޑގުއަި  މުވއަޒްފަުނގްެ  އިދާރީ  2 .މުރޖާޢަކާުރުން ޝރަުތުތއަް ބއައެް ހމިެނޭ އޮނިގަ

UC 
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 51 ބަޔނާް  މާލީ ރޕިޓޯއާި އހަރަީ އަހރަގުެ ވަނަ 2015

UC 
332 

 ލެކޗްރަރާުން ވރެިންނއާި ޔުނިވަރސޓިގީެ  ޤއަމުީ ދވިެހިރއާޖްގޭެ  ޕރްގޮްރމާތްކަުގއަި ސިޔސާީ ފޯރމަތްކައާި ސިޔސާީ
ނޑއަޅަާ ނޫންކމަުގއަި ހއުދްކަމައެް ވހާކަދައެްކމުކަީ ބއަިވެރވިެ   ޤަރރާު  ކަ

51 

UC 
333 

 ދވިހެރިއާޖްޭގެ ކަރިކއިލުމަް ޕްރގޮރްމާްގެ ޤާނނޫު  ޝރަީޢަތއާި ހިނގްާ  ލގޯއަި  އެންޑް ޝރައީާ އފޮް  ފެކލަޓްީ
 .މޝަވްރަކާރުުން މދެު ދިނމުއާި ކޯޓަށް ސޕްްރމީް

51 

UC 
334 

 51 މޝަވްރަކާރުނުް މެދު ބދަލަކުރުމުއާި ސނެޓްރަކަށަް ސްޓޑަީޒް ފއަިންޑޭޝނަް 

UC 
335 

 ދއަުރު އއަްޔަނކްރުާ ވރެިން އފޮހީށަް އެގްޒމަނިޝޭަން އަދި ސޕަޯޓް ސުޓޫޑނަޓްް ސެނޓްރަ، ރސިާރޗް
ނޑއަޅެުން  .  ކަ

51 

UC 
336 

 22 .ހއުދްަ  ނެގމުގުެ ކޝޭް  ޕޓެީ  ބޖަެޓުން ޔުނިވަރސޓިގީެ 

UC 
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 22 .ހއުްދަ ސއޮިކުރމުގުެ  އއެްގއަި ޔޫ.އޯ.އމެް އއާެކު ޔނުވިަރސޓިީ ކމޮސްެޓް

UC 
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 21 .މަޝްވރަކާރުނުް މއަސްަލއަމާދެު ބމިުގެ ކެނދކިޅުދުޫ

UC 
339 

 21 .މޝަވްރަކާރުނުް ކޮނޑްކަްޓއްމާދެު އޮފް ކޑޯް ސްޓާފނުގްެ

UC 
340 

 21 މޝަވްރަކާރުނުް  ނުހމިެނމުމާެދު ނނަް  އރާގުެ.އެޗް ލޔިކެިޔނުތްކަގުއަި ބަޔާބެހޭ ޑވެެލޕޮމްަނޓްް  އެންޑް ޓްރއެިނނިގް

UC 
341 

 21 .ފސާކްރުުން މޝަވްރަކާށޮް  ކޮނޑްކަްޓއްމާދެު އޮފް ކޑޯް ސްޓާފނުގްެ



 

  
 
3ޢަދަދު:   ،6ޔުނިވަރސޓިީގެ ގެޒޓެް |  ވޮލއިމުް:  2  ފްޙާޞަވަނަ   

 

 

 413 -330ޔނުިވަރސިޓީ ކައުންސިލް 

UC 

 ހމިެނޭ ބއައެް ޝރަތުުތއަް މރުޖާޢަކާރުނުް.އދިރާީ މވުއަޒްފަނުގްެ އޮނގިަނޑގުއަި  333

 202| ޖަލސްާ:  2016މާރޗިު  16ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

 
 އއާި އދިރާީ މޤަމާތުކަގުެ ގިނތްތިއަް  މވުއަޒްފަނުްނށަް އޖުރޫދަވެޭ ސޕްއަނިް އދިރާީ 

 

 

ސޕްއަިން އަކީ ދއަުލތަގުެ ނވުތަަ އެހެންވސެް ބޮޑު މއުއަސްސައާއެްގެ ހުރިހާ މވުއަްޒަފުންނަށް ދވެޭ އޖުޫރަ ހމިެނޭ ލސިްޓވެެ. 
މުވއަޒްފަުންނށަް ދވެނޭީ އއެް ސޕްއަިންގއަި ހމިެނޭ އޖުޫރއަކެެވެ. އޖުޫރަ ބިނވާނާީ އސަސާީ ޔުނިވަރސޓިގީެ ހރުހިާ ދއާމިީ އަދި ވގަތުީ 

ނޑގުެ   މުސާރއަަކއާި ސާރވސިް އލެވަަނސްް އއެްގެ މއަްޗށަވެެ. ސޕްއަިން އކެލުވަލާފާއަިވަނީ، މހިރާު ބނޭނުކްރުމަނުދްާ އކެެޑމެިކް އނޮގިަ
ނންަ ޢދަދަު އއެީ ދނެް އތޮް ދށަގުެ ސޕްއަިންކމަށަް ބލައަިގެނންވެެ. ސޕްއަިންގއަވިާ ކޑުކަުރމަނުް ނކުު  3އެނމްެ ކޑުަ އޖުޫރއަިން %

 ކުޑަކށޮގްނެންެވެ. އއެް ސޕްއަިނއްަކަށް އޖުޫރަ ހމަޖައެސްމުުގެ ބޭނމުކަީ: 3އެހެން ޢދަދަތުއަް ނރެފެއަިވަނީ މތަީ އޖުޫރަ، %
ކށަް އުޖޫރަތއަް ހމަަ ޖއަސްއަި، އިދާރީ މުވއަްޒަފުން ސވިލިް ގނިަ މީހުންނށަް ފަސޭހއަިން ދނެގެަނވެނޭޭ އއެް ސޕްއަިން އަ )ހ(

ސާރވސިް ގެ މުވއަްޒފަނުްގެ ގތޮގުއަި ތިބި ދުވސަވްރަގުެ އޖުރޫދަނިމުުގެ އޮނގިަނޑު އޞިލްާޙކްށޮް އއެް "އަގއެގްެ" 
 މސައަްކަތަކަށް އއެް އޖުޫރއައެް ދނިނުް. 

 އް ކރުެވޭ އޖުރޫއަެއް ހމަޖައެސްުން.ޔނުވިަރސޓިގީެ ބނޭނުްތކަށަް ކމަުދާ އދަި ބޭނނުތްަ)ށ( 
 އެކި މަޤމާތުކަުގެ އޖުރޫތައަް މާރކޓެް ވލެޔިއުަށް ބދަލަކުުރުން. )ނ(
ޔުނިވަރސޓިއީަށް ދމިާވމަނުދްާ މލާީ ދތަތިކަށަް ރޢިާޔތަކްޮށް، ޔުނވިރަސިޓއީަށް ފރޯާ މނިވްރަގުެ ކމޮޕްޓެޓިވިް އޖުޫރއައެް  )ރ(

 މުވއަްޒަފުންނަށް ދނިނުް.
އަހަރނުް ފށެގިެން ޔނުިވަރސޓިީގެ ދއާމިީ ހރުހިާ މުވއަޒްފަުންނަށް އޖުޫރަ ދވެޭނީ މި ސޕްއަިނއްަށް ރިޢޔާތަްކށޮވެެ. ދއާމިީ ވނަަ  2015

ހުރިހާ އކެެޑމެކިް މުވއަްޒަފނުް މހިރާުވސެް ތިބީ މި ސޕްއަނިގްއަިކމަނުް، އެ ގނިތްގީެ ތކަށަް އއެް ސޕްއަިނއްަކަށް ޔނުވިަރސޓިގީެ 
އވެެ.  1ކުރމުުން ބދަަލއެް ނާންނާނއެެވެ. ޔނުވިަރސޓިގީެ ސޕްއަިންގއަިވާ އެނމްެ ކުޑަ އޖުޫރއަަކީ ސޕްއަިން ޕއޮިންޓް އުޖޫރަތއަް ބަދލަު 

 އވެެ.  57އެނމްެ ބޮޑު އޖުޫރއަަކީ ސޕްއަިން ޕއޮިންޓް 

 . އދިރާީ މޤަާމުތކަގުެ ގނިތްިތއަް 2
އވެެ. މަޤމާއެް ގިނތްކިުރއާރިު  10އެވެ. މި ގނިތްިތކަގުެ ޢދަދަކަީ، ޔުނިވަރސޓިގީެ އިދރާީ ހރުހިާ މވުއަްޒަފުން ތިބޭނީ އކެި ގިނތްގީަ

ބަލާ ކނަތްއަްތއަް "އދިާރީ މޤަމާތުއަް ގިނތްކިުރާ އޞުލޫު" ހމިެނޭނއެވެެ. ސޕްއަިންގއަި އކެި ގނިްތިތއަް ހިމެނިފއަވިާ ގޮތއާި އކެި 
 ކށަް އިނގިރސޭި ބަހުން ކިޔނާެ ނމަކަީ "ގރްޭޑް" އެވެ. ގއަި އެ ވނައީެވެ. ގިނތްތިަ 1ޕއޮިންޓަށް ހމަޖަެހިފއަވިާ އުޖޫރަ ތވާލަު 

 އދިރާީ މވުއަޒްފަނުގްެ އޖުރޫަ އއަު ސޕްއަނިއްއާި ގނިތްތިކަށަް ފއެތްނުް  2.1
 ތަށް،މިހާރު ވަޒފީގާއަި އޅުޭ މުވއަްޒަފނުގްެ އޖުޫރަ، އއަު ސޕްއަިނއްަށް ފއަްތއާިރު، ބަލާނީ އއެްވސެް މުވއަޒްފައެްގެ އޖުޫރަ ކުޑަ ނވުގާޮ

 މިހާރު ލިބޭ އޖުޫރއަާ އެނމްެ ގާތއްޖުރޫއައެް ދިނމުށަވެެ.
 

 : މުވއަްޒަފނުގްެ ގިނތްތިކައާި އޖުޫރއަިގެ ސޕްއަިނ1ްތާވލަު 
Grade  Classification SPINE  PAY Classification Grade 

Grade 1 
1 1 5070.31 

  
2 2 5227.13 

  

 . ތަޢރާފަު 1
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3 3 5388.79 
  

4 4 5555.45 1 

Grade 2 

5 5 5727.27 2 

  
6 5904.40 3 

  
7 6087.02 4 

  
8 6275.27 5 

  
9 6469.35 6 

Grade 3 

1 10 6669.44 7 
2 11 6875.71 8 
3 12 7088.36 

  
4 13 7307.59 

  
5 14 7533.59 

  
6 15 7766.59 

  
7 16 8006.80 

  
8 17 8254.43 1 

Grade 4 

9 18 8509.72 2 

  
19 8772.91 3 

  
20 9044.24 4 

  
21 9323.95 5 

  
22 9612.32 6 

  
23 9909.61 7 

Grade 5 

1 24 10216.09 8 
2 25 10532.06 9 
3 26 10857.79 

  
4 27 11193.60 

  
5 28 11539.79 

  
6 29 11896.69 

  
7 30 12264.63 

  
8 31 12643.95 

  
9 32 13035.00 1 

Grade 6 

10 33 13724.61 2 

  
34 14420.79 3 

  
35 15117.41 4 

  
36 15683.17 5 

  
37 16249.14 6 

  
38 16814.90 7 

  
39 17380.00 8 

Grade 7 
1 40 18125.00 

  
2 41 18773.27 

  
3 42 19420.89 
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4 43 20070.25 
  

5 44 20718.08 
  

6 45 21367.22 
  

  
46 21780.00 1 

Grade 8 
  

47 22421.79 2 

  
48 23062.72 3 

  
49 23704.73 4 

  
50 24345.66 5 

  
51 24987.67 6 

Grade 9 

1 52 25180.00 
  

2 53 25979.80 
  

3 54 26779.59 
  

4 55 27580.17 
  

  
56 30000.00 1 

Grade 10 
  

57 31000.00 2 
 
 

 އދިރާީ މޤަމާތުއަް ގނިތްކިރުއާރިު ބލަކާނަތްއަތްއަް  1.3
 އިދާރީ މަޤމާުތއަް ގިނތްކިުރމުގުެ ބޭނމުަކީ، އއެް ފެންވަރއެގްެ ޒނިމްާތަކއާި މސައަްކަތްތއަް ހމިެނޭ މޤަމާުތއަް އއެް ގިންތއިއެްގއަި 

ޔުނވިރަސޓިގީެ މޤަޞްދައާި ވކަި މޤަމާަކއާި އހެނެް މޤަމާތުކަާ ހރުި ގޅުނުް ފހާގަކަުރނަް ހމިެނމުެވެ. މޤަމާުތއަް ގިނތްކިުރމުށަްޓަކއަި، 
 ޖެހއެެވެ. މަޤމާުތއަް ގިނތްި ކރުނާީ ހިޔުމަން ރސިސޯް ކމޮިޓީ އިނންވެެ. ގިނތްކިުރމުުގއަި ބލަާ ފަސް ކނަްތއަް ތރިގީއަި އެވަނއީވެެ.

 މޤަމާއެް ގނިތްކިރުމުގުއަި ބލަާ ކނަތްއަތްއަް 
 މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮނުް ހދޯނަް ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަރުބިާ  (1)

މަޤމާުގެ މސައަކްތަް ރނަގަޅަށް އދަކާުރމުަށޓްކައަި، ޢއާމްކުށޮް ބޭނނުވްާ ތަޢުލމީގުެ ބވާަތއާި، މއުދްތައާި ތމަރްީނު. ތަޢުލމީއާި 
ޖޮބް ޓްރޭނނިގް އއާި ތނަަކށަް ކޔިވަނަް ނވުތަަ ތމަްރނީވުާން ގސޮގްެން ހދޯާ ތމަރްީނއާި، ކނަކްނަް -ދަ-ތމަްރީނަކީ، އނޮް 

 ތކައެްޗެވެ. ތޖަުރިބއާަކީ ކުރގީެ ވޒަފީއާަކނުް ދސަްވާ ހނުރައާި ޢލިމްެވެ.  ފެނދިނެިވމުުން ދސަވްާ

 މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ ސޕްރަވޜިނަް އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މނިވިނަކްނަް  (2)
ގޭ ގތޮވެެ. މި ކމަުގއަި ހމިނެނެީ ދެކމަކެެވެ. އއެް ކމަަކީ މވުއަްޒަފުން ސޕްވައަިޒްކށޮް އމެީހުނގްެ ކނަތްއަްތއަް ހނިް 

އަނއެްކމަަކީ މުވއަްޒަފު، އެހެން މުވއަްޒަފުންގެ މސައަކްތަް ބަލއަި ސޕްަވއަިޒްކޮށް އމެުވއަްޒަފނުގްެ މސައަްކަތް ހނިގްޭ 
ގތޮވެެ. މނިވިަންކމަކަީ މުވއަްޒފަކަަށް އެހނެް މީހއެްގެ ސޕްރަވޜިަން ނވުަތަ މގަދުއެކްމުއެް ނެތި، ރަނގޅަށަް 

 ވަތަ ކރުެވޭނޭ މނިވްރަވެެ.މސައަްކަތްކުރނަް އޮންނަ ނު 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް  (3)
މސައަްކަތުގެ ލވެލެް އިން މާނަކރުނަީ، މަޤމާުގެގއަި ހނުންަ މުވއަްޒފަކަު ޢއާމްުކޮށް ކރުާ މސައަްކތަގުެ ބވާތައާި، މުރއަްކަބު 

 ކމައާި ޒިނމްާދރާވުާން ޖހެޭ މިނވްރަށަެވެ.
 

 އެ ގޅުނުތްކަށަް އކެި ބއަނިް ކރުާ އސަރަު ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިއަތިކަގުެ ގޅުނުތްކައާި  (4)
މއިީ މަޤމާުގެ ހުނންަ މީހަކު، ޔނުިވަރސޓިގީެ ޤނާޫނއާި ސޓްްރކަޗްރަ އއާި އޞުލޫތުކައާި މޤަޞްދަތުއަް އެނގެނޖްހެޭ 

 ގނިތްކިރުމުގުެ އޞުލޫު . އދިރާީ މޤަާމުތއަް 3
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 މިންވަރއާި، ޔނުވިަރސޓިގީެ މި މޢަލުމޫާތު ބޭނނުކްުރަނޖްހެޭ ޙާލތަތްއަތްއަް ދަންނަ މނިވްރަވެެ.

 ތއަް ނނިމްމުއާި މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.ފކިރުއާި އކެު ގތޮް  (5)
މި ކމަުން ބލަނަީ މި ބނުާ ދެކނަތްއަް މަޤމާުގއަި ހުނންަ މީހކަު ކުރނަޖްެހޭ މިނވްރަެވެ. ފކިުރއާި އެކު ގތޮތްއަް ނިނމްމުކަީ 
ނޑއަޅަާ ފިޔަވޅަކަނުް ނުކމުދެާނެ ނތަޖީާތަކަށް ވސިްނމުއާި އެކު އަދި ހމަޖަެހިފއައިޮނންަ  ތމިާ ކުރާކމަކަުން ނވުަތަ ކަ

ރމުނުް ވާނގެތޮް ދތިމުއާެކު ރނަގޅަު ގޮތްތއަް ކަޑއަޅެމުުގެ ލޔިޤާތަށަެވެ. މއަސްަލަތއަް ޤޥަޢާދިތުަކުން ކނަކްަން ކު 
 ޙއަްލުކުރމުުން މނާކަުރނަީ ކމައެް ޙއަްލުކުރުމަށް އޅެނެހްުރި ފިޔަވޅަތުކަގުެ ތރެއެިން އަޅާނެ ރނަގަޅު ފޔިވަޅަު ކަޑއަޅެމުެވެ. 

 
 ގެ ތފަޞްލީު ޔނުވިރަސޓިގީެ އދިރާީ މޤަމާތުކަގުެ ގނިތްތިކަު  3.2

ގިންތއިށަވެެ. ނވުތަަ ގްރޑޭް  10ކަންތއަތްކަށަް ބަލއަި  5ޔުނިވަރސޓިގީެ އދިރާީ މޤަމާުތއަް ގިނތްކިރުވެިފއަވިަނީ، ކުރނިް ބަޔނާކްރުި 
 ގއަި އެވަނއީވެެ. 1އަށެވެ. މަގމާއެް ވކަި ގނިްތއިަކށަް ފއެްތމުަށް ބަލާ ކނަކްަން ޖދަވުލަު )އިތުރުބއަި( 

 މޤަމާތުއަް އފުއެދްނުް އއަު  3.3
 އަލަށް މަޤމާއެް އުފއަްދަން ވއެޖްނެމަަ، އެ މަޤމާއެް ގިންތިކުރމުށަޓްކައަި، އެ މަޤމާުގެ ވަޒީފާ ބަޔާން ހޔިމުަން ރސިސޯް ކމޮިޓއީށަް 

 10މދަވުގެނެް  ހުށަހޅަނަވްާނއެެވެ. އއަު މޤަމާަށް އިޢުލނާު ކރުނަވްނާީ، މަޤމާު ގރްޑޭް ނވުތަަ ގނިތްކިރުމުަށްފަހއުވެެ. މިކމަށަް 
 މސައަްކަތު ދވުހަގުެ މއުދްތަު ދނޭވްނާއެެވެ.

 މހިރާު ހމަޖަހެފިއަވިާ މޤަމާއެގްެ ވޒަފީާ ބޔަނާް ބދަލަކުރުނުް  3.4
 މިހާރު ހމަޖަެހި، މީހަކު ލއަވްާފއަވިާ މަޤމާއެްގެ ވަޒީފާ ބޔަނާއްަށް ބަދަލު ގެންނނަވްާނީ، މުވއަްޒަފާ މަޝްވރަކާށޮގްެނންވެެ. ބޮޑތެި 

އް ގތޮގުއަި ފހާގަަ ކރުވެޭ ކނަްތއަްތއަް )މޅުިން އއަު މސައްޫލއިޔްަތއެް ޙވަލާކުރުުން، މިހާރު އދަކާރުމަުންދާ މސައްޫލއިްޔަތއެގްެ ބަދަލުތަ
ޒިނމްާ ބޮޑކުރުުން، އެހެނމްހީނުންާ މސައަްކތަް ޙވަލާކުުރމުގުެ މސައްޫލއިްޔަތު ނވުތަަ އެހެނމްހީނުްނަށް އރިޝުދާު ދިނމުގުެ 

ބޮޑުކުރުން ނވުތަަ އެހެން މީހުން ކރުާ މސައަްކަތަށް ތމިާ ޒިނމްާނަގަން ޖެހމުގުެ މސައްޫލއިްޔަތު( ފަދަ ކަންތއަތްއަް  މސައްޫލއިްޔަތު
 ވަޒީފާ ބޔަނާަށް ގެންނަ ނމަަ، އެ މަޤމާު އަލުން ގިނތްކިރުނަްވާނއެވެެ. 

 ދޭ ގޮތއާކެު ހުށަހޅަނަްވނާއެެވެ.)ހ( މޤަމާއެް އަލުން ގިނތްކިރުނާމަަ، އެ ގިނތްކިުރާ ސބަަބުތއަް ގިނތްކިުރަން އެ 
)ށ( ހިޔމުނަް ރސިސޯޒިް ޑވިޜިނަގްެ ވރެިޔާ، ވަޒފީާ ބަޔާނށަް ކދުި ބދަލަު ގނެވެދިާނއެވެެ. މފިދަަ ބދަލަތުކަގުެ ތރެގޭއަި 

އގްެ މަޤމާތުކަގުެ އމިްލާބަދަލތުކައާި ޢބިރާތާކްުރމުގުެ ބަދަލުތއަް، މސައްޫލއިްޔަތތުކަގުެ ތރަުތީބު ބދަލަކުުރުން އދަި އއެް ފނެްވަރެ
މސައްޫލިއްޔަތުތއަް އކެި މީހުނންށަް ބދަލަކުުރނުް ހމިެނއެެވެ. ކދުި ބދަލަތުކަގުެ ތރެގޭއަި މސައްލޫއިްޔަތު ބދަލަކުރުމުއެް 

 ނުހމިެނއެެވެ.

 އނޮގިަނޑށަް އނަންަ ބދަލަތުއަް  3.5
ނޑށަް ބަދަލު  ގެނއަމުުން، އެތަނުގއަި މސައަްކަތް ކުރާ އދިރާީ )ހ( ޔނުވިރަސޓިގީެ ގތޮޕްއެް ނުވަތަ ސކެޝްަނއެގްެ އނޮގިަ

މުވއަްޒަފުންގެ މޤަމާުތކަށަް ބދަލައުއަސިް ފާނއެެވެ. މިގތޮނުް، ވަޒީފާ ބަޔާނަށް އަންނަ ބދަލަުތއަް، ހިޔމުނަް ރސިސޯޒިްބޔަށަް 
 ން ގިނތްކިުރމުށަް އެދެނޖްހެދިާނއެެވެ.ހުށޅަަނވްނާއެެވެ. އދަި ބއައެް ޙާލތަތްކަގުއަި މިފދަަ ބދަލަތުކަުގެ ސަބބަނުް، މަޤމާުތއަް އަލު

ނޑށަް ބދަލަތުކަގުެ ސބަބަުން، ނުކުނންަ އަންނނަވިި ކނަްކނަް ނިންމާނީ ހިޔމުނަް ރސިސޯިޒް ކމޮިޓއީިންނެވެ.  )ށ( އނޮގިަ
 މަޤމާުގެ ނނަް، ވޒަފީާގެ މސައްލޫއިްޔަތުތކަގުެ މއަްޗަށް ބލައަި މަޤމާު ގިނތްކިުރުން.  .1
 ޤމާއެގްެ ނނަް ނވުތަަ އޮނގިަނޑު މިހާރު ހމަޖަެހިފއަވިާ މަ .2
 މަޤމާަކަށް ހމަަޖެހޭ ޝރަުޠު ނުވތަަ މަޤމާުގެ ކުރއިެރުން ދވެޭނޭ ހމަަތއަް .3

 އދިރާީ ގތޮނުް، މޤަމާއެް ގނިތްކިރުނަް ޢމަލަކުރުނަވްގީތޮް  3.6
 ޔއާަށެވެ. )ހ( ޔނުވިަރސޓިގީެ ނމަޫނއާާ އއެގްޮތަށް މޤަމާުގެ ވަޒީފބާޔަާން  ފނޮވުނާީ ހިޔުމަން ރސިސޯޒިް ގެ ވރެި 

)ށ( މަޤމާގުެ ވަޒފީާ ބަޔާނއްށަް ބެލމުަށްފަހު، ހިޔމުނަް ރސިސޯިޒބްއަިގެ ކްލސެފިކިޝޭނަް އޮފިސަރު، އޭނއާަށް ފނެންަ ގިންތއިއެް 
 ފާހގަކަޮށް މޤަމާު ގނިތްކިުރުމަށް އދެި ހިޔުމަން ރސިސޯް ކމޮިޓއީަށް ހށުހަޅަާނއީެވެ.



 

  
 

3ޢަދަދު:   ،6ޔުނިވަރސޓިީގެ ގެޒޓެް |  ވޮލއިމުް:  6  ފްޙާޞަވަނަ   
 

 : މޤަމާއެް ވކަި ގިނތްއިކަށަް ފެއްތމުށަް ބލަާ ކނަތްައްތކަގުެ ތަފޞްލީު 1ޖދަވުލަު 
ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭޮތނުް 
ހދޯަން ޖހެޭ ސޓެފިިކޓެް ނުވަތަ ތމަްރީނއާި 

 ތޖަުރބިާ 

 މސައަކްތަގުެ ލވެލެް ކރުާ 
 

ފކިރުއާި އކެު ގޮތތްއަް 
ނިނމްމުއާި މއަސްލަތައަް 

 ޙއަލްކުރުނުް.

މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ ސޕްރަވޜިނަް  މޤަމާގުެ 
 އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މނިވިނަްކަން 

 ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުްތކައާި އެ ގޅުނުތްަކަށް އކެި 

 ބައިން ކރުާ އސަރަު 
1   ީފެންވަރު އަސާސ   .ްތަކރުރާުކޮށް އެއް ކަމެއް ކރުުނ

ކރުާނގެޮތް އިރުޝާދާއި 
އުޞޫލުތަކުން ހަމަޖެހިފައި. 
މިކަންކަމަށް ފރަިތަވުމަށް 

ބޭނުންވާނީ ގިނަވެގެން އއެް 
މަސްދވުަހު ވަޒީފާގއަި އުޅެމުން 

 ދަސްވާ ހުނރަު.
  ްއރިުޝާދާ އެއްގޮތަށް ކަނ

ކރުވެިފައވިޭ. ބައެއް ތަކެތގީެ 
މަޢުލޫމާތއަި ބައެއް އިކްވިޕްމަންޓް 

 ބޭނުން ކރުަންޖެހޭ 

 ްައެއްގޮތވްެފައި މައްސަލަތއ 

 މުވައްޒަފަށް. ވެއެވެ ތަކރުރާު
 ގޮތްތައް ހަދަންޖެހޭ ގުޅިގެން ކމަަކާ

 ގޮތްތައް އެ އދަި. މަދެވެ
. ކުރަނޖްެހޭ ދަސްވެއވެެ ފަސޭހައިން

ކަންކަން ސާފުކޮށް އެނގެއެވެ. 

ސްޕަވައިޒަރުންނަށް އެކަންކަން 
 ފަސޭހައިން އެންގެއެވެ.

 

 .ެގާތުން މަސއަްކަތް ކުރގާޮތް ބަލަނޖްެހެއެވ 
 .ެެކރުަނޖްެހޭ  ސާފު ޞަރީޙަ އިރުޝދާުތައް ދެވެއވ

މަސައްކަތްތަކގުެ ޕްރޮސީޖރަުތައް ޢާންމެވެ. ނާދިރު 
ޙާލަތްތއަް ދިމާވމުުން ޢަމަލުކރުަންޖެހޭ ގޮތް ވެރިން 

 ބުނެދެއެވެ.
 ަތް ޢާއްމުކޮށް ސްޕަރވައިޒަރުން ކރުާ މަސައްކ

 ބަލައެވެ.
  ާތޖަުރިބާހރުި މުވައްޒަފުން އެކަނި، ހަމަތަކަކ

އެއްގޮތަށް މަސއަްކަތް ކުރާނަމަ، ކރުަންޖެހޭ ކަންކަމުގެ 
ތަރުތބީު ބދަަލުކުރުމއާި ކުރަންޖެހޭ ގޮތަށް 
 ބދަަލުގެނައުމުގެ ކުޑަ އިޚްތިޔާރެއް ދެވެއެވެ.

 ުކަމެއްއެ އަހައިފިނަމަ، ކމަަކު މީހަކ 

 ބުނެދެވޭނެ ހުންނަތަން ތަން ކރުާ
 .ބެލެވެއެވެ ކަމަށް

  ،ުއެހެންމީހުންނާ މުޢާމަލާތްކުރާއިރ
ޢމަަލުކރުާ އުޞޫލުތަކެއް ވެއވެެ. އދަި 

މުޢމާަލާތްތައް ކރުެވެނީ 
އޙިްތިރާމާއެކުއެވެ. ކރުާ މަސއަްކަތުން 

ޔުނވިަރސިޓގީެ އެހެން ބައިތަކަށް 
 ކރުާނެ އަސރަަކީ ސްޕަރވައިޒަރުން

 ގެ ޒިންމާއެކެވެ.
2   ްވުން. ނވުަތަ ނިނމްާފައި 12ގރްޭޑ، 

  10  ިައަހރަު ދުވަހގުެ ތަޖުރިބާ  2ނިންމާފއ 
 ގުޅޭ ދާއިރާއިން ހދޯާފައިވުން. ނވުަތަ، މަސައްކަތާ

 ްގެ، ސަނދައެް 2ނވުަތަ  1 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ
  ވުން. ނވުަތަ،މަސައްކަތގުެ ދާއިރާއިން ލިބިފައި 

 ްސަރޓިފިކެޓެއް  ލވެެލްގެ ކރުާ އެކރްެޑިޓ 
 މުއދްަތުގެ ކރުު ތަފާތު ފރުިހމަަކޮށްފައިނުވިއަސް

 ގެ 1 ލވެެލް ކޯސްތަކަކުން/ތމަރްީން 
 ތއަުލމީް އެކަށީގެންވާ  މުއްދަތަށް ސރަޓިފިކެޓެއްގެ

 ނުވަތަ، ހޯދާފައިވުން
 ާސާބިތުކޮށް އިންޓަރވިއުއިން ހުނރަު ލިބިފައިވ 

 ތަޖްރބިާ އަހރަުދުވަހުގެ 1 ދިނުމާއިއެކު
 .ހދޯާފައިވުން  ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ

  ުފަސޭހަ މަސައްކަތްތަކެއް، ސާފ
ނޑައެޅިފައވިާ އުޞޫލުތަކެއްގެ  ކަ

 ދަށުންކުރުން.
  ުައރިުޝާދުގެ ދަށުން މުރައްކބ

މަސައްކަތް މދަު ފަހަރަކު 
އެހީއާއެކު ނުވަތަ އިތުރު އިރުޝދާު 

 ފަސޭހައިންލބިެހުރުމާއެކު ކރުުން.
 ްކރުުމުގެ ހުނަރު  މަސައްކަތ

މަސައްކަތުގައި އުޅެގެން 
ލބިދިާނެއވެެ. ނޫނީ ދެތިން ހަފުތާގެ 

 ކޯހއެް ހެދުމުން ލިބިދާނެއެވެ.

އާދައގިެ ޢާއމްު މައްސަލަތައް. 
ކަންކަން މެދުވެރިވުމުން ހދަާނެގޮތް 
ސާފުކޮށް އެންގިފއަި ވެއެވެ. އެކި 

ޙާލަތްތއަް ދިމާވމުުން ތަފާތު ގޮތަކަށް 
ހޭނަމަ، އެ ޙާލަތްތައް ޢމަަލުކރުަންޖެ

އެނގެއެވެ. އާދަޔާ ޚިލާފު ޙާލަތްތައް 
ދިމާވމުުން ހަދާނެގޮތް ކިޔދާޭނޭ މީހަކު 

ހރުެއެވެ. މަސއަްކަތު ދުވަހެއްގއަި 
މަސައްކަތް ރޭވުމުގެ އިޚްތިޔރާު 

 ލބިގިެން ވެއެވެ.

 .ެޢއާމްުކޮށް ސްޕަރވއަިޒް ކުރެވެއެވ 
 ެކރުަނޖްެހޭ ކަންތައްތަކަށް އިރުޝާދު ދެވެއެވ. 
  ެމަޤާމުގައި ހުންނަ މީހަކަށް ކުޑަ މިންވަރެއްގ

އޚިްތިޔާރުތަކއެް ދެވެއެވެ. އއެީ ތަރުތީބުކރުުމާއި 
 ތވާަލުތަކަށް ނަތޖީާ ދއެްކުމުގައެވެ. 

  .ެޢއާމްު ޙާލަތްތަކުގައި ކަންކރުާނެގޮތް ލިޔވެިފއަި ވެއެވ
އދަި ކަންކުރަނޫ އެގޮތަށްތޯ ދޭތެރެ ދޭތެރއެިން 

 ބެލެއެވެ.
  ްކަންކަން ކުރަނޖްެހުމުން ތަފްޞީލު ޢއާމްު ނޫނ

 އރިުޝާދުތަކާއި އެކު މަސއަްކަތް ގާތުން ބެލއެވެެ.

  ެތމިާ މަސައްކަތް ކރުާ ތަނުގ
މަޢުލޫމާތު އެހެނމްީހަކަށް 

ރައްދުކރުަން ޖެހިދެއެވެ. އއެީ ތަނެއް 
ހުންނަތަން ބުނދެޭން އެނގުމާއި 
ތަންތަނުން ނުވަތަ މީހުން ކރުާ 

 ޅޭ އިރެވެ. މަސައްކަތއާި އމެީހުން އު
  ްއެހެންމީހުންނާ އެކު މުޢމާަލާތ

ކރުާއިރު ޙުރުމަތާއެކު މުޢމާަލާތް 
 ކރުަން ޖެހިދެއެވެ.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭޮތނުް 
ހދޯަން ޖހެޭ ސޓެފިިކޓެް ނުވަތަ ތމަްރީނއާި 

 ތޖަުރބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގޮތތްއަް 
ނިނމްމުއާި މއަސްލަތައަް 

 ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ ސޕްރަވޜިނަް 
 އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މނިވިނަްކަން 

 ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުތްކަާއި އެ ގޅުނުތްަކށަް  

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
3  ްސރަޓިފިކެޓއެް ގެ 5/6 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ 

 ނވުަތަ، ލިބިފައިވުން، ދާއިރާއިން މަސައްކަތގުެ
 ްސރަޓިފިކެޓއެް ގ3ެ ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ 

 ނވުަތަ، ލިބިފައިވުން، ދާއިރާއިން މަސައްކަތގުެ
 ްލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ނވުަތަ ނިނމްާފައި 12 ގރްޭޑ  

 ދވުަހުގެ އަހރަު 1 ފަހު ސެޓިފިކެޓަށް ގ2ެ
. އިވުންލިބިފަ ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ ތޖަްރިބާ
 ނވުަތަ،

 ާފެންވަރުން ތަޢުލމީގުެ ލިބިފައިވ 
 ގެ 2 ލވެެލް ކޯސްތަކަކުން/ތމަރްީން 

 މަސައްކަތާގޅުޭ މުއްދަތަށް ސރަޓިފިކެޓެއްގެ
 2 ލބިިފައިވުމާއެކު ހުނރަު ނުވަތަ ތއަުލމީް

 ގުޅޭ  މަސައްކަތާ ތަޖްރިބާ އަހަރުދުވަހގުެ
 .ހދޯާފައވިުން ދާއިރާއިން

  ްމަސްއޫލއިްޔަތުތއަް ބައެއ
އދަާކުރުމަށް ޢމަަލީ ގޮތުން 
ޙރަަކާތްތެރިވެ، ލިބިފައިވާ 

 3ސެޓިފިކެޓް  ،ތަޢުލމީއާި ހުނަރު
ގެ ފެންވަރަށް ބޭނުން 

 ކރުަނޖްެހޭނެއެވެ.
  ިާމަސައްކަތގުެ އުޞޫލުތަކއ

ހަމަތަކއާި އރިުޝާދުތަކަށް، 
ޙއަްލުތައް ނެރުމަށް، ނުވަތަ އެކި 

ގޮތްގޮތުން ވަކި ގޮތއެް 
ރުކުރުމަށް ނުވަތަ މަސއަްކަތް ޚިޔާ

 ،ކރުާނެ ތރަުތީބު ކަޑައެޅމުަށް 
ފިކރުއާެކު ބަދަލުގެންނަން 

 ޖެހދިާނެއެވެ.
  ިމަސައްކަތް ކރުުމަށް ލިޔުމުންނާއ

އަގަބަހުންނއާި ހިސބާުން 
މުޢމާަލާތްކޮށް، އިންތިޒާމްކުރުމގުެ 

ހުނަރާއި، ޑޭޓާ އއެްކުރުމުގެ 
ހުނަރާއި ތަފާތު އިކވްިޕްމަންޓް 

ބޭނުންކުރަން 
ރޑްޕްރޮސަސްކުރވެޭ ފެންވަރަށް(  )ވާ

އެނގެން ޖެހޭނެއެވެ. ނވުަތަ 
 މަސައްކަތގުެ ދާއިރގާެ ސެޓިފިކެޓާ
އއެް ފެންވރަަކަށް މި ހުނރަުތައް 

 ބޭނުން ކރުަންޖެހޭނެއެވެ. 

  ްއެއްބާވަތެއްގެ މަސއަްކަތްތަކެއ
ތަކރުރާުކޮށް އަމއިްލައަށް 

އިސްނަގައިގެން ކރުަންޖެހޭނެއެވެ. 
މގިޮތަށް ބައެއްކަންކަން ކުރާއިރު، 
މަސައްކަތް ކރުާ ގޮތުގެ ހަމަތަކާއި 
އުޞޫލުތަކއާި ގޮތްތައް އިތުރަށް 

ފިކރުުހިންގަން  ވިސްނައި
 ޖެހޭނެއވެެ.

  ާއެހީއާއި އިރުޝާދު ބޭނުންވ
ޙާލަތްތއަް ބައެއް ފަހރަު 
 ދެނެގަންނަ ޖެހޭނެއެވެ.

  ެފުރުޞަތުލބިޭ ފަހަރު، މަސއަްކަތުގ
ހަމަތއަް ރަނގޅަުކުރާނެގޮތް 

ހުށަހަޅައި، ކރުަން ޙވަާލުކޮށްފައވިާ 
ކަންކަން މިހާރަށް ވރުެ ރަނގަޅަށް 

މަޖައްސަން ކރުާނޭ ގޮތްތައް ރާވާ ހަ
 ޖެހޭނެއވެެ. 

  ްެރޫޓީންކޮށް ސްޕަވައިޒްކުރަންޖެހޭނެއވެެ. ކޮނމްެ ކމައ
 ކޮނމްެ ފަހރަަކު ސްޕަވައިޒް ކރުާކަށް ނުޖެހޭނެއވެެ. 

  ެުމުވައްޒަފު ކަންކުރާނޭ ގޮތް އަމއިްލައަށް ހމަަޖެއްސުމގ
އޚިްތިޔާރު ލިބިގެން ވެއވެެ. އއެީ ނެރެންވީ ނަތޖީާ 

ސް މިގޮތަށް ޙަވާލުކުރެވޭ ބުނެދިނމުުންނވެެ. ނަމަވެ 
ކަންކމަަކީ ކަންނިންމަންވީގޮތް ނުވަތަ ގޮތްތަކަކުން 
ވަކި ގޮތެއް ޚިޔރާުކުރަންޖެހޭކަން ސާފުކޮށް އެނގޭ 

 ކަންކމަވެެ.
   ިައާދަޔާ ޚިލާފު ކަމެއްނަމަ، އެކަން ކުރާނޭ ގޮތް ކިޔއ

 ދެވެއެވެ. 
  ްއެހެން މީހުން ސްޕަރވައިޒް ކރުަން ޖެހެއވެެ. އެގޮތަށ

ރވައިޒްކުރެވޭ މުވައްޒަފުން ކރުާނީ ތަކރުރާުކޮށް ސްޕަ
 ކރުާ ކަންކމަވެެ. އއެް އުޞޫލަކަށް ކރުާ ކަންކމަވެެ.

 ިަނުކުންނަ  ކރުާކަމަކުން ވަޒީފާގއ
ނަތޖީާއިން އެހެން މުވައްޒަފުންނަށް 

ނވުަތަ އެހެން ކަންކަމަށް ކުރާނެ 
އަސަރު، މަސއަްކަތް 

ތަރުތބީުކުރާއިރު ނުވަތަ އެކި 

ވަކި ގޮތއެް އިޚްތިޔާރު ގޮތްގޮތުން 
 ކރުާއިރު ބަލަންވާނެއެވެ.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭޮތނުް 
ހދޯަން ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ 

 ތމަްރީނއާި ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މސައަކްތަަށް ބޭނނުވްާ  މޤަމާގުެ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ 

 މނިވިަނކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުްތކައާި އެ ގޅުނުތްަކށަް 

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
4  ްސރަޓިފިކެޓއެް ގެ 5/6 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ 

 1 ލިބިފައިވުމާއެކު  ދާއިރާއިން މަސައްކަތގުެ
 ގުޅޭ  މަސައްކަތާ ތަޖްރިބާ އަހަރުދުވަހގުެ
 ނުވަތަ،. ހދޯާފައވިުން ދާއިރާއިން

 ްސރަޓިފިކެޓްއަށްފަހު ގެ 4 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ 
 ގޅުޭ މަސއަްކަތާ ތަޖްރބިާ އަހރަުދުވަހުގެ 2

 ނުވަތަ،. ހދޯާފައވިުން ދާއިރާއިން
 ްއދަި އިދރާީ ނިނމްާފައިވުމާއެކު، 12 ގރްޭޑ 

 އަހަރު 4 މަދުވގެެން މަސއަްކަތުގެ އޮފީސް
 ފރޯމަލް) ތަޖުރިބާ ޞަރޙީަ ދވުަހުގެ

 ނވުަތަ،. ލބިިފައިވުން( އއާެކު ޓރްޭނިނގް
 ާފެންވަރުން ތަޢުލމީގުެ ލިބިފައިވ 

 ގެ 3 ލވެެލް ކޯސްތަކަކުން/ތމަރްީން 
 މަސައްކަތާގޅުޭ މުއްދަތަށް ސރަޓިފިކެޓެއްގެ

 ނުވަތަ،. ހދޯާފައިވުން ތއަުލމީް
 ާ3 ލބިިފައިވުމާއެކު  ހުނރަު ގުޅޭ މަސައްކަތ 

 ގުޅޭ  މަސައްކަތާ ތަޖްރިބާ އަހަރުދުވަހގުެ
 ތއަުލީމާއި އދަި ހދޯާފައިވުމއާެކު ދާއިރާއިން

 ޓެސްޓަކުން ދެވޭ ބެލުމަށް ހުނރަު
 ނވުަތަ،.ފާސވްުން

 ްސރަޓިފިކެޓއެް ގެ 5/6 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ 
. ލިބިފައިވުން ދާއިރާއިން މަސައްކަތގުެ

 މަގާމްތަކައް ޓެކްނިކަލް ހމަައެކަނި)
 (ހޮވުމަށް ފުންމުވައްޒަ

 

  ުއަންނަނި ކަންކަން ހިމެނޭ ތަފާތ
 މަސައްކަތްތއަް ކުރުން:

ވަޒީފާއާ ގުޅޭ ޓެކްނިކަލް، އިދާރީ، ނުވަތަ  .1
 ޓރްޭޑް ޢިލމްއާި ހުނަރު 

ރވޭުންތރެިކަމާއި ކޮންމެވެސް މިންވަރެއްގެ  .2
 އީޖާދީ ނވުަތަ ޑިޒައިނގްެ ހުނަރު 

މަސައްކަތާ ގުޅޭ ތއިރޮެޓިކަލް ނުވަތަ  .3
 ތަކގުެ ހަމަތއަް.ސިޔާސަތުގެ 

  ާުހޯދާފައިވާ ޢިލމްު ތަކުރާރވ
މަސައްކަތްތަކުގައި ބޭނުން ކރުަން ޖެހެއެވެ. 

މގިޮތުން މަސައްކަތް ކރުުމަށް 
އިކވްިޕްމަންޓއާި ކމޮްޕިއުޓރަ 

އެޕްލިކޭޝަންތައް ބޭނުން ކުރަން ޖެހެއެވެ. 
އދަި، އއެް ޓްރޭޑަށް ވުރެ ގިނަ ޓރްޭޑްތަކގުެ 

 އެވެ. ހުނރަު ބޭނުން ކރުަން ޖެހެ 
  .ެެޚާއްޞަ ހުނރަުތައް ބޭނުން ކރުަން ޖެހެއވ

މގިޮތުން، މުރއަްކަބު ލޭޔއަުޓް ހމިެނޭ 
ޑޮކިޔމުަންޓްތއަް އެކުލވަާލުމާއި 

އިންސްޓްރމޫަންޓްތައް ކެލބިރްޭޓް ކުރުމާއި 
ޚާއްޞަތަކެތި މަރާމާތުކޮށް ބެލެހެއްޓުން 

ހމިެނެއވެެ. އަދި މިފަދަ ކަންކަން ކރުާނޭގޮތް، 
ތަކަށް ކިޔައިދޭނޖްެހެއވެެ. އދަި އެހެން ފަރާތް

ހުނަރުގެ ސެޓްފިކެޓއެް ހޯދުމަށްފަހު ލިބިފއަވިާ 
ތޖަުރިބާއިން އެނގޭ މެއިންޓެނަންސް 

 ކރުަނޖްެހެއެވެ.
 

  ،ްޢއާމްުކޮށް ކރުާ މަސައްކަތ
ނޑައެޅިފައވިާ ޢިލްމެއް ނުވަތަ  ކަ

ނޑެއް  މަސައްކަތގުެ އޮނިގަ
ބޭނުންކޮށްގެން ކރުަންޖެހޭނެއެވެ. 

ކރުާ ކަންތއަްތަކުގެ މގިޮތުން 
 ތރެޭގައި 

ތަފާތު ޕރްޮސީޖަރްތަކާއި  .1
މަސައްކަތގުެ އުޞޫލުތއަް ބޭނުން 

 ކރުުން 
އރިުޝާދުތަކާއި މެނުއަލްތއަް  .2

ބަލައިގެން އެއާ އެއގްޮތަށް 
 މަސައްކަތް ކރުަން އެނގުން.

ނރެެންޖެހޭ ނަތީޖާއަށް ބަލައި،  .3
މަސައްކަތގުެ އުޞޫލުތަކއާި 
 ޕރްޮސީޖރަތަކުން ވަކި ގޮތެއް

 ޚިޔރާުކުރުން ހމިެނެއެވެ.
  ޭިވަޒީފާ އަދާކުރުމުން ލބ

ތޖަުރިބާއިން މަސައްކަތްތައް 
ޕރްޮސީޖރަ ތަކއާި އެއްގޮތަށްދޭތޯ 

ބަލއަި، އެޕްރޮސީޖަރތއަް 
ރަނގަޅުކުރަން މަސައްކަތް 

 ކރުަނޖްެހެއެވެ.

  ްކރުަނވްީ ކަމުގެ ޖެނރެެލް ޑރިެކްޝަނ
ދެވެއެވެ. ކަން ޢއާމްުކޮށް ކރުާ ގޮތްތަކުން 

ކި ގޮތެއް މުވއަްޒަފަށް އިޚްތިޔރާު ވަ
ކރުެވިދާނެއވެެ. މަސއަްކަތް ނިމުމުން 

ކަންކރުގިޮތް ބެލެވެއވެެ. މިގޮތަށް ވަކިގޮތއެް 
އޚިްތިޔާރު ކުރާއރިު، ސިޔާސަތުތަކާއި 

ޓެކްނިކަލް ޢިލްމަށް ރިޢާޔަތް ކރުެވެއވެެ. 
 ކަންކރުާނެ ގޮތުގެ އިރުޝާދު ލބިެއެވެ.

 ަތް ކރުާ އއެް ސެކްޝަނެއްގައި މަސައްކ
އެހެން ފަރާތްތަކުގެ މުވައްޒަފުން ސްޕަރވައިޒް 
ކރުަނޖްެހިދާނެއވެެ. އދަި އެހެން މީހުންނަށް 

ޖބޮް -ދަ -މަސައްކަތް ކރުާނެ ގޮތް ކިޔއަދިީ އޮން 
 ޓރްޭނިނގް ދޭން ޖެހިދާނެއވެެ.

  )ްއެހެން )މަތީ މުވައްޒަފުން ހިމެނޭ ގޮތަށ
މުވައްޒަފުންނާ ވިލަރެސްކޮށް، ޚާއްޞަ 

ޓްތަކއާި އެސައިމަންޓްތަކުގައި ޕރްޖޮެކް
 ބައިވެރިވާން ޖެހދިާނެއެވެ.

  ްބައެއް ކަންކަން، މުޅިންހެން އަމިއްލއަަށ
 ކރުަނޖްެހޭނެއެވެ.

  ޭުކރުާ ކަންކމަުން، ކމަާ ގޅ
އެހެން މަސއަްކަތްތަކަށް ނުވަތަ 
ސެކްޝަންތަކަށް ކުރާނޭ އަސަރު 
 ސާފުކޮށް ދެނެގަންނަން ޖެހެއެވެ.

 ްމުން ކރުާ މަސައްކަތގުެ ޢިލ
އރިުޝާދާއި އެހީތެރިކަން 
 ފރޯުކޮށދްޭން ޖެހެއެވެ. 

  ިިއެހެން ފަރާތްތަކަށް އަންނަނވ
ގޮތްގޮތުން އެހީތެރިކަން 
( 1ފރޯުވައިދޭން ޖެހެއވެެ. )

މަޢުލޫމާތއާި ޤަވާޢދިުތަކާއި 
( މަސއަްކަތުގެ 2ޓެކްނިކް )

އރިުޝާދުތައް ދެނެގަނެ 
ތަފާތގުޮތްގޮތުން ގޮތެއް އިޚްތިޔާރު 

ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ ކރުުމަށް 
 ތަރުތބީު ހަމަޖެއްސުން.

  ައެކި ސެކްޝަންތަކާއި ނުވަތ
ކްލަޔަންޓުންނާ ދެމެދު އޮންނަ 

ގުޅުން ރަނގޅަުކުރުމަށް 
މަސައްކަތގުެ ޕްރޮސީޖރަ އަށް 

ގެންނަން ޖެހޭ ބަދަލުތއަް 
 ހުށަހޅެުން.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭޮތނުް 
ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ހދޯަން 

 ތމަްރީނއާި ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަަށް ބޭނނުވްާ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ 

 މނިވިަނކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުތްަކށަް  ގޅުނުްތކައާި އެ 

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
5  ްސރަޓިފިކެޓއެް ގެ 7/8 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓ 

 ލިބިފައިވުން،ނުވަތަ، ދާއިރާއިން މަސައްކަތގުެ
 ެު5 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 ދުވަހގުެ އަހރަު 2 ސރަޓިފިކެޓަކަށްފަހު ގެ
 ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ ތޖަްރިބާ

 ނުވަތަ،. ހޯދާފައިވުން
 ެު4 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 ދުވަހުގެ އަހރަު 5 ސރަޓިފިކެޓަށްފަހު ގެ
 ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ ތޖަްރިބާ

 ނުވަތަ،. ހޯދާފައިވުން
 ާފެންވަރުން ތަޢުލމީގުެ ލިބިފައިވ 

 ގެ 4 ލވެެލް ކޯސްތަކަކުން/ތމަރްީން 
 މަސައްކަތާގޅުޭ މުއްދަތަށް ސރަޓިފިކެޓެއްގެ

 ގޅުޭ މަސައްކަތާ ހދޯާފައިވުމާއއިެކު ތއަުލމީް
 ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ލބިިފައިވުމއާެކު ހުނރަު
 ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ ތޖަްރިބާ

 ނުވަތަ، ހޯދާފައިވުން
 ޭގިންތީގެ 4ރޭންކް/ގރްޭޑް  ދާއރިާ މަސައްކަތާގުޅ 

 ތޖަުރިބާ  ދުވަހުގެ އަހރަު 4 މަގާމެއްގައި
 ބެލުމަށް ފެންވރަު ތަޢުލމީީ ލިބިފައިވުމާއއިެކު

 ފާސްވުން  ޓެސްޓަކުން ދވެޭ
 

  ާއަންނަނިވި ހުނަރއާި ޢިލމްު ބޭނުންވ
 މަސައްކަތް ކރުުން:

ތޖަުރިބާ ނެތް ބެޗްލރަ ޑިގްރީ އޮންނަ  .1
އމެީހެއްގެ ، މީހަކު ކރުާނޭ މިންވަރަށް

ދާއިރާއިން ކރުާނޭ ފެންވަރަށް 
ޕރްޮސީޖރަ ތއިރޮެޓިކަލް ހަމަތަކާއި 

 ތަކއާި ޓެކްނިކްތއަް.
ޚާއްޞވަި ދާއިރއާިން ފުންކޮށް ނުވަތަ  .2

ފޅުާކޮށް ޓެކްނިކަލް ނވުަތަ އިދރާީ 
ހުނރަު. އެކި ޕްރޮސީޖަރތއަް 

ބޭނުންކުރާއިރު، އެކަމގުެ ތިއރޮެޓިކަލް 
ނވުަތަ ޕޮލިސީ ފްރޭމްވާރކް އެނގި އެ 

 ބޭނުންކޮށްގެން ކރުުން.
 ާޢިދުތަކއާި ސިޔާސަތުތަކާއި އުޞޫލުތަކާއި ޤަވ

ޕރްޮސީޖރަތައް އެޕްލއަިކޮށް، 
އިންޓރަޕްރީޓްކޮށް އިރުޝދާު ދިނުން. އެކއިެކި 

ކޭސްތަކަށް ޤަވާޢދިުތައް އެޕްލައިވާގޮތް 
އެނގުން. ނވުަތަ ރިޕޯޓްތަކއާި ބަޔާންތަކާއި 

 ޢއާމްުނޫން ލިޔުންތއަް ލިޔަން އެނގުން.

  ުްއަންނަނިވި ހުނަރުތަކއާި ޢިލމ
ދާއިރާތަކއާި ބޭނުންކޮށްގެން، 

މަސައްކަތގުެ ފުންމިނުން ތަފާތު( 
 މައްސަލަތއަް ފިކުރާއެކު ނިންމުން 

 ތއިރޮެޓިކަލް ޢިލްމު  .1
ތަފާތު ހަމަތަކއާި ޓެކްނިތަކއާި  .2

އުޞޫލުތއަް ބޭނުންކުރަންޖެހޭ 
 މުރައްކބަު ޢިލްމު 

އެހެން ސެކްޝަންތަކގުެ  .3
މަސައްކަތަށް ނވުަތަ 

މުވައްޒަފުންނަށް އަސރަުކު ކރުާ، 
ތަކއާި ރިސޯސަސްތަކާ ބެހޭ ޚިދުމަތް

ތަނގުެ ހިންގމުާ ބެހޭ ނިންމުންތއަް. 
މިކަންކަމުގެ ތެރޭގއަި 

އުޖޫރަހަމަޖެއްސުން ވެސް 
 ހމިެނެއވެެ.

  ުކަން ނިނމްާނެ ގޮތގުެ ޢާއމްު އިރުޝާދ 
  ެުވަޒީފާ ބަޔާނުން އުފެދޭ މަސްއޫލިއްޔަތުތަކގ

އިތރުުން ޙވަާލުކުރވެޭ އެހެން ކަންކަން. 
ސީޖރަތައް ނިންމުމުގައި، މަސައްކަތގުެ ޕްރޮ

ތއިރޮެޓިކަލް ނވުަތަ ޓެކްނިކަލް ޕޮލިސީތަކާ ބެހޭ 
ޢިލމްއާި މަޢުލޫމާތު ބޭނުން ކުރަނޖްެހެއެވެ. 

ކަންކަން ރޭވުމުގައި އަދި ޝެޑިއުލް ކުރުމުގައި 
 ބައިވެރިވާން ޖެހެއެވެ.

  ީވަކި ސެކްޝަނެއްގެ ނވުަތަ ޔުނިޓެއގްެ ދވުަހ
އވެެ. އަދި އެ މަސައްކަތަށް ޒިންމވާާން ޖެހދިެ 

ޔުނިޓް މުވައްޒަފުން ސްޕަރވއަިޒްކުރަން 
ޖެހިދެއވެެ. މގިޮތުން، އެ ޔުނިޓްގެ އިސްކަނދްޭ 

ކަންތއަްތައް ތރަުތީބުކޮށް، ޚިދމުަތުގެ 
، ސްޓޭންޑާރޑއްާ އެއްވަރަށް ކަންކަންކޮށް

މަސައްކަތގުެ ނިޒމާް ރިވިޔޫކޮށް، މޮނިޓަރ 
 ކރުަނޖްެހިދެއވެެ.

  ައްޒަފުން ތަފާތު ހުނރަު ހުންނަ މުވ
 ސްޕަރވައިޒްކޮށް، ވިލަރެސް ކުރަނޖްެހިދެއެވެ.

  ަީމަސައްކަތު ޔުނިޓގްެ ޞަރޙ
މަޢުލޫމާތު ދެތުން، ޔުނިޓގްެ 
ޕޮލިސީތަކއާި ނިޒާމްތަކއާި 

ޕރްޮސީޖަރތަކާ 
އަންނަނިކަންތއަްތަކާ ހުރި 

ގުޅުމަށް ބިނާކޮށް ފިޔަވޅަުތައް 
 އޅެުން 

  ްޢއާމްު މައްސަލަތަކަށ
 އިޖާބދުިނުން 

  ،ީއެހެންމީހުންނަށް އރިުޝާދުދ
އެހީތެރިވެ އިންފްލއުަންސް 

 ކރުުން.
  ްގޅުޭ ޙާލަތްތަކުގައި، ކަންކަމުނ

އެހެން ޙަރަކާތްތަކަށް ކރުާ 
އަސަރަށް ރިޢާޔަތް ކޮށް 
ހިންގުމގުެ ނިޒާމަށް ކދުި 

 ބދަަލުގެނައުން.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭޮތނުް 
ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ހދޯަން 

 ތމަްރީނއާި ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭުނވްާ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މިނވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުތްަކށަް  ގޅުނުްތކައާި އެ 

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
6  ެުލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 އަހރަު 2 ސރަޓިފިކެޓަކަށްފަހު ގ7/8ެ
 ދާއިރއާިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ ތަޖްރބިާ ދވުަހުގެ

 ނުވަތަ،. ހޯދާފައިވުން
 ެުލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 އަހަރު  5 ސރަޓިފިކެޓަކަށްފަހު ގެ 5/6
 ދާއިރއާިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ ތަޖްރބިާ ދވުަހުގެ

  ނުވަތަ،. ހޯދާފައިވުން
 ާފެންވަރުން ތަޢުލމީގުެ ލިބިފައިވ 

 ޑިޕްލމޮާ 5/6 ލވެެލް ކޯސްތަކަކުން/ތމަރްީން 
 މަސައްކަތާގޅުޭ މުއްދަތަށް ސރަޓިފިކެޓެއްގެ

 5 ލބިިފައިވުމާއެކު ހުނރަު ނުވަތަ ތއަުލމީް
 ގުޅޭ  މަސައްކަތާ ތަޖްރިބާ އަހަރުދުވަހގުެ
 ނުވަތަ،. ހދޯާފައވިުން ދާއިރާއިން

 ޭ5ރޭންކް/ގރްޭޑް  ދާއރިާ މަސައްކަތާގުޅ 
 ދވުަހުގެ  އަހރަު 5 މަގާމެއްގައި ގިންތީގެ
 ފެންވރަު ތަޢުލމީީ ލިބިފައިވުމާއިއެކު ތޖަުރިބާ
 .ފާސްވުން ޓެސްޓަކުން ދެވޭ ބެލުމަށް

 

  ޭއަންނަނިވި ކަންތައްތައްހމިެނޭ ޙވަާލުކުރެވ
 ޚާއްޞަ މަސައްކަތްތައް ކރުުން.

ސިޔާސަތުތަކާއި މަޤްޞަދުތަކއާި  .1
ޕްރޮފެޝަނަލް ސްޓޭންޑަރޑްސް ގެ 
 މައްޗަށް ރިޢާޔަތް ކރުވެޭ ކަންކަން.

ސިޔާސަތުތަކާއި ޕްރޮސީޖަރތަކއާި  .2
ސިސްޓަމްސްތައް ސާފުކޮށް ދެތުމަށް 

 ބޭނުންވާ ކަންކަން.
ކރުިން ކަންކޮށްފައިވާ ގޮތަކަށް ނުވަތަ  .3

ށް ރިޢާޔަތް ކރުާއިރު ސިޔާސަތަކަ
އިތުރަށް އގޭެ ބަހާތަކަށް ވިސްނައިގެން 

  ކރުަނޖްެހޭ ކަންކަން.
  ުމި ފެންވަރގުެ މަސައްކަތުގައި އީޖދާީ އައ

ގޮތްގޮތަށް ތޖަުރިބާކޮށްގެން ނުވަތަ 
ތޙަުލީލުކޮށގްެން މައްސަލަތއަް ޙައްލުކުރުމއާި 

ކަންކަން ބެލުން ހމިެނެއެވެ. 
ންކޮށް އެކްސްޕެރމިަންޓްތައް ޑިޒައި

ޑވިެލޮޕްކޮށްގެން ނވުަތަ ކޯސއްެކުލަވާލުމަށް 
ނވުަތަ ޕްލޭން ކރުުމަށް އެހީތެރިވެގެން 

ތަޢުލމީީ ޕރްޮގްރާމްތަކުގައި ބައިވެރިވުން 
 ހމިެނެއވެެ.

 

  ަމަޢުލޫމާތު އެނެލައިޒްކޮށްގެން، ނުވަތ
ޤވަާޢިދުތައް ތަފްސރީުކޮށްގެން ނުވަތަ 

ސިޔާސތުތަކާއި އުޞޫލުތަކާ މެދު 
ވިސްނައިގެން ތަފާތު  ފުންކޮށް

ބވާަތްތަކުގެ ނުވަތަ މުޅިން އައު 
ބވާަތްތަކުގެ މަސއަްކަތްތައް 

ޙއަްލުކުރުން ހމިެނެއެވެ. ބައެއް 
ކަންކަން އއަު ގޮތްގޮތަށް ކރުުމުގެ 
އޚިްތިޔާރު ލިބިގެން ވުމާއިއެކު  
އެކމަުން ނުކުންނަ ނަތީޖާއަށް 

 ޒިންމާވުން ހިމެނެއެވެ.
  ްނވުަތަ  ތއިރޮެޓިކަލް، ޓެކްނިކަލ

ޕރްޮސީޖރަަލް ޢިލމްު ކަންކަން ޑިޒައިން 
ކރުމުަށް، މުރާޖަޢާ ކރުމުަށް، މައްސަލަ 

ވީގޮތް ބެލުމަށް، ، ޙއަްލުކުރުމަށް 
މރަާމާތުކުރުމަށް ބޭނުން ކުރަން 

 ޖެހެއެވެ.
  ްސެކްޝަންގެ އުޞޫލުތައް ލިޔމުުނ

 އެކުލވަާލުން.
  ްކރުު ޚުލާޞއާަކަށް އިކވްިޕްމަންޓ

ވިޕްމަންޓް ފދަަ  ޑިޒއަިންކުރުމާއި އިކް 
ތަކެތި ބޭނުންކރުާ މީހުންނާ 

މުޢމާަލާތްކޮށްގެން ބޭނުންތއަް ދެނެ 
 ގަތުން ހިމެނެއެވެ.

  ިރިސޯސް ބޭނުން ކރުާ މިންވަރުބެލުމާއ
ރިސޯސް ހދޯުމަށް ބޭނުންވާ 

 ޕރްޮޕޯސަލްތައް އެކުލވަާލުން ހިމެނެއވެެ.

  ަކަންކރުގާޮތުގެ ޢާއްމު އިރުޝާދު ނވުަތ
ބުނމުުން ނޫނީ  ޖެނރެަލް ޑިރެކްޝަން

ނރެެންބޭނުންވާ މަޤްޞަދު ބުނުމުން 
ޕްލޭންކރުުމާއި ރިސޯސްތައް ހޯދުމއާި ކަން 
ތަންފީޒުކރުުން. މަސައްކަތް ވަޒަންކުރެވޭނީ 

 މޤަްޞަދުތަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށވެެ.
  ެނޑައަޅަނީ ވަޒީފާގ ޒިނމްާތައް ކަ

މަސްއޫލއިްޔަތުތަކަށް ބަލައެވެ. މގީެ 
އްޞަ އިތުރަށް ދާއިރއާާ ގޅުޭ  ޚާ 

 އެސައމިަންޓްތައް ޙަވާލުކުރެވޭނެއވެެ.
  ީސެކްޝަންގެ މަސައްކަތްތަކުގެ ޕރްަޔޮރިޓ

ނޑައަޅާ ޒިންމވާާ ކަންތައްތައްތަކގުެ  ކަ
ވރާކްފްލޯ ބެލުން. މިގޮތުން، ތިމާގެ އަދި 
ވރާކް ޔުނިޓްގެ އެހެން މުވައްޒަފުންގެ 

ނޑައަޅަން ޖެހޭނެއެވެ.  މިކަންކަން ކަ
  ާުމުވައްޒަފުން ގޅުޭ މަސައްކަތްތއަް ކރ

ސްޕަރވައިޒްކރުުން. މުވައްޒަފުން 
ވަޒީފާގއަި ހުންނަ ފަރާތަށް ސީދާ 

 ރިޕޯޓްކޮށްފާނެއެވެ.

  ާްފޅުާކޮށް ބދަަލުވަމުނދ
މާޙައުލެއްގއަި މުޢުތަބަރު 

 އރިުޝާދުތައް ދޭންޖެހޭނެއވެެ.
   ްއުޞޫލުތއަް ތަފްސީރުކޮށ

ޓެކްނިކްތއަް ޙާލަތާގުޅޭގޮތަށް 
ބދަަލުކޮށް މަޤްޞަދު 

ޙާޞިލްކރުަން ޖެހިދާނެއެވެ. 
މގިޮތަށް ބދަަލުކުރާއިރު، 

ކމަާގުޅޭ ސިޔާސަތުގައި އެކަން 
ހމިެނެން ވާނެއެވެ. އަދި 

އެކމަުން އަސަރުކރުަންވާނީ 
ހމަައެކަނި ވރާކް ޔުނިޓް 
ން އަށވެެ. ނޫނީ މަތީ ފަރާތަކު

 އެކަމަށް ހުއދްަ ހޯދަންވާނެއެވެ.
  ެވރާކް ޔުނިޓްގެ މަސައްކަތުގ

ތޖަުރިބާއިން، ސިޔާސަތުތއަް 
ނވުަތަ މަސއަްކަތުގެ 

އުޞޫލުތއަް ތަރައްޤީކުރުމަށް 
 އރިުޝާދު ދޭނވްާނެއެވެ.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުައި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮުން ހޯދނަް 
 ރނީއާި ތޖަުރބިާ ޖހެޭ ސޓެފިިކޓެް ނވުތަަ ތމަް 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭުނވްާ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މިނވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުްތކައާި އެ ގޅުނުތްަކށަް 

 ރާ އސަރަު އކެި ބައިން ކު 
7  ެުގ7/8ެ ލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 ތޖަރްބިާ ދުވަހުގެ  އަހރަު 4 ސރަޓިފިކެޓަކަށްފަހު
 ނވުަތަ،. ހދޯާފައިވުން  ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ

 15 ުަމަސައްކަތާ ތޖަްރިބާ މެނެޖްމަންޓް ދވުަހުގެ އަހރ 
 6 ގރްޭޑް ތެރޭގއަި އގޭެ. ހޯދާފައިވުން ދާއިރއާިން ގޅުޭ
 އަހރަު 5 މަދުވެގެން މަޤާމެއްގައި ހިމެނޭ ގއަި

 ނުވަތަ،. ޚިދުމަތްކޮށްފައިވާންވާނެ
 12 ުަގޅުޭ މަސައްކަތާ ތަޖްރބިާ ދވުަހުގެ އަހރ 

 އޭގެ. ހދޯާފައިވުން ދާއިރާއިން މަސައްކަތްތރެިކަމގުެ
 މަގާމެއްގއަި ގިންތީގެ 6 ރޭންކް/ގްރޭޑް ތރެޭގައި

 ނުވަތަ،. ޚިދުމަތްކޮށްފައިވާންވާނެ އަހރަު 4 މަދުވެގެން
 ޓެކްނިކަލް ޕްރޮފެޝަނަލް ޝަރުތބުަލާނީ މި)

 (މަގާމްތަކަށް
 ާކޯސްތަކަކުން/ތަމްރީން ފެންވަރުން ތަޢުލމީގުެ ލިބިފައިވ 

 ސރަޓިފިކެޓއެގްެ ޑިގްރީ ބެޗްލރަ ގެ 7/8 ލވެެލް
 ހުނރަު ނުވަތަ ތައުލމީް މަސއަްކަތާގޅުޭ މުއްދަތަށް

 ތަޖްރބިާ އަހރަުދުވަހުގެ 10 ލިބިފައިވުމާއެކު
 ނވުަތަ،. ހދޯާފައިވުން  ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ

 ޭގިންތީގެ 6 ރޭންކް/ގރްޭޑް  ދާއރިާ މަސައްކަތާގުޅ 
 މަސައްކަތާ ތަޖުރިބާ ދުވަހގުެ އަހރަު 7  މަގާމެއްގައި

 ފެންވަރު ތަޢުލމީީ ލިބިފައިވުމާއިއެކު ދާއިރއާިން ގޅުޭ
 .ފާސްވުން ޓެސްޓަކުން ދެވޭ ބެލުމަށް

  ްމުހިނމްު ތިއރޮެޓިކަލް އަދި ޓެކްނިކަލ
ޢިލމްއާި ތަޖުރިބާ، ތަފާތު މައސަލަތއަް 

ތަފާތު ޙާލަތްތަކުގައި ބޭނުންކރުަން 
އެނގުމާއި އެކު އަމއިްލައަށް 

މައްސަލަތއަް ދެނެގަނެ، ދިރާސާކޮށް، 
 އެނެލައިޒްކރުުން. 

  ޭއެހެން މީހުންނަށް ކަންކަން ކރުާނ
 ކޮންސަލްޓަންސީ ދޭން އެނގުން.ގޮތގުެ 

  ،ްޚާއްޞަ ދާއިރާއެއްގެ ތިއޮރެޓިކަލ
ޓެކްނިކަލް ނވުަތަ ޕޮލިސީ ކަންކަން 

ޢމަަލީ ގޮތުން ކރުަން އެނގުން ނުވަތަ 
އެކަންކަން ކރުާނޭ ގޮތުގެ ފރުިހމަަ 

 އރިުޝާދު ދޭން އެނގުން.

  ީއަމިއްލއަަށް ތިއރޮެޓިކަލް ނވުަތަ ޕޮލިސ
ރުމަށް ޢިލމްު އަންނިވި ކަންކަން ކު

 ބޭނުންކުރުން:
، އީޖާދގީޮތްތަކަށް ކަންކަން ކރުމުަށް  .1

މިހރާު ބޭނުންކރުާ ޓެކްނިކްތައް 
 .ބދަަލުކުރުން

މައްސަލައެއް ދިރާސާކޮށް  .2
އެނަލައިޒްކޮށް އެކަމަށް އއަު 

 އިޖާބަތަކއާި ޙއަްލުތައް ހުށަހެޅުން.
ޓެކްނިކަސް އދަި ތިއރޮެޓިކަލް  .3

އުޞޫލުތއަް ބޭނުން ކޮށްގެން، އައު 
ކްނިކްތއަް ބޭނުންކުރުމަށް އިސް ޓެ

 ރޯލއެް އަދާކުރުން.
  ިކަންކަން ތަންފީޒުކުރުމުގައި ގަވާއދިުތަކާއ

ކރުިން ކަންކަން ކުރިގޮތަށް އިސްކަން 
ދިނުމުގެ ބަދަލުގައި، މަޤްޞަދުތަކަށް 

ފޯކަސް ކރުުން. ވާރކް ޔުނިޓގްެ ބޭރަށް 
އަސަރުކރުާނޭ ގޮތަށް ޕޮލިސީތައް 

ރުޖމަާކުރަން ތަންފީޒުކރުަން ނުވަތަ ތަ
 ޖެހދިާނެއެވެ.

  ުނޑ ކަންކރުަން ހަދަނވްީ ގޮތގުެ މައިގަ
މިސްރބާު )ބްރޯޑް ޑރިެކްޝަން( ބުނުމުން 
ނޫނީ ނރެެންބޭނުންވާ މަޤްޞަދު ބުނުމުން 
ޕްލޭންކރުުމާއި ރިސޯސްތައް ހޯދުމއާި ކަން 
ތަންފީޒުކރުުން. މަސައްކަތް ވަޒަންކުރެވޭނީ 

 މޤަްޞަދުތަކަށް ރިޢާޔަތްކޮށވެެ.
 ިރުޝާދުދެވޭނީ ބޭނުންވާ މަޤްޞަދު އ

ޙާޞިލްކުރުމަށވެެ. މަސައްކަތް ރޭވުމާއި، 
އުޞޫލުތަކަށް ބަދަލގުެނައުމަށް ކރުަންޖެހޭ 

 ފިކރުުކރުަން ޖެހިދާނެއެވެ.
  ްމުވައްޒަފުން ސްޕަރވައިޒް ކރުަނ

ޖެހޭނެއވެެ. މިގޮތުން، ޓެކްނިކަލް، އިދާރީ 
އދަި ޕރްޮފެޝަނަލް މަސއަްކަތްކުރާ 

ހިމެނެއވެެ. އަދި ވާރކް  މުވައްޒަފުން
ޔުނިޓގްެ މަސައްކަތާއި އުޞޫލުތަކާއި 

ބޖަެޓއާި އިސްކަންދޭ ކަންކަން 
ނޑައެޅުމުގައި ސީނިއރަ މެނޭޖަރުންނަށް  ކަ

 އރިުޝާދު ދީ އެހީތެރިވާން ޖެހދިާނެއެވެ.

  ިތަފާތު އެތއަް ޕޮލިސީތަކާއ
ޙރަަކާތްތަކެއގްެ ގުޅުންތއަް 

 ދެތުން.
  ެއް އެތއަް ތަފާތު މަޞްލަޙަތުތަކ

ހމިެނޭ ކަންކަމުގއަި 
ނގެޮޝިއޭޓްކޮށް ޙައްލުތއަް 

 ދެނެގަންނަން އެނގުން.
  ިޚާއްޞަ އެސައިމަންޓްތަކުގައ

ތަފާތު ވރާކް ޔުނިޓްތަކގުެ ނުވަތަ 
ޓމީެއްގއަި ހިމެނޭ ބައެއްގެ 
މަޞްލޙަަތު ހިމެނޭ ގޮތަށް 

ޕރްޮޕޯސަލްތައް ނވުަތަ 
ރެކމޮެންޑޭޝަންތައް އެކުލވަާލުން 

ޖާއަށް އދަި ނުކުންނަ ނަތީ
 ޒިންމާދާރުވުން.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުައި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮުން ހޯދނަް 
 ޖހެޭ ސޓެފިިކޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަުރބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭުނވްާ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މިނވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުްތކައާި އެ ގޅުނުތްަކށަް 

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
8  ެުގެ 7/8 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 ތޖަރްބިާ ދުވަހުގެ  އަހރަު 8 ސރަޓިފިކެޓަކަށްފަހު
 ނވުަތަ،. ހދޯާފައިވުން  ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ

 ާުތަޖުރިބާ  މެނޭޖމްަންޓް ދާއިރާއެއްގެ ފޅ 
 ދާއިރާއިން 2 މަދުވެގެން އގެޮތުން ލިބިފައިވުން،

 ހިންގުމުގެ އިދާރީ އދަި ފއަިނޭން: މިސާލަކަށް)
 ނޫނވްެސް މި އެއްފދަަ ފެކަލްޓީ ނވުަތަ ދާއިރާ

 ގިނަ ސަބަބުން ވަޒީފާގެ އދަާކުރާ އޮފީހެއްގެ،
 އަހރަު 20 ގޮތަށް  ހމިެނޭ މަސައްކަތް( ރާއެއްގެދާއި 

 ތެރޭގައި މީގެ. ލިބިފައިވުން ތަޖްރބިާ ދވުަހުގެ
 އަހރަު 5 މަގާމެއްގއަި ގިންތީގެ 7 ރޭންކް/ގރްޭޑް 

 ނވުަތަ،. ޚިދުމަތްކއޮްފައިވުން
 ާފެންވަރުން ތަޢުލމީގުެ ލިބިފައިވ 

 ގެ 8/9 ލވެެލް ކޯސްތަކަކުން/ތމަރްީން 
 މުއްދަތަށް ސރަޓިފިކެޓެއްގެ ޕޯސްޓްގްރެޖުއޭޓް
 ހުނަރު ނވުަތަ ތއަުލީމް މަސައްކަތާގުޅޭ
 ތަޖްރބިާ އަހރަުދުވަހުގެ 10 ލިބިފައިވުމާއެކު

 ނވުަތަ،.ހދޯާފައިވުން  ދާއިރާއިން ގުޅޭ މަސައްކަތާ
 ެުގެ  8/9 ލވެެލް ސެޓިފިކެޓް ދާއިރާއިން މަސައްކަތގ 

 ހިނގްުމުގެ ދވުަހުގެ  އަހރަު 7 ސރަޓިފިކެޓަކަށްފަހު
. ހޯދާފައިވުން ދާއިރާއިން ގޅުޭ މަސއަްކަތާ ތޖަްރިބާ
  ނވުަތަ،

 ޭގިންތީގެ 7 ރޭންކް/ގރްޭޑް  ދާއރިާ މަސައްކަތާގުޅ 
 ތޖަުރިބާ  ދުވަހުގެ އަހރަު 7 މަގާމެއްގައި

 ދެވޭ ބެލުމަށް ފެންވރަު ތަޢުލމީީ ލިބިފައިވުމާއއިެކު
 .ފާސވްުން ޓެސްޓަކުން

  ްއަންނަނި ކަންކަން ކުރުމަށ
މަތީފެންވަރުގެ ތިއޮރެޓިކަލް އިލމްއާި 
ޓެކްނިކަލް ހުނރަު ބޭނުން ކުރަން 

 ޖެހެއެވެ.
ޕރްޮގްރާމްތަކާއި ބަޖެޓް މެނޖޭްކޮށް  .1

 ހިނގްުން.
ބޮޑެތި ޕްރޮގްރާމްތަކއާި އއަު  .2

ކަންތއަްތައް ރާވައި، ރވިިޔޫކޮށް 
ވަޒަން ކުރުން. މިކަންކަމުގެ 

އަސަރު، ތިމާގެ ވާރކް ޔުނިޓަށް 
ށްފާނެއވެެ. ވރުެ ބޭރަށް ކޮ

އެހެންކަމުން، ތަނުގެ ޙާލަތުތައް 
 ވަރަށް ރަނގަޅަށް އެނގެން ޖެހެއވެެ.

 ،މުރައްކބަު ދާއިރާއެއްގެ  .3
ޔުނވިަރސިޓގީެ ޚާއްޞަ މާހިރެއްގެ 
 ގޮތުގައި އެހެނމްީހުންނަށް ފެނުން.

އއަު އުޞޫލުތަކއާި ޓެކްނޯލޖޮީ  .4
 އުފައްދައި، ތަންފީޒުކުރުން.

ފަންނީ ޚިދުމަތްތައް ނވުަތަ  .5
ކޮންސަލްޓަންސީތައް މީހުން 
ބަލައިގަންނަ ހައބިަތާއއިެކު 

ޔުނވިަރސިޓގީެ އެތެރޭގައި އދަި 
 ބޭރުގއަި ދިނުން.

  ަމުރައްކބަު މާޙައުލެއްގއަި ތަފާތު ޚާއްޞ
 ޙރަަކާތްތައް ހިންގަން ޖެހިދާނެއވެެ.

  ްޚާއްޞަ މަޤްޞދަުތަކެއ
ޙާޞިލްކުރުމަށް ޕްރޮގްރާމްތަކއާި 

 ސިސްޓަމްތަކާއި ނިޒާމްތއަް
ތރަައްޤީކޮށް ތަންފީޒުކުރުމަށް ސދީާ 

ޒިންމާވާން ޖެހިދާނެއވެެ. މިކަންކަމުގެ 
ނޑައެޅުމާއި  ތރެޭގައި ޕރްަޔޮރިޓީތއަް ކަ

ޕޮލިސީތއަް އެކުލަވާލުމާއި 
ޕރްޮސީޖރަތައް ތަޢުބީރުކރުުން 

ހމިެނެއވެެ. މިކަންކުރުމުގައި އެހެން 
ވރާކް ޔުނިޓްތަކއާި ސެކްޝަންތަކުގެ 

ނަން މަޞްލޙަަތުތައް ހިމަ 
 ޖެހދިާނެއެވެ. 

  ެޑިޕރާޓމްަންޓް ނުވަތަ ޑިވިޜަންގ
މެނޭޖްމަންޓް ނވުަތަ ޓެކްނިކަލް 
ކަންތއަްތަކުގއަި  ސްޓރްެޓެޖިކް 
 އެޑްވައިސް ދޭން ޖެހދިާނެއެވެ.

 

  ުނޑ ކަންކރުަން ހަދަނވްީ ގޮތގުެ މައިގަ
މިސްރބާު )ބްރޯޑް ޑރިެކްޝަން( 

ނޫނީ ނެރެންބޭނުންވާ  ،ބުނުމުން
ން ޕްލޭންކުރުމާއި މޤަްޞަދު ބުނމުު

ރިސޯސްތއަް ހޯދުމާއި ކަން 
 ތަންފީޒުކރުުން. 

  ެޔުނވިަރސިޓގީެ ޚާއްޞަ ދާއިރާއެއްގ
ބޖަެޓއާި ޕްރޮގްރާމްތަކާއި ޕްރައރިިޓީތައް 

ނޑައެޅުމުގައި އިރުޝާދުދީ  ކަ
 މިކަންކަމަށް ބޮޑު ނުފޫޒެއް ހިންގުން.

   ްމޤަާމުގައިހުންނަ މީހަކަށ
ޒިންމާވާންޖެހޭ ސެކްޝަން ނުވަތަ 

މަޤާމުތަކގުެ ޕްރަޔރޮިޓީތަކއާި 
ނޑައެޅުން.  ވަސީލަތްތައް ދޭނެގޮތް ކަ

  ްމޅުި ޔުނިވަރސިޓއީަށ
ނިސބްަތްވާ ޕޮލިސީތަކާއި 

ޤވަާޢިދުތަކާއި އދަި ބޭރާގޅުޭ 
ކަންކމަގުެ މަޢުލޫމާތު/ ޢިލްމުގެ 

ބނޭުން، މަޤާމގުެ 
ޔަތުތަކާ ގޅުޭ ގޮތުން މަސްއޫލއިް

 ކރުުން.
  ިރިސާރޗް އާއ

ކިޔވަައިދިނުމބާެހޭ 
ޙރަަކާތްތަކުގެ ޢިލމްއާި 

މަޢުލމޫާތު، ބޮޑު 
ޑިޕރާޓމްަންޓް އެއްގެ ނވުަތަ 
ސެކްޝަނެއގްެ ފެންވަރުގައި 

 ކރުުން. 
  ްޕރްޮގްރމާްތައް ވިލަރެސ

ކރުުމާއި ޑިޕރާޓްމަންޓް އެއްގެ 
ނވުަތަ އެ ފެންވަރުގެ އެހެން 

ދާއިރާއެއްގެ  ހިންގުމގުެ
ޕޮލިސީ އެކުލވަާލުމަށް ނވުަތަ 
 ރވިިޔޫކުރުމަށް ނުފޫޒު އޮތުން.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުައި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮުން ހޯދނަް 
 ޖހެޭ ސޓެފިިކޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަުރބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭުނވްާ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މިނވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިައިތކަގުެ 
ގޅުނުްތކައާި އެ ގޅުނުތްަކށަް 

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
9   ިވަޒީފާގެ މަސްއޫލއިްޔަތުތައް އަންނަނވިި ހުނަރާއ

 ފެންވަރުގއަި ކުރަން އެނގުން.ތަޢުލމީގުެ 
ފޅުާ ދާއިރާއެއގްެ މެނެޖމްަންޓް އެކްސްޕަރޓީޒް އަދި  .1

 މިކަންކމަާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން.
ޕޯސްޓގްްރޭޖއުޭޓް ކޮލިފިކޭޝނަް ގެ  9ލވެެލް  .2

އަކއާެކު ގުޅޭދާއިރާ އެއގްެ ފުޅާ ތޖަރުބިާ 
 ލިބިފައިވުން.

  ިތަޢުލމީގުެ މަތީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު ހުނަރާއ
ފެނވްަރަށް ޢިލްމާއި ޤާބިލްކަށް އެހެން 

 ކޮނބްިނޭޝަންތަކުން ލބިިފައވިުން.
 
 

  ޭއަންނަނިވި ކަންކަން ހިމެނ
 މަސައްކަތްތއަް ކުރުން.

ފެކަލްޓީ ލވެެލް ނވުަތަ އއެަށް ވރުެ  .1
މަތީ ފެންވަރުގައި، ޕްރޮފެޝަނަލް 

ނވުަތަ އިދރާީ ޕޮލިސީތަކއާި 
ގޮތުން، ޕރްޮގްރާމްތަކަށް ހިންގުމގުެ 
އުފެއްދުމާއި ޕްލޭންކުރުމއާި 
އޮންޓރްޮޕްރެނިއަލް ނވުަތަ 

މެނެޖްމަންޓް ކޮންޓރްިބިޝަން އެއް 
 ދިނުން.

ރިސޯސްތަކަށް ބޮޑު އަސަރއެް ކުރާނޭ  .2
ކަންކމަުގައި ނުވަތަ ޒިންމާވާން ޖެހޭ 

 ކަންކަން.
 

  ިާސިސްޓަމްތަކާއި ޚިދމުަތްތަކއ
ޕރްޮގްރމާްތައް އެކުލަވާލއަި 

ގައި ޒިންމާވުން. ތަންފީޒުކުރުމު
މިކަންކަމުގެ ތެރޭގއަި ޕޮލިސީތަކއާި 
ޕރްޮސީޖަރތަކާއި ޕްރަޔރޮިޓީތައް 
ހމިެނެއވެެ. މިކަންކަންކުރުމަށް 

ޙވަާލުކުރެވޭއިރު، ދެވޭނީ ޙާޞިލުކުރަން 
ބޭނުންވާ މަޤްޞަދެވެ. ކަންތައްތއަް 
ހިންގުމގުެ ރޯލު އޮންނާނީ ޑެލިގޭޓް 

 ކރުވެިފައވެެ.
  ނޑައަޅާ ސީނިއަރ މެނެޖްމަންޓއްިން ކަ

ހދުޫދެއްގެ ތރެެއިން، ބަޖެޓއާި 
ވަސީލަތްތައް އެލޮކޭޓް ކރުުމުގެ 
 މިނިވަންކަން ލިބިގެން ވާނެއެވެ.

  ުނޑ ކަންކރުަން ހަދަނވްީ ގޮތގުެ މައިގަ
 ،މިސްރބާު )ބްރޯޑް ޑރިެކްޝަން( ބުނުމުން

ނޫނީ ނރެެންބޭނުންވާ މަޤްޞަދު ބުނުމުން 
ޕްލޭންކރުުމާއި ރިސޯސްތައް ހޯދުމއާި ކަން 

 ތަންފީޒުކރުުން. 
  ެޕރްޮގްރމާްތައް މެނޭޖްކުރުން. މިކަމުގ

ތރެޭގައި ގުޅޭނަމަ، ކުރިމގަަށް 
ޕްރަޔރޮިޓީތަކއާި މަޤްޞދަުތައް 

ނޑައެޅުމާއި އޯގަނައިޒޭޝަނގްެ  ކަ
ތަކގުެ ސްޓރްަކްޗރަ ކަނޑައެޅުމާއި ރިސޯސް

 މިންވަރު ކަޑައެޅުން ހިމެނެއެވެ.
  ާުމޅުި ޔުނިވަރސިޓއީަށް އަސަރުކރ

ފެނވްަރުގެ ސިޔާސަތުތަކަށް ނުވަތަ 
ކަންކަމަށް ޚާއްޞަ ދާއިރާއިން އިރުޝާދު 

ދިނުމާއި ޚާއްޞަ ދާއިރާއިން 
ކަންކަންކރުުމަށް ފުޅާ އިޚްތިޔާރެއް ދެވިގެން 

 ވާނެއވެެ.
 
 

  ްޕޮލިސީތަކއާި ޕްރޮގްރާމްތައ
ކުލވަާލއަި ނުވަތަ ރިވިޔޫ އެ

 ކރުުމުގއަި އިސް ރޯލެއް ނެގުން.
  ްމަސްއޫލއިްޔަތުތައް އަދާކުރުމަށ

ބޮޑަށް ޕްލޭންކރުަން ޖެހެއެވެ. 
އެހެން ފަރާތްތަކާ މުޢމާަލާތް 

ކރުަން ޖެހެއވެެ. ނެގޮޝިއޭޓްކޮށް 
ކޮންސަލްޓް ކރުަން ޖެހެއވެެ. 
އެހެން ފަރާތްތަކުގެ ތެރޭގައި 

ގެ ޔުނވިަރސިޓީއިން ބޭރު 
ފަރާތްތއަް ހިމެނެއވެެ. 

މަސްއޫލއިްޔަތުތައް އަދާކުރުމަށް 
ޔުނވިަރސިޓީއިން ބޭރުގެ )ޢާއްމު( 

ޤވަާޢިދުތަކާއި އުޞޫލުތަކާއި 
ހަމަތއަް ވަރަށް ރަނގަޅަށް 

 އެނގެން ޖެހެއވެެ.
  ަދާއިރގާެ ފުޅާ، ފރުިހަމ

މަޢުލޫމާތު ކަންކަންކުރުމުގއަި 
ބޭނުން ކރުުން. 

 މަސްއޫލއިްޔަތުތަކުން މޅުި
ޔުނވިަރސިޓއީަށް އަސަރު 

 ކރުާނެއެވެ.
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ގރްޑޭް 
ނުވަތަ 
 ލެވެލް 

މޤަމާގުައި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮުން ހޯދނަް 
 ޖހެޭ ސޓެފިިކޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަުރބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މސައަކްތަަށް ބނޭުނވްާ މޤަމާގުެ 
ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މިނވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އެކބިއަތިކަގުެ 
ގޅުނުްތކައާި އެ ގޅުނުތްކަށަް 

 އކެި ބައިން ކރުާ އސަރަު 
10   ިވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތއަް އަންނަނިވި ހުނަރާއ

 ތަޢުލމީގުެ ފެންވަރުގއަި ކުރަން އެނގުން.
  ީްފޅުާ ދާއިރާއެއްގައި، އިންސާނީ އދަި މާއދ

ވަސީލަތްތައް މެނޖެްކުރުމުގެ އެކްސްޕަރޓީޒް އަދި 
 މިކަންކމަާ ގުޅޭ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން. 

  ްޕޯސްޓގްރްޭޖުއޭޓް ކޮލިފިކޭޝަން  9/10ލވެެލ
އަކއާެކު ގުޅޭދާއރިާ އެއްގެ ފުޅާ ތޖަރުބިާ 

 ލިބިފައިވުން.
 ޮތުން ޔުނވިަރސިޓީ ދާ މިޞްރބާު ގުޅޭ ގ

ސްޓރްެޓޖެިކް ޕޮލިސީ އެޑްވައިޒް ދިނުމގުެ ތަޖުރިބާ 
 އއާި ޚިބްރާ )އެކްސްޕާރޓިޒް( ލިބިފއަިހުރުން.

  ެުމަތީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު ހުނަރާއި ތަޢުލމީގ
ފެނވްަރަށް ޢިލމްއާި ޤާބިލްކަށް އެހެން 

 ކޮނބްިނޭޝަންތަކުން ލބިިފައވިުން.

  )ްޔުނވިަރސިޓީ )ކޯޕރަޭޓ
ގްރާމްތައް ނވުަތަ ފެނވްަރުގައި، ޕްރޮ 

އިދާރީ، ޕރްޮފެޝަނަލް ނވުަތަ 
މެނެޖްމަންޓް ޕޮލިސީތައް ފިކުރުކޮށް، 

އުފައްދައި، ރިވިޔޫކޮށް، އަދި 
ތަންފީޒުކުރުމުގައި ޒިންމާނަގާ 

 ފަރާތެއްގެ ގޮތުގައި ޙރަަކާތްތެރިވުން.
  ެމުހިންމު، މަތީ ލވެެލްގ

އުފެއްދުންތެރި، ރޭވުންތައް ރޭވުމާއި 
މަސއްޫލިއްޔަތުތައް މެނެޖްމަންޓް ގެ 

އދަާކުރުން. މިފެންވަރުގެ މަޤާމެއްގއަި 
ހުންނަ މީހެއް ޔުނިވަރސިޓީގެ ބޮޑެތި 
ރިސޯސްތަކަށް ޒިންމާވާނެއެވެ. އދަި 

ޔުނވިަރސިޓގީެ ރިސޯސްތއަް 
އެކިފަރާތްތަކަށް އެކަށައެޅުމަށް ނުވަތަ 

ޔުނވިަރސިޓގީެ މުހިންމު 
ސިޔާސަތުތައް ކަޑައެޅުމަށް ގދަަ 

 ނާނެއެވެ.ނުފޫޒއެް އޮން

  ެފެކަލްޓީ ލވެެލގްެ ނވުަތަ މިފެންވަރުގ
މުހިނމްު ދާއިރާއެއްގެ މަޤްޞދަުތައް 
ޙާޞިލްކުރުމަށް ނުވަތަ ޕްރޮގްރމާްތައް 

 ހިންގުމަށް ޒިންމާވުން.
  ާމުޅިޔުނިވަރސިޓީއަށް އަސަރުކުރ

ޕޮލިސީތއަް އެކުލވަާލުމަށް ނވުަތަ 
އަގުބޮޑު ރިސޯސްތައް ވަކި ފަރާތަކަށް 

ނުވަތަ ބޭނުންކރުުމަށް ނިންމާ ދިނުމަށް 
ނނިްމުންތަކުގައި ނުފޫޒުގަދަ 

 ބައިވެރިއަކަށް ވުން.
  ަމުހިނމްު ކޮންޓރްެކްޓއެް ނުވަތ

ބޖަެޓއެް މެނޭޖްކުރުމގުެ ޒިނމްާ އޮތުން 
އދަި ބަޖެޓް އެކި ފަރާތްތަކަށް ދިނުމުގެ 
އޚިްތިޔާރު ލބިިގެންވުމާއިއެކު އެ 
ބޖަެޓގްެ ޕްރަޔރޮިޓީސް ކަޑައެޅުމުގެ 

 ރު އޮތުން.ބާ
 

  ުނޑ ކަންކރުަން ހަދަނވްީ ގޮތގުެ މައިގަ
މިސްރބާު )ބްރޯޑް ޑރިެކްޝަން( 
ބުނުމުން ނޫނީ ނރެެންބޭނުންވާ 
މޤަްޞަދު ބުނމުުން ޕްލޭންކުރުމާއި 
ރިސޯސްތއަް ހޯދުމާއި ކަން 

 ތަންފީޒުކރުުން. 
  ެތަފާތު ޙރަަކާތްތއަް ހިންގުމުގ

ނޑު މަސއްޫލިއްޔަތު އޮތުން ނުވަތަ  މައިގަ
ފާގެ ބޭނުމާއި، ދޭ ޚިދުމަތުގެ ވަޒީ

ފެނވްަރާއި އަދި ބައެއް ފަހރަު ފަންޑިން 
ނޑައަޅަންޖެހޭ  ވަޒީފާގއަި ހުންނަ މީހާ ކަ

 މަޤާމު.

  ިއެހެން މީހުންގެ ޚިޔާލާއ
 މަޞްލަޙަތަށް ރިޢާޔަތްކޮށް،

ފެކަލްޓީ ނވުަތަ އއެަށްވުރެ  .1
މަތީލވެެލްގައި، 

ސިސްޓަމްތަކާއި ޕޮލިސީތައް 
ކުރުމުގެ އެކުލވަާލައި އިޞްލޙާް

ނޑު ޒިނމްާ ނެގުން.  މައިގަ
އއަު ޕޮލިސީތައް ނުވަތަ  .2

ޕރްޮގްރމާްތައް ތަރައޤްީކޮށް، 
އިސްތިހާރުކޮށް 

ތަންފީޒުކުރުމުގައި އެކި 
ނަޒރަުން ކަންކަން ބަލައި 

 ދެތުން.
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ވަނަ މއާދްގާއަި ބުނެފއަވިާ ޔނުވިަރސޓިގީެ ހރަކަތާްތކަގުެ މއަްޗަށް އެކުލވަލާވެޭ އަހަރީ ރޕިޓޯއާި މލާީ  53ޤއަމުީ ޔުނވިރަސޓިގީެ ޤނާނޫުގެ 
އަހަރއެގްެ މާރޗިު މަހުގެ އއެް ވނަަ ދވުހަގުެ ކުރނިް ރއަސީުލޖްމުްހޫރއިްޔއާަށއާި، ރއަްޔިތނުގްެ މޖަިލހިށައާި މަތތީޢަުލމީާ ބހެޭ  ބަޔާން ކނޮމްެ

ވނަަ  2015ކަނތްކަަށް ޒނިމްާވާ ވަޒރީށަް ފނޮވުމުަށް އޮނންަ ޤނާނޫގުއަިވާ ގތޮގުެ މަތިން، މިފރަތާތްކަަށް ފނޮވުިފއަވިާ ޔނުވިރަސޓިގީެ 
ގެ މާލީ ބޔަނާުގއަި ބއައެް އިޞްލާޙުތއަް ހުރމުއާކެު މއިިޞްލާޙުތއަް އލަނުް ރނަގޅަކުރުމުަށްފަހު ރނަގޅަކުރުެވޭ ރޕިޓޯް އަހަރު

 ވެ.އސިްވެދެނންވެނުު ފރަތާްތކަށަް ސޓިއީަކއާެކު އަލނުް ހުށަހޅެމުަށއާި، އޞިްލޙާކުުރމުށަފްަހު ހށުަހެޅޭ ރޕިޓޯް ޝާޢއިކުރުުމަށް ނނިމްުނެ

UC 

ސޔިސާީ ފރޯމަތްކައާި ސޔިސާީ ޕރްގޮރްމާތްކަގުއަި ދިވެހރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިގީެ ވރެނިންއާި  333
 ލކެޗްރަރާނުް ބައިވރެވިެ ވހާކަދައެކްމުކަީ ހއުދްކަމައެް ނޫނކްމަގުއަި ކަނޑއަޅަާ ޤރަރާު 

  203| ޖަލސްާ:  2016އޕޭްރލިް  06ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

ސިޔސާީ ޕރްގޮްރމާތްކަުގއަި ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނިވަރސޓިީގެ ވެރީންނއާި ލެކޗްރަާރުން ބއަިވރެވިެ ވާހކަދައެްކމުކަީ ސިޔސާީ ފޯރމަްތަކއާި 
ހއުްދަކމައެް ނނޫްކމަގުއަި ކަނޑއަޅެމުަށް މއިަދުގެ ޖލަސްއާަށް ހުށަހޅެުނު ޤރަރާުގއަި ހިމެނިފއަވިާ ބއަިތއަް، ދުނޔިގޭެ ނމަނޫާ 

ނޑއަެޅޭ ގަވއާދިއެްގެ ގތޮގުއަި ހުށަހޅަާ އލަނުް މމިއަސްަލއައާި  ،ކީ މިންގަނޑުތަކަށް ބލައަި އސިްލހާކުުރުމަށް ފހަުޔުނިވަރސޓިތީކަުގެ ސލުޫ ކަ
 މެދު މޝަވްރަކާުރމުަށް ޔުނވިރަސޓިީ ކއަުނސްލިގްެ ދެނއްޮންނަ ޖލަސްއާަކަށް ހށުަހޅެުމަށް ނނިމްުނެވެ.

UC 

ހިނގްާ ޝރަޢީތައާި ޤާނނޫު ޕރްގޮރްމާގްެ ކރަކިއިލުމަް ފކެަލޓްީ އފޮް ޝރައީާ އނެޑްް ލގޯއަި  333
 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ސޕްރްމީް ކޓޯށަް ދނިުމއާި މދެު މޝަވްރަކާރުނުް.

 204| ޖަލސްާ:  2016އޕޭްރލީް  27ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

ދކޫުރއާިރު، މި ކރަލިއިުލމަް  ސއިްރއެްގެ ގތޮގުއަި ސޕްްރމީް ކޯޓުން އދެިވަޑއަގިެންފއަވިާ ގޮތށަް ކރަކިއިުލމަް ދކޫރުމުަށއާި އަދި ކރަިކއިލުމަް 
ވމުަށއާި އަދި ކރަކިއިުލމަް ބނޭުންކރުވެނޭީ ހމައަެކނަި އދެވިޑައަިގެންފއަވިާ ބޭނނުފްުޅަށް އކެނަި ކމަުގއަި ލިޔމުކަުން އނަގްއަި އްބޭ

ނޑު ޖެހުމަށް ފހަު ދކޫރުުމަށް ނިނމްު  ނވެެ.މިޑޮކިޔމުަނޓްގްއަި ވސެް ކނޮފްިޑނެޝްަލް ތއަްގަ

UC 
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  204| ޖަލސްާ:  2016އޕޭްރލީް  27ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

ޔުނިވަރސޓިގީެ އދިރާީ މރަކުަޒގުެ ސކެޝްަނއްއެް ގތޮގުއަި މިހރާު ހިންގމަނުދްާ ފއަުނޑްޝޭަން ސޓްޑަޒީް އއެީ ސެންޓަރއެގްެ ގތޮގުއަި 
 ޔުނިވަރސޓިގީެ އެހނެހިެން ސެނޓްރަތުކަެކޭ އއެްގޮތަށް ގއާމިް ކުރުމަށް ނނިމްުންވެ.ހމަޖައަސްއަި 
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UC 

ސޓުޑޫނަޓްް ސޕަޓޯް އދަި އގެޒްމަނިޝޭނަް އފޮހީަށް ވރެނިް އއަޔްނަކްރުާ ދއަރުު ރސިރާޗް ސނެޓްރަ،  333
  ކަނޑއަޅެނުް. 

  204| ޖަލސްާ:  2016އޕޭްރލީް  27ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

އފޮް ރސިރާޗް، ޑނީް އފޮް ސްޓޫޑަންޓސަް އދަި ކނޮްޓރްލޯރަ އޮފް އެގްޒމަނިޝޭނަް ޢއަްޔނަު ކރުާ އޞުލޫު ހށުހަަޅާފއަވިާ ގޮތށަް ޑީން 
 އެއްވެސް އސިްލާޙަކއާި ނލުއަި ފސާކްުރަން ނިނމްުނވެެ.

 

 ޑނީް އފޮް ރސިޗާް ޢއަޔްނުު ކރުމުށަް ޢމަލަު ކރުމަނުދްާ އޞުލޫު 

މަޤމާކަީ ޔނުވިަރސޓިގީެ ރސިާޗއާގިޅުޭ ހުރހިކާމައެް ހނިްގމުއާި ހވަލާކުރުާ މހީގާެ މަޤމާވެެ. އދަި މއިީ ޑީން އޮފް ރސިާޗް ކމަގުެ 
ނގާެ ޔުނިވަރސޓިީ ރސިާޗް ސނެޓްރަގުެ އެނމްެ އސިްވެރިޔއާެވެ.  އނޭގާެ މަޤމާު ބަލާނީ އެކެޑމަކިް މއުއަްޒަފއެްގެ މަޤމާއެްގެ ގތޮގުއަެވެ. އޭ

ރސޓިގީެ ރސިޗާް ވިލަރސެް ކުރމުއާި ހިންގމުގުއަި ކުރަނޖްހެޭ އދިރާީ މސައަްކަތއާި އެކެޑމަކިް މސައަކްތަް މސައަްކަތގުެ ތރެގޭއަި ޔުނވިަ 
ނޑށަވެެ. އގޭެ އތިރުުން މއިސުލޫގުއަި ، ހމިެނއެެވެ. އނޭގާެ މުސާރއައާި އެލަވަނސްް ހމަޖަެހިފއަވިނާވްނާީ ޔނުވިަރސޓިގީެ އެކެޑމަކިް އނޮގިަ

ނޑއަޅެޭ ޓެނއުރަޝޕިް އލެަ  ވނަސްއެް ދެވޭނއެވެެ. ޑނީގްެ މސައަކްތަް  ޙވަލާކުރުެވނެީ ހތަރަު އަހަރު ދވުހަުގެ ދއަރުކަށަވެެ. ޑނީކްމަގުެ ކަ
ނޑމުެއްނެތި އދަކާރުވެނޭީ ގނިވަގެނެް ހތަރަު   .އަހރަު ދވުހަގުެ ދެ ދއަުރުގއަވެެމަޤމާު އަށް ހވޮޭ މީހއާަށް ޑނީގްެ މޤަމާު މދެކުެ

 )ހ( ކމަާ ގޅުޭ ބއައެް މޢަލޫޫމާތު 

ނޑށަް އނޭާ ފތެޭ ހރަުފތަކަާ އއެވްރަށަް ކމަށަވްތާީ  .1 ޑީންގެ މުސާރއައާި އެލވަނަސްް ކަނޑއަޅެޭނީ ޔނުވިަރސޓިގީެ ފަނންީ އޮނިގަ
އެކި ފހަރަމުަތިން މމިަޤމާށަް ހވޮޭ ޑީނުންނަށް ލިބޭނީ އކެި މުސާރއަެވެ. އޭގެ އިތރުނުް ތނަހްނިގްމުުގެ ޒނިމްާ އުފުލާތއީއާި ތނަގުެ 

ނމްާ ނގަާތީ ޓެނއުރަޝޕިް އލެވަަނސްް ދެވޭނއެވެެ. މދިވެޭ ޓނެއުަރޝޕިް އލެވަަނސްއްކަީ މމިަޤމާަށް ހވޮޭ ހުރހިާ ހިންގމުގުެ ޒި
 ފަރތާކަށަވްެސް އއެްހމައައެްގއަި ދވެޭ އެލަވަނސްއްކެެވެ. 

. އގޭެ ތރެގޭއަި މދަވުގެނެް ރނުް ޑީން ކމަުގއަި ހުންނަ މހީކަު އެކޑެމެިކް މސައަްކަތް ކުރަނޖްެހއެވެެހިންގމުގުެ މސައަްކތަގުެ އިތު .2
 އއެމްއާްދާ ކިޔަވއަދިިނމުއާި ކޯސްތއަް އުފއެްދމުއާި ވލިަރސެް ކުރމުއާި ޢލިމްީ ތަޙޤުޤީު ކުރުން ހމިެނއެެވެ.  

ކުރމިަތިލާ އހެނެް ފރަތާްތަކާ ވދާކަށޮގްެން ހވޮއިޖްެނމަަ،  ،ޑީންކމަުގެ ދއަުރު ހމަަވމުުން ޑނީަކހުދޯމުަށް އިޢލުނާު ކުރމުުން .3
ދއަުރުގއަި ޑނީކްނަް ކރުމުގުެ ފރުސުަތު ދވެދިާނއެވެެ. މގިޮތނުް އެނމްެ ގނިވަގެނެް ޑނީކްނަް  2ޑީނއްަކށަް ޖއަސްޖައަސްއަިގެން 

 ދއަރުށަވެެ.  2ދވެނޭީ ގނިވަގެެން 
ނޑގުއަި އޭނާހުރި ހރަުފަތއެގްއަި ، އެކެޑމަކިް މއުއަްޒފައެްނމަަޑީން ކމަށަް ހވޮއޭރިު އެފަރތާކަީ ޔނުިވަރސޓިގީެ  .4 އެކެޑމެިކް އނޮގިަ

ޔުނިވަރސޓިގީެ ލކެްޗރަަރއަކަށް ބދަލަވުމުުގެ ފރުޞުަތު އޭނއާށަް ލބިނޭއެެވެ. އޭނާ އކަީ ޔނުވިަރސޓިގީެ މއުއަްޒަފުންގެ ބޭރނުް 
ނޑގުއަި އޭނާހުރި ހރަުފަތއެގްެ ވަޒީފއާއެް އޭނއާަށް ލިބނޭީ ޢއަްޔަންކރުވެނުު މީހއެްނމަަ ޔނުވިރަސިޓގީެ އެކެޑމެކިް އޮނިގަ

 ޔުނިވަރސޓިީގއަި އފެަދަ މޤަމާއެް އޮތްނމައަެވެ.
ޑނީް ، ޑމެކިް މުވއަްޒފަށަް ވަޒފީގާެ ކުރއިެރމުއެް ހމަޖަެހެން އޮނންަ ޙާލތަތްކަގުއަިއި ހރުި މއުދްތަު ގެ ސބަބަުން އެކަމަޤމާުގަ .5

 ތވުސެް ކުރއިެރނުް ހމަަ ޖއެސްުމަށް ގނުޭނއެެވެ.ކމަުގއަި މހީކަު ހދޭކަރުި މއުްދަ

6.  
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  )ށ( މޤަމާގުެ ޝަރޠުު  

 ތޢަލުމީީ ސފިތައަް 

 އޮފް ރސިޗާް ކމަަށް ހމަޖައެްސޭނީ ދށަވްގެެން ޑކޮޓްރްޭޓއެް ޙޞާލިކުޮށްފއަވިާ މހީކެެވެ.  ޑީން .1
 މަދވުގެެން ތނިް އަހރަދުވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ނުވތަަ ޓރާޝރަީ ފނެވްރަގުއަި ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ތޖަުރިބހާރުުން.  .2

 

 )ނ( ޑނީް ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުާ ފރާާތުގެ މސުރާއައާި ޓނެއުރަޝޕިް އލެވަނަސްް 

ނޑށަް އޭނާ ފެތޭ ހރަުފތަކަާ  .1 ނޑއަޅެޭނީ ޔނުވިރަސިޓީގެ ފަނންީ އޮނިގަ އއެވްރަށަވެެ. މގިތޮނުް ޔނުވިަރސަިޓއީނިް ޑީން މުސާރަ ކަ
ބޭރުގެ މހީކަު ކރުމިަތިލއަފިނިމަަ އޭނާގެ ތޢަލުމީީ ކލޮފިކިޝޭނައްަށއާި ކލޮފިކިޝޭނަގްެ ފހަުން ހދޭކަށޮފްއަިވާ މއުްދަތަށް ބލަާ 

ނޑއަޅަަންވާނއެެވެ. ނޑުގއަި އނޭފާެތޭ މަޤމާަކއާި އއެްވރަގުެ މުސާރަ ކަ  އެކަޑމެިކް އނޮގިަ
ރސިޗާް ޓެނއުރަޝޕިް އލެވަަނސްް ގެ ގތޮގުއަި ދވެނޭީ ޔނުވިަރސޓިގީެ ފކެލަޓްތީކަގުެ ޑނީނުްނށަް ދވެޭ  ޑީނުން އފޮް  .2

 ޓެނއުަރޝޕިް އލެވަނަސްްގެ އދަދަު ތކަގުެ ތެރއެނިް މެދމުނިގުެ އލެވަނަސްއްަށް ލިބޭ އދަދަވެެ.
 

 )ރ( ޑނީް ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުނާޭ އޞުޫލު 

މސަްދުވސަް ކުރނިް އެ ތަނށަް ޑއީކަު އއަްޔަނކްރުމުގުެ މސައަްކަތް ވއަސިް  2މގުެ އފޮް ރސިޗާގްެ މޤަމާު ހސުވްު ޑީން .1
ޗާނސްެލރަ ކރުަން ފަށނަވްާނއެވެެ. މގީެ އިތުރނުް ޑނީް ކމަގުެ މޤަމާު އއެްވސެް ސަބބަކައާި ހރުެ ހސުވްއެޖްެނމަަ، ލސަްނކުށޮް 

 އެކމަަށް އިޢުލނާު ކރުަނވްނާއެެވެ. 
 އޮފް ރސިޗާް މަޤާމަށް މހީކަު ހޮވާނީ ޢާނމްކުށޮް އޢިލްާން ކށޮގްނެންެވެ.  ޑީން .2
މި ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިާ ފަރތާތްކަނުް ބޭނނުވްާ އެނމްެހާ މޢަުލމޫާތއެް ޔުނިވަރސޓިނީް ފރޯކުށޮދްނޭވްާނއެވެެ. މިކނަް އޢިލުނާގުއަި  .3

 އެގެން އޮންނނަވްާނއެވެެ. 
 އިން މީހަކު ހވޮނާީ ތރިގީއަިވާ މމެބްރަުން ހމިެނޭ ކމޮެޓއީކަނުންވެެ.ޑީނއްަކަށް ކުރމިތަލިާ މީހނުގްެ ތރެެ  .4

 ވއަސިް ޗާނސްެލރަ –
ބއަިވރެވިެވނެް ތބިި ހރުހިާ ޑޕެިޔުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަުނންއާި އމެީހުނގްެ އދަދަަށް ކއަުނސްލިުން ހވޮާ  –

 ޔުނިވަރސޓިީން ބރޭުގެ ކއަުނސްލިް މެންބަރނުް 
މީގެ އިތރުނުް އބޮްޒާވަރއެގްެ ގތޮގުއަި ޔނުވިަރސޓިގީެ ހއިމުަން ރސިސޯްގެ ކަންތއަް ބަލަހއަޓްަވާ އސިް   –

 މުވއައްްޒިފަކު ހމިނެނޭއެެވެ.  
ޑީން ކމަަށް ޢއަްޔނަކްރުވެޭނީ ކުރމިަތިލާ ފަރތާތްކަގުެ އެކެޑމެކިް ކޮލފިކިޝޭަނއާި ތޖަުރިބއާއާި އިންޓަވއިުގެ މއަޗްށަް  .5

 ވެ. މރާކސްް ދޭނެބއަތިކައާި މިނވްރަު ކަނޑއަަޅާނީ ސލިކެޝްަން ކމޮިޓީނއްިނންވެެ.ބަލއަިގެނންެ 
ނޑޑިޓޭނުންއާި އިންޓަވއިު ކުރނަވްާނއެވެެ. އިންޓަވއިުގއަި ތނަގުެ  .6 ސިލކެޝްަން ކމޮިޓއީިން ޝޓޯް ލސިްޓް ކރުެވޭ ހުރހިާ ކެ

 މިޝަން އދަި ވޝިނަގްެ މއަްޗަށް ރޢިާޔަތް ކުރނަވްާނއެވެެ.
 ހފަްތާތރެގޭއަި ހށުަހޅަނަވްނާއެެވެ.  2ޢއަްޔަނކުރުވެޭ މީހނުގްެ މަޢުލމޫާތު ކއަުނސްިލށަް ލސަވްގެނެް  ޑީން ކމަަށް .7

 
 )ބ( ޑނީގްެ މސައަކްތަް ރވިއިކުރުނުް 

ޓެނއުަރގެ މދެތުެރއެިންނއާި ފހަު އަހރަު ހސުވްމުގުެ ކރުިން ތނަގުެ މސައަްކތަް އޮބޖްެކޓްވިް ގތޮއެްގއަި ސނެޓްްރލަް  .1
އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަނުް ރވިއިކުރުނާއެެވެ. މި ރވިއިގުއަި ހމިެނނޭެ ކަންތއަް އނޭާ އެ ވޒަފީއާާ ހވަލާުވއާރިު އޭނގާެ 

 ކނަކްުރާނީ ޑޕެއިޓުީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރނުގްެ މޝަވްރައައާެކު ވއަސިް ޗާނސްެލރަވެެ.   މސައްޫލއިްޔަތއާެކު ހވަލާކުުރާނއެވެެ. މި
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 ހަފތްގާެ ތރެގޭައި ރިވއިު ރޕިޯރޓް ކއަުނސްލިަށް ހށުއަޅަާނއެެވެ. 2ރިވއިު ކުރާތާ ގނިވަގެެން  .2
 

 )ޅ( ޑނީް މަޤމާނުް ވކަކިރުނުް 

މދެު މއުްދަތު ހމަވަމުގުެ ކރުިން ތަނގުެ ވެރޔިކަު ވކަކިރުވެނޭީ ތރިގީއަި މވިާ ޙާލަތނުކްރުެ ޙލާތައެް ދމިވާގެެން ކއަުނސްލިގްއަި އެކމަާ 
 ބޙަުސު ކރުވެި ކއަުނސްލިުން އެ މހީަކު ވކަކިުރމުށަް ފސާވްމުުންނެވެ. 

ގެ ފނެވްރަު ދރެަކމަށަް ފހާގަކަރުވެިގނެް މޤަމާުން ވކަިކުރމުށަް ޑީންޝޕިގްެ މެދތުރެއެިން ކރުވެޭ ރވިއިއުިން އޭނގާެ މސައަްކތަު  .1
 ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 

އެ ތަނއެްގެ ތިންބއަކިޅުަ ދެބއަި މއުއަްޒަފުންގެ ފރަތާުން ޑީން ވކަކިުރމުަށް އދެި ޕޓެޝިަނއެް ހށުހަޅެމުއާެކު ވއަސިް  .2
 ޗާނސްެލާރ އމެއަްސަލަ ބއަލްވަާ ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 

ގއަި ބަޔނާވްެދިޔަ ސަބބަތުއަް ފިޔަވއަި މަޤބުލޫު ސބަަބކަހާުރެ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލަރނުގްެ ރކެމަެންޑޝޭނައާކެު މަތީ .3
 ޑީން ވކަކިރުުމަށް އދެި ވއަސިްޗނާސްެލަރ ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 

 2016އޕޭރްލީް  27ފސާް ކރުވެނުު ތރާޚީް : 
 

 

 ޢމަލަު ކރުމަނުދްާ އޞުލޫު  ޑނީް އފޮް ސޓްޑޫނަޓްސްް ޢއަޔްނުު ކރުމުށަް 

ނީ ޑީން އފޮް ސްޓޫޑނަޓްސްް ކމަގުެ މަޤމާަކީ ދރަވިރަނުގްެ އެހތީކަާބެހބޭއަި ހނިގްމުއާި ހވަލާކުރުާ މހީގާެ މަޤމާެވެ. އޭނގާެ މަޤމާު ބަލާ
އެހތީކަާބެހބޭއަި ހިންގމުުގއަި ކުރަނޖްެހޭ އދިރާީ އެކެޑމަިކް މއުއަްޒަފއެްގެ މަޤމާއެގްެ ގތޮގުއަެވެ. އނޭގާެ މސައަްކތަގުެ ތެރޭގއަި ދރަވިަރނުގްެ 

މސައަްކަތއާި އެކެޑމަިކް މސައަްކަތް ހމިެނއެެވެ. އޭނާގެ މުސާރއައާި އެލަވަނސްް ހމަޖަެހިފއަވިނާވްނާީ ޔުނިވަރސޓިީގެ އކެެޑމަކިް 
ނޑށަވެެ. އޭގެ އިތރުނުް ނޑއަޅެޭ ޓނެއުަރޝޕިް އެލަވަނސްއެް ދވެޭނއެެ ، އޮނިގަ ވެ. ޑީންގެ މސައަްކަތް  ޙަވލާކުރުވެެނީ ހތަރަު މއިސުޫލުގއަި ކަ

ނޑމުއެްނެތި އދަކާރުެވނޭީ ގނިވަގެނެް ހަ އހަރަު ތރަު އަހަރު ދވުހަގުެ ދއަރުކަށަވެެ. ޑީނކްމަުގެ މަޤމާު އަށް ހވޮޭ މީހއާަށް ޑނީގްެ މޤަމާު މދެކުެ
 .ދވުހަގުެ ދެ ދއަރުގުއަެވެ

 )ހ( ކމަާ ގޅުޭ ބއައެް މޢަލޫޫމާތު 

ނޑށަް އނޭާ ފތެޭ ހރަުފތަކަާ އއެވްރަށަް ކމަށަވްތާީ  ޑީންގެ މުސާރއައާި  .1 އެލވަނަސްް ކަނޑއަޅެޭނީ ޔނުވިަރސޓިގީެ ފަނންީ އޮނިގަ
އެކި ފހަރަމުަތިން މމިަޤމާށަް ހވޮޭ ޑީނުންނަށް ލިބޭނީ އކެި މުސާރއަެވެ. އޭގެ އިތރުނުް ތނަހްނިގްމުުގެ ޒނިމްާ އުފުލާތއީއާި ތނަގުެ 

ރޝޕިް އލެވަަނސްް ދެވޭނއެވެެ. މދިވެޭ ޓނެއުަރޝޕިް އލެވަަނސްއްކަީ މމިަޤމާަށް ހވޮޭ ހުރހިާ ހިންގމުގުެ ޒިނމްާ ނގަާތީ ޓެނއުަ
 ފަރތާކަށަވްެސް އއެްހމައައެްގއަި ދވެޭ އެލަވަނސްއްކެެވެ. 

ރނުް ޑީން ކމަުގއަި ހުންނަ މހީކަު އެކެޑމެިކް މސައަްކަތް ކުރަނޖްހެއެެވެ. އޭގެ ތރެގޭއަި ގމުގުެ މސައަްކތަގުެ އިތުހިން .2
ދރަވިަރުނންށަް ބޭނނުވްާ އެކއިެކި އެކަޑމެިކް ޕްރގޮރްާކތުކަގުއަި ކޔިވައަިދިނމުއާި މިފަދަ ޕްރގޮރްާކުތއަް އުފއެްދމުއާި ވިލަރސެް 

 ކުރމުއާި ޢލިމްީ ތަޙޤުޤީު ކުރނުް ހމިނެއެެވެ. 
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ތަކާ ވދާކަށޮގްެން ހވޮއިޖްެނމަަ، ކުރމިަތިލާ އހެނެް ފރަތާް ،ޑީންކމަުގެ ދއަުރު ހމަަވމުުން ޑނީަކހުދޯމުަށް އިޢލުނާު ކުރމުުން .3
ދއަުރުގއަި ޑނީކްނަް ކރުމުގުެ ފރުސުަތު ދވެދިާނއެވެެ. މގިޮތނުް އެނމްެ ގނިވަގެނެް ޑނީކްނަް  2ޑީނއްަކށަް ޖއަސްޖައަސްއަިގެން 

 ދއަރުށަވެެ.  2ދވެނޭީ ގނިވަގެެން 
ނޑގުއަި އޭނާހުރި ހރަުފަތއެގްއަި ، މއުއަްޒފައެްނމަަޑީން ކމަށަް ހވޮއޭރިު އެފަރތާކަީ ޔނުިވަރސޓިގީެ އެކެޑމަކިް  .4 އެކެޑމެިކް އނޮގިަ

ޔުނިވަރސޓިގީެ ލކެްޗރަަރއަކަށް ބދަލަވުމުުގެ ފރުޞުަތު އޭނއާށަް ލބިނޭއެެވެ. އޭނާ އކަީ ޔނުވިަރސޓިގީެ މއުއަްޒަފުންގެ ބޭރނުް 
ނޑގުއަި އޭނާ ހުރި ހރަުފަތއެގްެ ވަޒީފއާއެް އޭނއާަށް ލިބނޭީ ޢއަްޔަންކރުވެނުު މީހއެްނމަަ ޔނުވިރަސިޓގީެ އެކެޑމެކިް އޮނިގަ

 ޔުނިވަރސޓިީގއަި އފެަދަ މޤަމާއެް އޮތްނމައަެވެ.

ޑނީް ، ކެޑމެކިް މުވއަްޒފަށަް ވަޒފީގާެ ކުރއިެރމުއެް ހމަޖަެހެން އޮނންަ ޙާލތަތްކަގުއަިއި ހރުި މއުދްތަު ގެ ސބަބަުން އެމަޤމާުގަ .5
 ކުރއިެރނުް ހމަަ ޖއެސްުމަށް ގނުޭނއެެވެ.ކމަުގއަި މހީކަު ހދޭކަރުި މއުްދތަވުސެް 

 )ށ( މޤަމާގުެ ޝަރޠުު  

 ތޢަލުމީީ ސފިތައަް 

އޮފް ސްޓޑޫނަްޓސްް ކަމަށް ހމަޖައެްސޭނީ ދަށވްގެެން މސާޓްރަސް ޑިގްރީ ޙޞާލިކުށޮްފއަވިާ މީހކެވެެ. ޓަރމިނަލް ޑގިްރއީއެް  ޑީން .1
އޮންނަ މީހަކު އވެގަތުު ނލުިބޭނމަަ ހމަޖައެސްޭނީ ޑޕެއިުޓީ  ފާހއެް މސާްޓަރ ޑގިރްީ  ނއެެވެ.ހަދާފއަވިާ ފރަާތތްކަަށް އސިކްަން ދވެޭ

 ޑީންގެ މަޤމާށަް ނވުަތަ އކެޓްނިގް ޑީންގެ މަޤމާށަެވެ.
 މަދވުގެެން ތނިް އަހރަދުވުހަގުެ ހނިގމުުގެ ނުވތަަ ޓރާޝރަީ ފނެވްރަގުއަި ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ތޖަުރިބހާރުުން.  .2

 

 ފރާާތުގެ މސުރާއައާި ޓނެއުރަޝޕިް އލެވަނަސްް )ނ( ޑނީް ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުާ 

ނޑށަް އޭނާ ފެތޭ ހރަުފތަކަާ އއެވްރަށަވެެ. މގިތޮނުް ޔނުވިަރސަިޓއީނިް  .1 ނޑއަޅެޭނީ ޔނުވިރަސިޓީގެ ފަނންީ އޮނިގަ ޑީން މުސާރަ ކަ
ށފްއަިވާ މއުްދަތަށް ބލަާ ބޭރުގެ މހީކަު ކރުމިަތިލއަފިނިމަަ އޭނާގެ ތޢަލުމީީ ކލޮފިކިޝޭނައްަށއާި ކލޮފިކިޝޭނަގްެ ފހަުން ހދޭކަޮ 

ނޑއަޅަަންވާނއެެވެ. ނޑުގއަި އނޭފާެތޭ މަޤމާަކއާި އއެްވރަގުެ މުސާރަ ކަ  އެކަޑމެިކް އނޮގިަ
ޑީނުން އޮފް ސްޓޫޑނަޓްސްް ޓނެއުަރޝޕިް އލެވަަނސްް ގެ ގތޮުގއަި ދވެނޭީ ޔނުވިަރސޓިގީެ ފކެލަްޓތީކަގުެ ޑީނުނންށަް ދވެޭ  .2

 ކގުެ ތެރއެނިް މެދމުނިގުެ އލެވަނަސްއްަށް ލިބޭ އދަދަވެެ.ޓެނއުަރޝޕިް އލެވަނަސްްގެ އދަދަު ތަ

 

 )ރ( ޑނީް ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުނާޭ އޞުޫލު 

މސަްދުވސަް ކރުނިް އެ ތަނށަް ޑއީަކު އއަްޔނަކްުރމުގުެ މސައަްކަތް ވއަސިް  2ގެ މަޤމާު ހސުްވމުގުެ އޮފް ސޓްޑޫަންޓސްް  ޑީން .1
ޗާނސްެލރަ ކރުަން ފަށނަވްާނއެވެެ. މގީެ އިތުރނުް ޑނީް ކމަގުެ މޤަމާު އއެްވސެް ސަބބަކައާި ހރުެ ހސުވްއެޖްެނމަަ، ލސަްނކުށޮް 

 އެކމަަށް އިޢުލނާު ކރުަނވްނާއެެވެ. 
 އޮފް ސްޓޑޫނަްޓސްގްެ މަޤމާށަް މީހަކު ހވޮނާީ ޢާނމްކުޮށް އޢިލްާން ކށޮގްެނންވެެ.  ޑީން .2
މި ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިާ ފަރތާތްކަނުް ބޭނނުވްާ އެނމްެހާ މޢަުލމޫާތއެް ޔުނިވަރސޓިނީް ފރޯކުށޮދްނޭވްާނއެވެެ. މިކނަް އޢިލުނާގުއަި  .3

 އެގެން އޮންނނަވްާނއެވެެ. 
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 ގެ ތރެއެިން މީހަކު ހވޮނާީ ތރިގީއަިވާ މމެބްރަުން ހމިެނޭ ކމޮެޓއީކަނުންވެެ.ޑީނއްަކަށް ކުރމިތަލިާ މީހނުް  .4

 ވއަސިް ޗާނސްެލރަ –
ބއަިވރެވިެވނެް ތބިި ހރުހިާ ޑޕެިޔުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަުނންއާި އމެީހުނގްެ އދަދަަށް ކއަުނސްލިުން ހވޮާ  –

 ޔުނިވަރސޓިީން ބރޭުގެ ކއަުނސްލިް މެންބަރނުް 
ޒާވަރއެގްެ ގތޮގުއަި ޔުނވިރަސޓިގީެ ހއިމުަން ރސިސޯްގެ ކނަްތއަް ބަލަހއަޓްަވާ އސިް މީގެ އިތުރުން އޮބް –

 މުވއައްްޒިފަކު ހމިނެނޭއެެވެ.  
ޑީން ކމަަށް ޢއަްޔނަކްރުވެޭނީ ކުރމިަތިލާ ފަރތާތްކަގުެ އެކެޑމެކިް ކޮލފިކިޝޭަނއާި ތޖަުރިބއާއާި އިންޓަވއިުގެ މއަޗްށަް  .5

 ތކައާި މިނވްރަު ކަނޑއަަޅާނީ ސލިކެޝްަން ކމޮިޓީނއްިނންވެެ.ބަލއަިގެނންވެެ. މރާކސްް ދޭނެބއަި
ނޑޑިޓޭނުންއާި އިންޓަވއިު ކުރނަވްާނއެވެެ. އިންޓަވއިުގއަި ތނަގުެ  .6 ސިލކެޝްަން ކމޮިޓއީިން ޝޓޯް ލސިްޓް ކރުެވޭ ހުރހިާ ކެ

 މިޝަން އދަި ވޝިނަގްެ މއަްޗަށް ރޢިާޔަތް ކުރނަވްާނއެވެެ.
 ހފަްތާތރެގޭއަި ހށުަހޅަނަވްނާއެެވެ.  2ނގްެ މަޢުލމޫާތު ކއަުނސްިލށަް ލސަވްގެނެް ޑީން ކމަަށް ޢއަްޔަނކުރުވެޭ މީހު .7

 

 )ބ( ޑނީގްެ މސައަކްތަް ރވިއިކުރުނުް 

ޓެނއުަރގެ މދެތުެރއެިންނއާި ފހަު އަހރަު ހސުވްމުގުެ ކރުިން ތނަގުެ މސައަްކތަް އޮބޖްެކޓްވިް ގތޮއެްގއަި ސނެޓްްރލަް  .1
އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަނުް ރވިއިކުރުނާއެެވެ. މި ރވިއިގުއަި ހމިެނނޭެ ކަންތއަް އނޭާ އެ ވޒަފީއާާ ހވަލާުވއާރިު އޭނގާެ 

 ކނަކްުރާނީ ޑޕެއިޓުީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރނުގްެ މޝަވްރައައާެކު ވއަސިް ޗާނސްެލރަވެެ.   މސައްޫލއިްޔަތއާެކު ހވަލާކުުރާނއެވެެ. މި
 ހަފތްގާެ ތރެގޭައި ރިވއިު ރޕިޯރޓް ކއަުނސްލިަށް ހށުއަޅަާނއެެވެ. 2ރިވއިު ކުރާތާ ގނިވަގެެން  .2

 )ޅ( ޑނީް މަޤމާނުް ވކަކިރުނުް 

ތރިގީއަި މވިާ ޙާލަތނުކްރުެ ޙލާތައެް ދމިވާގެެން ކއަުނސްލިގްއަި އެކމަާ މދެު މއުްދަތު ހމަވަމުގުެ ކރުިން ތަނގުެ ވެރޔިކަު ވކަކިރުވެނޭީ 
 ބޙަުސު ކރުވެި ކއަުނސްލިުން އެ މހީަކު ވކަކިުރމުށަް ފސާވްމުުންނެވެ. 

މށަް ޑީންޝޕިގްެ މެދތުރެއެިން ކރުވެޭ ރވިއިއުިން އޭނގާެ މސައަްކތަގުެ ފނެވްރަު ދރެަކމަށަް ފހާގަކަރުވެިގނެް މޤަމާުން ވކަިކުރު .1
 ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 

އެ ތަނއެްގެ ތިންބއަކިޅުަ ދެބއަި މއުއަްޒަފުންގެ ފރަތާުން ޑީން ވކަކިުރމުަށް އދެި ޕޓެޝިަނއެް ހށުހަޅެމުއާެކު ވއަސިް  .2
 ޗާނސްެލާރ އމެއަްސަލަ ބއަލްވަާ ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 

ރެ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލަރނުގްެ ރކެމަެންޑޝޭނައާކެު މަތީގއަި ބަޔނާވްެދިޔަ ސަބބަތުއަް ފިޔަވއަި މަޤބުލޫު ސބަަބކަހާު .3
 .ޑީން ވކަކިރުުމަށް އދެި ވއަސިްޗނާސްެލަރ ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 
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ކނޮޓްރްލޯރަ އފޮް އގެޒްމާނިޝޭނަސްް ޢއަޔްނުު ކރުމުށަް ޢމަލަު ކރުމަނުދްާ 

 އޞުލޫު 

 
އފޮް އެގްޒމާނިޝޭނަސްް މަޤމާަކީ ޔނުވިަރސޓިގީއަި ހނިގްޭ ހރުހިާ އމިްތިޚާނުތަކއެް ބލެެހއެޓްމުުގެ ކަަނަކްަން ހވަލާުކުރާ މހީގާެ ކޮނޓްރްޯލަރ 

އގްެ މަޤމާެވެ. އދަި މއިީ ޔނުވިަރސޓިގީެ އެގްޒމާިނޝޭނަސްް އޮފހީގުެ އނެމްެ އސިްވެރިޔއާެވެ.  އޭނގާެ މަޤމާު ބަލާނީ އކެޑެމަިކް މއުއަްޒަފެ
ޑމަކިް މއެްގެ ގތޮުގއަވެެ. އޭނގާެ މސައަްކަތުގެ ތރެގޭއަި ޔނުވިަރސޓިގީެ އމިްތިޚާނުތއަް ހނިގްމުުގއަި ކރުަނޖްހެޭ އިދާރީ މސައަްކަތއާި އެކެމަޤާ

ނޑށަވެެ. އގޭެ އިތރުު  ، ންމސައަްކަތް ހމިެނއެެވެ. އޭނގާެ މސުާރއައާި އެލަވަނސްް ހމަޖަެހިފއަވިނާްވާނީ ޔނުވިަރސޓިގީެ އކެެޑމަިކް އޮނިގަ

ނޑއަޅެޭ ޓެނއުރަޝޕިް އެލަވަނސްއެް ދވެނޭއެެވެ. ކޮނޓްރްޯލރަގެ މސައަްކަތް  ޙވަލާކުރުވެެނީ ހތަރަު އަހަރު ދވުހަގުެ  މއިސުޫލުގއަި ކަ
ނޑމުއެްނެތި އދަކާރުެވނޭީ ގނިވަގެެން ހަތަ އަހރަު ރު ދއަުރކަށަެވެ. ކނޮްޓރްލޯރަކމަުގެ މޤަމާު އަށް ހވޮޭ މީހއާަށް ކނޮޓްްރލޯރަގެ މަޤމާު މދެކުެ

 .ދވުހަގުެ ދެ ދއަރުގުއަެވެ

 )ހ( ކމަާ ގޅުޭ ބއައެް މޢަލޫޫމާތު 

ނޑަށް އޭނާ ފެތޭ ހަރުފތަކަާ އއެްވރަށަް  .1 ނޑއަޅެޭނީ ޔނުވިަރސޓިގީެ ފަންނީ އނޮގިަ ކޮނޓްރްޯލރަގެ މުސާރއައާި އލެވަނަސްް ކަ
ކމަަށވްތާީ އކެި ފހަރަމުަތިން މމިޤަމާަށް ހވޮޭ ފަރތާތްކަށަް ލބިނޭީ އެކި މުސާރއަެވެ. އޭގެ އތިރުުން ތަންހނިގްމުުގެ ޒނިމްާ 

މގުެ ޒނިމްާ ނަގާތީ ޓނެއުަރޝޕިް އލެވަނަސްް ދވެނޭއެެވެ. މދިވެޭ ޓނެއުރަޝޕިް އެލަވަނސްއްކަީ އުފުލާތއީއާި ތަނުގެ ހިންގު
 މމިަޤމާަށް ހވޮޭ ހރުހިާ ފރަާތކަށަވްސެް އއެްހމައައެްގއަި ދެވޭ އލެވަނަސްއްެކެވެ. 

ކރުނަޖްެހއެެވެ. އގޭެ ތރެގޭއަި  ރނުް ކޮނޓްރްޯލރަ ކމަުގއަި ހުނންަ މހީކަު އކެެޑމެކިް މސައަްކަތްހިންގމުގުެ މސައަކްތަގުެ އިތު .2
 މަދވުގެެން އއެމްއާްދާ ކޔިވައަިދިނމުއާި އމިްތިޚާނުތއަް ވލިރަެސް ކރުމުއާި ޢިލްމީ ތޙަޤުޤީު ކރުުން ހމިެނއެވެެ.  

ގނެް ކރުމިަތލިާ އެހެން ފރަާތްތކަާ ވދާކަށޮް  ،ކޮނޓްރްޯލރަކމަގުެ ދއަުރު ހމަވަމުނުް ކނޮްޓރްލޯރަކަހުދޯމުަށް އޢިލުނާު ކުރމުުން .3
ދއަުރުގއަި ކނޮްޓްރލޯރަކނަް ކރުމުުގެ ފރުުސަތު ދވެދިާނއެވެެ. މިގތޮނުް  2ހޮވއިޖްެނމަަ، ކޮނޓްރްލޯަރއަކށަް ޖއަސްޖައަސްއަިގެން 
 ދއަރުށަވެެ.  2އެނމްެ ގިނވަގެނެް ކނޮޓްރްލޯރަކަން ދވެނޭީ ގނިވަގެެން 

ނޑގުއަި އޭނހާރުި ، މއުއަްޒަފއެްނމަަ ކޮނޓްރްޯލަރ ކމަަށް ހވޮއޭިރު އފެަރތާކަީ ޔނުވިަރސޓިގީެ އކެެޑމަިކް .4 އެކެޑމެިކް އޮނިގަ
ހަރުފަތއެގްއަި ޔނުވިރަސޓިގީެ ލކެްޗރަަރއަކށަް ބދަލަވުމުގުެ ފރުޞުތަު އޭނއާަށް ލިބޭނއެވެެ. އނޭާ އކަީ ޔނުވިަރސޓިގީެ 

ނޑގުއަި އޭ ނާހުރި ހަރުފަތއެގްެ ވަޒީފއާއެް މއުއަްޒަފުންގެ ބޭރުން ޢއަްޔަނކްރުވެުނު މީހއެްނމަަ ޔނުވިަރސޓިގީެ އެކެޑމެިކް އނޮގިަ
 އޭނއާަށް ލިބޭނީ ޔނުވިރަސޓިގީއަި އެފަދަ މޤަމާއެް އޮތްނމައަެވެ.

 ، ކެޑމެކިް މވުއަްޒަފށަް ވޒަީފގާެ ކރުއިެރމުއެް ހމަޖަެހނެް އނޮްނަ ޙލާަތތްކަުގއަިބުން އެމަޤމާުގއަި ހރުި މއުދްތަު ގެ ސބަަ .5
 ވެސް ކރުއިެރުން ހމަަ ޖއެސްުމަށް ގުނޭނއެވެެ.ކޮނޓްރްޯލރަ ކމަގުއަި މީހކަު ހދޭކަރުި މއުްދތަު 

 )ށ( މޤަމާގުެ ޝަރޠުު  

 ތޢަލުމީީ ސފިތައަް 
ކމަަށް ހމަޖައެސްޭނީ ދށަވްެގނެް ދށަވްެގެން މސާޓްރަސް ޑގިރްީ ޙާޞލިކުށޮފްއަިވާ މީހކެވެެ.  އޮފް އގެްޒމާިނޝޭނަސްްކޮނޓްރްޯލަރ  .1

އޮންނަ މހީކަު އވެގަތުު ނލުިބނޭމަަ  ދވެޭނއެެވެ. މސާްޓަރ ޑގިރްީ ފާހއެް  ރާތްތކަށަް އސިކްނަްޓަރމިނލަް ޑގިރްއީއެް ހދަާފއަވިާ ފަ 
 ހމަޖައެސްޭނީ ޑޕެއިުޓީ ކޮނޓްރްޯލަރއެގްެ މަޤމާށަް ނވުތަަ އކެޓްނިގް ކނޮޓްްރލޯރައެްގެ މޤަމާަށެވެ.

 ބހާރުުން. މަދވުގެެން ތނިް އަހރަދުވުހަގުެ ހނިގްމުުގެ ނުވތަަ ޓރާޝރަީ ފނެވްރަގުއަި ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ތޖަުރި .2
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 )ނ( ކޮނޓްރްލޯރަ ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުާ ފރާތާގުެ މސުރާއައާި ޓނެއުރަޝޕިް އލެވަަނސްް 

ނޑއަޅެނޭީ ޔުނިވަރސޓިީގެ ފނަްނީ އޮނގިަނޑަށް އޭނާ ފެތޭ ހރަފުތަކަާ އއެްވަރށަވެެ. މިގތޮނުް  .1 ކޮނޓްރްޯލަރ މުސާރަ ކަ
ތޢަުލމީީ ކލޮިފކިޝޭަނއްަށއާި ކލޮފިކިޭޝނަގްެ ފަހުން ހދޭކަޮށްފއަވިާ  ޔުނިވަރސަޓިއީިން ބރޭގުެ މހީކަު ކރުިމަތިލައިފިނމަަ އނޭގާެ

ނޑއަޅަނަވްާނއެެވެ.  މއުްދަތަށް ބލަާ އެކަޑމެކިް އޮނިގަނޑުގއަި އޭނާފތެޭ މަޤމާަކއާި އއެވްރަގުެ މުސާރަ ކަ
ޔނުވިރަސިޓީގެ ފކެލަްޓތީކަގުެ ކޮނޓްރްޯލރަ އޮފް އެގްޒމާނިޝޭނަސްއްަށް ޓެނއުރަޝޕިް އެލވަނަސްް ގެ ގތޮގުއަި ދވެޭނީ  .2

 ޑީނުންނަށް ދވެޭ ޓެނއުރަޝޕިް އލެވަަނސްގްެ އދަދަު ތކަގުެ ތެރއެނިް މެދމުިނގުެ އެލވަނަސްްއަށް ލބިޭ އދަދަވެެ.
 

 )ރ( ކނޮޓްރްލޯރަ ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުނާޭ އުޞލޫު 

ތަނށަް ކނޮޓްރްލޯަރކަު އއަްޔަންކުރމުގުެ  މސަްދުވސަް ކރުނިް އެ 2ކޮނޓްރްޯލރަ އޮފް އެގްޒމާނިޝޭނަސްްގެ މަޤމާު ހސުވްމުގުެ  .1
މސައަްކަތް ވއަސިް ޗާނސްލެަރ ކރުަން ފށަނަްވާނއެވެެ. މގީެ އިތުރނުް ކޮނޓްރްޯލރަ ކމަގުެ މަޤމާު އއެވްސެް ސބަަބަކއާި ހރުެ 

 ހސުްވއެޖްެނމަަ، ލސަްނކުށޮް އެކމަށަް އިޢުލާނު ކުރނަވްާނއެވެެ. 
 ޤާމަށް މހީަކު ހވޮނާީ ޢާނމްކުޮށް އޢިލްާން ކށޮގްެނންވެެ. ކޮނޓްރްޯލރަ އޮފް އެގްޒމާނިޝޭނަސްްގެ މަ .2
މި ވަޒީފއާށަް ކުރމިތަލިާ ފަރތާތްކަނުް ބޭނނުވްާ އެނމްެހާ މޢަުލމޫާތއެް ޔުނިވަރސޓިނީް ފރޯކުށޮދްނޭވްާނއެވެެ. މިކނަް އޢިލުނާގުއަި  .3

 އެގެން އޮންނނަވްާނއެވެެ. 
 ހކަު ހވޮާނީ ތރިީގއަވިާ މމެްބަރުން ހމިނެޭ ކމޮޓެއީަކުނންވެެ.ކޮނޓްރްލޯަރއަކށަް ކުރމިތަިލާ މހީނުގްެ ތރެއެިން މީ .4

 ވއަސިް ޗާނސްެލރަ –
ބއަިވރެވިެވނެް ތބިި ހރުހިާ ޑޕެިޔުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަުނންއާި އމެީހުނގްެ އދަދަަށް ކއަުނސްލިުން ހވޮާ  –

 ޔުނިވަރސޓިީން ބރޭުގެ ކއަުނސްލިް މެންބަރނުް 
މީގެ އިތުރުން އބޮްޒާވަރއެގްެ ގތޮގުއަި ޔުނވިރަސޓިގީެ ހއިމުަން ރސިސޯްގެ ކނަްތއަް ބަލަހއަޓްަވާ އސިް  –

 މުވއައްްޒިފަކު ހމިނެނޭއެެވެ.  
ކޮނޓްރްޯލަރ ކމަަށް ޢއަްޔނަކްރުވެނޭީ ކުރމިަތިލާ ފަރާތތްކަގުެ އެކޑެމެިކް ކލޮފިކިޝޭަނއާި ތޖަުރިބއާއާި އިންޓަވއިުގެ މއަްޗށަް  .5

 ގެނންވެެ. މރާކސްް ދޭނެބއަތިކައާި މިނވްރަު ކަނޑއަަޅާނީ ސލިކެޝްަން ކމޮިޓީނއްިނންވެެ.ބަލއަި
ނޑޑިޓޭނުންއާި އިންޓަވއިު ކުރނަވްާނއެވެެ. އިންޓަވއިުގއަި ތނަގުެ  .6 ސިލކެޝްަން ކމޮިޓއީިން ޝޓޯް ލސިްޓް ކރުެވޭ ހުރހިާ ކެ

 މިޝަން އދަި ވޝިނަގްެ މއަްޗަށް ރޢިާޔަތް ކުރނަވްާނއެވެެ.
 ހފަްތތާރެޭގއަި ހުށަހޅަނަްވާނއެވެެ.  2ރޯލރަ ކމަަށް ޢއަްޔނަކުރުވެޭ މީހުންގެ މޢަލުމޫާތު ކއަުނސްިލށަް ލސަްވެގނެް ކޮނޓްް  .7

 

 )ބ( ކޮނޓްރްލޯރަގެ މސައަކްތަް ރވިއިކުރުނުް 

ޓްރލަް ޓެނއުަރގެ މދެތުެރއެިންނއާި ފހަު އަހރަު ހސުވްމުގުެ ކރުިން ތނަގުެ މސައަްކތަް އޮބޖްެކޓްވިް ގތޮއެްގއަި ސނެް  .1
އެޑމްިނސިްޓްރޭޝނަނުް ރވިއިކުރުނާއެެވެ. މި ރވިއިގުއަި ހމިެނނޭެ ކަންތއަް އނޭާ އެ ވޒަފީއާާ ހވަލާުވއާރިު އޭނގާެ 

 މސައްޫލއިްޔަތއާެކު ހވަލާކުުރާނއެވެެ. މި ކނަކްުރާނީ ޑޕެއިޓުީ ވއަިސް ޗނާސްެލަރނުގްެ މޝަވްރައައާެކު ވއަސިް ޗާނސްެލރަވެެ.  
 ހަފތްގާެ ތރެގޭައި ރިވއިު ރޕިޯރޓް ކއަުނސްލިަށް ހށުއަޅަާނއެެވެ. 2ގެން ރިވއިު ކުރާތާ ގނިވަެ  .2

 )ޅ( ކޮނޓްރްލޯރަ މޤަމާުން ވކަކިރުނުް 

މދެު މއުްދަތު ހމަވަމުގުެ ކރުިން ތަނގުެ ވެރޔިކަު ވކަކިރުވެނޭީ ތރިގީއަި މވިާ ޙާލަތނުކްރުެ ޙލާތައެް ދމިވާގެެން ކއަުނސްލިގްއަި އެކމަާ 
 ލުން އެ މހީަކު ވކަކިުރމުށަް ފސާވްމުުންނެވެ. ބޙަުސު ކރުވެި ކއަުނސްި 
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ކޮނޓްރްޯލރަޝޕިގްެ މެދުތެރއެނިް ކރުވެޭ ރވިއިއުިން އނޭގާެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ދރެަކމަށަް ފހާގަކަރުވެގިނެް މޤަމާނުް  .1
 .ވކަކިުރމުަށް ކއަުނސްލިށަް ހުށއަޅެނުް 

ކނޮޓްްރލޯރަ ވކަކިުރމުށަް އދެި ޕޓެޝިަނއެް ހުށހަޅެމުއާެކު ވއަސިް އެ ތަނއެގްެ ތިންބއަކިޅުަ ދެބއަި މއުއަްޒަފުންގެ ފަރތާނުް  .2
 .ޗާނސްެލާރ އމެއަްސަލަ ބއަލްވަާ ކއަުނސްިލަށް ހުށއަޅެނުް 

މަތީގއަި ބަޔނާވްެދިޔަ ސަބބަތުއަް ފިޔަވއަި މަޤބުލޫު ސބަަބކަހާުރެ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލަރނުގްެ ރކެމަެންޑޝޭނައާކެު  .3
 .އދެި ވއަސިްޗާނސްެލަރ ކއަުނސްިލށަް ހުށއަޅެުން ކޮނޓްރްޯލރަ ވކަކިރުމުަށް

 2016އޕޭރްލީް  27ފސާް ކރުވެނުު ތރާޚީް : 

UC 

  ޔނުވިރަސޓިގީެ ބަޖޓެނުް ޕޓެީ ކޝޭް ނެގމުގުެ ހއުދްަ. 333

  204| ޖަލސްާ:  2016އޕޭްރލީް  27ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

 )އއެް ލއަްކަ( ރފުިޔާ ޔނުވިރަސޓިގީެ ބޖަޓެނުް ނެގމުގުެ ހއުދްަ ދއެްވއިވެެ.   100000އެދިވަޑއަގިެންފއަވިާ ގތޮަށް ޕޓެީ ކޝޭގްެ ގތޮުގއަި 

UC 

 ޔނުވިރަސޓިީ އއާކެު އމެް.އޯ.ޔޫ އއެގްއަި ސއޮކިރުމުގުެ ހއުދްަ.ކމޮސްޓެް  333

 204| ޖަލސްާ:  2016އޕޭްރލީް  27ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

                                                                             
 

 

MEMORANDUM OF UNDERSTANDING 

For 

SCIENTIFIC AND EDUCATIONAL CO-OPERATION 

BETWEEN 

COMSATS Institute of Information Technology (CIIT), Pakistan 

AND 

The Maldives National University (MNU), Maldives 

 

 

 

 

The COMSATS Institute of Information Technology (CIIT), Park Road, Tarlai Kalan, 

Islamabad, Pakistan and The Maldives National University (MNU), Male’ 20272, Maldives 

hereby enter into a Memorandum of Understanding (MoU) for scientific and educational 

cooperation.  
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This MoU is to provide for the exchange of staff, scholars, students, academic information and 

materials in the belief that the research and education processes at both universities would be 

enhanced and the mutual understanding between their respective staff, scholars and students 

would be increased by the establishment of such exchange programs.  

Article 1  

CIIT and MNU agree to promote the following academic programs, based on their respective 

academic and educational needs: 
1. Exchange of scholars and staff; 

2. Exchange of undergraduate and graduate students; 

3. Exchange of academic information and materials; 

4. Joint research activities and publications;  

5. Participation in conference and academic meetings; 

6. Supervision facility through Skype / Video conference;  

7. Other Academic exchanges that both universities agree to; 

Article 2 

The implementation of each exchange program based on this MoU shall be separately negotiated 

and agreed upon in writing by both parties. Any such exchange program entered into, as outlined 

above, will form appendixes to this MoU.  

Article 3  

The exchange programs as mentioned in Article 2, are not intended to be legally binding 

documents. They are meant to describe the nature and suggest the guidelines of the exchange 

program. Nothing, therefore, therefore will diminish the full autonomy of either institution, nor 

will any constraints be imposed by either upon the other in carrying out the agreement.  

Article 4 

Both universities shall designate a focal person to develop and co-ordinate the specific programs 

agreed upon.  

Article 5 

This MoU may be reviewed by both institutions every three years, if agreed by both the parties. 

“Either institution may terminate this MoU at any time, giving 1 months notice.” 

 

The Maldives National University  

Male, Maldives  

 

 

 

Dr. Mohamed Latheef 

Chancellor  

 

Date :  

 

Witness 1:  

 

 

Dr. Ali Fawaz Shareeef  

Vice Chancellor  

Maldives National University (MNU) 

Male  

COMSATS Institute of Information 

Technology (CIIT), Islamabad  

 

 

 

Dr. S. M. Junaid Zaidi, H.I., S.I.,  

Rector   

 

Date :  

 

Witness 1:  

 

 

Prof. Dr. Raheel Qamar, T.I.,  

Dean, RIC  

COMSATS Institute of Information 

Technology (CIIT), Islamabad  
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UC 

 ކނެދކިޅުދުޫ ބމިގުެ މއަސްލައަމާދެު މޝަވްރަކާރުނުް. 333

  205| ޖަލސްާ:  2016ޖޫން  22ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

ޔުނިވަރސޓިގީެ  އކަފަޓޫގުެ ބނިް ޔނުވިަރސޓިއީަށް ނގެމުަށް ކއަުނސްިލށަް ނފުެނންކަމަަށް ނިނމްއަި 600000 ކެނދކިޅުދުގޫެ 
ޗް ސެންޓަރތުކަގުެ ދށަުން ވހީވާސެް މސައަްކަތްތަކށަް އެކި ސރަހައަދްގުއަި ވަކި ކނަކްމަަށް ހއާސްަ ސނެޓްަރުތށަް އުފއަްދއަި، އއަުޓް ރީ

 .ގިނފަރަާތތްކަކަށަް ޔނުވިަރސޓިގީެ ކސޯްތަކުގއަި ބއަވިރެވިވެނޭގެތޮަކށަް ސިޔާސަތއެްހއަްދަވއަި ކއަުނސްލިށަް ހުށަހޅެުމަށް ނިނމްނުވެެ

UC 

 ސޓްފާުނގްެ ކޑޯް އފޮް ކނޮޑްކަޓްއްމާދެު މޝަވްރަކާރުނުް. 333

  205| ޖަލސްާ:  2016ޖޫން  22ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

ނޑު ހރުިހާ ކއަނުސްިލް މމެްބަރުންނއާި ހއިސްކާށޮް  ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔނުވިަރސޓިީގެ އކެަޑމަިކް މވުއަްޒަފުނގްެ ސުލޫކީ މނިގްަ
 މމެްބަރުން ބޭނުނވްާ ބދަލަގުނެސެް އަލުން ކއަުނސްލިަށް ހށުަހޅެުމަށް ނނިމްުނެވެ.

UC 
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 މޝަވްރަކާރުނުް 

  205| ޖަލސްާ:  2016ޖޫން  22ފސާްކރުވެުނު ތާރީޚް: 

އެނޑްް ޑިވެލޕޮމްަންޓް ޔުނިޓށަް ފނޮވުާ  ޔުނިވަރސޓިީގެ ޓްރއެިނނިގްް އެނޑްް ޑިވެލޕޮމްަންޓް ޔުނިޓށަް ފނޮވުާ ލޔިެކިޔުން ސދީާ ޓރްއެިނިންގް
 ގޮތަށް ނިނމްނުވެެ. އަދި މގިޮތށަް ޔނުިވަރސޓިީގެ ޕލޮސިީ ބދަލަކުޮށް ފސާްކުރަން ނނިމްުނެވެ.
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  206| ޖަލްސާ:  2016ޖޫން  28ފާސްކުރެވުނު ތާރީޚް: 

 ` 

 
 ދވިހެރިއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެޑަމަކިް މވުއަޒްފަނުގްެ ސލުކޫީ މނިގްަނޑު 

އފޮް ކނޮޑްކަޓްް( )ކޑޯް 
 ތޢަރާފުު 

ދވިހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔނުވިަރސޓިއީަކީ ދވިެހިރއާޖްެ ފުރިހމަަ މނިވިނަް އސިްލމާީ ޤއަމުއެްގެ ގތޮގުއަި އަބަދަށް ދމެެހއެްޓމުށަް 
އަދި ޤއަމުގުެ ސަޤާފީ، އޖިްތިމާޢީ، އިޤްތިޞާދީ ކުރއިެރމުށަް ބޭނުންވާ ޢލިމްއާި ހުނަރު އއެވްސެް ތއައަސްަބަކާ ނުލއަި ފަނންީ  ،ބޭނުންވާ

ނޑކަީ ދވިހެިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ  ގތޮގުއަި އުފއަދްާ އދަި ފތަރުާ އނެމްެ ޒިނމްާދރާު ޢލިމްީ ފނަްނީ ޤއަމުީ މަރުކޒަވެެ. މި ސލުކޫީ މނިްގަ
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ޔުނވިރަސޓިީ ހރަދުަނާ ގޮތއެގްއަި ހނިގްމުއާި ޔނުވިަރސޓިގީެ  ،( ގެ ދށަނ1ްުވނަަ މއާްދގާެ )ށ( ގެ ) 41ގެ ޤނާޫނގުެ ޔުނިވަރސޓިީ
ނޑކެެވެ.   ސުލޫކު ހިފެހއެްޓމުގުެ މޤަޞްދަގުއަި ޔުނވިރަސިޓީ ކއަުނސްިލނުް އެކލުވަލާފާއަިވާ މނިގްަ

ޤއަމުީ ޔނުިވަރސޓިީގެ އކެަޑމަިކް މުވއަޒްފަނުްނަކީ ޔނުވިަރސޓިގީެ  މި ސުލޫކީ މިނގްަނޑުގެ މއަގިަނޑު ބޭނމުަކީ ދވިހެރިއާޖްޭގެ
 ،މގިތޮުން ދރަވިަރުނންށަް ރނަގޅަު ނމަޫނާ ދއަްކއަިދީ މޖުުތމަޢަގުެ ތރެޭގއަި ބސަްވިކޭ، ރަނގޅަު އަޚްލާޤއެް އަށަގނެފްއަިވާ ބޔަކަަށް ހދެމުވެެ.

އްކތަގުއަި ހިފަހއަޓްަނޖްެހޭ އސުޫލތުކައާި، ޔުނިވަރސޓިގީެ އެތރެގޭއައާި މި ސުލޫކީ މިންގަނޑުގއަި އެކޑަމަިކް މުވއަްޒަފުން ކުރާ މސަަ
ނޑު އކެަޑމެިކް ހުރހިާ މުވއަްޒަފުން ނށަް ބޭރުގއަި ހރަކަތާްތރެވިއާިރު ވސިންނަޖްެހޭ މުހިނމްު ކަނކްނަް ފހާގަކަށޮްފއަިވާނއެވެެ. މި މނިގްަ

 ރާ އކެޑަމެިކް މވުއަްޒަފނުވްެސް ހމިެނއެވެެ.ހިންގޭނއެވެެ. މގީެތރެގޭއަި އދިރާީ މސައްޫލިއްޔަތު އދަކާު
ނޑު އޞުޫލތުކަވެެ. ނޑގުެ އސަސާަކީ ތރިގީއަި މިބުނާ މއަިގަ  އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަނުގްެ އޮނިގަ

  ްުރއާޖްޭގެ ޤނާޫނތުކައާި ޔނުވިަރސޓިގީައި ހނިގްާ އޞުޫލތުކަަށް އިޙތްރިމާް ކުރނ 
  ްުމީހުންނަށް އިޙްތިރމާް ކުރނ 
 ްޓގެރްޓިީ( ނަޒާހަތްތރެކިަން )އިނ 
  ްުފަރވުތާރެވިނ 
  ްުއިޤްތޞިދާު ކުރމުާއި ނަތޖީާ ނެރނ 

ނޑއަޅެމުުން އެކަޑމެިކް މިނވިނަްކަން ކުޑއައެް ނުކުރއެވެެ. އެކަޑމެކިް  ނޑއެް ކަ އެކަޑމެިކް މުވއަްޒަފނުގްެ ސލުކޫީ މިންގަ
، އިޚލްޞާތްރެިވމުއާި ތދެވުރެި ވމުެވެ. ދރަވިަރުންނއާި މިނިވަންކމަގުެ ތރެގޭއަި ހމިެނނެީ ކިޔަވއަދިިނމުުގއައާި ޢިލމްީ ތޙަޤްޤީު ކުރމުގުއަި

ނޑު ގަދއަށަް ބާރއުޅަާ ކމަކެވެެ. އކެަޑެ މކިް އިދާރީ މުވއަްޒފަނުްނއާި އެކަޑމެކިް އެހެން މުވއަްޒަފުނންށަް އިޙްތރިމާް ކުރމުަކީ މި މނިގްަ
އއެވްރަު ގޅުމުއެް ކމަގުއަި ނުވއިސަް އދަި އމަރުު ލބިގިނަންަ މުވއަްޒަފަކއާި އހެެން މވުއަްޒަފކަާ ދމެދެު އޮނންަ ގޅުމުކަީ ބރާގުެ ގތޮުން 

  ފަރތާގުެ ރހުުން ކމަަކަށް އތޮކްމަގުއަި ވއިސަް، ތމިާއަށް ލބިފިއަިވާ ބރާު ނަހމަަ ގޮތއެގްއަި ބޭނނުް ކށޮގްެން ނުވާނއެވެެ.
ނޑު ހފިހެއެްޓމުަށް އެކަޑމެކިް ޔުނިވަރސޓިގީެ މޖުްތަމަޢުގެ ޒނިމްާދާރު މެންބަރއެގްެ ހއަސިއިްޔތަނުް މި ސުލޫކީ މނިް  ގަ

 .މުވއަްޒަފުން މސައަްކތަް ކރުނަވްނާއެެވެ

  މސައަކްތައާި ޢލިމްް  1
ޔުނިވަރސޓިީގެ އެނމްެހާ އކެަޑމަިކް މުވއަްޒަފުނންކަީ ޢިލމްު އނުގެނމުގުއައާި އުނގަންނއަިދިނުން އދަި ޢލިމްު އުފއެްދމުުގއަި ގނިަ  1.1

 ވގަތުު ހދޭކަރުާ ބޔަކަަށް ވނާވްާނއެވެެ.
 ކޮނމްެ އެކަޑމަކިް މވުއަްޒކަވުސެް ޔނުިވަރސޓިީން ހވަލާކުރުާ މސައްޫލއިޔްަތުތަކއާި ވޖާިބުތއަް އދަކާރުނަވްނާީ އމެީހަކށަް ލބިފިއަވިާ  1.2

 ނަޒާހަތތްރެިކމައާކެގުއަވެެ.  ،ފުރިހމަަ ޤާބލިކުމައާެކު، ވކަި ފަރތާކަަށް ނޖުެހި

  އމައިލްަ ކނަތްއަތްކައާި އޅުނުް ބހައަޓްނަވްީ ގތޮް  2
ކޮނމްެ އކެަޑމަކިް މުވއަްޒަފއެގްެވސެް އޅުމުއާި ގޅުނުް ބަހއަޓްނަވްނާީ ދވިެހިރއާޖްގޭެ ޤއަމުީ ޔނުވިަރސޓިގީެ އަބުރއާި ޢއިްޒަތއާި  2.1

 ޤދަރަު ހފިެހއެްޓނޭެ ގތޮށަެވެ.
ފަރތާތްކަާ  ކޮނމްެ އެކަޑމަކިް މވުއަްޒފަކަވުސެް ދރަިވރަނުްނއާި، އެހނެް މވުއަްޒަފުންނއާި ޔނުވިަރސިޓއީށަް ޒިޔާރަތކްރުާ 2.2

 މުޢމާަލާތކްރުަނވްނާީ އިޙްތިރމާއާކެގުއަެވެ. 
އެކަޑމަިކް މުވއަޒްފަުނންކަީ ޔނުވިރަސިޓގީެ އެހެނިހނެް މުވއަްޒފަނުންާ ގޅުގިނެް އއެްބއަިވަނތްކަމައާެކީ މސައަްކަތްކރުާ ނމަނޫާ  2.3

 ބަޔަކަށް ވނާވްާނއެެވެ. 

 ނންަ ގޅުނުް އކެޑަމެކިް މވުއަޒްފަނުންއާި ދރަވިރަނުގްެ ދމެދެގުއަި އޮ  3
 އެކަޑމެިކް މުވއަްޒަފނުް ދރަވިރަުނންާ މުޢމާަލާތް ކރުނަވްާނީ އިނސްފާވުރެިކމައާި އިޙްތިރމާއާެކއުެވެ. ކލުހާގުެ ތެރޭގއައާި ކލުާހނުް  3.1

 ބޭރުގއަި ކރުވެޭ މުޢމާަލތާް ތކަުގއަި، ދރަވިަރނުންަށް އިޙްތިރމާކްޮށް ހމަަހމަަކަން ހފިަހއަޓްނަޖްެހޭނއެެވެ.
މދެގުއައާި އެކަޑމެިކް މުވއަްޒަފުންގެ މދެުގއައާި ދރަވިރަނުްނާ އެކަޑމެިކް މުވއަްޒަފނުގްެ މދެުގއަި މިނވިނަްކމައާކެު  ދރަވިަރނުގްެ 3.2

ބިނާކުރނަވިި ޚޔިލާު ބދަލަު ކރުމުަށް ބާރއުޅަަން ވާނއެވެެ. އެކއިކެި މއަުޟޢޫތުަކާ ބހެޭގތޮނުް ސވުާލުތއަް އުފއަދްާ މި 
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ށް މޝަވްރަާ ކރުނަވްާނއެެވެ. އަދި ޤަބލޫކުުރާ ކަންކމައާި ދކެގޭތޮތްަކމާދެު ސވުާލު ކުރމުކަީ ފކިރުު ސުވާލތުކަމާދެު އިންސާފވުރެކިޮ 
 ރަނގޅަވުާނެ ކމައެްކމަަށް ދެނެތިބނެް ވާނއެވެެ.

މލާކުމައާކެު ދރަވިަރނުގްެ މސައަކްތަގުެ ފނެވްރަު ވަޒަނކްރުމުުގއަި އކެަޑމެކިް މުވއަޒްފަުން އިނސްފާވުރެވިމުަށާއި ހމަަހމަަ ވމުަށް ސަ 3.3
 މސައަްކަތް ކރުނަވްނާއެެވެ.

 ދރަވިަރނުގްެ ފރަތާުން އެކަޑމެކިް މުވއަްޒަފަށް ދސަވްެފއަިވާ ތކަެތި ނވުތަަ ފކިުރީ ދރަަނި، ކިޔަވއަި ދިނމުުގއައާި  3.4
އެބއައެްގެ ފަރތާނުް  ލިޔުންތރެކިމަުގއައާި އާނމްު ޖަލސްތާކަގުއައާި މސާް މީޑއިާގއައާި ޚިދމުަތް ދިނމުގުއަި ބަޔނާކްުރއާިރު އތެކަތެި

 ދސަްވި ފރަތާްތކަށަް ޙވަާލާ ދނޭވްނާއެެވެ.
 އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަނުް ދރަވިަރނުގްެ ބޭނުން ނޖާއާިޒް ގތޮުގއަި ހިފއަގިނެް ނވުނާއެެވެ. އދަި ދރަވިަރުންނާ ބއަިވެރވިގެެން އފުއަދްާ  3.5

 ނކުށޮް ހމާަކށޮގްނެް ނވުނާއެެވެ.ލިޔެކިޔމުާ މފިދަަ ތކަތެި އެ ދރަވިރަނުްގެ ހއިސްާ ފުރިހމަައަށް ބޔަާން
 ދރަވިަރުނންާ ބހެގޭޮތުން އކެއިެކި ލޔިުންދޭއިރު އކެަޑމެިކް މވުއަްޒަފުން ވަކި ފރަތާަކށަް ބުރނަވުެ ތދެވުެރި ވނާްވާނއެވެެ. 3.6
ފުންނަށް ލބިޭ ތިރީގއަި މިބުނާ ޙާލތަތްއަް ފިޔވައަި އެހެން ހުރިހާ ހލާތައެްގއަި ދރަިވރަނުްނާ ބހެގޭޮތުން އެކަޑމެކިް މުވއަްޒަ 3.7

 މަޢުލޫމާތު )މސިލާަކށަް ކޔިވެމުގުއަި ކުރއިށަދްާ މިނވްރައާި ޒާތީ ޙޔަތާގުެ ކަނކްނަް( ސއިރްގުެ ގތޮގުއަި ހފިހައަްޓަން ވނާއެެވެ.
ޤީ މަޢުލމޫާތު ހމާަ ކުރމުގުއަި ތޢަލުމީީ ޖއާިޒު ބޭނމުއެް އޮތުން )މސިާލކަށަް ކޔިވެމުާ ގޅުޭ ނވުތަަ އެހެންކމަކަާ ގޅުޭ އަޚލުާ  -ހ

 ފެނވްރަު ބލެނުް(
 އެފަދަ މޢަލުމޫާތު ހމާަ ކުރމުށަް ދރަވިަރު ހއުްދަ ދީފއަވިނުް  -ށ
ހަރދުނަާ އސަސާއެްގެ މއަްޗަށް ބިނާކޮށް އފެދަަ މަޢުލމޫތާު ހމާަކރުމުަކީ ދރަވިރަށަް މަންފާ ބޑޮވުނާެ ނުވަތަ އެހނެް  -ނ

 ޒަފު ޤބަލޫު ކރުނުް މީހުންނަށް ވާ ގއެްލުން ކޑުވަާނެ ކމައެްކމަަށް އެކަޑމެިކް މވުއަް
ދރަވިަރުންނއާި އެކަޑމެކިް މުވއަްޒފަާ ދމެދެު އޮނންަ ގޅުމުކަީ ޖއާިޒް ގޅުމުއެް ކމަށަް ވނާީ މި ގޅުމުގުެ ސބަަބުން ދރަވިރަގުެ  3.8

ތަފތާު ކރުވެޭ ތަޢުލމީީ ކުރއިެރމުށަް ހރުަހއެް ނޅޭޭނމައަެވެ. އދަި ދރަވިަރށަް ކޔިެވމުގުެ ފނެވްރަު ފޔިވައަި އހެނެް ކމަަކށަް ބަލއަި 
ކމަުގއަި ނވުަނީނމައަެވެ. ދރަވިރަނުްނއާި އެކަޑމެިކް މުވއަޒްފަުނންާ ދމެެދު އޮނންނަޖްެހޭ ގޅުމުގުެ އިތުރު ތފަޞްލީު 

 ޔުނިވަރސޓިގީެ ސިޔާސަތތުކަގުެ ތރެޭގައި ހމިނެފިއަިވާނއެވެެ.
ސއަްކތަް އިތުބރާު ހުރި ގތޮކަަށް ވޒަނަް ގއަި ހވަލާާ ދވެނުު ފދަަ ނޖާއާިޒު ގޅުމުއެް ހނިގައިފިނމަަ ދރަވިރަގުެ މަ 1.8 3.9

 އެފދަަ ކމަކައާި ގޅުނުހްުރި އެކަޑމެކިް މުވއަްޒފަނުް އެ މވުއަްޒަފއެްގެ ވރެއިަކށަް ވގަުތނުް އނަގްަން ޖެހޭނއެއެވެެ.، ކުރމުަށޓްކައަި

  އކެޑަމެކިް މވުއަޒްފަނުންއާި އދިރާީ މވުއަޒްފަނުގްެ ދމެދެގުއަި އނޮންަ ގޅުނުް  4
 މުވއަްޒފަނުް އދިރާީ މުވއަޒްަފުންނާ މުޢމާލަތާް ކުރނަވްާނީ އނިސްާފުވރެކިމައާި އިޙްތިރމާއާެކއުވެެ.އެކަޑމެިކް  4.1
 ޔުނިވަރސޓިގީެ މސައަްކަތަށް އދިރާީ މުވއަްޒަފުން ކށޮދްޭ ޚދިމުަތތްކަަށް އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަނުް އިޙްތިރމާް ކރުަންވާނއެވެެ. 4.2
ނގްެ ކިބއަނިް ނޖާއާިޒު ނވުަތަ ގަވއާދިާ ޚލިފާު ކމައެް )މސިާލަކަށް ހއުްދަ ނުލިބި އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަނުް އދިރާީ މވުއަްޒަފު 4.3

ކމެޕްަހުން ބޭރުގއަި އޅުޭ މުވއަްޒފަނުް ހމިާޔަތް ކށޮދްިނުން ނވުތަަ ނބުއަިކޮށް އިތރުގުަޑީގެ ފމޯތުއަް ފރުނުް ނުވަތަ ސއިރްު 
 ވާނއެވެެ.މަޢުލޫމާތު ހދޯަން އދެުން ފދަަ ކނަކްަން( ކރުނަް އދެގިެން ނު

އިދާރީ މުވއަްޒަފުނންށަް ޒާތީ ނވުތަަ އޮފީހުގެ އޞުލޫީ މއަސްަލތަކައެް ކުރމިަތވިދެާނެ ކނަްތއަތްކަަށް އެކެޑމަިކް މުވއަްޒަފނުް  4.4
 އމެީހުން ކައިރިން އދެގިނެް ނވުާނއެވެެ. 

މުވއަްޒަފނުް އމެީހުންގެ ލޔިެކިޔމުއާި  އިދާރީ މުވއަޒްފަުނގްެ ފރަތާުން ލބިިފއަިވާ ދިރސާީ އދަި ފކިރުީ އހެތީެރިކނަް އެކެޑމަކިް  4.5
 އެހެނިހެން ހރަކަތާް ތކަުގއަި ފހާގަަ ކުރނަވްާނއެެވެ. 

އެކަޑމެިކް މވުއަްޒަފނުގްެ އމައިލްަ މސައަްކަތތްކަުގއަި އިދރާީ މވުއަްޒަފުނގްެ ބޭނނުް ހިފއަގިެން ނވުާނއެެވެ. އދަި އދިރާީ  4.6
މާ މފިދަަ ތކަތެި އެ މވުއަްޒަފުންގެ ހއިސްާ ފުރިހމައަަށް ބޔަނާްނުކށޮް ހމާަކށޮގްނެް މުވއަްޒަފުންނާ ބއަވިރެވިެގނެް އުފއަދްާ ލޔިެކިޔު

 ނުވާނއެވެެ.
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  އކެޑަމެކިް މވުއަޒްފަނުގްެ މދެގުއަި އނޮންަ ގޅުނުް  5
ދޭތރެގޭއަި އެކަޑމެިކް މވުއަްޒަފނުް ތޢަލުމީީ ނުވތަަ އިދރާީ ހއަސިއިްޔތަކަނުް މސައަްކަތް ކރުކިމަުގއަިވއިސަް އކެކަު އަނކެކަާ  5.1

 މުޢމާަލާތް ކުރނަވްާނީ ހމަހަމަަކމައާި އިޙްތިރމާާ އކެގުއަެވެ.
އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަނުް އެހެން އކެަޑމެިކް މވުއަްޒަފނުގްެ އެކަޑމެކިް މިނިވނަކްމަުގެ ޙއަޤްުތއަް ދފިޢާު ކުރނަް މސައަކްތަް  5.2

 ކުރނަވްާނއެެވެ. 
ޑމެކިް މުވއަޒްފަުނގްެ މސައަްކަތް ވަޒނަް ކރުމުކަީ ތޢަލުމީީ މާހއަުލއެގްެ ވރަށަް ބިނާކުރނަވިި ފޑާު ކިޔމުގުެ ނަޒަރކަނުް އެހނެް އެކަ 5.3

މުހިނމްު ސިފއަކެވެެ. ނމަވަސެް އކެޑަމެިކް މުވއަްޒފަކަު އެހނެް އެކަޑމެކިް މުވއަްޒަފއެގްެ މސައަްކަތއެގްެ ފނަްނީ ފނެވްރަު ވަޒނަް 
ފަރތާކަށަް ނޖުެހއިެވެ. އދަި ސއިްރުގއައާި ފޅާުގއަި އެކަޑމެކިް  ކށޮދްޭނމަަ އކެނަް ކުރނަވްާނީ އނިްސާފވުރެިކމައާކެު ވކަި

 މުވއަްޒަފއެްގެ ފަންނީ ޤާބލިކްަން ނކިމަެތިކށޮް ވހާކަަ ދއަކްާ ލޔިެ ހދައަިގެން ނވުާނއެވެެ.
ގެ ސއިރްު ޔުނިވަރސޓިގީެ ކމޮޓިީތކަގުއަި ބއަިވެރިވމުގުެ ސބަަބނުް އެކަޑމެކިް މުވއަްޒަފުނންާ ބހެގޭޮތނުް ލބިޭ މަޢުލމޫތާު  5.4

 ހިފަހއަްޓނަް ޖެހޭނއެެވެ.
ލިޔނުތްރެކިމަގުަ އއާި އާނމްު ޖަލސްތާކަގުަ އއާި މސާް މީޑއިާގަ އއާި ޚދިމުަތް ދިނމުގުއަި އެހނެް  ކިޔަވއަި ދނިމުުގަ އއާި 5.5

ތކަށަް ޙވަލާާ އެކަޑމެިކް މވުއަްޒަފނުގްެ ފަރާތނުް މުވއަްޒަފށަް ދސަވްެފއަވިާ ތކަތެި ނވުތަަ ފިކރުީ ދަރނަި އގޭެ ވރެި ފރަާތް
 ދނޭވްާނއެެވެ.

 އެކަޑމެިކް މވުއަްޒަފުން އހެނެް އކެޑަމެިކް މުވއަްޒފަނުގްެ މސައަްކަތް އމައިްލަ މަންފއާަށޓްކައަި ބޭނނުް ކށޮގްެން ނވުާނއެވެެ. އދަި  5.6
ސާ ފރުހިމައަށަް އެކަޑމެިކް އހެނެް މުވއަޒްފަުން ބއަިވެރވިގެނެް އުފއަދްާ ލޔިެކިޔމުާ މިފަދަ ތކަތެި އެ މވުއަްޒަފނުގްެ ހއިް

 ބަޔާންނުކށޮް ހމާކަށޮގްނެް ނވުާނއެވެެ.
  ގނޯާ ކރުމުއާި ޖނިސްީ ގނޯާ ކރުނުް  6

 ގޯނާ ކުރުން ކމަުގއަި ބލެވެޭ ފދަަ ކމައެް އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަކަު ކށޮގްނެް ނުވާނއެވެެ. 6.1
 ޖިންސީ ގޯނާ ކރުނުް ކމަގުއަި ބލެވެޭ ފދަަ ކމައެް އެކަޑމެިކް މވުއަްޒފަކަު ކށޮގްނެް ނވުާނއެެވެ.   6.2
ގޯނާ ނވުަތަ ޖިނސްީ ގނޯާ ކުރމިކަށަް ރޕިޯޓް ކުރި ފަރތާށަް ނވުަތަ ޖނިސްީ ގޅުމުަކށަް އިނކްރާު ކރުި ފރަާތަށް ބރިު ދއެކްނުް  6.3

ޖިނސްީ ގނޯާ ކރުނުް ކމަށަވެެ. މީގެ އތިުރުން، ގޯނާ ނުވަތަ ޖިނސްީ ގނޯާ ނުވަތަ ބދަލަު ހފިނުްވސެް ބަލާނީ ގޯނާ ނވުަތަ 
ކުރިކމަށަް ދގޮު ރޕިޓޯް ކރުުން ނުވތަަ ސމަސާއާަކަށް ތުހމުަތު ކރުުން ހމިނެނޭީވސެް ގނޯާ ނވުތަަ ޖިނސްީ ގނޯާ ކުރނުް 

 ކމަުގއަެވެ.
ގައިފިނމަަ، އެކމަާ ބހެގޭތޮނުް ޢމަލަު ކރުާނެ ގޮތތްކަމާދެު ގޯނާ ނވުތަަ ޖިނސްީ ގނޯއާއެް ކރުކިަން އެކަޑމެކިް މވުއަްޒަފަކށަް އނަް  6.4

 ގޯނާ ލިބުނު މީހާއަށް އރިޝުދާު ދީ އެހީތެރިވމުކަީ އެ މުވއަްޒަފއެގްެ އޚަލްާޤީ ޒިނމްއާކެެވެ.
ޖިނސްީ ފުރއަްސާރކަރުމުއާި  – 2014/16ޖިނސްީ ގނޯކާުރމުގުެ މއަސްަލަތއަް ބަލއަި ފޔިވަޅަު އޅަާނީ ޤާނނޫު ނަންބަރު  6.5

ޖިނސްީ ކށުގުެ ޤނާނޫއާި އެ ޤާނނޫތުކަގުެ ދަށނުް ހދެޭ ގަވއާދިތުކަާ އއެްގތޮވްާ  – 2014/17ނކާރުުން ހއުްޓުވމުގުެ ޤާނޫނއާި ގޯ
 ގތޮގުެ މަތިނންވެެ. 

  އކެޑަމެކިް މވުއަޒްފަނުންއާި ޢލިމްީ ހދޯނުް  7
ސމަލާވުނާވްާނއެެވެ. މި މަޤޞްދަތުކަގުެ ތރެގޭއަި އެކަޑމެިކް މުވއަްޒފަނުް ޢލިމްީ ދރިސާާ ކުރއާިރު އނުގެނމުގުެ މޤަޞްދަތުކަަށް  7.1

 ތިރީގއަި މިބުނާ ކނަކްަން ހމިެނއެެވެ.
 ޢިލމްއާި މއަުލޫމާތު ހދޯއަި އއެްކރުނުް  -ހ
 ހޯދާ ޢިލމްު ޔނުިވަރސޓިއީއާި އަދި ޔުނިވަރސޓިީން ބރޭަށް ފރޯކުށޮް ދނިމުއާި އަދި ޢމަލަީ ގތޮނުް ބޭނނުް ހިފނުް  -ށ
 ކރުާ ދއާިރއާނިް ލިބޭ މޢަލުމޫާތއާި ހދޯާ ހނުރަުތއަް ދރަވިަރުނންާ ގޅުޭނމަަ، ދރަވިަރުނންށަް ހމާކަރުނުް  ތމިާ ޢިލްމީ ތޙަޤްޤީު -ނ
 ކިޔަވއަދިިނމުގުެ ފނެވްރަު މަތކިރުނުް  -ރ

ތަ ޢލިމްީ އެކަޑމެިކް މވުއަްޒަފުން ޢިލމްީ ކނަކްމަުގއަި މނިވިނަކްމައާެކު ބއަވިެރި ވާނޖްެހތޭީ މި މިނވިނަްކމަށަް ބުރޫ އަރާފދަަ ނވުަ  7.2
 އމަާނާތްތެރިކނަް ގއެލްދިފާދަަ އއެވްސެް އަހުދއެް ކށޮގްނެް ނވުާނއެެވެ.
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 ފިކރުީ ތދެވުރެިކމަާއި ހރަދުނަކާމަށަް ޢިލމްީ ހރުިހާ މސައަކްތައެްގއަި އކެަޑމެިކް މވުއަްޒަފުން އިޚލްޞާތްރެި ވނާވްާނއެެވެ. 7.3

  ގޅުނުް އކެޑަމެކިް މވުއަޒްފަނުންއާި ޔނުވިރަސޓިއީާ ދމެދެު އނޮންަ  8
ޔުނިވަރސޓިގީެ ވޒަފީއާއެް ޤބަލޫުކރުާ ހނިދު، ކޔިަވއަދިިނމުއާި ޢމިްލު ހދޯމުއާި، ކޯސްތއަް ވލިރަސެް ކރުމުގުެ  8.1

މަސްޢޫލއިްޔަތތުކަގުެ އިތުރނުް ޔނުވިަރސޓިގީެ މޖުުތަމަޢއުށަް ޚދިމުތަް ކުރމުގުެ މތަވިރެި މސައްޫލއިްޔތަު އުފުލަނޖްހެނޭއެެވެ. 
މސައަްކތަް ކުރނަވްނާީ ޔނުވިަރސިޓއީށަް ލބާަ ހޯދމުށަވެެ. މގީެ ތރެޭގއަި ޔނުިވަރސޓިީ ހނިގްމުގުެ  އެކަޑމެިކް މުވއަޒްފަުން

 ކަންތއަްތއަް ތނަްފީޒު ކުރުމަށް އފުއަްދާފއަިވާ ކމޮޓިތީަކއާި ބޯޑތުކަގުެ މސައަްކަތްތކަގުއަި ގަވއާދިުން ބއަވިރެވިުން ހމިެނއެވެެ.
ސަތުތއަް ހދޯއަި ދެނގެނަެ އަދި އއެަށް ޢމަލަު ކރުމުކަީ އކެޑަމެިކް މުވއަޒްފަުނގްެ ޔުނިވަރސޓިީ ހނިގްމުަށް ހދެފިއަވިާ ސިޔާ 8.2

މސައްޫލއިްޔަތެކެވެ. ނމަަވސެް މފިދަަ ސިޔާސަތތުކަަށް ޢމަލަު ކުރއާރިު އެހެން މީހުންގެ އކެަޑމެިކް މިނިވަންކމަަށއާި މި 
ނޑުގއަި ހމިެނޭ އޞުލޫތުކަށަް ރިޢާޔތަް ކރުަނވްނާއެެވެ.  މިންގަ

  ޑމެކިް މވުއަޒްފަނުންއާި ޔނުވިރަސޓިނީް ބރޭގުެ މޖުތުމަޢަު އކެަ  9
ކިޔަވއަދިިނމުއާި ދިރސާާ ކުރމުއާި އދަި އެހނެހިެން ފަނންީ ވޖާިބުތއަް އަދާ ކުރމުުގއަި ޔނުވިަރސޓިގީެ ފނަންީ މުވއަްޒފަު ބަޔނާއެް  9.1

ނވިަރސޓިީގެ މވުއަްޒަފއެްގެ ހއަސިއިްޔތަތުޯ ދއޭިރު، އޭގެ ހއަސިއިްޔަތު ބަޔނާް ކުރނަވްާނއެެވެ. އެބަހީ އމައިލްަ ނުވަތަ ޔު
 ސާފުކޮށް ބނުަން ވާނއެެވެ.

 

 މސަލްހަތަު ފށުއުރެނުް  10
ޔުނިވަރސޓިގީެ ވޒަފީގާެ ހއަސިއިްޔަތުން އަދާ ކުރަނޖްހެޭ މސައްޫލއިްޔތަތުަކއާި ތމިގާެ އމައިްލަ މސަްލަހތަާ ތަޢރާޟުވުާ އއެްވސެް  10.1

ނވުާނއެެވެ. މސިލާކަަށް، މުވއަޒްފަު ސޕުރަވއަިޒްކރުާ އެހެން މވުއަޒްފަުން އނޭގާެ އމައިލްަ ކމައެް އެކަޑމެކިް މުވއަްޒފަކަު ކށޮގްނެް 
ވަޒީފތާކަގުއަި ގނެގްޅުމުއާި އމެީހުން ލއަްވާ އމައިްލަ ކަންތއަްތއަް ކުރވުނުް މިފަދަ ތޢަރާޟުުވާ ކނަްތއަްތކަގުއަި ތރެގޭއަި 

ރާ ކމަކަީ ޔުނވިރަސިޓގީެ މސަްލަހަތއާި ޒތާީ މސަްލހަތަާ ތޢަރާޟުވުާ ކމައެް ހމިެނއެެވެ. އކެަޑމެކިް މުވއަްޒފަު ކރުަން ގސަދްު ކު
 ކމަަށް ޝއަްކު ވއެޖްެނމަަ އެކމައެް ކުރމުގުެ ކރުނިް އެ މހީކަު ސޕުަވއަޒިްކުރާ ޔނުވިަރސޓިގީެ ވރެއިއެްގެ ލފަާ ހދޯަން ވާނއެެވެ.

ޓރްކެްޓށަް ނވުތަަ އެހެނހިނެް ގތޮކަނުވްސެް ދވެނަަ ވޒަފީއާއެް ޔުނިވަރސޓިގީެ ފލުްޓއަމިް ވޒަފީއާއެްގއަި ދމެިހުރހިާ ހނިދކަު، ކޮން 10.2
 އެކަޑމަިކް މުވއަްޒފަކަށަް އދަކާރުވެނޭީ، ޔުނިވަރސޓިގީެ ހއުދްަ ހޯދއަގިނެންެވެ. 

ކޮނމްެ އެކަޑމަިކް މުވއަްޒފަކަމުެ އޭނާގެ ވޒަފީާގެ ޙއަސިއިްޔަތުން ޔުނވިރަސިޓއީަށް އދަކާުރނަޖްެހޭ މސައްޫލއިޔްތަު  ހ. 10.3
އަދާކުރމުގުއަި ތދެވުރެވިނާވްާނއެެވެ. މިގޮތަށް ޔނުވިަރސޓިގީެ މޞަލްހަަތުތަކާ ތަޢާރޒުވުާ އއެްވސެް ކމައެް އއެްވސެް އެކަޑމަކިް 

 ނވުާނއެވެެ. މުވއަްޒަފަކމުެ ކށޮގްެން
މމިއާދްގާެ )ހ( އިން މަނކާރުާ ކަންކމަގުެ ތރެގޭައި ތމިާ ސޕުަރވއަޒިްކުރާ މުވއަްޒަފުން ތމިާގެ އމައިްލަ ވަޒފީގާއަި ގނެގްޅުމުއާި  ށ.

ޔުނިވަރސޓިީގއަި ތމިާ އދަކާރުާ ފަންނީ ދއާިރއާނިް ތމަްރނީދުޭ ތނަްތަން ހނިގްމުއާި އދަި ޔނުވިރަސިޓގީެ ފކިރުީ މދުާ 
 ށގްެން ކޔިވައަިދިނމުއާި މކިނަްކަން ހމިެނއެެވެ.ބޭނުންކޮ

އކެަޑމަިކް މވުއަްޒަފަކު ކުރނަް ޤޞަދްކުުރާ ކމަަކީ މމިއާދްގާެ )ހ( ގއަި އިޝރާތާްކށޮފްއަވިފާަދަ މަޞްލަޙތަގުެ އަރރާމުއެް  ނ.
ޒކްރުާ ޔނުވިރަސިޓީގެ ވެރއިއެގްެ ދމިވާދެާނފެދަަ ކމައެް ކމަަށް ޝއަކްވުއެޖްެނމަަ އެކމައެް ކުރމުުގެ ކރުނިް އމެީހަކު ސޕުަރވއަި

  ލަފާ ހދޯނަވްާނއެވެެ.
ވޒަފީގާެ ރސަމްީ އއެްވސެް މސައަްކަތއެް ކުރމުުންނއާި، ނނިމްުންތއަް ނިނމްމުގުެ  ،ނޖާއާިޒު ފއަިދއާއެް ތމިއާަށް ލބިދިާނެ 10.4

ނވުތަަ ތމިގާެ މަސްލަޙަތާ ފުށއުރަާ މަރުޙަލާތކަނުް ތމިާ އމައިްލއަަށް ތނަާޒިލްވެ، އެ ފދަަ އމައިލްަ ފއަދިއާއެް ހމިެނޭ ކމައެް 
 އއެްވެސް ހާލަތއެް މދެވުރެިވއެޖްެނމަަ އެކމައެް ވަނހްނަާ ނކުޮށް އކެމައެް ކމަާބެހޭ ފރަާތތްކަަށް ފޅާުކށޮް އަނގްނަްވާނއެވެެ. 
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  ސޔިސާީ ނފުޒޫނުް އއެކްބިވާނުް  11
ވކަފިަރތާކަަށް ނޖުެހި ޢލިމްު އުފއެްދމުުގއައާި ޢލިމްު ޔުނިވަރސޓިީގެ މވުއަްޒަފުނންކަީ ސިޔސާީ ނުފޫޒުން އެއްކިބާވެ،  11.1

ފޯރކުށޮްދިނމުގުއަި ހރަކަާތތްރެވިނާޖްެހޭ ބަޔަކށަވްމުއާެކު، ޔނުވިރަސިޓީގެ މުވއަޒްފަަކަށް ސޔިސާީ ޕާޓއީއެްގެ މަގމާއެް 
 އަދއައެްނުކރުވެޭނއެެވެ.

ކި ފކިރުކަާ އެއްކޮޅަށް ނވުަތަ ދކެޮޅަށް މސައަްކތަކްށޮގްނެް ސިޔސާީ ވަ ،ޔުނިވަރސޓިގީެ ފލުްޓއަމިް ވޒަފީގާއަި ދމެިހުރހިާ ހނިދަކު 11.2
 ނުވާނއެވެެ. އަދި ޢާނމްު ފޯރމަްތަކއާި ބއަްދލަވުުނތްކަގުއަި މިފދަަ ގތޮަކށަް ޝޢުރޫު ފޅާކުށޮގްނެވްެސް ނވުާނއެވެެ. 

މސަްލޙަތަށަް އސިްކނަދްީ ޤއަމުގުެ ކަންކމަމާދެު ޔުނިވަރސޓިގީެ ކޮނމްެ އކެޑަމަިކް މުވއަްޒަފކަވީސެް، މސައަްކތަތްކަގުއަި ޤއަމުީ  11.3
 ފިކރުކުޮށް ވސިްނާ، ޢިލމްީ ދިރސާތާއަް ކޮށް އކެނަްކނަް ވކަފިރަތާކަަށް ނޖުެހި ހމާަކރުާ މުވއަްޒފަކަަށް ވނާވްނާއެެވެ.

  ހދަޔިާ  12
 ފއަގިެން ނވުާނއެވެެ. އމައިްލަ ފއަިދާ ހދޯމުަށއާި އކެި ފރަތާް ފރަތާުން ހދަިޔާ ބދަިޔާ ހޯދމުށަް މަޤމާުގެ ބޭނނުް ހި 12.1
ޔުނިވަރސޓިީ ތމަސްީލކުރުމުަށް އކެއިެކި ސމެނިރާ، ކނޮްފރެނެސްް، ފޯރމަތްކަގުއަި އެކަޑމަކިް މުވއަޒްފަުން ބއަވިރެވިމުނުް  12.2

 ޔުނިވަރސޓިީއަށް ލބިޭ ހދަިޔާ އމަނާތާްތެރިކމައާކެު ޔނުވިަރސޓިީގެ އސިފްަރާތތްކަަށް ރއަދްކުށޮދްނޭވްާނއެެވެ.
ރެނސްް، ފޯރމަތްކަުގއަި ބއަިވރެވިމުުން ވކަި ކމަކަަށް ނުވަތަ ކނަްކމަަށް ޝަރތުނުުކޮށް އކެަޑމަިކް މުވއަްޒފަށަް ސމެިނާރ، ކޮންފެ 12.3

 ދޭ ހދަިޔާ ޤަބލޫކުރުވެދިާނއެެވެ. ނމަވަސެް، މިފދަަ ހދަިޔތާކަުގެ މޢަުލމޫތާު ޔުނވިރަސޓިގީެ މެނޖެމްަންޓށަް އަންގނަވްާނއެެވެ.  

  ބނޭނުކްރުނުް ޔނުވިރަސޓިގީެ ވސަލީތަތްއަް  13
ޔުނިވަރސޓިީގެ ވސަލީތަްތއަް ބޭނނުކްުރނަވްާނީ އިސްރާފު ނވުާނހެނެް، ޔުނިވަރސޓިީގެ ރސަމްީ މސައަްކަތްތަކށަވެެ. ޔނުވިަރސޓިގީެ  13.1

 ވސަީލތަތްއަް އމައިްލަ ކނަކްމަުގއަި ބޭނުންކށޮގްެން ނުވާނއެވެެ.
 

  ޔނުވިރަސޓިގީެ މޢަލުމޫތާު ރއަކްކާރުމުއާި ސއިރްު ހފިހެއެޓްނުް  14
ޔނުވިަރސޓިގީެ ސއިްރު މަޢުލމޫތާު ހމާަކށޮގްނެް ނވުާނއެެވެ. މގީެ އިތރުނުް  ،ޔުނިވަރސޓިގީެ މސައަްކަތތްކަގުއަި ބަލަހއަްޓާ 14.1

 ޔުނިވަރސޓިގީެ ބއަދްލަުވނުތްކަގުއަި ދއަްކާ ވހާކަތަކައާި ބޭނނުކްުރާ ލިޔކެޔިުންތކަގުެ ސއިރްވުެސް ހފިަހއަްޓނަވްާނއެެވެ. 

  ޖވަބާދުރާވީނުް  15
އެ މުވއަްޒަފނުންާ ހވަލާވުާ ކަންކމަގުއަި މސައަްކތަކްުރާ ފކެލަޓްގީެ ޑީން އަށއާި ވއަސިް  ،ޔުނިވަރސޓިގީެ އެކަޑމަކިް މުވއަޒްފަުން 15.1

 ޗާނސްެލަރށަް ޖަވބާދުާރީ ވނާވްާނއެވެެ. 

  ޤނާނޫއާި ގވައާދިތުކަށަް ހރުމުތަތްރެކިށޮް ހތިނުް  16
ކޮނމްެ އކެަޑމަކިް މުވއަްޒފަކަުވސެް ރއާޖްގޭެ ޤނާޫނތުކައާި ގަވއާދިތުކައާި ޔނުވިަރސޓިީގއަި ހދެިފއަވިާ ގަވއާދިތުކައާި އސުޫލތުކަާ  16.1

 ކޯޑްތކަށަް ހރުުމަތްތރެކިޮށް ހިތނަވްނާއެެވެ.  

  ޢމަލަކުރުމުއާި ފޔިވަޅަު އޅެނުް  17
ލކޫީ މނިގްަނޑަށް ޢމަަލކުރުނަވްާނއެެވެ. މި ސުލކޫީ މިންގަނޑާ ޚލިފާު ޔުނިވަރސޓިގީެ ހރުހިާ އެކަޑމަކިް މުވއަްޒަފުންވސެް މި ސު 17.1

ޚިލާފވުި މިންވަރއެް ބލެމުަށްފަހު އކެށަގީެންވާ އޞިްލާޙީ ފިޔަވޅައުޅެޭނއެެވެ. މގީތެރެޭގއަި ވޒަީފއާިން ވކަކިރުުންވސެް  ،ވއެޖްެނމަަ
ނޑާ ގޅުޭ މއަސްަލަތަކާ މެދު ފޔިވަޅަު އަ މެނބްރަުނގްެ  3ޅާނީ ވއަސިް ޗާނސްލެރަު ޢއަްޔނަކްުރާ ހމިެނއެެވެ. ސލުކޫީ މނިގްަ

ވއަސިް ޗާނސްލެރަެވެ. ސލުކޫީ މނިގްަނޑާ ޚލިފާވުާ މއަސްަލަތއަް ރޕިޯޓްކރުނާީ ސދީާ ވއަސިް ، ކމޮިޓއީަކނުް ބެލމުށަފްަހު
                                              ޗާނސްެލަރށަވެެ. އޞިްލޙާީ ފިޔަވޅަު އޅެމުގުއަި ޢމަަލުކރުނާީ ޔނުިވަރސޓިީގެ މވުަ 

 އްޒަފުންނާ ބެހޭ ގވައާިދާ އއެގްތޮވްގާތޮުގެ މަތނިންެވެ. 

 



  

 

ފްޙާޞަވަނަ  1 ޢދަދަު:  ،6ވޮލއިމުް:   |ގޒެޓެް  ގެ ޔުނިވަރސޓިީ    31 

 ބއައެް ޢބިރާތާތްކަގުެ މނާަ: 18
"ފކިރުީ ދރަަނި"ން މނާަ ކުރނަީ ތމިާގެ އމައިލްަ ލއިމުއެްގއަި ނވުތަަ ހށުަހޅެމުއެްގއަި ބނޭނުް ކރުާ އެހެން  ފިކރުީ ދރަަނީ:

 ފކިުރއެް ނުވަތަ ކމައެް ކރުާ ގޮތއެް ނވުަތަ ޢބިާރާތަކށަވެެ. ފަރާތއެގްެ ޚިޔާލއެް ނވުތަަ 
"ގނޯާ" ކރުނުް މާނަ ކރުވެނެީ އނަގަ ބަހނުް ނވުތަަ ލިޔމުނުް ނވުތަަ ޢމަލަނުް ނވުތަަ ދއަކްާ ދއެކްނުްތަކނުް  ގޯނކާރުނުް: 

ކުރާ ކަނތްއަްތަކގުެ  އެހެން ފަރާތއެް އިހނާތާް ކރުމުށަް ނުވަތަ ޖއެސްުން ކުރމުުގެ ނޔިަތުގއަި ތކަުރރާކުޮށް
ސބަަބުން މސައަްކަތގުެ ނވުތަަ އނުގެނމުގުެ މާހއަުލު ބރިވުެރި، ރޅުވިރެި އަދި ނރުުހނުތްެރި ވނާކެަން މކިނަް ކރުާ 

 ފަރާތށަް އެނގނޭެ ކމަަށް ނވުތަަ އނެގނެވްާނެ ކަމަށް ބލެެވި ކރުާ ކނަތްއަްތކަވެެ.
  

 2016އި ޖުލަ 10 ސިޔާސަތަށް ޢމަލަކުރުނަްފށަާ ތރާީޚް:  މި
 2016ޖޫން  28 ކއަުނސްިލއްިން ފސާްކރުވެުނު ތާރޚީް: 

 

 

 


