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ސކްރުުމަށް 

  ޔސާތަު 

 ކުރަންޖހެޭ 
ފރުހިަމައަށް 
 ބޭނމުަކީ 
 އޞުޫލެއް 
 އަގުވަޒަން 
 މުސާރައިގެ 

.   ތކށަވެެ

 
ލުމއެް 
ނޑތުއަް 

އެރނުް 

ފގެ 

ސްޓމަް ގެ 

ވޮލިއުމް  | ގެޒެޓް 

 ހ ސޔިސާަތު 

ނނވިިގޮތަށް ފސާ

މާ ގޅުޭ ސިޔާ

މަގުފަހިކރުމުަށް
އޫލިއްޔަތުތައް ފު
 މިސިޔާސަތގުެ
ކރއިެރުން ދޭނޭ
ދޭ މަސއަްކަތުގެ
ރުމުގެ ގޮތުން

ކރުާނޭ އުޞޫލުތަ

ލމްު އުފެއްދުމުގެ
އެނމްެހާ އެއްބރާުލު
ފތަަކއާި މިންގަނ

މުސރާައިގެ ކރުިއެ
 .ޅނުް

ސރާައާއި ވަޒީފާގެ

ޕރްައިސަލް ސިސް

ޔުނިވރަސިޓީ

ނ ދނިުމާ ބހެޭ

އަނންަ ޔސާަތު

ރއިެރނުް ދނިމުާ

ކިޔަވައިދިނުމަށް 
 ދުވހަީ މަސއްޫ
 އެހެން ކަމނުް
އއި މަޤާމުގެ ކު
ރސިޓީއަށް ކށޮްދޭ
ތގެ އަގުވަޒަންކރު
 ދިނުމަށް ބޭނުންކު

ވައިދިނުމާއި، ޢިލް
ކަމށަް ދޭނޖްެހޭ އެ
ށް ބޭނުންވާ ސިފަ

މު، ޤއާިމް ކރުުމާއި
ނޑައެޅު ޞޫލެއް ކަ
އްގެ ތރެެއިން މުސ

( ް ށް ބަރޯސވާާ އެ

ގެ ކުރއިެރުން

ނމުާ ބހެޭ ސޔިާ

 މޤަމާގުެ ކުރި

ތް ކމަގުައިވާ ކި
ކުރަނޖްެހޭ އދަި
. ވައްޒަފުންނެވެ

ރިގޮތަކށަްމުސާރައާ
އްޒަފުން ޔުނިވަރ
ފންގެ މަސައްކތަު
ފ ގެ ކރުިއެރުން

 ކަމުގައިވާ ކޔިަވަ
އޒަފނުް  މިކަންކަ
ޒފުންނަށް ހެދުމށަް

ލ ސިސްޓަމެއް ޤާ
ޢމަަލުކރުާނެ އުޞ
ސަލް ސިސްޓަމެއް

 ނ.
 (ހެކީގެ މައްޗށަް

ރއައާި މޤަާމުގެ

:   167ލސްާ

ކުރިއރެނުް ދނިު

 މސުާރއައާި

ގނޑު މަސައްކަތް
އި މަސއަްކތަްކު
ކއް ކުރާ މުވަ
އންމެ މަންފާހރުި
ލާފައިވާނީ މުވައް
ތއާި، މުވައްޒަފުން
އެޅުމާއި، ވަޒީފާ

ނޑު މަސައްކތަް
ނ، އިދާރީ މުވައް
ދުންތެރި މުވައްޒަ

.   ކަނޑއަެޅުން

ނޭ އެޕރްައިސަލް
ރން ދިނުމުގައި 

 މަތިން އެޕްރއަިސ
ގުފަހި ކޮށްދިނުން
ވިޑެންސް ބޭސްޑް

24 - 244 

ފުންގެ މުސާރަ

| ޖލަް 2014 ރ

އި މޤަާމުގެ ކު

މވއަޒްަފުނގްެ

ރސިޓީގެ މައިގަ
ޒިންމާދާރގުޮތެއްގަ
 މަސައްކތަތްަކެ
މުވައްޒަފުންނށަްއެ
ޑު ގޮތެއްގައި ބަ
ސަލްގެ މަސއަްކތަާ
ނޑަ އނިްޓްތައް ކަ

ކީ ތަނުގެ މައިގަނ
ބައިވެރިއއެްކަމުން
ކތަް ކުރާ އުފއެްދު
ރާނޭ އުޞޫލެއް
ފުވރެިކަމަށް ދެކޭ
 ވަޒީފާގެ ކުރިއެރު
އަޅާ އުޞޫލއެްގެ

ފީޒު ކުރުމަށް މގަު
ރިއެރުންދޭނެ އެވި

41 ނިންމުން ގެ

ު ދާރީ މުވައްޒަ

ޑސިެމްބަރ 29 

ންގެ މސުރާއަާ

ދރާީ މުއި

ފުނންަކީ ޔުނިވަ
ގައި ވރަަށް ޒި
ވަރށަް މހުިންމު

އިދާރީ މު ނނެވި
ނޑު ލ ގައި މައިގަ
ސަ ކރުާ އެޕރްައި

ވާ ސްޕައިން ޕޮއި

  ދތުއަް

 މުވައްޒަފނުންަކީ
ރިވެދޭ މުހިންމު ބަ

މަސއަްކަ މާއިއެކު
ތުގެ އަގުވަޒަންކު
ހމަ އަދި އިންސާ
ނޑއަެޅުމާއި އަދި
ނޑައަ ނސިލުން ކަ
އޞޫލުތައް ތަންފީ
 މުސާރއަިގެ ކުރ

.   ރނުް

ފްޙާ

ޓީ ކައނުސްލިްގެ

U 
އިދ24ާ

: ރެވުނު ތާރީޚް

ދރީ މުވައޒްފަުން
  ންމުނެވެ. 

  ފް 

ު އދިާރީ މުވައްޒަ
ކނަްކަން ކރުުމުގަ

ތަނުގެ ވަ ،ހޭ
ޓީއަށާއި، މިދެން
. މި އުޞޫލު ވެ
ތުން ފރުހިަމަ

ދިނުމަށް ބޭނުންވާ
  

ސތަގުެ މޤަޞްދަު

އިދާރީރސިޓގީެ 
އކަތުގައި އެހތީެރި
ށްޓަކައި ހީވގާިކަމާ
އަޅައި މަސައްކތަު
ވައްޒަފނުް ހމަަހަ
ނ  ގޮތްތަކެއް ކަ

ރސިޓގީެ ކައނުްސ
މުގެ އުރުން ދިނު 

 މުވައްޒަފުން ގެ
ލތުަކެއް ޤާއިމްކރުު
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1. ް ތޢަރާު

ކައެންމހެާ 
އދަާކުރަންޖެ
ޔުނިވަރސިޓ
ނޑއަެޅުމެ ކަ
ކރުމުުގެ ގޮ
ކރުއިެރުން 
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(ހ) ޔުނިވރަ
މަސއަް
ދިނުމށަް
ނޑަ ކަ
(ށ) ގިނަމުވަ
ދެވޭނެ
(ނ) ޔުނިވަ
ކރުއިެރު
(ރ) އިދާރީ
އޞުޫލު
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 ސޔިސާތަގުެ މއާދްތާއަް  .3

މވުއަްޒފަނުންަކީ ތނަގުެ މއަގިނަޑު މަސއަްކތަް ކމަގުއަވިާ ކޔިވައަދިނިމުއާި، ޢިލމްު އފުއެދްމުގުެ މަސއަްކތަގުއަި ޔނުވިރަސިޓގީެ އދިރާީ 
އހެތީރެވިދެޭ މހުނިމްު ބއަވިރެއިއެގްގެތޮނުް މިކމަށަް ދނޭޖްހެޭ އނެމްހެާ އއެްބރާުލމުއެް ދނިމުށަް ހވީގާިކމައާެކު މަސއަްކތަް ކރުާ 

ކނަޑއަޅެފިއަވިާ އުސޫލތުަކއާި ޝރަތުތުަކގުެ މތަނިް މުސރާއަގިެ ކރުއިރެމުއާި ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުދްވެނެް  ،މނުްއފުއެދްނުތްރެި ބއައެްކަ
.   އނޮންަ ޙާލތަގުއަި ދނޭވްނާއެވެެ

  މސުރާައގިެ ކރުއިރެނުް  3.1

ތަކީ ޔުނިވރަސިޓީގެ މަސައްކތަަށް (ހ) މުސރާައިގެ ކރުއިެރުން ދޭނީ އެމުވއަްޒަފެއްގެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކޮށް އޭނާގެ ޚިދުމަ 

 .  އެކށަީ ގެންވާ ރަނގަޅުފެންވަރެއްގައި ކށޮްފައިވާ ޚިދުމތަެއް ނަމައެވެ

.  (ށ) މުސރާައިގެ ކރުއިެރުން / މަޤާމުގެ ކރުިއެރުން ދޭނީ ތިރީގައިވާ ސަބަބތުަކށަްޓަކައެވެ

ނޑު މަސައްކަތް ކމަުގައިވާ ކިޔަވައިދިނުމާއި، ޢިލްމު 1( އުފެއްދުމުގެ މަސއަްކަތުގައި އެހީތރެިވާ ) ތަނުގެ މައިގަ
މހުިންމު ބައިވެރިއެއްގެގޮތުން މިކަމށަް ދޭނޖްެހޭ އެނމްެހާއއެްބާރުލުމެއް ދިނުމަށް ހީވާގިކމައާެކު މަސއަްކަތް ކުރާ 

.  މުވައްޒފަުންގެ މަސއަްކަތުގެ އަގުވަޒނަްކރުނުް
.މވުއަްޒފަނުގްެ ، ދމެހެއެްޓމުއާިފގާއަި ) މުވައްޒަފުން ވަޒ2ީ(   ކރުއިރެމުށަް ހތިވްރަދުނިނުް
ނޑުދަނޑިތައް ޙޞާިލް ކުރުމުގައި ޢމަަލީގޮތުން  ) ޔުނިވަރސިޓީ ގެންދަން އެދޭ މިސރްާބަށާއި 3( ޙޞާިލް ކުރަންއެދޭ ލަ

.   ބއަިވެރިވުމަށް ހިތްވަރުދިނުމަށާއި މިފދަަ މަސއަްކަތުގެ އަގވުަޒަންކުރުން
  ގެ ކރުއިރެުން ދިނނުް ވޒަފީާ -3.2

.(ހ) މވުއަްޒފަނުް   ނށަް ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުދްނޭީ ތރިގީއަވިާ އޞުޫލގުެ މތަނިންވެެ
) އދިރާީ މަޤމާތްަކަކީ ތޢަުލމީއާި ތޖަރުިބގާެ މއަްޗށަް ބނިާކށޮް ކރުއިރެނުް ދވެޭ ގތޮށަް އނޮގިނަޑު ރވޭފިއަވިާ 1(

. މގިތޮށަް ހމަޖައަްސއާރިު  މަޤމާތްަކއެް ކމަގުއަި ވމުނުް ޝރަޠުު ހމަވަާ ފރަތާތްަކށަް މިކމަށަް ފރުޞުތަު ދނޭވްނާއެވެެ
.އއެމްަޤމާނުް އނައެް މަ  ޤމާށަް ބދަަލު ވމުގުެ ފރުޞުތަު ލިބދިވެނޭީ މަޤމާއެް ހުސވްެ ނވުތަަ އަލށަް އފުދެމުނުންވެެ

) ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުް ހމަޖައަްސއަދިވެނޭީ ތނަގުެ މއަގިނަޑު މަސއަްކތަް ކމަގުއަވިާ ކޔިވައަދިނިމުއާި، އިލމްު 2(
ސއަްކތަގުއަި މހުނިމްު ބއަވިރެއިއެގްގެތޮނުް އދަި މިކމަށަް ދނޭޖްހެޭ އނެމްހެާ އއެްބރާުލމުއެް ދނިމުށަް އފުއެދްމުގުެ މަ

  . ހވީގާިކމައާެކު މަސއަްކތަް ކރުާ އފުއެދްނުތްރެި މވުއަްޒފަނުް ކރުާ މަސއަްކތަތްަކށަް ރޢިޔާތަްކށޮވެެ
 .ނމްނާީ އެކމަށަް އފުއަދްފާއަި އނޮންަ ޕރޮމޮޝޯނަް ބޯޑނުންވެެ(ށ) އދިރާީ މވުއަްޒފަނުގްެ އޕެރްއަިސަލއްއާި ބހެޭ ކނަްކނަް ނި

 

  ސޔިސާތަު ތނަފްޒީު ކރުމުގުއަި ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެި ފރަތާތްކަގުެ ދއަރުު  .4

ސޔިާސތަު ތަންފީޒުކރުމުށަް ޔުނިވަރސިޓގީެ އެކި ފރަތާތްަކުގެ މަސްއޫލިއްޔތަތުަކާއި އދަާކުރަންޖެހޭ ދައރުއާި ކުރަންޖެހޭ 
.   މަސއްޫލިއްޔަތުތައް ތިރީގައި އެވަނީއވެެ

  އދިރާީ މވުއަޒްފަނުް  4.1
އދިާރީ މުވައްޒަފުން މުސރާައާއިވަޒފީގާެ ކުރިއެރުން ދެކެންވާނީ އޭނއާަށާއި އޭނާގެ މަސއަްކަތަށް ގެނެވޭ ކރުިއެރމުެއްގެ 

. އިދާރީ މުވައްޒފަުންގެ އޕެްރައިސަލް ފޯރމު  ފރުިހަމަކޮށް  ހށުހަެޅުމުގެ ޒިނމްާ އަކީ އެ މުވއަްޒފަަކު ސުޕަވައިޒް ކުރާ ގޮތުގައެވެ
. ނަމަވެސް އޭނާ އެޒިންމާ އަދާނުކރުާނަމަ އެމުވައްޒފަެއްގެ އެޕރްެއިސަލް ފޯރމު  ފުރުމުގައި އިސްނަގާ  މުވައްޒފަެއްގެ ޒިންމާއެކވެެ

. ސަޕޯރޓް ސްޓާފުން ގެ ތެރއެިން މިކމަަށް އެދޭ މުވައްޒފަުންނަށް މިކަމުގައި ޙރަަކތާތްެރިވުމުގެ ޙއަްޤު އެމުވައްޒފަަކށަް ލިބިގެންވެއެވެ



 

  
 

:   |ޔުނިވރަސިޓީ ގެޒެޓް  : ، 4ވޮލިއުމް ފްޙާޞަވަނަ  7ޢަދަދު  4 

/މުވއަްޒަފުންނެވެ. އެޕްރޭސް   އހެީތެރިވެދޭނީ ކަމާބހެޭ ސެކްޝަނެއްގެ އިދރާީ މުވައްޒފަުންގެ ތެރެއިން އެކަމށަް ކަނޑއަޅެޭ މުވައްޒަފެއް
.ކރުވެޭ ނުވަތަ ކރުއިެރުންދެވޭ އުޞޫލތުަކަށް ވަރަށް ރަނގަޅަށް މުވައްޒފަުން ހޭލު    ންތެރި ވާންވާނެއވެެ

މަޤމާއެް ހުސވްމުނުް ނވުތަަ މަޤމާއެގްެ ކރުއިރެމުަކއާެކު ކރުމިތަިލމުގުެ ފރުޞުތަު ހޅުވުާލމުނުް  ޕރްމޮޝޯނަް އށަް އދެމުުގެ 
 . ) ހމަަކރުމަނުް ގނެދްއިމުަކީ އމެވުއަްޒފައެގްެ މަސއްޫލއިޔްތަެކވެެ މގިޮތުން ކރުނިް މިކމަށަް ބނޭނުވްާ އވެިޑނެްސތްއަް (ދަލީލތުއަް

. ތއަުލމީީ ސެޓފްިކެޓް، ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުށަް ކރުި މަސއަްކތަް ފދަަ ލޔިނުތްއަް ހދޯާ ހމަަކު، އޕެރްއަިސަލް ފރޯމު ރނަވްނާއެެވެ
މވުއަްޒފަު، ޕރްމޮޝޯނައްށަް އދެމުގުެ ކރުނިް އެކނަް އމިީޑއިޭޓް ސޕްވައަިޒރަށައާި ސެކޝްނަގްެ ވރެޔިއާށަް ނވުތަަ ޑނީް ނުވަތަ 

. އމިީޑއިޭޓް ސޕްވައަިޒރައާި ސެކޝްނަގްެ ވރެޔިގާެ ނވުތަަ ޑނީް ނވުަތަ އާގެ ވރެޔިާސނެްޓރަު އެކު މޝަވްރަާ ކރުމުަކީ ރަނގޅަު ކމަެކވެެ
.   ސނެްޓރަގުެ ވރެޔިގާެ ޚޔިާލު ތފަތާވުޔިަސް އދިރާީ މވުއަްޒފަށަް ޕރްމޮޝޯނަް އށަް އދެި އޕެްލިކޝޭނަް ހށުހަޅެދިނާއެވެެ

  އމިޑީއިޓޭް ސޕްވައަޒިރަ 4.2
ކނޮމްެ އހަރައެގްެ ފެބރްއުރަީ މަސް ނމިމުގުެ ކރުނިް، މވުއަްޒފަގުެ އޕެރްއެިސަލް ފމޯް ތއަޔްރާުކށޮް މވުއަްޒފައާެކގުއަި 
. އދަި އެ ފމޯގްއަި އއެހަރަަކށަް ކނަޑއަޅަާ ލނަޑދުނަޑތިަކއާި މަސއަްކތަގުެ ޓގާެޓތްަކއާި މަސއަްކތަް ނނިމްަން  ޙއިޞްާކރުނަވްނާއެވެެ

.   އދެޭ ފނެވްރަފުދަަ   މނިގްނަޑތުއަް ކނަޑއަޅައަި، ހމިނަނަވްނާއެވެެ
ތދެވުރެިކމައާި  ،އޕެރްއަިސަލް ފޯރމު  ފރުހިމަަކރުމުށަްޓަކއަި ކރުނަޖްހެޭ މަސއަްކތަގުއަި ނފުޫޒއާި ތޢައަޞްަބނުް އއެްކިބވާެ

. އދަި މަސއަްކތަް ކރުމުގުައި  އނިްސފާވުރެިކމައާެކު ފރޯމު  ފރުހިމަަކށޮދްނިމުށަފްހަު، އފެރޯމގުެ ކޕޮއީއެް އެ މވުއަްޒފަަކށަް ދނޭވްނާއެވެެ
ފހާގަަކރުވެޭ ރަނގޅަުސފިތަަކއާި، އިސްލާޙު ކރުނަޖްހެޭ އނެމްހެާ ކނަްކމައާި ގޅުގޭތޮނުް ވހާަކދަެކވެި މވުއަްޒފަގުެ ކރުއިރެމުށަް 

. އދަި ވަޒފީގާެ މަސއްޫ ލއިޔްތަތުަކއާި، ވޖާިބތުއަް އދަާކރުމުގުއަި، އހެތީރެވިދެނިމުގުެ ގތޮނުް ކށޮދްވެނެް ހރުިކނަތްއަތްއަް ކށޮދްނޭވްނާއެވެެ
ގްއަިވާ އދަި ޔނުވިރަސިޓގީެ މނަފްއާއާި ލާބއަށަް ކށޮދްޭ ކނަތްއަތްަކގުެ އދަދައާި ބވާތަގުެ މއަްޗށަް ރޢިޔާތަްކށޮް މވުއަްޒފަގުެ އޕެްލިކޝޭނަ

  .މޢަުލމޫތާު ޞއަްޙަކނަް ކށަވަރަު ކރުނަވްނާއެވެެ

  ސނެޓްރަ، ކމެޕްސަް ގެ ވރެޔިާ  ސެކޝްނަގްެ ވރެޔިާ / ފކެލަޓްީ، 4.3
ގެ ޙއަޘިއިއްޔްތަނުް މވުއަްޒފަނުގްެ އޕެރްއެިސަލް ފޯރމު  ކމެޕްަސް ގެ ވރެޔިާ، ސެކޝްނަް / ފެކަލްޓީ، ސނެްޓރަ

  ފރުހިމަަކރުމުށަްޓަކއަި ކރުނަޖްހެޭ މަސއަްކތަގުއަި ނފުޫޒއާި ތޢައަޞްަބނުް އއެްކިބވާެ، ތދެވުރެިކމައާި އނިްސފާވުރެިކމައާެކު ފޯރމު
. މގިތޮނުް އއެހަރަަކށަް ކނަޑއަޅަާ ލނަޑދުނަޑތިަކާއ ި ފރުހިމަަކށޮދްނިމުށަފްހަު، އެ ފޯރމގުެ ކޕޮއީއެް އެ މވުއަްޒފަަކށަް ދނޭވްނާއެވެެ

މަސއަްކތަް ނނިމްމުށަް އދެޭ ފނެވްރައާި، އހެނެހިނެް މނިގްނަޑތުއަް މފިރޯމު ގއަި ހމިނެފިއަވިއާރިު އއެީ ޙޞާިލްކރުވެނޭެ ކނަްކނަްތޯ 
. އދަި މަސއަްކތަް ކރުމުގުއަި ފހާގަަކރުވެޭ ރަނގޅަުސފިތަަކއާި، އިސްލާޙު ކރުނަޖްހެޭ އނެމްެހބަ ާ ލއަި އެކމަށަް ރޢިޔާތަް ކރުނަވްނާއެވެެ

. ނއެެކނަްކމައާި ގޅުގޭތޮނުް ވހާަކދަެކވެި މވުއަްޒފަގުެ ކރުއިރެމުށަް އހެތީރެވިދެނިމުގުެ ގތޮނުް ކށޮދްވެނެް ހރުިކނަތްއަތްއަް ކށޮދްނޭވްާ   ވެ
ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުށަް ހރުި ދތަތިއަް މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭ ބޔަށަް އނަގްާ ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުް ދނިމުށަް ބެލވެޭ ޝރަޠުތުައް 

.  ބދަަލުކށޮް މރުޖާޢަާ ކރުމުށަް ޒނިމްވާާ އއެް ފރަތާަކީ /ފެކަލްޓީ، ސނެްޓރަ، ކމެޕްަސް ގެ ވރެޔިއާވެެ   ވެސް ސެކޝްނަް

  ބއަި މވުއަޒްފަނުންާ ބހެޭ  4.4
ޒނިމްދާރާުކމައާެކީ މަސއްޫލއިޔްތަު އދަާކރުާ އދިރާީ މވުއަްޒފަނުް ފހާގަަކށޮް އެ މވުއަްޒފަނުންށަް ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުް ދނޭޭ 
. މފިދަަ ކމައެް ނނިމްއާރިު، މި އޞުޫލަކީ ޤނާނޫތުަކށަް ފތެޭ، ގނިަ  އޞުޫލއެް ކނަޑަ އޅެމުަކީ މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭ ބއަގިެ ވޖާިބެކވެެ

ކއެގްެ ބއަވިރެވިރެވިނުް ލިބގިނެް އެކުލވަާލއަފިއަވިާ، އދަި ގނިަ މވުއަްޒފަނުް އނިްސފާވުރެި އޞުޫލއެްކމަށަް ދެކޭ، ފރަތާތްަ
 .   ޔނުވިރަސިޓގީެ ބނޭނުތްަކށަް ބއަްޓނަް ކރުވެފިއަވިާ ދމެހެއެްޓނެވިި އޞުޫލަކށަް ވނާް ވނާއެވެެ

ޞޫލތުަކގުެ މޢަުލމޫތާު ފރޯުކށޮދްނިމުަކީ މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭ ބއަިން މފިދަަ އޞުޫލތުއަް އެކުލވަާލއަި، މވުއަްޒފަނުންށަް އެ އު
. މވުއަްޒފަގުެ އޕެްލިކޝޭނަް އާ ބހެޭ މޢަުލމޫތާު، އނޭާ ނިސްބތަވްާ މރަުކަޒނުް ހދޯމުަކީ ވެސް މި ބއަނި ް ކށަވަރަު ކރުނަޖްހެޭ ކމަެކވެެ

 .   ކރުާ ކމަެކވެެ
ޕރްޮސަސްކށޮް، ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑށަް ހށުހަޅައަި އެ ބޯޑގުެ ޔއަމުއިްޔާ  އޕެރްއެިސަލް ފޯރމތުއަް އދިރާގީތޮނުް ބަލއަގިނަެ،

. ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑނުް ނނިމްާ ގތޮތްއަް ކމަާބހެޭ މވުއަްޒފަނުންަށް  ބެލހެއެްޓމުަކީ ވެސް މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭ ބއަނިް ކރުާ ކމަެކވެެ
.ލޔިމުަކނުް އނެގްމުަކީ ވެސް މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭ ބއަނިް އދަާ ކރުާ ޒނިމްާ  އެކވެެ



 

  
 

:   |ޔުނިވރަސިޓީ ގެޒެޓް  : ، 4ވޮލިއުމް ފްޙާޞަވަނަ  7ޢަދަދު  5 

) ހފިހެއެްޓނުް   4.5   މުވއަޒްފަނުްނށަް މުސރާއަގިެ ކރުއިރެނުް ދނިުމުގއަި އކިވްިޓީ (އނިްސފާއާި އދަާލތަގުެ އޞުޫލތުއަް

. މގިތޮނުް، މުސރާއަގިެ ކރުި އރެުން  . ނވުތަަ ހފިހެއެްޓމުވެެ އިކވްިޓީ އަކީ އނިްސފާއާި އދަާލތަގުެ އޞުޫލތުަކށަް ބެލމުވެެ
. އިކވްިޓގީެ ހމަތަަކާ ޚިލފާުދނިމުގުއަި ބަލނާީ، ތަ ތފަތާު ކރުމުގުެ ތރެގޭއަި، މި މއާދްގާެ  ޢުލމީީ ފނެވްރައާި މަސއަްކތަގުެ ފނެވްރަށަވެެ

 . . (ރ) ގއަވިާ ކނަްކނަް ހމިނެއެވެެ މުސރާއަގިެ ކރުއިރެނުް ދނިމުގުއަި އިކވްިޓީ ހފިހެއެްޓމުަކީ، ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑގުެ ޒނިމްއާެކެވެ
. އިކވްިޓީ ހފިހެއެްޓމުގުެ  ގތޮނުް ޔނުވިރަސިޓއީނިް ކރުާ ކނަތްއަތްއަް ތރިގީއަި އވެނައީވެެ

.  (ހ)    ވަޒފީއާާބހެޭ ޤނާނޫއާި ޔނުވިރަސިޓގީެ އޞުޫލތުަކށަް ހރުމުތަތްރެިކށޮް ހތިނުް

މާތު މުސރާއަގިެ ކރުއިރެނުް ދނިމުާ ބހެޭ މޢަުލމޫތާު ސފާވުމުއާި އެކު ގނިމަހީނުންށަް މނާަ ފށުނުރާާ ގތޮަކށަް އެ މޢަުލޫ  (ށ)  
.   ފަސހޭއަނިް ލިބގޭތޮށަް ހމަޖައެްސނުް

.  (ނ)    ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުް ދނޭޭ ގތޮް އަލށަް ވނަންަ މވުއަްޒފަނުންށަް އެނގނެް އނޮންނާެ އނިތްިޒމާު ހމަޖައެްސނުް

ޢމުރުށަް، އއެވްެސް މވުއަްޒފައެގްެ ނަސްލށަް، ނވުތަަ އފުނަވްީ ޤއަމުށަް، ނވުތަަ ކުލޔަށަް، ނވުތަަ ޖނިްސށަް، ނވުތަަ   (ރ) 
ނވުތަަ ޖިސމްނާީ ނވުތަަ ނފަްސނާީ ނުކޅުދެނުތްރެިކމަށަް، ނވުތަަ އެ މހީއެގްެ ސޔިާސީ ނވުތަަ އެ ނނޫްވެސް 

އދަި މނިނޫވްެސް މިފަދަ  ،ވިސންމުަކށަް ނވުތަަ މާލީ ފދުނުތްރެިކމަށަް، ނވުތަަ ނިސްބތަވްާ ޢއާިލއާށަް ނވުތަަ އފުނަރްށަް
.   ޒތާީކނަްކމަށަް ބަލއަމިުސރާއަގިެ ކރުއިރެނުް ނދުީ ހފިހައެްޓނުް މނަާކރުނުް

އދިރާީ މވުއަްޒފަނުންށަް މުސރާއަގިެ ކރުއިރެމުއާި ފރުޞުތަު ލިބޭ މނިވްރަަކނުް ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުށަް އދެި ހށުހަެޅުމަށް   (ބ) 
.އނެމްހެާ މވުއަްޒފަނުް ހތިވްރަދުީ އހެތީެ   ރވިނުް

މވުއަްޒފައެގްެ ކރުއިރެމުށަް ޔނުވިރަސިޓގީެ ޤވަޢާދިއެް ނހަމަަ ގތޮއެގްއަި ހރުަސް އޅަނާމަަ، އެ ކމައެް ފހާގަަކޮށް   (ޅ) 
. (މިކނަް ކރުމުށަް ފރުތަމަަ ފޔިވަޅަު އޅަނާީ މރަުކަޒގުެ ވރެނިންއާި ސެކޝްނަގްެ ވރެނިްނާއި  އެކމައެް މރުޖާޢަާ ކރުނުް

.) މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭ ބަ   އގިެ ވރެނިންވެެ

މުސރާއަގިެ ކރުއިރެމުއާވިަޒފީގާެ ކރުއިރެމުގުެ ކނަތްއަތްއަތްަކގުެ ޝަކވުާ، މި ސޔިާސތައާި އޞުޫލގުއަވިާ ހމަތަަކުގެ   (ކ) 
.   މތަނިް ވަޒފީއާާ ބހެޭ ކނަްކނަް ބަލހައަްޓާ ވރެޔިާ ބެލނުް

  ޕރްޮމޝޯނަް ބޑޯު  .5

  ޕރްޮމޝޯނަް ބޑޯގުެ މސައްލޫިއޔްތަު  5.1

ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުް ދނިމުގުެ ސޔިާސތަާ އއެގްތޮވްާ ގތޮގުެ  ،ބޯޑގުެ މަސއްޫލއިޔްތަަކީ އޕެްލިކޝޭނަތްަކއާެކު ހށުއަޅަާ ހެކތިއަްޕރްމޮޝޯނަް 
.   މތަނިް އނިްސފާވުރެިކމައާެކު އއެް އޞުޫލަކނުް ވަޒނަްކށޮް ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުާބހެޭ ނނިމްނުތްއަް ނނިމްމުވެެ

  ޕރްޮމޝޯނަް ބޑޯގުެ މނެބްރަނުް  5.2

:   ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑގުެ މނެްބރަނުންަކީ
  ވއަިސްޗނާްސެލަރ  (ހ)

އހަރަަކނުް  2މއުދްތަށަް ބަލއަި، ކނޮމްެ  އދިރާީ ކނަތްއަތްަކާ ބހެޭ ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާްސެލރަ އދަި މަޤމާގުއަި ވީ 1  (ށ) 
  ޑޕެއިުޓީ ވއަިސް ޗނާްސެލރަ) 1ބދަަލވުގާތޮށަް  އތިރުު 

)ސނެްޓރަތުަކގުެ ވރެި/ފެކަލްޓީ 6  )ނ(   ން (ޤއާމިްކރުި އހަރަށަް ބަލއަި ޢއަޔްނަުކށޮް އއެް އހަރަވުމުނުް ދއަރުވުގާތޮށަް



 

  
 

:   |ޔުނިވރަސިޓީ ގެޒެޓް  : ، 4ވޮލިއުމް ފްޙާޞަވަނަ  7ޢަދަދު  6 

) ގެ ތފަތާު މނެްބރަނުް މދަުކމަށަް   (ރ)  އެކި ސަބަބތުަކާ ހރުެ، ކމޮިޓގީެ މނެްބރަނުގްެ ޖނިްސް އއާި ޑިސޕިްލނިް (ފނަންީ ދއާރިާ
 .ގނިވަގެނެް އތިރުު ދެ މނެްބރަަކު ޢއަޔްނަު ކރުމުގުެ ޙއަްޤު ވއަިސް ޗނާްސެލރަށަް ލިބގިނެް ވއެވެެ ،ފހާގަަ ކރުވެޭ ނމަަ

.   މި ދމެހީނުގްެ ތރެއެނިް އެކަކވުނާވްނާީ ޔނުވިރަސިޓގީެ ވަޒފީގާއަި ނއުޅުޭ މހީަކށަވެެ
  )ވޯޓު ނދުޭ މނެްބރައެގްެ ގތޮގުއަި( މވުއަްޒފަނުންާ ބހެޭބއަގިވެރެޔިާ  ) ބ(

  ޕރްޮމޝޯނަް ބޑޯގުެ މސައަކްތަގުެ އޞުލޫު  5.3

. ވއަިސް ޗނާްސެލރަށަް ޙާޟރިު   )ހ(  ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑގުެ ޖަލްސތާަކގުެ ރޔިާސތަު ބަލހައަްޓނާީ ވއަިސް ޗނާްސެލރައވެެ
ބެލހެއެްޓމުށަް ވވެނެންތެންމަަ، ރޔިާސތަު ބަލހައަްޓނާީ ޙާޟރިވުި މނެްބރަނުގްތެރެއެނިް އެ ދވުހައެގްެ އޖެަލްސގާެ ރޔިާސތަު 

.   އނޭާ ޢއަޔްނަުކރުާ މހީެކވެެ

  .އހަރަު ދވުހަވެެ 2ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑށަް ޢއަޔްނަުކރުާ މނެްބރަނުގްެ ދއަރުަކީ   )ށ(

އދަި އނޭއާށަް ހާޟރިު ނވުވެޭ  .ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑގުެ ސެކރްެޓރައީަކީ ޔނުވިރަސިޓގީެ ވަޒފީއާާބހެޭ ބއަގިެ ވރެޔިއާވެެ  ) ނ(
.ޙާލތަތްަކގުއަި އނޭާ އއަޔްަ   ންކރުާ ފރަތާެކވެެ

  .ބޯޑށަް ހށުހަޅެޭ ހރުހިާ ހށުހަޅެމުއެް ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑނުް ބަލނަވްނާއެވެެ  )ރ(

މވުއަްޒފަަކށަް ޕރްމޮޝޯނަް ދނިމުާބހެޭ ގތޮނުް ބޯޑނުް ގތޮއެް ނނިމްނާީ އަބދަވުެސް ހާޒރިވުި މނެްބރަގުެ މދެގުއަި ނގެޭ   ) ބ(
 .ސއިރްު ވޯޓަކނުންވެެ

 .ރޔިާސތަނުް ވޯޓުލނާީ ބޯޑގުއަި ނގެޭ ވޯޓު ދެކޅޮށަް ހމަހަމަވައެޖްެ ނމައަވެެޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑގުެ   )ޅ(

.  1އނިްސއަތްއަގިެ އތިރުށަް  50ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑގުެ ކރޯމަަކީ ޖމުްލަ މނެްބރަނުގްެ   (ކ)    މނެްބރަވެެ

އހަރަު ތރެގޭއަި  5ދޔިަ މވުއަްޒފަަކު ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުށަް އދެި ހށުހަޅެމުނުް ގތޮއެް ނނިމްމުގުެ ކރުނިް، ވތޭވުެ  ) އ(
  .މވުއަްޒފަގުެ ވަޒފީގާެ ރެކޯޑް ފއަިލށަް އއެްކރުވެފިއަވިާ މޢަުލމޫތާު ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑށަް ހށުހަޅަނަވްނާެ އވެެ

ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑނުް ބނޭނުވްއެޖްެ ހނިދއެގްއަި، ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުށަް އދެނުު ފރަތާް ނވުތަަ ޔނުވިރަސިޓގީެ އހެނެް   ) ވ(
 .ރމޮޝޯނަް ބޯޑށަް ޙާޟރިު ކރުވެދިނާއެވެެމވުއަްޒފަަކު ޕް

  .އއެވްެސް މނެްބރައެގްެ އމައިްލަ މޞަްލަޙތައެވްނާމަަ، ޖަލްސގާއަި އެ މނެްބރަަކު ބއަވިރެވިގެނެް ނވުނާއެވެެ  ) މ(

ތު އނެމްެ ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑނުް މވުއަްޒފަަކށަް ވަޒފީގާެ ކރުއިރެނުް ދނިމުގުއަި އނެމްެ ބޮޑު އިސްކމައެް ދނޭީ، މަސއްޫލއިޔްަ  )ފ(
  ފރުހިމަަ ގތޮގުއަި އދަާ ކރުާ މހީނުް ކރުއިރެވުމުށަވެެ. 

  ހށުހަޅެނުް  އދެިމުރާޖޢަކާރުުމަށް އޕެލްިކޝޭަން ކާމޔިާބު ނުވެއޖްނެަމަ  .6

ޕރްމޮޝޯނަް ވަޒފީގާެ ކރުއިރެމުށަް ބނޭނުވްގެނެް އޕެްލިކޝޭނަް ހށުހަޅެފިރަތާނުް ކރުއިރެނުް ނުލިބގިނެް މއަްސަލަ ބަލއަދިނިމުށަް (ހ)  
. މރުޖާޢަާކރުމުށަް އދެި ހށުހަޅެނޭީ ބޯޑގުެ ނނިމްނުް މވުއަްޒފަށަް އނެގްތޭާ  .  14ބޯޑގުެ ކިބއަނިް އދެވެދިނާއެވެެ ދވުހަގުެ ތރެގޭއަވެެ

.   މގިތޮށަް އދެއޭރިު ތރިގީއަި މި ބޔަނާްކރުާ މޢަުލމޫތާު ލޔިމުނުް ހށުހަޅަނަވްނާއެވެެ

  .ބނޭނުވްާ ކނަްކނަްބޯޑގުެ ސމަާލުކމަށަް ގނެންނަް  .1

2 . .   ބޯޑނުް ނނިމްފާއަވިާކނަްކމަށަް އތިރުު ހއެްކއާި ދަލީލު ލިބޭ ލޔިެކޔިނުތްއަް

ބޯޑނުް ޝރަޠުތުަކށަް ބަލފާއަި ނވުާކމަށަް ޤަބޫލުކރުވެނޭމަަ އެކމަގުެ ބޔަނާް ނވުތަަ، ޝރަޠުތުަކށަް އޕެްލިކޝޭނަގްެ ދއާރިގާެ   .3
  .ހރުެ މޅުނިް ނފުތެނޭމަަ އެކމަގުެ ބޔަނާްގތޮނުް ނވުތަަ އހެނެވްެސް ސަބަބަކާ 

4. .  އިކވްިޓގީެ އޞުޫލތުަކށަް ބޯޑނުް ރޢިޔާތަްކށޮފްއަި ނވުނާމަަ، އެކނަް
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ޑން 
 

 ންޓރަގުެ
ނމމުމާދެު 
ވއަްޒަފށަް 

______  

  ތިތައް 

ސކްުރުމށަް 

 
  އަސާސީ

ނޑުގެ  ނިގަ
ގައިވާ 

 

 ސިވިލް 
 " އގެ

ވޮލިއުމް  | ގެޒެޓް 

ހށހަޅެނުތްއަް ބޯޑު
ސވްރެޔިއާށަވްެސް

/ސނެް ނީ ފެކަލްޓީ
ޑން ނނިމްި ނނިް
އކނަް އދިރާީ މވުަ
.   ވނަް ވނާއެވެެ

__________

ތަކގުެ ގިންތި

ނނަިވިގޮތަށް ފސާ

މޤަާމުތަކގުެ 

. ހިމެނޭ ލިސްޓެވެ
އޖުޫރަ ބިނާވާނީ

ދާ އެކެޑމެިކް އޮނ
. ސްޕައިންގަ ނނވެެ

:  މުގެ ބޭނުމަކީ

ދރީ މުވއަްޒަފުން
ކޮށް އެއް "އަގެއް

ޔުނިވރަސިޓީ

 ހށުހަޅަާފއަވިާ ހު
ސެކޝްނަގްެ އިސް

ވރެޔިއާށަް އނަގްާ
 ޕރްމޮޝޯނަް ބޯޑު
ބބު ބޔަނާްކށޮް އެ
ބހެޭ ބޔަށަް ފނޮވުަ

__________

އިދާރީ މޤަާމު

ންތިތައް އަނންަ

އއާި އިދާރީ މަ

ށ ދެވޭ އުޖޫރަ ހި
. އު ނޭ އުޖޫރައެކެވެ
ރ ބޭނުންކުރަމުންދާ
ނކމަަށް ބަލައިގެން

ހަމަޖެއްސމުު ޖޫރަ

 ޖއަްސައި، އިދާ
ގނޑު އޞިްލާޙްކޮ

.  އސނުް

ޢ ކރުމުށަް އދެި
/ސ  ޑޕިރާޓމްނަްޓް

ކޝްނަގްެ އިސވްެ
. ސނަް ޖހެނޭއެވެެ
ވއެޖްނެމަަ، ސަބަ
 މވުއަްޒަފނުންާ ބެ

.   ވެ

__________

ޕައިން އއާި އ

މޤަާމުތަކުގެ ގިނ

އާ  ސޕްއަނިް 

މުވއަްޒަފުންނަށް
ޕައިންގައި ހމިެނޭ
ރުލފައިވނަީ، މހިާ

 ދަށުގެ ސްޕައިން
ޫ ސްޕައިނއްަކަށް އު

 އުޖޫރަތައް ހަމަ
ރަދިނުމުގެ އޮނިގަ

އޖޫރައެއް ހމަަޖެއް

 ކރުނިް މރުޖާަޢާ
އނޭާ ނިސްބތަވްާ

ް /ސެ ޕިރާޓމްނަްޓް
ރގޭއަި ހމަޖައަްސަ
ސް ނާކމާޔިާބު ވެ
ކއަި އެ ލޔިނުް

 ހށުއަޅަނަވްނާއެވެެ

__________

ޖރަ ދވެޭ ސްޕަ

:   167ލސްާ

އދިާރީ މަ  އާއި

ށް އޖުޫރަދވެޭ

ސާއެއްގެ ހރުިހާ
ދެވޭނީ އެއް ސްޕަ
ަ ޕައިން އެކުލވަާލާ
 އެއީ ދެން އޮތް

. އެއް ސް ގންނެވެ

ސްޕައިން އަކަށް
ވަސްވަރުގެ އޖުޫރަ

ޫ ންތައް ކރުވެޭ އު

. ށް ބަދަލުކރުނުް

ނމނުް ނނިމްމުގުެ
ފރތާށަް ނވުތަަ އޭ

.   ދނާއެވެެ

ވއްޒަފށަް އދަި ޑި
) ދވުހަގުެ ތރ3ޭެ(

އޅެި ހށުއަޅެނުވްެސ
ފއަިލށަް ލމުށަްޓަ

ސިލގްެ ހއުދްއަށަް

__________

ފުންނަށް އުޖޫ

| ޖލަް 2014ރ

ދެވޭ ސޕްައިން

މވއަޒްަފުނންށަް
  އ

ސ ބޮޑު މުއއަްސަސ
މުވައްޒަފުންނަށް

. ސްޕަ  މައްޗަށވެެ
ނުކުންނަ ޢަދަދު

ކުޑަކށޮގްެ 3 %

ނގަނެވޭނޭ އެއް ސ
ގޮތުގައި ތިބި ދުވަ

.    ދިނނުް

ކަމުދާ އަދި ބޭނުން

މރކެޓް ވެލިޔުއަށް

ނމްެ ފހަގުެ ނނިް
މަ، ހށުހަޅަާފަނނަ

އްސަލަ ހށުހަޅެި

ހު ނނިމްނުް މވުަ
ސއަްކތަު ތނިް (
ރޖަޢާކރުނަް ހށުއަެ
ދި މވުއަްޒަފގުެ

ނމްނުް ކއަނުްސި

__________

ު ދާރީ މުވައްޒަ

ޑސިެމްބަރ 29 

ންނަށް އޖުރޫަ 

މުއިދރާީ 
ގިންތިތއަް

ނވަތަ އެހެންވެސް
މީ އަދި ވަގުތީ މު
ލަވަންސް އެއްގެ

ކުޑަކރުމަުން ނު 3
ވނީ މަތީ އުޖޫރަ،

 ފަސޭހައިން ދެނެ
 މުވއަްޒަފުންގެ ގޮ
 އެއް އޖުޫރައެއް

ގ ބޭނުންތަކށަް ކަ

ކގެ އޖުޫރަތައް މާ

ފްޙާ

އނެް ޝނަް ބޯޑގުެ
. ބނޭނުް ވނާއެވެެ
ޝނަް ބޯޑށަް މއަް

ޝނަް ބޯޑގުެ ފހަު
. މިކނަް މަސ އވެެ

ނޖުހެގިނެް މރުާމަ
. އދަ ން ވނާއެވެެ

ޝނަް ބޯޑގުެ ނނިް

__________

U 
އިދ24ާ

: ރެވުނު ތާރީޚް

ދރީ މުވައޒްފަުން
  ންމުނެވެ.  

  ރފުު 

އކީ ދައުލަތުގެ ނު
ޓީގެ ހުރހިާ ދާއިމީ
އި ސާރވިސް އެލަ
3 އުޖޫރއަިން %

ދުތައް ނރެެފައިވަނ

ގިނަ މީހުންނށަް
ސރާވިސް ގެ

އްކތަަކަށްމަސަ

ޔުނިވަރސިޓީގެ  

އެކި މަޤާމތުަކު  

 

ފްޞަވަނަ   7 

(ށ) ޕރްމޮޝޯ
ބަލނަވްާ
ޕރްމޮޝޯ

(ނ) ޕރްމޮޝޯ
ވރެޔިއާެ
ހތިހްމަަ
އނަގްނަ

(ރ) ޕރްމޮޝޯ

_______
  

C
42
ފސާްކުރެ

  
އދިާ
ނިން

  

ތޢަރާު .1

ސޕްައިން އަ
ޔުނިވަރސިޓީ
މުސރާއަަކާއި
އެންމެ ކުޑަ
އހެެން ޢަދަދު

ގ(ހ) 

(ށ) 

(ނ) 
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ނިވަރސިޓއީަށް ފޯރާ މިންވަރުގެ ކޮމްޕެޓިޓވިް އުޖޫރައެއް ޔުނިވރަސިޓީއަށް ދިމާވަމުންދާ މާލީ ދަތތިަކަށް ރިޢާޔަތްކށޮް، ޔު   (ރ) 
.  މުވައްޒފަުންނަށް ދިނުން

. ދާއިމީ  2015 ވނަަ އަހަރނުް ފެށިގެން ޔުނިވަރސިޓީގެ ދާއިމީ ހުރިހާ މުވއަްޒަފނުްނަށް އޖުޫރަ ދެވޭނީ މި ސްޕައިނއްަށް ރިޢާޔަތްކށޮވެެ
ޕައިންގައިކަމުން، އެ ގިންތީގެ ތަކށަް އެއް ސްޕައިނއްަކަށް ޔުނިވަރސިޓގީެ ހރުިހާ އެކެޑމެިކް މުވައްޒފަުން މިހާރވުެސް ތިބީ މި ސް

. ޔުނިވަރސިޓީގެ ސްޕައިންގައިވާ އެންމެ ކުޑަ އުޖޫރއަަކީ ސްޕައިން ޕޮއިންޓް  .  1އޖުޫރަތައް ބދަަލުކުރމުުން ބަދަލެއް ނާންނާނެއވެެ އެވެ
  އެވެ.  57އެންމެ ބޮޑު އުޖޫރއަަކީ ސްޕައިން ޕޮއިންޓް 

  ގނިތްތިއަް މޤަމާތުކަގުެ ރީ އދިާ  .2

. މި ގިންތތިަކުގެ ޢަދދަަކީ، ޔު . މަޤާމެއް ގިނތްިކުރއާިރު  10ނިވރަސިޓީގެ އިދރާީ ހުރިހާ މުވައްޒފަނުް ތިބޭނީ އެކި ގިންތީގައެވެ އވެެ
. ސްޕައިންގައި އެ  " ހިމެނޭނެއވެެ އި އެކި ނފިައިވާ ގޮތާ ކި ގިނތްިތައް ހިމެ ބަލާ ކނަްތައްތައް "އދިާރީ މަޤާމތުައް ގިނތްިކުރާ އުޞޫލު

.  1ތާވަލު އުޖޫރަ  ޕޮއިންޓަށް ހަމޖަެހިފއަިވާ  " އެވެ . ގިންތތިަކަށް އިނގރިޭސި ބަހނުް ކިޔާނެ ނަމަކީ "ގރްޭޑް   ގައި އެ ވަނީއެވެ

  އދިރާީ މވުއަޒްފަނުގްެ އޖުރޫަ އއަު ސޕްއަނިއްއާި ގނިތްތިކަށަް ފއެތްނުް  2.1

އޖުރޫަ، އައު ސޕްައިންއަށް ފައްތއާރިު، ބަލާނީ އެއވްެސް މުވައްޒަފެއްގެ އުޖރޫަ ކުޑަ ނުވާގޮތަށް، މހިާރު ވަޒީފާގައި އޅުޭ މުވައްޒަފުންގެ 
.   މހިާރު ލިބޭ އުޖޫރައާ އެންމެ ގާތްއުޖޫރއަެއް ދިނުމަށެވެ
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  : މވުއަްޒފަުންގެ ގނިތްިތަކާއި އުޖޫރއަގިެ ސޕްައިނ1ްތާވލަު 
  

Grade  Classification SPINE  PAY Classification Grade 

Grade 1 

1 1 5070.31
2 2 5227.13
3 3 5388.79
4 4 5555.45 1 

Grade 2 

5 5 5727.27 2 
6 5904.40 3 
7 6087.02 4 
8 6275.27 5 
9 6469.35 6 

Grade 3 

1 10 6669.44 7 
2 11 6875.71 8 
3 12 7088.36
4 13 7307.59
5 14 7533.59
6 15 7766.59
7 16 8006.80
8 17 8254.43 1 

Grade 4 

9 18 8509.72 2 
19 8772.91 3 
20 9044.24 4 
21 9323.95 5 
22 9612.32 6 
23 9909.61 7 

Grade 5 

1 24 10216.09 8 
2 25 10532.06 9 
3 26 10857.79
4 27 11193.60
5 28 11539.79
6 29 11896.69
7 30 12264.63
8 31 12643.95
9 32 13035.00 1 

Grade 6 

10 33 13724.61 2 
34 14420.79 3 
35 15117.41 4 
36 15683.17 5 
37 16249.14 6 
38 16814.90 7 
39 17380.00 8 

Grade 7 

1 40 18125.00
2 41 18773.27
3 42 19420.89
4 43 20070.25
5 44 20718.08
6 45 21367.22

46 21780.00 1 

Grade 8 

47 22421.79 2 
48 23062.72 3 
49 23704.73 4 
50 24345.66 5 
51 24987.67 6 

Grade 9 

1 52 25180.00
2 53 25979.80
3 54 26779.59
4 55 27580.17

56 30000.00 1 
Grade 10 57 31000.00 2 
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  އދިރާީ މޤަާމތުއަް ގނިތްކިރުއާރިު ބލަކާނަތްއަތްއަް  13.

މަސައްކަތްތައް ހިމެނޭ މަޤާމުތައް އެއް ގިންތިއެއްގައި  އދިާރީ މަޤާމުތައް ގިންތިކރުުމުގެ ބޭނމުަކީ، އެއް ފެންވރަެއްގެ ޒިންމާތަކއާި
. މަޤާމުތއަް ގިނތްިކުރުމަށްޓަކއަި، ޔުނިވަރސިޓގީެ މަޤްޞަދާއި ވަކި މަޤާމަކާއި އެހެން މަޤާމުތަކާ ހުރި ގުޅުން ފާހަގަކރުަ ން ހމިެނުމެވެ

. މަޤާމުތައް ގިންތި ކުރާނީ ހިޔުމަން ރިސޯސް ކމޮިޓީ  . .އިންނެވެ ޖހެެއެވެ  ގިންތިކރުުމުގައި ބަލާ ފަސް ކަނތްައް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ
  

 މޤަމާއެް ގނިތްކިރުމުގުއަި ބލަާ ކނަތްއަތްއަް 

  މަޤާމގުއަި ކރުާ މަސއަކްތަާ ގޅުގޭތޮނުް ހދޯަން ޖހެޭ ސެޓފިކިޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަރުިބާ  )1(
މަޤމާުގެ މަސައްކތަް ރަނގަޅަށް އަދާކރުުމަށްޓަކއަި، ޢާއްމުކށޮް ބނޭުންވާ ތޢަުލީމުގެ ބާވަތާއި، މުއްދަތއާި ތަމްރީނު. ތޢަުލީމާއި

ޖޮބް ޓްރޭނިންގ އާއި ތަނަކށަް ކިޔަވަން ނުވަތަ ތަމްރީނުވާން ގޮސްގެން ހޯދާ ތަމރްީނާއި، ކނަްކަން-ދަ -ތމަްރީނަކީ، އޮން 
.  ފނެިދެނިވުމުން ދަސވްާ . ތޖަރުިބާއަކީ ކުރީގެ ވަޒީފާއަކުން ދަސވްާ ހުނަރާއި ޢިލމްވެެ  ތަކއެްޗެވެ

  މަޤާމގުެ މަސއަކްތަަށް ބނޭުނވްާ ސޕްަރވޜިަން އއާި މަސއްޫލިއޔްތަތުކަގުެ މނިވިނަްކނަް  )2(
. އެއް ކމަަކީ މުވއަްޒަފުން ސްޕަވއަިޒްކޮށް އެމީހުންގެ ކނަްތައްތައް ހިން  . އަނެއްކމަަކީމި ކަމުގައި ހިމެނނެީ ދެކމަެކެވެ ގޭ ގޮތެވެ

. މިނިވނަްކަމަކީ މުވައްޒފަު، އެހެން މުވައްޒަފުންގެ މަސައްކަތް ބަލއަި ސްޕަވއަިޒްކޮށް އެމުވއަްޒަފުންގެ މަސައްކތަް ހިންގޭ ގޮތެވެ
ވަތަ ކުރެވޭނޭމުވައްޒފަަކަށް އެހެން މީހެއްގެ ސޕްަރވިޜަން ނުވަތަ މަގުދއެްކުމެއް ނތެި، ރަނގަޅށަް މަސައްކތަްކުރަން އޮންނަ ނު 

.  މިންވަރެވެ

  ކރުާ މަސއަްކތަގުެ ލވެެލް  )3(
 މަސއަްކަތުގެ ލެވެލް އިން މނާަކުރަނީ، މަޤާމުގެގައި ހނުްނަ މުވައްޒަފަކު ޢއާމްުކޮށް ކުރާ މަސައްކަތުގެ ބާވަތާއި، މުރއަްކަބު ކމަާއި 

.  ޒނިްމާދާރުވާން ޖެހޭ މިންވރަަށެވެ

 އެ ގޅުނުތްކަށަް އކެި ބއަނިް ކރުާ އސަރަު ޔުނިވރަސިޓގީެ އކެިބއަތިަކގުެ ގޅުނުތްަކާއި  )4(
މއިީ މަޤާމުގެ ހުންނަ މހީަކު، ޔުނިވަރސިޓީގެ ޤާނޫނާއި ސްޓްރަކްޗރަ އާއި އުޞޫލތުަކާއި މަޤްޞަދުތައް އެނގެންޖެހޭ މިންވަރއާި، 

.  ޔުނިވރަސިޓީގެ މި މޢަުލޫމާތު ބޭނުންކރުަންޖެހޭ ޙާލަތތްައްތައް ދަންނަ މިންވަރވެެ

  ތައް ނިނމްމުއާި މއަސްަލަތއަް ޙއަލްކުރުނުް.ފިކރުއާި އެކު ގތޮް  )5(
. ފިކރުއާި އެކު ގޮތްތއަް ނިނމްމުަކީ ތމިާ  މި ކަމުން ބަލަނީ މި ބުނާ ދެކަންތައް މަޤާމުގައި ހުންނަ މހީަކު ކުރަންޖހެޭ މިންވަރެވެ

ނޑައަޅާ ފިޔަވަޅަކނުް ނުކުމެދާނެ ނަތީޖާތަކަށް ވިސްނުމާއި އެކު އަދި ހމަަޖެހފިައިއޮންނަ ޤަޥާޢިދުތަކނުް ކނަް ކަން ކރުާކމަަކނުް ނުވަތަ ކަ

. މައްސަލަތައް ޙއަްލުކރުުމުން މާނަކރުަނީ ކަމެއް ކު ރމުުން ވާނެގޮތް ދިތުމާއެކު ރަނގޅަު ގޮތތްައް ކަޑައޅެުމުގެ ލިޔާޤަތަށެވެ

 .  ޙއަްލުކރުުމަށް އެޅެނހްުރި ފިޔވަަޅުތަކގުެ ތެރެއިން އަޅާނެ ރަނގޅަު ފިޔަވޅަު ކަޑައޅެުމެވެ

  

  ކގުެ ތފަޞްލީު ގނިތްތިަ އދިރާީ މޤަމާތުކަގުެ  ޔނުވިރަސޓިގީެ  23.

. ނުވަތަ ގްރޭޑް  10ކަންތައްތަކަށް ބަލައި  5ޔުނިވރަސިޓީގެ އިދރާީ މަޤާމުތައް ގިނތްިކުރެވފިައިވަނީ، ކރުނިް ބަޔާންކރުި  ގިނތްިއަށެވެ
. މަގާމެއް ވަކި ގިންތއިަކަށް ފއެްތުމށަް ބަލާ ކަން . 1 )އތިރުުބައިޖަދވުަލު (ކނަް އަށެވެ   ގައި އެވަނީއެވެ

  

  މޤަމާތުއަް އފުއެދްނުް އއަު  33.

 ދރާީ މޤަމާތުއަް ގނިތްކިރުމުގުެ އޞުލޫު އި  .3
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 އަލށަް މަޤާމެއް އުފއަްދަން ވެއްޖެނަމަ، އެ މަޤާމެއް ގިންތިކރުުމަށްޓަކައި، އެ މަޤާމުގެ ވަޒފީާ ބަޔާން ހިޔުމަން ރިސޯސް ކމޮިޓއީަށް 
. މިކަމށަް . އައު މަޤާމަށް އިޢުލނާު ކުރަންވާނީ، މަޤމާު ގރްޭޑް ނުވަތަ ގިންތިކުރުމށަފްަހުއެވެ  10މަދުވެގެން  ހށުހަަޅަންވާނެއވެެ

.   މަސއަްކަތު ދުވަހުގެ މުއްދަތު ދޭންވާނެއވެެ
  

  މހިރާު ހމަަޖހެފިއަވިާ މޤަމާއެގްެ ވޒަފީާ ބޔަނާް ބދަލަކުރުނުް  43.

. ބޮޑތެި  މހިާރު ހަމަޖހެި، މހީަކު ލައްވާފައިވާ މަޤާމެއްގެ ވަޒީފާ ބަޔާންއަށް ބަދަލު ގެންނަންވނާީ، މުވައްޒފަާ މަޝްވަރާކށޮްގެންނެވެ
 ތައް ގޮތުގައި ފާހަގަ ކުރެވޭ ކނަތްައްތައް (މުޅިން އައު މަސއްޫލިއްޔަތެއް ޙަވާލުކުރުން، މިހރާު އަދާކރުމަުންދާ މަސްއޫލިއްޔަތެއްގެބދަަލު

ޒނިްމާ ބޮޑުކރުނުް، އެހެންމީހުންނާ މަސއަްކަތް ޙަވާލުކރުމުުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ އެހެނމްީހުންނށަް އިރުޝާދު ދިނުމުގެ 
) ފަދަ ކަނތްައްތައް  މަސއްޫލިއްޔަތު ބޮޑުކރުނުް ނުވަތަ އހެެން މީހުން ކުރާ މަސައްކަތަށް ތމިާ ޒިންމާނަގަން ޖެހުމުގެ މަސްއޫލއިްޔަތު

 .   ވަޒފީާ ބަޔާނަށް ގެންނަ ނަމަ، އެ މަޤމާު އަލުން ގިންތިކރުަންވާނެއެވެ
.މަޤާމެއް އަލުން ގިންތިކރުާނަމަ، އެ ގިންތިކުރާ ސަބަބތުައް ގިންތިކރުނަް (ހ)    އެދޭ ގޮތާއެކު ހުށހަަޅަންވާނެއެވެ

. މިފަދަ ބދަަލުތަކގުެ ތެރޭގައި (ށ)  ހިޔުމަން ރިސޯސިޒް ޑިވިޜަންގެ ވެރިޔާ، ވަޒީފާ ބަޔާނަށް ކުދި ބަދަލު ގެނެވިދާނެއެވެ
އްގެ އމިްލާބަދަލތުަކާއި ޢިބރާތާްކުރުމުގެ ބަދަލުތައް، މަސްއޫލއިްޔަތތުަކުގެ ތަރުތީބު ބަދަލުކރުުން އަދި އެއް ފެންވަރެ

. ކުދި ބަދަލުތަކގުެ ތެރޭގައި މަސއްޫލިއްޔަތު  މަޤމާތުަކުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އެކި މީހުންނަށް ބަދަލުކރުނުް ހިމެނެއެވެ
.   ބދަަލުކރުުމެއް ނުހމިެނެއެވެ

  

ނޑށަް އނަންަ ބދަލަތުއަް  53.  އނޮގިަ

ގެނައުމުން، އތެަނުގައި މަސައްކތަް ކރުާ އިދރާީ ޔުނިވރަސިޓގީެ ގޮތްޕެއް ނުވަތަ ސެކްޝަނެއްގެ އޮނިގަނޑަށް ބަދަލު (ހ) 
. މިގޮތނުް، ވަޒީފާ ބޔަާނަށް އަންނަ ބދަަލުތައް، ހިޔުމަން ރިސޯސިޒްބަޔަށް  މުވައްޒފަުންގެ މަޤމާތުަކށަް ބަދަލުއައިސް ފާނެއެވެ

. އަދި ބައެއް ޙާލަތްތަކގުައި މިފަދަ ބަދަލތުަކުގެ ސަބަބުން، މަޤާމތުައް އަލު ން ގިންތިކރުުމަށް ހށުަޅަންވާނެއެވެ
.  އެދެންޖެހިދާނެއެވެ

.(ށ)  ނޑަށް ބދަަލުތަކުގެ ސަބަބނުް، ނުކުންނަ އަންނަނިވި ކަންކނަް ނިންމާނީ ހިޔުމަން ރިސޯސިޒް ކމޮިޓީއިންނވެެ  އޮނިގަ

1.  .  މަޤާމުގެ ނަން، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތތުަކުގެ މައްޗަށް ބަލައި މަޤާމު ގިންތިކރުނުް

 ޤމާެއްގެ ނަން ނުވަތަ އޮނިގަނޑު މހިާރު ހަމަޖހެިފައިވާ މަ .2

 މަޤމާަކަށް ހަމަޖެހޭ ޝަރުޠު ނުވަތަ މަޤމާުގެ ކުރިއެރުން ދެވޭނޭ ހަމަތައް .3
  

  އދިރާީ ގތޮނުް، މޤަމާއެް ގނިތްިކރުނަް ޢމަލަކުރުަންވގީތޮް  63.

. ޔުނިވރަސިޓގީެ ނަމޫނާއާ އެއްގޮތަށް މަޤާމުގެ ވަޒފީާބަޔާން  ފޮނުވާނީ ހިޔުމަން ރިސޯސިޒް ގެ ވެރި(ހ)    ޔާއަށެވެ

މަޤާމުގެ ވަޒފީާ ބަޔާންއަށް ބެލމުށަފްހަު، ހިޔުމަން ރިސޯސިޒްބައިގެ ކްލެސފިިކޭޝަން އފޮިސރަު، އޭނއާަށް ފެންނަ ގިނތްިއެއް (ށ) 
.ފހާގަަކޮށް މަޤާމު  ގިންތިކރުުމަށް އެދި ހިޔުމަން ރިސޯސް ކމޮިޓީއށަް ހުށހަަޅާނީއެވެ
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  : މޤަމާއެް ވކަި ގިންތއިކަށަް ފއެްތމުށަް ބލަާ ކނަްތއަތްކަގުެ ތފަޞްލީު 1ޖދަވުލަު 

ގްރޑޭް 
ނވުތަަ 
 ލވެލެް 

މޤަމާުގއަި ކުރާ މސައަްކތަާ ގޅުޭގތޮނުް ހދޯަން 
 ޖެހޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ތމަރްީނއާި ތޖަރުބިާ

  މސައަކްތަގުެ ލވެެލް  ކުރާ
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި 
 މއަސްަލތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްަތށަް ބނޭުނވްާ ސޕްރަވޜިނަް 
 އާއި މސައްޫލއިޔްތަތުކަުގެ މިނވިނަކްނަް 

  ޔުނވިަރސޓިގީެ އކެބިައތިކަގުެ 
ގޅުުންތކައާި އެ ގޅުުނތްކަށަް އކެި 

 ބއަިން ކުރާ އސަރަު 

  ީފެންވަރު އސަާސ  ްކުރާނެގޮތ . ތކަުރާރުކޮށް އެއް ކަމއެް ކުރުން
 . އިރޝުާދާއި އޞުޫލުތކަުން ހމަޖަެހިފއަި

މކިަނކްަމަށް ފަރިތަވުމށަް ބޭނުނވްާނީ ގިނަވގެެން 
އއެް މސަްދުވަހު ވަޒީފާގައި އުޅމެުން ދަސްވާ 

  ހުނަރު.
  ްބައެއ . އިރޝުާދާ އެއްގޮތަށް ކަން ކުރެވިފައވިޭ

ބައެއް އިކްވިޕމްަންޓް  ތަކެތީގެ މޢަުލޫމާތައި 
 ބޭނުން ކުރަނޖްެހޭ 

 ުމއަސްަލަތައް އެއްގޮތްވެފައި ތަކުރާރ
. މުވއަްޒަފަށް ކމަކަާ ގުޅިގެން  ވެއެވެ
. އދަި އެ  ހދަަނޖްެހޭ ގޮތްތައް މދަވެެ
 . ގޮތްތައް ފަސޭހއަިން ދަސްވެއެވެ
ކުރަނޖްެހޭ ކަނކްަން ސފާުކޮށް 

. އކެަންކަން  އެނގެއވެެ
ސޭހއަިން ސްޕވައަިޒަރުންނަށް ފަ

.   އެންގެއވެެ
 

 .  ގތާުން މަސައްކަތް ކުރގާތޮް ބަލަނޖްެހެއވެެ
  . ސފާު ޞަރީޙަ އިރުޝާދުތއަް ދެވެއެވެ

ކުރަނޖްެހޭ މަސައްކަތްތަކުގެ ޕްރސޮޖީަރުތއަް 
. ނދާިރު ޙާލތަްތައް ދިމވާމުުން  ޢާނމްވެެ
.  ޢމަަލކުުރަނޖްެހޭ ގޮތް ވެރިން ބުނެދެއވެެ

  ައިޒަރުން ކުރާ މަސައްކަތް ޢާއްމކުށޮް ސްޕަރވ
.  ބަލައެވެ

  ާަތޖަުރބިާހުރި މުވައްޒަފުން އެކަނި، ހަމަތަކކ
އެއްގޮތަށް މަސައްކަތް ކުރާނމަަ، ކުރަންޖެހޭ 
ކަނކްަމުގެ ތަރުތީބު ބދަަލކުުރުމާއި ކުރަނޖްެހޭ 

ގޮތަށް ބދަަލުގެނައުމުގެ ކުޑަ އިޚތްޔިާރެއް 
.  ދެވެއވެެ

  

  ،ަަމީހކަު ކަމަކު އަހައިފިނމ
އކެަމެއް ކުރާ ތަން 

ންނތަަން ބުނެދެވޭނެ ކމަަށް ހު
.   ބެލެވެއވެެ

  ާއެހެނމްީހުންނ
މޢުމާަލާތްކުރއާިރު، ޢމަަލކުުރާ 
. އަދި  އޞުޫލުތަކެއް ވެއެވެ

މޢުމާަލާތްތައް ކުރެވެނީ 
. ކުރާ  އިޙތްިރމާާއެކުއެވެ

މސަައްކތަުން ޔުނިވަރސިޓގީެ 
އެހެން ބައިތަކަށް ކުރާނެ 

އސަަރަކީ ސްޕަރވައިޒަރުން 
.  ގެ ޒިންމާއެކެވެ

2  ްނިންމާފައި، އެއްވެސ12ްގްރޭޑ
. ނވުަތަ  ނިންމާފައި  10ތޖަުރުބާއެއް ނތެި

އަހަރު ދުވަހުގެ ތޖަުރިބާ ގުޅޭ  2
.   މސަައްކަތަކުން ލިބިފއަި

  ް2ނުވަތަ  1ސެޓފިކިެޓް ލެވެލ، 
  މސަައްކަތުގެ ދއާިރާއިން ލިބިފައި 

  ިނވުަތަ މަތީގައި ބުނވެުނު ފަދަ ތޢަުލީމާއ
 ހދޯާފައި  ތޖަުރިބާ އެހެން ގޮތަކުން

 ުފސަޭހަ މަސައްކަތްތަކއެް، ސާފ
. ނޑއަޅެިފައިވާ އުޞޫލުތަކެއްގެ ދަށުންކުރުން   ކަ

  ުައިރޝުާދުގެ ދށަުން މުރއަްކަބު މަސއަްކަތް މދ
ފަހަރކަު އެހީއއާެކު ނވުަތަ އިތުރު އިރުޝދާު 

.   ފސަޭހއަިންލިބެހުރުމާއކެު ކުރުން
  ިމސަައްކތަް ކުރުމުގެ ހުނަރު މސަައްކަތުގައ

އުޅެގެން ލިބދިާނެއެވެ. ނޫނީ ދތެިން ހަފުތާގެ 
.  ކޯހއެް ހދެމުުން ލިބިދާނެއެވެ

. ކަނކްަން އދާައިގެ ޢއާްމު މައްސަލަތައް
މދެވުެރިވމުުން ހަދާނގެޮތް ސާފުކޮށް 
. އެކި ޙާލަތްތއަް  އެންގިފއަި ވެއވެެ

ދމިވާމުުން ތަފާތު ގޮތަކަށް 
ޢމަަލކުުރަނޖްެހޭނަމަ، އެ ޙާލަތްތައް 

. އދާަޔާ ޚިލފާު ޙާލަތްތއަް  އެނގެއވެެ
ދމިވާމުުން ހދަާނެގޮތް ކިޔދާޭނޭ މީހކަު 

. މަސައްކަތު ދވުަހެއްގައި  ހުރއެވެެ
މސަައްކތަް ރޭވުމުގެ އިޚތްޔިާރު ލިބިގެން 

.  ވެއެވެ

 .   ޢއާމްުކޮށް ސްޕަރވައިޒް ކުރެވެއވެެ
 .   ކުރަނޖްެހޭ ކަންތައްތަކށަް އިރުޝާދު ދެވެއވެެ
  ެްމޤަާމުގއަި ހުންނަ މީހކަށަް ކުޑަ މިނވްަރެއގ

. އއެީ ތަރުތީބުކުރމުއާި  އިޚތްިޔާރުތކަެއް ދެވެއވެެ
 .   ތވާަލުތަކަށް ނަތޖީާ ދއެކްުމުގައވެެ

  ިޢއާމްު ޙާލަތްތަކުގައި ކަނކްުރާނެގތޮް ލިޔެވިފައ
. އަދި ކަންކުރަނޫ އެގޮތަށްތޯ ދޭތެރެ  ވެއެވެ

.   ދތޭެރއެިން ބެލެއވެެ
 ަނކްަން ކުރަނޖްެހމުުން ޢއާމްު ނޫން ކ

ތަފްޞީލު އިރުޝާދުތކަާއި އެކު މަސައްކަތް 
.  ގތާުން ބެލެއވެެ

  ެތމިާ މަސައްކަތް ކުރާ ތަނުގ
މޢަުލމޫާތު އެހެނމްީހަކށަް 

. އެއީ  ރއަދްކުުރަން ޖެހިދެއެވެ
ތަނއެް ހުންނަތަން ބުނދެޭން 
އެނގުމާއި ތަނތްަނުން ނުވަތަ 

މީހުން ކުރާ މަސައްކތަާއި 
.  އމެީހުން އުޅޭ   އިރވެެ

  ުއެހެނމްީހުންނާ އެކ
މޢުމާަލާތް ކުރއާިރު 

ޙުރމުތައާެކު މޢުމާަލާތް ކުރަން 
.   ޖެހދިެއެވެ
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ގްރޑޭް 
ނވުތަަ 
ލވެލެް 

މޤަމާުގއަި ކުރާ މސައަްކތަާ ގޅުޭގތޮނުް ހދޯަން
 ޖެހޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ތމަރްީނއާި ތޖަރުބިާ

 ކުރާ މސައަކްތަގުެ ލވެެލް 
 

ނނިމްމުއާިފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް
 މއަސްަލތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްަތށަް ބނޭުނވްާ ސޕްރަވޜިނަް 
 އާއި މސައްޫލއިޔްތަތުކަުގެ މިނވިނަކްނަް 

  ޔުނވިަރސޓިގީެ އކެބިައތިކަގުެ 
ގޅުުނތްކައާި އެ ގޅުުނތްކަށަް  

 އކެި ބއަނިް ކރުާ އސަަރު 

3  ް3ކުރާ މަސައްކަތާ ބެހޭ ސެޓފިކިެޓް ލެވެލ
. ނުވަތަ ގްރޭޑް  ނިންމާފައި  12ލބިިފައވިުން
 2ނވުަތަ ސެޓިފިކެޓް ލެވެލް 

އަހަރދުވުަހުގެ ތޖަުރިބާ  1ލބިިފައވިުމާއެކު 
ކުރާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ދއާިރާއިން 
.   ސެޓފިކިެޓަށް ފަހު ލިބިފައވިުން

  ް5/6(ލެވެލް ތޖަުރިބާ ނެތަސް ދާއިރއާިނ 
 ( . މި ފެނވްަރުގެ ޑިޕްލމޮއާއެް ލިބިފައިވުން

ފެނވްަރުގެ މުވއަްޒަފުން އދަާ ކުރާ 
ޖބޮް ޓްރޭނިނގް -ދަ - މސަައްކަތަށް އޮން 

ނވުަތަ ކުރާ މަސައްކަތުގެ ތމަްރީނއާި 
މޢަުލމޫާތު މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އދަކާުރަން 

. އަދި މކިަނކްަން ސެޓްފިކެޓް  ބޭނުނވްާނެއވެެ
)  5/6( ލެވެލް ނުވަތަ  4 ފެންވަރގުެ
ޕްލމޮގާއަި ބައިވެރިވެވޭވަރަށް ލިބިގެންވާން ޑި

.   ވާނެއެވެ
  ްތމަްރީނއާި ތޢަުލީމާއި ތޖަުރިބާގެ ގޮތުނ

މފިެނވްަރު ހުރިކަމަށް ބެލެވުނސަް މި 
.  ޝަރުޠު އދަކާުރިކަމަށް ބެލވެޭނެއވެެ

  ީބައެއް މަސއްޫލިއްޔަތުތއަް އަދާކުރމުަށް ޢަމަލ
ގތޮުން ޙަރކަާތްތެރިވެ، ލިބފިައިވާ ތޢަުލީމާއި 

ގެ ފެނވްަރަށް ބޭނުން  3ސެޓފިކިެޓް  ،ހުނަރު
.   ކުރަނޖްެހޭނއެވެެ

  ިމސަައްކަތުގެ އޞުޫލުތކަާއި ހމަަތަކާއ
އިރޝުާދުތަކަށް، ޙައްލތުއަް ނެރުމަށް، ނުވަތަ 
އކެި ގޮތްގޮތުން ވަކި ގޮތއެް ޚޔިާރުކުރުމަށް 

 ،ނވުަތަ މަސައްކަތް ކުރާނެ ތަރުތީބު ކަޑައެޅމުަށް 
. ފކިުރއާެކު ބަދަލގުެންނަން   ޖެހދިާނެއެވެ

  ިާމސަައްކތަް ކުރމުަށް ލިޔމުުންނއާި އަގަބަހުންނއ
ހސިބާުން މުޢމާަލާތްކޮށް، އިންތިޒމާކްުރުމގުެ 
ހުނަރއާި، ޑޭޓާ އެއްކުރމުގުެ ހުނަރާއި ތަފތާު 

އިކްވިޕމަްންޓް ބޭނުންކުރަން 
) އެނގެން  ރޑްޕްރސޮސަކްުރެވޭ ފެންވަރށަް (ވާ

. ނުވަތަ މސަައްކަތުގެ ދއާި ރާގެ ޖެހޭނއެވެެ
ސެޓފިކިެޓާ އއެް ފެންވަރކަަށް މި ހުނަރުތައް 

 .  ބޭނުން ކުރަނޖްެހޭނެއވެެ

 ްއެއްބާވަތެއްގެ މަސައްކަތްތކަެއ
ތކަުރާރުކޮށް އަމއިްލައށަް 

 . އސިްނަގައިގެން ކުރަނޖްެހޭނއެވެެ
މގިޮތަށް ބައއެކްަންކަން ކުރއާިރު، 
މސަައްކތްަ ކުރާ ގޮތުގެ ހަމަތކަާއި 

އިތުރަށް އޞުޫލުތަކާއި ގޮތްތައް 
.  ވސިްނައި ފިކުރުހިނގްަން ޖެހޭނެއެވެ

  ާއެހއީާއި އިރުޝދާު ބޭނުންވ
ޙާލތަތްައް ބައެއް ފަހަރު ދެނގެަންނަ 

.   ޖެހޭނއެވެެ
  ެފުރުޞަތުލބިޭ ފަހަރު، މަސައކްަތުގ

ހމަތައަް ރަނގަޅކުުރާނގެޮތް 
ހށުަހޅަައި، ކުރަން ޙވަާލުކޮށފްައިވާ 
ކަނކްަން މިހާރަށް ވުރެ ރަނގަޅަށް 

ގޮތްތައް ރާވާ ހމަޖަައްސަން  ކުރާނޭ
 .  ޖެހޭނއެވެެ

 ެްކޮނމ . ރޫޓީނކްށޮް ސްޕަވައިޒކްުރަނޖްެހޭނއެވެެ
ކމައެް ކޮނމްެ ފަހަރކަު ސްޕަވއަިޒް ކުރާކަށް 

 .   ނޖުެހޭނއެވެެ
  ްމވުއަްޒަފު ކަންކުރާނޭ ގޮތް އަމއިްލައަށ

 . ހމަޖައެސްުމުގެ އިޚްތިޔާރު ލިބިގެން ވެއެވެ
. އއެީ ނެރެންވީ ނަތީޖާ ބުނދެިނު  މުންނވެެ

ނމަވަެސް މިގޮތަށް ޙަވާލކުުރެވޭ ކަންކމަަކީ 
ކަންނިނމްަންވީގޮތް ނވުަތަ ގޮތްތަކކަުން ވކަި 
ގޮތެއް ޚޔިާރކުުރަންޖެހކޭަން ސާފުކޮށް އެނގޭ 

.   ކަނކްަމެވެ
   ޭއދާަޔާ ޚިލފާު ކަމެއްނމަަ، އކެަން ކުރާނ

 .   ގޮތް ކިޔައި ދެވެއވެެ
 ެެއެހެން މީހުން ސްޕަރވއަިޒް ކުރަން ޖެހެއވ .

އެގޮތަށް ސްޕަރވައިޒްކުރވެޭ މުވައްޒފަުން 
. އެއް  ކުރާނީ ތކަުރާރުކށޮް ކުރާ ކަނކްަމެވެ

.  އޞުޫލަކށަް ކުރާ ކަނކްމަވެެ

ވަޒީފާގއަި ކުރކާަމަކުން ނކުުންނަ 
ނތަޖީއާިން އެހެން 

މވުއަްޒަފުންނަށް ނުވަތަ އެހެން 
ކަނކްމަަށް ކުރާނެ އަސަރު، 
މސަައްކތަް ތަރުތީބުކުރއާިރު 

އެކި ގޮތްގޮތުން ވަކި ނވުަތަ 
ގޮތެއް އިޚތްޔިާރު ކުރއާިރު 

.   ބަލަނވްާނެއވެެ
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ގްރޑޭް 

ނވުތަަ 

ލވެލެް 

މޤަމާުގއަި ކުރާ މސައަްކތަާ ގޅުޭގތޮނުް

ހދޯަން ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނުވތަަ 

 ތމަރްީނއާި ތޖަުރބިާ 

 ކުރާ މސައަކްތަގުެ ލވެެލް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި

 ޙއަލްކުރުނުް. މއަސްަލތައަް 

މޤަމާގުެ މސައަކްަތށަް ބނޭުނވްާ ސޕްރަވޜިނަް 

 އާއި މސައްޫލއިޔްތަތުކަުގެ މިނވިނަކްނަް 

ޔުނވިަރސޓިގީެ އކެބިައތިކަުގެ ގޅުުނތްކައާި 

 އެ ގޅުުންތކަށަް އކެި ބއަނިް ކރުާ އސަރަު 

4 ްތޖަުރިބާއާއެކު ޑިޕްލމޮއާެއ
މސަައްކަތުގެ ދއާިރާއިންހދޯާފައވިުން 

ގެ ސެޓފިކިެޓަކަށް  4ލވެެލް ނވުަތަ 
ފަހު ދއާިރާއިން ތަޖުރބިާ 

.   ލބިިފައވިުން
  ްނިންމާފައވިުމާއެކު،  12ގްރޭޑ

އދިާރީ އދަި އޮފީސް މސަައްކަތުގެ 
އަހަރު ދވުަހުގެ  4މދަުވެގެން 

ޞަރީޙަ ތޖަުރިބާ (ފޯރމަލް 
. ) ލބިިފައވިުން   ޓްރޭނިނގް އާއކެު

  ްގެ ސެޓިފިކެޓކަށަފްަހު،  4ލވެެލ
.ސދީާ ގުޅޭ    ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން

  ްގެ ސެޓިފިކެޓކަށަް ފަހު،  3ލވެެލ
ތޖަުރިބާގެ ސަބަބުން، ބޭނުންވާ 
ދއާިރއާިން ޚާއްޞަ ހުނަރތުކައެް 
ހުރުން ނވުަތަ އެއް ޓްރޭޑް އށަް 

ވުރެ ގިނަ ޓްރޭޑް އެނގުން ނުވަތަ 
އއެް ޓްރޭޑް ހުނަރާއެކު، 

ސްޕަރވއަިޒްކުރމުުގެ ނުވަތަ އިދާރީ 
އި ތަޖުރބިާ މސަައްކަތުގެ ހުނަރާ 

 .  ހުރުން
  ިާމތަީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު ހުނަރއ

ތޢަުލީމުގެ ފެންވަރަށް ޢިލމްާއި 
ޤބާިލްކށަް އެހެން 

.  ކޮނބްިނޭޝަންތަކުން ލބިިފައވިުން
 

 ުއަންނަނި ކަނކްަން ހމިެނޭ ތަފާތ
:   މސަައްކަތްތައް ކުރުން

ވަޒފީާއާ ގުޅޭ ޓކެްނިކަލް، އދިާރީ، ނުވަތަ  .1
  ޓްރޭޑް ޢިލމްއާި ހުނަރު

ރވޭުނތްެރިކަމއާި ކޮންމވެެސް މިންވަރެއްގެ  .2
 އޖީދާީ ނުވަތަ ޑިޒައިނގްެ ހުނަރު 

މސަައްކތަާ ގުޅޭ ތިއޮރެޓކިަލް ނުވަތަ  .3
.  ސިޔާސަތުގެ ތަކުގެ ހމަތައަް

  ިަހދޯފާައިވާ ޢިލްމު ތަކުރާރވުާ މަސައްކަތްތަކުގއ
. މިގޮތުން މަސައްކތަް  ބޭނުން ކުރަން ޖެހެއެވެ

ކމޮްޕއިުޓަރ  ކުރމުށަް އިކްވިޕމްަންޓއާި
އެޕްލކިޝޭަންތައް ބޭނުން ކުރަން ޖެހެއެވެ. 

އދަި، އެއް ޓްރޭޑށަް ވުރެ ގިނަ ޓްރޭޑތްަކުގެ 
 .  ހުނަރު ބޭނުން ކުރަން ޖެހެއެވެ

  . ޚއާޞްަ ހުނަރުތއަް ބޭނުން ކުރަން ޖެހެއެވެ
މގިތޮުން، މުރއަްކަބު ލޔޭއަުޓް ހމިެނޭ 

ޑކޮިޔމުަންޓތްައް އެކުލވަާލމުާއި 
ތައް ކެލބިްރޭޓް ކުރމުާއި އިނސްްޓްރމޫަންޓް

ޚއާްޞަތކަެތި މަރާމާތުކޮށް ބެލެހެއްޓުން 
. އދަި މިފަދަ ކަނކްަން ކުރާނޭގޮތް،  ހމިެނއެވެެ
. އަދި  އެހެން ފަރާތްތަކަށް ކިޔއަދިޭންޖެހެއެވެ

ހުނަރގުެ ސެޓްފިކެޓއެް ހދޯުމަށފްަހު ލިބިފައިވާ 
ތޖަުރިބާއިން އެނގޭ މއެިންޓެނަނސްް 

.  ކުރަނޖްެހއެވެެ

 ުްކޮށް ކުރާ މަސައކްަތް،ޢއާމ
ނޑއަޅެިފައިވާ ޢިލްމއެް ނުވަތަ  ކަ

މސަައްކަތުގެ އޮނިގަނޑއެް 
 . ބޭނުންކޮށގްެން ކުރަނޖްެހޭނއެވެެ

 މގިތުޮން ކުރާ ކަންތައތްަކުގެ ތެރޭގައި 
ތަފާތު ޕްރސޮޖީަރްތަކއާި  .1

މސަައްކަތުގެ އޞުޫލުތއަް ބޭނުން 
  ކުރުން

އިރޝުާދުތަކާއި މެނުއަލްތައް  .2
އެއްގޮތަށް ބަލައިގެން އއެާ 

.  މސަައްކތަް ކުރަން އެނގުން
ނެރެނޖްެހޭ ނތަޖީާއަށް ބަލައި،  .3

މސަައްކަތުގެ އޞުޫލުތކަާއި 
ޕްރސޮޖީަރތކަުން ވަކި ގޮތެއް 

.  ޚިޔާރކުުރުން ހމިެނެއެވެ
  ްވަޒފީާ އދަކާުރުމުން ލބިޭ ތޖަުރިބާއިނ

މސަައްކަތްތައް ޕްރސޮޖީަރ ތަކާއި 
އެއްގޮތަށްދޭތޯ ބަލައި، 

ރަނގަޅުކުރަން އެޕްރސޮޖީަރތައް 
.  މސަައްކތަް ކުރަންޖެހއެވެެ

  ްކުރަނވްީ ކމަުގެ ޖެނެރެލް ޑިރކެޝްަނ
. ކަން ޢާއްމުކށޮް ކުރާ ގޮތްތކަުން ވަކި  ދެވެއވެެ
 . ގޮތެއް މުވއަްޒަފަށް އިޚތްޔިާރު ކުރެވިދާނއެވެެ
 . މސަައްކތަް ނިމމުުން ކަނކްުރިގތޮް ބެލެވެއވެެ

 މގިޮތަށް ވަކިގޮތއެް އިޚތްޔިާރު ކުރއާިރު،
ސިޔާސަތުތަކާއި ޓެކްނކިަލް ޢިލްމަށް ރިޢާޔތަް 

. ކަންކުރާނެ ގޮތުގެ އިރުޝާދު  ކުރވެެއެވެ
.   ލބިެއެވެ

  ްއއެް ސެކްޝަނެއްގައި މަސއަްކަތް ކުރާ އެހެނ
ފަރތާްތަކުގެ މުވއަްޒަފުން ސްޕަރވައިޒް 

. އދަި އެހެން މީހުންނަށް  ކުރަނޖްެހދިާނެއެވެ
ޖބޮް -ދަ-މސަައްކތަް ކުރާނެ ގޮތް ކިޔައދިީ އޮން 

.  ޓްރޭނިނގް ދޭން ޖެހިދާނެއެވެ
  ( އެހެން (މތަީ މުވައްޒަފުން ހމިެނޭ ގޮތަށް

މވުއަްޒަފުންނާ ވިލަރސެކްޮށް، ޚާއްޞަ 
ޕްރޖޮކެްޓތްކަާއި އެސައމިަންޓތްަކުގައި 

.  ބައިވެރވިާން ޖެހދިާނެއވެެ
  ްބައެއް ކަންކަން، މުޅިންހެން އަމިއްލައަށ

.  ކުރަނޖްެހޭނއެވެެ

  ،ްކަމާ ގުޅޭ އެހެން ކުރާ ކަނކްމަުނ
މސަައްކަތްތަކަށް ނުވަތަ 

ސެކްޝަނތްަކަށް ކުރާނޭ އސަަރު 
.   ސފާުކޮށް ދެނެގަންނަން ޖެހެއެވެ

  ްކުރާ މަސައްކަތުގެ ޢިލމްުނ
އިރޝުާދާއި އެހތީެރިކަން ފޯރުކޮށދްޭން 

 .   ޖެހއެވެެ
  ިިއެހެން ފަރާތްތަކަށް އަންނަނވ

ގޮތްގޮތުން އެހީތެރިކަން ފޯރުވައދިޭން 
) . ) މަޢުލޫމތާާއި 1ޖެހއެވެެ

) 2ޤަވާޢިދުތކަާއި ޓކެްނިކް (
މސަައްކަތުގެ އިރުޝާދތުައް ދެނެގަނެ 

ތަފާތުގޮތްގޮތުން ގޮތެއް އިޚްތޔިާރު 
ކުރމުށަް ނުވަތަ މަސއަްކަތުގެ ތަރުތީބު 

.  ހމަޖައެސްުން
  ައކެި ސެކްޝަންތަކާއި ނުވަތ

ކްލަޔަންޓުންނާ ދެމެދު އޮންނަ ގޅުުން 
 ރަނގޅަކުުރުމށަް މަސއަްކަތުގެ

ޕްރސޮޖީަރ އަށް ގެންނަން ޖެހޭ 
.  ބދަަލުތއަް ހުށަހޅެުން
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ގްރޑޭް 

ނވުތަަ 

ލވެލެް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮނުް ހދޯނަް

 ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި

 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ ސޕްރަވޜިނަް 

 އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ މނިވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިއަތިކަގުެ ގޅުނުތްކައާި އެ 

 ގޅުނުތްކަށަް އކެި ބއަނިް ކރުާ އސަރަު 

5  ިާވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތައް އަންނަނވިި ހުނަރއ
.   ތޢަުލީމުގެ ފެންވަރުގައި ކުރަން އެނގުން

ގެ  7/8(ލވެލެް ބޗެްލރަ ޑގިރްީ އއެް  .1
 (  ތޖަރުބިާ ނތެި އތޮުން. ސަނދައެް

ޑޕިލްމޮއާށަް ފހަު، މދަވުގެނެް ގެ  5ލވެލެް   .2
އހަރަު ދވުހަގުެ ތޖަރުބިާ، ސދީާ ގޅުޭ  2

 ދއާރިއާިން ލބިފިއަވިުން.
ގެ ސޓެފިކިެޓކަށަފްހަު، ގޅުޭ  4ލެވލެް  .3

ދއާރިއާިން ދގިު ތޖަރުބިތާކައެް ލބިފިއަިވުން.
  ެުމތަީގއަި ބޔަނާް ކރުެވނުު ހނުރައާި ތޢަުލމީގ

ފެންވރަށަް ޢިލމްއާި ޤބާިލކްށަް އހެނެް 
 ކޮނބްިނޝޭނަތްކަނުް ލބިފިއަވިނުް.

  ުްއަންނނަވިި ހނުރައާި ޢިލމ
  ބޭނނުވްާ މސައަކްތަް ކރުުން:

ތޖަރުބިާ ނތެް ބޗެލްރަ ޑގިރްީ  .1
އޮންނަ މހީކަު ކރުނާޭ 

އމެހީއެގްެ ، މިންވރަށަް
ރނާޭ ފެންވރަށަް ދއާރިއާިން ކު

ތއިރޮެޓކިަލް ހމަތަކައާި 
ޕރްސޮޖީރަ ތކައާި 

  ޓކެްނކިތްއަް.
ޚއާޞްަވި ދއާރިއާނިް ފނުކްށޮް  .2

ނުވތަަ ފޅުކާށޮް ޓކެންކިލަް 
. އކެި  ނުވތަަ އދިރާީ ހނުރަު

ޕރްސޮޖީރަތއަް 
ބޭނުނކްރުއާރިު، އކެމަުގެ 

ތއިރޮެޓކިަލް ނުވތަަ ޕޮލސިީ 
ފރްމޭްވރާކް އނެގި އެ 

 ކރުނުް. ބޭނުނކްށޮގްނެް 

  ިާސޔިސާތަތުކައާި އޞުޫލތުކައ
ޤަވޢާދިތުކައާި ޕރްސޮޖީރަތއަް 

އޕެްލއަކިށޮް، އނިޓްރަޕރްީޓކްށޮް 
. އކެއިކެި  އރިޝުދާު ދނިނުް

ކސޭތްކަށަް ޤަވޢާދިތުއަް 
. ނވުތަަ  އޕެްލއަިވާގތޮް އނެގނުް

ރޕިޯޓތްކައާި ބޔަނާތްކައާި 
ޢއާމްުނނޫް ލޔިުނތްއަް ލޔިނަް 

 އެނގނުް.

 ުނރަތުކައާިއަންނނަވިި ހ
ޢިލމްު ބނޭނުކްށޮގްނެް، 

ދއާރިތާކައާި މސައަކްތަުގެ 
ފުނމްނިނުް ތފަތާު) 

މއަސްަލތައަް ފކިރުއާކެު 
  ނިނމްނުް 

 ތއިރޮެޓކިަލް ޢލިމްު  .1
ތފަތާު ހމަތަކައާި  .2

ޓކެްނތިކައާި އޞުލޫތުއަް 
ބޭނުނކްރުނަޖްހެޭ މރުއަކްބަު 

 ޢިލމްު
އެހނެް ސކެޝްނަތްކަުގެ  .3

މސައަކްތަށަް ނުވތަަ 
ޒފަނުންށަް އސަރަކުު މުވއަް

ކރުާ، ޚދިމުތަތްކައާި 
ރސިސޯސަތްކަާ ބހެޭ ތނަގުެ 
 . ހނިގްމުާ ބހެޭ ނނިމްުނތްއަް

މކިަނކްމަގުެ ތރެގޭއަި 
އޖުރޫަހމަޖައެސްުން ވސެް 

 ހމިެނއެވެެ.

  ުާކަން ނިނމްނާެ ގތޮގުެ ޢއާމްު އރިޝުދ  
  ެވަޒފީާ ބޔަނާނުް އފުދެޭ މސައްޫލއިޔްތަތުކަުގ

އހެނެް ކނަކްނަް. އތިރުުން ޙވަލާކުރުވެޭ 
މސައަކްތަުގެ ޕރްސޮޖީރަތއަް ނިނމްމުުގއަި، 
ތއިރޮެޓކިަލް ނުވތަަ ޓކެންކިލަް ޕޮލސިތީކަާ 

ބެހޭ ޢލިމްއާި މޢަލުމޫތާު ބޭނނުް 
ކރުަނޖްެހއެވެެ. ކނަކްަން ރވޭމުގުއަި އދަި 
ޝެޑއިލުް ކރުމުގުއަި ބއަިވރެވިނާް ޖހެއެެވެ.

  ެްވކަި ސކެޝްަނއެގްެ ނވުތަަ ޔނުިޓއެގ
ދުވހަީ މސައަކްތަށަް ޒނިމްވާނާް ޖހެދިެ އެވެ. 

އދަި އެ ޔނުޓިް މވުއަްޒފަުން 
ސޕްރަވއަިޒކްރުނަް ޖެހދިއެެވެ. މގިތޮނުް، އެ 

ޔުނޓިގްެ އސިކްނަދްޭ ކަނތްއަތްއަް 
ރޑއްާ  ތރަތުބީކުށޮް، ޚދިމުތަުގެ ސޓްނޭޑްާ

މަސައްކަތުގެ ، އއެްވރަށަް ކނަކްނަކްށޮް

ނިޒާމް ރިވިޔޫކޮށް، މޮނިޓަރ 
 .ންޖެހިދެއެވެ ކުރަ 

  ްުތފަތާު ހުނރަު ހނުންަ މވުއަްޒފަނ
ސޕްރަވއަިޒކްށޮް، ވިލރަސެް 

 ކރުަނޖްެހދިއެވެެ.

  ުާމސައަކްތަު ޔުނޓިގްެ ޞރަޙީަ މޢަލުމޫތ
ދތެުން، ޔނުޓިގްެ ޕލޮސިތީކައާި 
ނިޒމާތްކައާި ޕރްސޮޖީރަތކަާ 

އަންނަނކިނަތްއަތްކަާ ހރުި ގޅުމުށަް 
  ބިނކާށޮް ފޔިވަޅަތުއަް އޅެނުް 

 ުްމއަސްަލތަކަށަް އޖިބާދުިނނުް  ޢއާމ 
  ެއެހެނމްހީނުންށަް އރިޝުދާދުީ، އހެތީރެިވ

 އިނފްްލއުަނސްް ކރުނުް.
  ްެގޅުޭ ޙާލތަތްކަގުއަި، ކަނކްމަނުް އހެނ

ޙރަކަތާތްކަށަް ކރުާ އސަރަށަް ރޢިޔާތަް ކށޮް 
 ހނިގްމުގުެ ނިޒމާށަް ކދުި ބދަލަގުނެއަުން.
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ގްރޑޭް 

ނވުތަަ 

ލވެލެް 

މސައަްކތަާމޤަމާުގއަި ކުރާ

ގުޅޭގތޮނުް ހދޯނަް ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް 

 ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަުރބިާ 

 ކުރާ މސައަކްތަގުެ ލވެެލް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި މއަސްަލތައަް

 ޙއަްލކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްަތށަް ބނޭުނވްާ ސޕްރަވޜިނަް 

 އާއި މސައްޫލއިޔްތަތުކަުގެ މިނވިނަކްނަް 

އކެބިައތިކަުގެ ގޅުުނތްކައާި އެ ޔުނވިަރސޓިގީެ

 ގޅުުންތކަށަް އކެި ބއަިން ކުރާ އސަރަު 

6 ްވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތުތައ
އަންނަނވިި ހުނަރާއި ތޢަުލީމުގެ 
.  ފެނވްަރުގއަި ކުރަން އެނގުން

ބޗެްލަރ ގެ  7ލވެެލް  .1
ޑގިްރއީަށް ފަހު ދަސްވެފައިވާ 

ތއިަރީތކަާއި އުޞޫލުތއަް 
ފުރިހމަަ ކޮނސްޮލިޑޭޓކްޮށް 

 2ކުރމުށަްޓަކައި  މަދުވގެެން 
އަހަރު ދުވަހގުެ މަސައކްަތާ 
.  ގުޅޭ ތޖަުރިބާ ލިބިފައވިުން

ޑިޕްލމޮާ އެއް ގެ  5/6ލވެެލް  .2
ހދޯމުށަް ފަހު، ޚާއްޞަ 

ދއާިރއާިން ފުން ޓެކްނކިަލް 
ނވުަތަ އދިާރީ ހުނަރއާި 

 4ޢިލމްްގެ މަދުވގެެން 
އަހަރު ދުވަހގުެ ތަޖުރބިާ 

.  ލބިިފައވިުން
 ަތީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު މ

ހުނަރއާި ތޢަުލީމުގެ ފެނވްަރަށް 
ޢިލމްއާި ޤާބިލކްަށް އެހެން 

ކޮނބްިނޭޝަންތަކުން 
.   ލބިިފައވިުން

 

 ޭއަންނަނވިި ކަންތައްތައްހމިެނޭ ޙވަާލުކުރެވ
.   ޚއާޞްަ މަސައްކަތްތައް ކުރުން

ސިޔާސަތުތަކާއި މަޤްޞަދުތަކާއި  .1
ރޑސްް ގެ  ޕްރފޮޝެަނަލް ސްޓޭންޑަ

. މއަްޗަށް   ރޢިާޔަތް ކުރވެޭ ކަންކަން
ސިޔާސަތުތަކާއި ޕްރސޮޖީަރތަކއާި  .2

ސސިްޓމަްސްތައް ސާފކުޮށް ދެތމުަށް 
.  ބޭނުންވާ ކަނކްަން

ކުރިން ކަންކޮށްފައިވާ ގޮތަކަށް ނުވަތަ  .3
ސިޔާސަތަކަށް ރޢިާޔަތް ކުރާއިރު އިތުރަށް 
އގޭެ ބަހާތކަަށް ވިސްނއަގިެން ކުރަނޖްެހޭ 

.   ކަނކްަން

  ައކްަތުގައި އީޖދާީ އައު މި ފެންވަރގުެ މަސ
ގޮތްގޮތށަް ތޖަުރިބާކޮށގްެން ނުވަތަ 

ތަޙުލީލކުޮށްގެން މައްސަލަތައް 
ޙއަްލކުުރމުއާި ކަންކަން ބެލުން ހމިެނެއެވެ. 

އކެސްްޕެރމިަންޓްތައް ޑިޒއަިނކްޮށް 
ޑވިެލޮޕކްޮށްގެން ނުވަތަ ކޯސްއެކުލވަާލުމަށް 

ނވުަތަ ޕްލޭން ކުރުމަށް އެހީތެރިވެގެން 
ޕްރޮގްރމާްތަކުގައި ބައިވެރވިުން ތޢަުލމީީ 
.  ހމިެނއެވެެ

 

 ަމޢަުލމޫާތު އެނެލައިޒްކޮށްގެން، ނުވަތ
ޤަވާޢިދުތއަް ތަފްސީރކުށޮގްެން ނުވަތަ 

ސިޔާސތުތަކާއި އުޞޫލުތަކާ މެދު ފުންކށޮް 
ވސިްނައގިެން ތަފާތު ބާވަތްތަކުގެ ނުވަތަ 
މޅުިން އއަު ބާވަތްތަކގުެ މަސައކްަތްތައް 

. ބައެއް ކަނކްަން ޙއަްލކުުރުން ހމިެ ނެއެވެ
އއަު ގޮތްގޮތަށް ކުރުމގުެ އިޚތްިޔާރު ލިބިގެން 
ވމުާއިއެކު  އެކމަުން ނކުުންނަ ނަތީޖާއަށް 

  ޒިނމްވާުން ހމިެނެއެވެ.
   ަތއިޮރެޓކިަލް، ޓެކްނކިަލް ނުވަތ

ޕްރސޮޖީަރަލް ޢިލމްު ކަނކްަން ޑިޒއަިން 
ކުރމުަށް، މުރާޖަޢާ ކުރމުަށް، މައސްަލަ 

ވގޮީތް ބެލުމަށް، ، ޙއަްލކުުރމުަށް 

.މަރާމާތުކުރުމަށް ބޭނުން ކުރަން ޖެހެއެވެ 
  ްސެކްޝަނގްެ އުޞޫލުތއަް ލިޔމުުނ

.  އކެުލަވާލުން
  ްކުރު ޚުލޞާާއަކަށް އިކްވިޕމްަންޓ

ޑިޒއަިނކްުރމުއާި އިކްވިޕމްަންޓް ފަދަ  ތަކތެި 
ބޭނުނކްުރާ މީހުންނާ މޢުމާަލާތްކޮށްގެން 

.  ބޭނުންތައް ދެނެ ގަތުން ހމިެނއެވެެ
  ިރސިސޯް ބޭނުން ކުރާ މިނވްަރުބެލމުާއ

ރސިސޯް ހޯދުމށަް ބޭނުނވްާ ޕްރޮޕސޯަލްތައް 
.  އކެުލަވާލުން ހމިެނެއެވެ

  ަކަނކްުރާގޮތުގެ ޢާއްމު އިރުޝާދު ނުވަތ
ޖެނެރަލް ޑިރކެޝްަން ބުނމުުން ނޫނީ 
ނެރެނބްޭނުނވްާ މަޤްޞދަު ބުނމުުން 

ޕްލޭނކްުރމުއާި ރިސޯސްތައް ހދޯުމާއި ކަން 
. މަސައކްަތް ވަޒަންކުރވެޭނީ ތަނފްީޒކުު ރުން

.   މޤަްޞަދުތަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށވެެ
  ެނޑައަޅަނީ ވަޒީފާގ ޒިނމްތާައް ކަ

. މީގެ  މސައްޫލިއްޔަތތުަކަށް ބަލައެވެ
އތިުރަށް ދާއިރއާާ ގުޅޭ  ޚާއްޞަ 

.   އެސައމިަންޓްތައް ޙަވާލކުުރެވޭނެއެވެ
  ީސެކްޝަނގްެ މަސައްކަތްތަކުގެ ޕްރޔަޮރިޓ

ނޑއަޅަާ  ޒިންމާވާ ކަނތްައްތައތްަކުގެ ކަ
. މިގތޮުން، ތިމާގެ އަދި  ވާރކފްްލޯ ބެލުން
ވާރކް ޔުނިޓްގެ އެހެން މުވައްޒފަުންގެ 

. ނޑއަަޅަން ޖެހޭނއެވެެ  މކިަނކްަން ކަ
  ްގުޅޭ މަސައްކަތްތައް ކުރާ މުވައްޒފަުނ

. މވުއަްޒަފުން  ސްޕަރވއަިޒްކުރުން
ވަޒީފާގއަި ހުންނަ ފަރތާށަް ސީދާ 

.ރިޕޯޓކްށޮފްާނެ  އެވެ

  ިފޅުާކޮށް ބދަަލުވމަުންދާ މާޙއަުލެއްގައ
.   މޢުުތަބަރު އިރޝުާދުތއަް ދޭނޖްެހޭނެއެވެ

   ްއުޞޫލުތައް ތފަްސީރކުށޮް ޓކެްނިކްތައ
ޙާލތަާގުޅޭގޮތަށް ބަދަލކުށޮް މަޤްޞދަު 
. މިގޮތށަް  ޙޞާިލކްުރަން ޖެހިދާނއެވެެ

ބދަަލކުުރާއިރު، ކަމާގުޅޭ ސިޔާސަތުގައި 
. އދަި އކެމަުން އކެަން ހމިެނެން ވާނެއެ ވެ

އސަަރކުުރަންވާނީ ހަމއަކެަނި ވާރކް ޔުނިޓް 
. ނޫނީ މަތީ ފަރތާކަުން އކެަމަށް ހުއދްަ  އަށެވެ

.  ހދޯަނވްާނެއެވެ
  ،ްވާރކް ޔުނިޓްގެ މަސއަްކަތުގެ ތޖަުރިބާއިނ

ސޔިާސަތުތައް ނުވަތަ މަސައކްަތުގެ 
އޞުޫލުތައް ތަރައްޤީކުރމުށަް އިރުޝާދު 

.  ދޭނވްާނެއވެެ
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 ގްރޑޭް 

ނވުތަަ 

ލވެލެް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ

ގޅުގޭތޮނުް ހދޯނަް ޖހެޭ 

ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ ތމަރްނީއާި 

 ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަުގެ ލެވލެް 
 

ފކިރުާއި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި މއަސްލަތައަް

 ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭނުްވާ 

މސައްލޫއިޔްތަތުކަުގެ ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މނިވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިީގެ އކެބިއަތިކަުގެ ގޅުނުތްކަާއި 

 އެ ގޅުނުތްކަށަް އކެި ބއަނިް ކރުާ އސަރަު 

7  ްވޒަީފާގެ މަސްއލޫިއްޔަތުތައ
އނަންނަިވި ހނުރަާއި 

ތަޢލުީމުގެ ފނެްވރަުގައި ކރުނަް 
.   އެނގނުް

ބެޗލްރަ ގެ  7/8ލެވލެް  .1
ޑިގރްީއކަަށް ފަހު ދަސކްރުި 
ތިއރަީތކަާއި އުޞލޫުތައް 
ހރަުދނަކާޮށް ބނޭނުކްރުނަް 
އެނގުމަށް ނުވަތަ އިތރުަށް 

 4ދެތުމަށް މަދުވެގނެް 
އަހރަު ދުވަހުގެ ގުޅޭ 

ތަޖރުިބާ ގުޅޭ ދާއރިާއނިް 
 ޙާޞލިކުޮށްފައިވނުް.

މނެެޖްމނަޓްް ތަޖރުިބާ އާއި  .2
ނުވަތަ ޚާއްޞަ ހނުރަުތައް 

.  އެނގނުް
  ުުމަތީގައި ބަޔނާް ކރުެވނ

އި ތަޢލުީމުގެ ފނެްވރަަށް ހނުރަާ
ޢލިްމާއި ޤާބލިކްަށް އެހނެް 

ކނޮްބނިޭޝނަްތކަނުް 
 ލިބިފައިވނުް.

 ިމުހނިްމު ތިއރޮޓެކިލަް އަދ
ޓކެންކިަލް ޢލިްމާއި ތަޖރުިބާ، 
ތަފާތު މައސލަތައަް ތަފާތު 
ޙލާަތްތކަުގައި ބނޭނުކްރުނަް 
އެނގުމާއި އކެު އަމިއލްައަށް 

މައްސލަަތައް ދނެގެނަެ، 
. ، ދރިާސކާޮށް އނެލެައޒިކްރުނުް

  ްައެހނެް މީހނުންަށް ކނަކްނ
ކރުނާޭ ގޮތުގެ ކޮންސލަޓްނަްސީ 

.   ދނޭް އެނގނުް
  ެްޚާއްޞަ ދާއރިާއއެގ

ތިއރޮޓެކިލަް، ޓެކްނކިލަް ނުވަތަ 
ޕލޮިސީ ކނަކްަން ޢަމލަީ ގޮތނުް 

ކރުނަް އެނގނުް ނުވަތަ 
އކެނަކްނަް ކުރނާޭ ގޮތުގެ 
ފރުިހަމަ އރިުޝދާު ދނޭް 

.  އެނގނުް

 ިއލްައަށް ތިއރޮޓެކިލަް ނުވަތަ ޕޮލިސީއަމ
ޢލިްމު އނަންިވި ކަނކްނަް ކރުުމަށް 

:   ބނޭނުކްރުނުް
މިހރާު ، އީޖާދީގޮތްތކަަށް ކނަކްނަް ކރުުމަށް .1

  .ބނޭނުކްރުާ ޓކެްނިކްތައް ބަދލަކުރުނުް
މައްސލަައެއް ދރިާސކާޮށް އނެލަައިޒްކޮށް  .2

އކެަމަށް އައު އިޖާބަތކަާއި ޙައލްުތއަް 
  ހުށަހެޅނުް.

ކންކިަސް އަދި ތިއރޮޓެކިލަް އުޞޫލުތައް ޓެ .3
ބނޭނުް ކޮށްގނެް، އައު ޓކެންކިްތައް 

.   ބނޭނުކްރުުމަށް އިސް ރލޯެއް އަދާކުރނުް
  ިކނަކްނަް ތނަްފޒީުކުރުމުގައި ގަވާއިދުތކަާއ

ކރުނިް ކަންކނަް ކުރިގޮތަށް އިސކްނަް 
ދނިުމުގެ ބަދލަުގައި، މޤަްޞަދުތކަަށް ފކޯަސް 

. ވރާކް ޔުނޓިްގެ ބރޭަށް އަސރަކުރުނާޭ  ކރުނުް
ގޮތަށް ޕލޮިސީތައް ތނަްފޒީކުރުނަް ނުވަތަ 

.  ތރަުޖަމކާރުނަް ޖެހިދނާެއެވެ

  ުނޑ ކނަކްރުނަް ހަދނަްވީ ގޮތުގެ މައިގަ
މިސރްާބު (ބރްޑޯް ޑރިކެްޝނަް) 
ބނުުމނުް ނނޫީ ނރެނެްބނޭނުްވާ 

މޤަްޞަދު ބނުުމނުް ޕލްނޭްކުރުމާއި 
ރިސޯސްތައް ހޯދމުއާި ކނަް 

. މަސައކްަތް ތނަްފޒީކުރުު ން
ވޒަނަކްރުެވނޭީ މަޤްޞަދުތކަަށް 

  ރިޢާޔަތކްޮށެވެ.
  ުއރިުޝާދުދެވނޭީ ބނޭނުްވާ މޤަްޞަދ

. މަސައކްަތް  ޙާޞލިކްރުުމަށެވެ
ރޭވުމާއި، އުޞލޫުތކަަށް 

ބަދލަުގނެައުމަށް ކރުނަްޖެހޭ 
.  ފކިރުކުރުނަް ޖެހިދނާެއެވެ

  ްމުވައޒްަފނުް ސޕްރަވައޒިް ކރުަނ
. މިގތޮނުް،  ޓކެންިކަލް، ޖެހނޭެއެވެ

އިދރާީ އަދި ޕރްޮފެޝނަލަް 
މަސައކްަތކްރުާ މުވައޒްަފނުް 

. އަދި ވރާކް ޔނުޓިްގެ  ހިމނެެއެވެ
މަސައކްަތާއި އޞުލޫުތކަާއި ބަޖޓެާއި 

ނޑައެޅުމުގައި  އިސކްނަްދޭ ކނަްކަން ކަ
ސނީިއރަ މނެޭޖރަނުންަށް އރިުޝާދު 

 ދީ އެހީތރެިވނާް ޖެހިދނާެއެވެ.

 ިތަފާތު އެތައް ޕލޮިސީތކަާއ 
  ޙރަކަާތްތކަެއްގެ ގުޅނުްތައް ދެތނުް.

  ޭެއެތައް ތަފާތު މޞަލްަޙަތުތކަެއް ހިމނ
ކނަކްަމުގައި ނެގޮޝިއޓޭކްޮށް ޙައލްުތައް 

.   ދނެެގނަންނަް އެނގނުް
  ުޚާއްޞަ އެސއަމިނަޓްްތކަުގައި ތަފާތ

ވރާކް ޔނުޓިްތކަުގެ ނުވަތަ ޓީމެއްގައި 
ހިމނެޭ ބައެއްގެ މޞަލްަޙަތު ހިމނެޭ 

ޕރްޕޮޯސލަްތައް ނުވަތަ ގޮތަށް 
ރކެޮމނެޑްޭޝނަްތައް އކެލުަވލާުން އަދި 

.  ނކުނުންަ ނަތީޖާއަށް ޒނިްމާދރާުވނުް
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ގރްޑޭް 

ނވުތަަ 

ލވެލެް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ ގޅުގޭތޮނުް

ހދޯނަް ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް ނވުތަަ 

 ތމަރްނީއާި ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލވެލެް 
 

ނނިމްމުއާިފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް

 މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުނުް.

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ 

ސޕްރަވޜިނަް އއާި މސައްލޫއިޔްތަތުކަގުެ 

 މނިވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިއަތިކަގުެ 

ގޅުނުތްކައާި އެ ގޅުނުތްކަށަް އކެި ބއަނިް 

 ކރުާ އސަރަު 

8  ްަވަޒފީގާެ މސައްލޫއިޔްތަތުއ
ލމީގުެ އަންނނަވިި ހނުރައާި ތޢަު

  ފެންވރަގުއަި ކރުނަް އނެގުން.
ބޗެލްރަ ގެ  7/8ލެވލެް  .1

ޑިގރްއީކަށަް ފހަު ދސަކްރުި 
ތއިރަތީކައާި އޞުލޫތުއަް 
ހރަދުަނކާށޮް ބޭނނުކްރުަން 
އެނގމުށަް ނވުތަަ އތިރުށަް 

އަހރަު  8ދތެމުށަް މދަުވގެނެް 
ދުވހަގުެ ގޅުޭ ތޖަރުބިާ ގޅުޭ 

ދއާރިއާިން ޙޞާލިކުށޮފްއަިވނުް 
 ނުވތަަ 

ފޅުާ ދއާރިއާއެްގެ މނެޖޭމްނަޓްް  .2
 ތޖަރުބިާ ލބިފިއަވިނުް ނުވތަަ 

ޕސޯްޓްގރްޖޭއުޓޭް ގެ  8/9ލެވލެް  .3
ސަނދައެް ޙޞާިލކްރުމުށަް ފހަު، 
ގޅުޭ ތޖަރުބިާ ޙޞާލިކްށޮފްއަިވނުް.

  ިާމތަީގއަި ބޔަނާް ކރުެވނުު ހނުރައ
ތޢަުލމީުގެ ފނެވްރަށަް ޢިލމްއާި 

ޤބާިލކްށަް އހެނެް 
 ލބިފިއަވިނުް. ކޮނބްިނޝޭނަތްކަނުް 

  ެއަންނނަި ކނަކްނަް ކރުމުށަް މތަފީނެވްރަުގ
ތއިރޮެޓކިަލް އިލމްއާި ޓކެންކިލަް ހނުރަު ބޭނނުް 

  ކރުަން ޖހެއެވެެ.
  ޕރްޮގރްމާތްކައާި ބޖަޓެް މނެޖޭކްށޮް ހނިގްުން. .1
ބޮޑތެި ޕރްޮގރްމާތްކައާި އއަު ކަނތްއަތްއަް  .2

ރާވއަި، ރވިޔިކޫށޮް ވޒަނަް ކރުނުް. މކިނަކްމަގުެ 
ސރަު، ތމިގާެ ވރާކް ޔނުޓިށަް ވރުެ ބރޭށަް އަ

ކށޮފްާނއެެވެ. އހެނެކްމަުން، ތނަގުެ ޙލާތަތުއަް 
 ވރަށަް ރނަގޅަށަް އެނގނެް ޖހެއެވެެ.

ޔނުވިރަސޓިގީެ  ،މރުއަކްބަު ދއާރިއާއެްގެ .3
ޚއާޞްަ މާހރިއެގްެ ގތޮުގއަި އހެނެމްހީނުްނށަް 

 ފެނުން.
އއަު އޞުޫލތުކައާި ޓކެްނޯލޖޮީ އފުއަދްއިަ،  .4

 ނފްީޒކުރުނުް.ތަ
ފަނންީ ޚދިމުތަތްއަް ނވުތަަ  .5

ކޮނސްަލޓްނަސްތީއަް މހީނުް ބލައަގިނަންަ 
ހއަބިތައާއިކެު ޔނުވިރަސިޓގީެ އތެރެޭގއަި އދަި 

 ބރޭުގއަި ދނިނުް.
  ަްމރުއަކްބަު މޙާއަުލއެްގއަި ތފަތާު ޚއާޞ

 ޙރަކަތާތްއަް ހނިގްނަް ޖހެދިާނއެވެެ.

 ްެޚއާޞްަ މޤަޞްދަތުކައ
ރގޮރްމާތްކައާި ޙޞާިލކްރުމުށަް ޕް

ސސިްޓމަތްކައާި ނޒިމާތްއަް 
ތރައަޤްކީށޮް ތަނފްީޒކުރުމުށަް ސދީާ 

. މކިަނކްމަގުެ  ޒިނމްވާނާް ޖެހދިނާއެެވެ
ތރެޭގއަި ޕރްޔަރޮޓިތީއަް 

ނޑއަޅެމުއާި ޕލޮސިތީއަް  ކަ
އކެުލަވާލމުއާި ޕރްސޮޖީރަތއަް 

ތޢަބުރީކުރުުން ހމިނެއެެވެ. 
މކިަނކްރުމުގުއަި އހެނެް ވރާކް 

ތކައާި ސކެޝްަނތްކަގުެ ޔުނިޓް
މޞަްލޙަތަތުއަް ހމިނަނަް 

  ޖެހދިާނއެވެެ. 
  ެްޑޕިރާޓމްނަޓްް ނވުތަަ ޑވިޜިނަގ

މެނޖޭމްނަޓްް ނުވތަަ ޓކެންކިލަް 
ކަނތްއަތްކަުގއަި  ސްޓރްެޓޖެކިް 
 އެޑްވއަސިް ދނޭް ޖހެދިާނއެވެެ.

 

  ެުކަނކްރުނަް ހދަނަވްީ ގތޮގ
މއަިގަނޑު މސިރްބާު (ބރްޑޯް 

ނނޫީ  ،މނުްޑރިކެޝްނަް) ބުނު
ނރެެނބްނޭނުވްާ މޤަޞްދަު ބުނމުނުް 
ޕްލޭނކްރުމުއާި ރސިސޯތްއަް ހދޯމުއާި 

  ކަން ތނަފްީޒކުރުނުް. 
  ެްޔުނިވރަސޓިގީެ ޚއާޞްަ ދއާރިއާއެގ

ބޖަެޓއާި ޕރްޮގރްމާތްކައާި 
ނޑއަޅެމުުގއަި  ޕރްއަރިިޓތީއަް ކަ
އރިޝުދާދުީ މކިނަކްމަށަް ބޑޮު 

 ނފުޫޒއެް ހނިގްނުް.
  ަްމީހކަށަް  މޤަމާުގއަހިނުނ

ޒިނމްވާާނޖްހެޭ ސކެޝްަން ނވުތަަ 
މޤަމާތުކަުގެ ޕރްޔަރޮިޓތީކައާި 

ނޑއަޅެުން. ވސަީލތަތްއަް ދނޭގެތޮް ކަ

  ާްމޅުި ޔނުވިރަސިޓއީށަް ނސިބްތަވ
ޕޮލސިތީކައާި ޤަވޢާދިތުކައާި އދަި 
ބރޭާގޅުޭ ކނަކްމަގުެ މޢަުލމޫތާު/ 

ޢިލމްގުެ ބނޭނުް، މޤަމާުގެ 
ގތޮނުް މސައްޫލއިޔްތަތުކަާ ގޅުޭ 

  ކރުުން.
  ޭެރސިރާޗް އއާި ކޔިވައަދިިނމުބާހ

ޙރަކަތާތްކަުގެ ޢިލމްއާި މޢަުލމޫތާު، 
ބޮޑު ޑޕިރާޓމްނަޓްް އއެގްެ ނވުތަަ 

ސކެޝްަނއެގްެ ފނެވްރަުގއަި ކރުނުް. 
  ިާޕރްޮގރްމާތްއަް ވލިރަސެް ކރުމުއ

ޑޕިރާޓމްނަޓްް އއެްގެ ނުވތަަ އެ 
ފެންވރަގުެ އހެނެް ހނިގްމުގުެ 

ޕޮލސިީ އކެލުވަާލމުށަް  ދއާރިއާއެްގެ
ނުވތަަ ރިވޔިކޫރުމުށަް ނފުޒޫު އތޮުން.
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ގްރޑޭް 

ނވުތަަ 

ލވެލެް 

މޤަމާގުއަި ކރުާ މސައަކްތަާ

ގޅުގޭތޮނުް ހދޯނަް ޖހެޭ ސޓެފިކިޓެް 

 ނވުތަަ ތމަރްނީއާި ތޖަރުބިާ 

  ކރުާ މސައަކްތަގުެ ލެވލެް 
 

ފކިރުއާި އކެު ގތޮތްއަް ނނިމްމުއާި

 ޙއަލްކުރުނުް.މއަސްލަތައަް 

މޤަމާގުެ މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ 

ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

 މސަްއލޫއިޔްތަތުކަގުެ މނިވިނަކްނަް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެބިއަތިކަގުެ 

ގޅުނުތްކައާި އެ ގޅުނުތްކަށަް އކެި 

 ބއަނިް ކރުާ އސަރަު 

9  ްވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތތުައ
އަންނަނިވި ހުނަރާއި ތަޢުލީމުގެ 

.ފނެްވަރުގައި    ކުރަން އެނގނުް
ފޅުާ ދއާިރާއެއްގެ މނެެޖްމަންޓް  .1

އެކްސޕްަރޓީޒް އަދި މިކނަްކަމާ 
.  ގޅުޭ ތަޖުރިބާ ލިބިފއަިވުން

ޕޯސްޓގްްރޭޖއުޭޓް ގެ  9ލވެެލް  .2
ކޮލފިިކޝޭނަް އަކާއެކު ގޅުޭދާއިރާ 
. އެއްގެ ފުޅާ ތޖަުރިބާ ލިބފިައިވނުް

  ިމަތީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު ހުނަރާއ
ޢިލްމާއި  ތޢަުލީމުގެ ފެންވަރށަް
ޤާބިލްކށަް އެހެން 

.  ކނޮްބނިޭޝަނތްަކުން ލިބިފައިވުން
  
 

 ޭއަންނަނިވި ކަންކަން ހިމެނ
.   މަސއަްކަތްތައް ކުރނުް

ފެކަލްޓީ ލވެެލް ނުވަތަ އެއަށް  .1
ވުރެ މަތީ ފެންވަރގުއަި، 

ޕރްޮފެޝނަަލް ނުވަތަ އިދާރީ 
ޕޮލިސތީަކާއި ޕްރޮގރްާމްތަކަށް 

ހިންގުމުގެ ގޮތުން، 
ޕްލޭންކރުުމާއި  އފުެއްދުމާއި

އނޮްޓްރޮޕްރެނިއަލް ނުވަތަ 
މނެެޖްމަންޓް ކޮންޓރްިބޝިަން 

.   އެއް ދިނނުް
ރިސޯސތްަކަށް ބޮޑު އަސަރެއް  .2

ކރުނާޭ ކަންކަމުގައި ނުވަތަ 
.  ޒނިްމާވާން ޖެހޭ ކނަްކނަް

 

 ިސިސްޓމަތްަކާއި ޚދިުމަތތްަކާއ
ޕްރޮގރްާމްތައް އެކުލވަާލައި 

 . ތނަފްީޒުކުރުމުގައި ޒިންމާވުން
މިކނަްކަމުގެ ތެރޭގައި ޕޮލިސީތަކާއި 
ޕރްޮސީޖރަތަކާއި ޕްރަޔރޮިޓީތައް 
. މިކަންކނަްކރުމުަށް  ހމިެނެއެވެ

ޙވަާލުކުރެވއޭރިު، ދެވޭނީ 
ޙޞާިލުކރުަން ބޭނުންވާ 

. ކަންތއަްތައް  މަޤޞްަދެވެ
ހިންގުމުގެ ރޯލު އޮންނާނީ ޑެލގިޭޓް 

.   ކރުވެފިައެވެ
  ްސނީިއަރ މެނެޖްމނަްޓްއިނ

ނޑއަަޅާ ހުދޫ ދެއްގެ ތެރެއނިް، ކަ
ބޖަެޓާއި ވަސީލަތްތއަް އެލޮކޭޓް 
ކރުމުުގެ މިނިވަންކނަް ލިބިގެން 

.  ވާނެއވެެ

  ެކނަްކރުަން ހަދަންވީ ގޮތުގ
ނޑު މިސްރާބު (ބރްޯޑް  މައިގަ

) ބުނުމނުް ނޫނީ  ،ޑރިެކޝްނަް
ނރެނެްބޭނުންވާ މަޤޞްދަު ބުނުމުން 
ޕްލނޭްކުރުމާއި ރިސޯސތްައް ހޯދުމާއި 

  . ކނަް ތަނފްީޒުކުރުން
  ެމިކަމުގ . ޕްރޮގރްާމްތައް މެނޖޭްކުރުން

ތރެޭގައި ގުޅޭނމަަ، ކރުިމަގަށް 
ޕްރަޔރޮިޓތީަކާއި މަޤޞްަދުތައް 

ނޑއަެޅުމާއި އޯގަނައިޒޭޝަންގެ  ކަ
ސްޓރްަކްޗަރ ކަނޑއަެޅުމާއި 

ރިސޯސތްަކުގެ މިންވަރު ކަޑައެޅުން 
.  ހމިެނެއެވެ

  ާމޅުި ޔުނިވަރސިޓީއށަް އަސރަުކުރ
ކަށް ނުވަތަ ފނެްވަރުގެ ސިޔާސތަތުަ

ކނަްކމަަށް ޚާއްޞަ ދާއރިާއިން 
އރިުޝާދު ދިނުމާއި ޚާއްޞަ 

ދއާިރާއިން ކނަްކަންކރުުމަށް ފުޅާ 
.  އިޚްތިޔރާެއް ދެވިގެން ވާނެއވެެ

 

 

  ްޕޮލިސތީަކާއި ޕްރޮގރްާމްތައ
އެކުލވަާލައި ނުވަތަ ރިވިޔޫ ކުރުމުގައި 

.   އިސް ރޯލެއް ނެގުން
  ަށް މަސއްޫލިއްޔަތުތައް އަދާކރުުމަށް ބޮޑ

. އެހެން  ޕްލނޭްކުރަން ޖެހެއވެެ
ފރަތާތްަކާ މުޢާމަލާތް ކުރަން ޖހެެއެވެ. 
ނެގޮޝއިޭޓްކޮށް ކޮންސަލްޓް ކުރަން 

. އެހެން ފރަތާތްަކުގެ ތެރޭގައި  ޖހެެއެވެ
ޔުނިވރަސިޓީއިން ބޭރުގެ ފަރތާްތައް 

. މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ހމިެނެއެވެ
އދަާކުރުމަށް ޔުނިވރަސިޓީއިން ބޭރުގެ 

) ޤަ ވާޢިދުތަކއާި އޞުޫލުތަކާއި (ޢއާމްު
ހމަަތައް ވަރަށް ރަނގަޅަށް އެނގެން 

.   ޖހެެއެވެ
  ުދއާިރާގެ ފޅުާ، ފުރހިަމަ މޢަުލޫމާތ

 . ކނަްކނަްކރުުމުގައި ބޭނުން ކުރުން
މަސއްޫލިއްޔަތތުަކުން މޅުި 

 ޔުނިވރަސިޓީއަށް އަސރަު ކުރާނެއެވެ.
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ގރްޭޑް 

ނުވަތަ 

ލވެލެް 

ގޅުގޭތޮނުް މަޤާމގުއަި ކރުާ މަސއަކްތަާ 

ހޯދނަް ޖހެޭ ސޓެފިކިެޓް ނވުތަަ 

 ތމަރްީނއާި ތޖަރުބިާ 

 ކރުާ މަސއަްކތަގުެ ލވެެލް 
 

ފިކރުއާި އެކު ގތޮތްައް ނިނމްމުއާި 

 މއަސްަލަތއަް ޙއަލްކުރުނުް.

މަޤާމގުެ މަސއަކްތަަށް ބނޭުނވްާ 

ސޕްރަވޜިނަް އއާި 

މަސއްޫލިއޔްތަތުކަގުެ 

 މިނިވނަކްނަް 

އކެިބއަތިަކގުެ ގޅުނުތްަކާއި ޔުނިވރަސިޓގީެ 

އެ ގޅުނުތްަކށަް އެކި ބއަނިް ކރުާ އަސރަު 

10  ްވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތތުައ
އަންނަނިވި ހުނަރާއި ތަޢުލީމުގެ 
.   ފނެްވަރުގައި ކުރަން އެނގނުް

  ިފޅުާ ދއާިރާއެއްގައި، އނިްސާނީ އަދ
މާއްދީ ވަސީލަތްތައް މެނޖެްކުރުމުގެ 
އެކްސޕްރަޓީޒް އަދި މިކނަްކަމާ ގުޅޭ 

 .  ތޖަރުިބާ ލިބފިައިވުން
  ްޕޯސްޓގްްރޭޖއުޭޓް  9/10ލވެެލ

ކޮލފިިކޝޭނަް އަކާއެކު ގޅުޭދާއިރާ 
.  އެއްގެ ފުޅާ ތޖަުރިބާ ލިބފިައިވނުް

  ޭޔުނިވރަސިޓީ ދާ މޞިރްާބު ގުޅ
ގޮތުން ސްޓްރެޓެޖިކް ޕޮލިސީ 

އެޑްވައިޒް ދިނުމުގެ ތޖަރުިބާ އާއި 
 ( ޚިބރްާ (އެކްސްޕާރޓިޒް

.  ލިބފިއަހިުރުން
  ިމަތީގައި ބަޔާން ކުރެވުނު ހުނަރާއ

ތޢަުލީމުގެ ފެންވަރށަް ޢިލްމާއި 
ޤާބިލްކށަް އެހެން 

.  ކނޮްބނިޭޝަނތްަކުން ލިބިފައިވުން

 ( ޔުނިވރަސިޓީ (ކޯޕރަޭޓް
ގރްާމްތައް ނުވަތަފނެްވަރުގައި، ޕްރޮ 

އދިރާީ، ޕްރފޮެޝަނަލް ނުވަތަ 
މނެެޖްމަންޓް ޕޮލިސތީައް 

ފިކރުުކށޮް، އުފައްދއަި، ރިވިޔޫކށޮް، 
އަދި ތަނފްީޒުކުރުމުގައި ޒިންމާނަގާ 

ފރަތާެއްގެ ގޮތުގައި 
.   ޙރަަކތާތްެރިވުން

  ެމހުިންމު، މތަީ ލެވެލްގ
އފުެއްދުންތރެި، ރޭވުންތައް 
ރވޭުމާއި މެނެޖްމަންޓް ގެ 

 . މަސއްޫލިއްޔަތުތައް އަދާކރުނުް
މފިެންވަރުގެ މަޤާމެއްގައި ހުންނަ 

މހީެއް ޔުނިވރަސިޓގީެ ބޮޑެތި 
. އަދި  ރިސޯސތްަކަށް ޒިންމާވާނެއވެެ

ޔުނިވރަސިޓީގެ ރިސޯސތްައް 
އެކފިރަާތްތަކށަް އެކށައަޅެުމަށް 

ނުވަތަ ޔުނިވަރސިޓގީެ މުހިންމު 
ސޔިާސަތުތައް ކަޑއަޅެުމަށް ގަދަ 

.ނފުޫޒެއް އޮން  ނާނެއވެެ

 ަފެކަލްޓީ ލވެެލްގެ ނުވަތ
މފިެންވަރުގެ މުހިންމު ދާއރިާއެއްގެ 

މަޤޞްަދުތައް ޙާޞިލްކރުުމަށް 
ނުވަތަ ޕްރޮގްރާމްތއަް ހިންގުމަށް 

.   ޒނިްމާވނުް
  ާމޅުިޔުނިވރަސިޓީއަށް އަސރަުކުރ

ޕޮލިސީތައް އެކުލަވާލުމަށް ނުވަތަ 
އގަުބޮޑު ރިސޯސްތއަް ވަކި 
ތަ ފރަތާަކަށް ދިނުމަށް ނުވަ 
ބނޭނުްކުރުމަށް ނިންމާ 

ނިންމުންތަކުގައި ނފުޫޒުގަދަ 
.  ބއަިވެރއިަކަށް ވުން

  ަމހުިންމު ކޮންޓްރެކްޓއެް ނުވަތ
ބޖަެޓެއް މެނޖޭްކުރމުުގެ ޒިންމާ 

އތޮުން އަދި ބޖަެޓް އެކި ފަރާތްތަކަށް 
ދިނުމުގެ އިޚްތިޔާރު 

ލިބގިެންވުމާއއިެކު އެ ބޖަެޓްގެ 
ޕްރަޔރޮިޓީސް ކަޑއަޅެުމުގެ ބާރު 

.  އތޮނުް
 

  ެކނަްކރުަން ހަދަންވީ ގޮތުގ
ނޑު މިސްރާބު  މައިގަ
 ( (ބރްޯޑް ޑރިެކްޝަން

ބނުުމުން ނޫނީ 
ނރެނެްބޭނުންވާ މަޤޞްދަު 
ބނުުމުން ޕްލނޭްކުރމުާއި 

ރިސޯސްތައް ހޯދުމއާި ކަން 
 .   ތނަފްީޒުކުރުން

  ްތފަާތު ޙރަަކާތްތައ
ހިންގުމުގެ މައިގަނޑު 
މަސއްޫލިއްޔަތު އޮތނުް 

ބޭނުމާއި،  ނުވަތަ ވަޒީފާގެ
ދޭ ޚިދުމަތުގެ ފެންވރަާއި 

އަދި ބައެއް ފަހަރު ފނަްޑިން 
ވަޒީފާގައި ހުންނަ މީހާ 
. ނޑއަަޅަންޖެހޭ މަޤމާު  ކަ

  ްައހެެން މީހުންގެ ޚޔިާލާއި މަޞްލަޙަތށ
  ރޢިާޔަތްކށޮް،

ފެކަލްޓީ ނުވަތަ އެއަށްވރުެ  .1
މތަީލެވެލްގައި، ސިސްޓމަތްަކާއި 

ޕޮލިސީތައް އެކުލަވާލައި 
ނޑު ޒިންމާ  އޞިްލާޙްކުރުމުގެ މައިގަ

.  ނެގުން
އައު ޕޮލިސީތައް ނުވަތަ  .2

ޕްރޮގރްާމްތައް ތަރއަްޤީކށޮް، 
އިސތްިހާރުކޮށް ތަނފްީޒުކރުުމުގައި 
އެކި ނަޒރަުން ކަންކނަް ބަލައި 

.  ދެތުން



 

ތ 

 

 .     ނެވެ

 މވުއަްޒަފނުގްެ
ް ބނިާކށޮް ޗށަ

  

ޢުލމޫތާުނނުވްާ މަ

މނެޖޭރަު ނވުތަަ

 . ރިކޮށެވެ

 ޒަފަކާ

ފމޯުގައި  2

 

 

ކރމުށަް ނނިމްުނެ

ރދުނަާކރުމުށައާި،
ލޔިނުތްަކގުެ މއަްޗަ

.  ބޔަނާްކރުނުް
.   ރން

ލނޭް ކރުމުށަް ބނޭު

ޒަފއެގްެ ލއަނިް މެ

ސލް ފޯމު މެދުވރެި

މަކޮށް އެ މުވައްޒަ

2ކަތށަް ބަލާ މި 

 . ސެކްޝަނެވެ

އތިަކަށް މާކުސް

ނގިތޮަށް ފސާްކު

  ބލނުް 

ޓގީެ ހނިގްނުް ހރަު
ފމޯުފރުއަގިނެް ލި

:   ނމުަކީ

 ފނެވްރަު އަލނުް
 ގތޮް ވަޒނަްކރުު
ޓީ ގެ ދވުެލި ޕްލޭ

ފރނާީ އެ މވުއަްޒަ

އެޕްރެއިސަ ފރުާ 

ސަލް ފޯމު ފުރހިމަަ

 .  އވެެ

 .  އވެެ

ނަމވަެސް މަސައްކަ

ސެ 6ނނީ ޖމުުލަ

. އެބަ 3  އަށެވެ

  ވަރު ބެލުން 

ދސްތައް އނަންަނ

ގ ފނެވްަރު ބެ

ކީ، ޔނުވިަރސިޓީ
. ފޯ ނމްު ކމަެކވެެ
ވރަު ބެލމުގުެ ބނޭ

ކތް ކރުނަް ޖހެޭ
އްކތަް ކށޮްފއަވިާ
މއާި ޔނުވިަރސިޓ

. މި ފމޯު ފު އވެެ

ރަކު އެއް ފހަރަު

ފެއްގެ އެޕްރއެިސަ

.    ފޯމަކަށެވެ

.އޭ ފޯމު  1ނީ ޕީ

.އޭ ފޯމު  2ނީ ޕީ

. ނަ  ބއަތިަކެކެވެ

ގައި ހިމެނެ 2މ

އާއި 2ކޝްަން 

އްކަތގުެ ފެންވަ

:   167ލސްާ

ލމުާގޅުޭ ކަރދުސާ

 މސައަްކަތގުެ

އޕެރްއެިސްކރުމުަކީ
ން ކރުމުށަް މހުނިް
ސއަްކތަގުެ ފނެވްަ

 ތަކއާި މަސއަްކަ
ބތަްކށޮް، މަސއަްސް

ރތއަް ފހާގަަކރުމުާ

ފރުނަވްނާއެެ ފމއެް

ލނީ ކޮންމެ އަހރަަ

 ކޮންމެ މުވައްޒަ

.   ން ވާނެއެވެ

 ބެހިގެންވަނީ ދެ

ން ބޭނުން ކުރާނީ

ން ބޭނުން ކުރާނީ

 މައިގަނޑު އެއް

.އޭ ފޯމު  އަދި ޕީ

ކސް ދެވޭނީ ސެކް

ފުންގެ މަސައް

| ޖލަް 2014ރ

ގެ ފެންވަރު ބލެު

މވއަޒްަފުނގްެ

ކރމުަކީ ނވުތަަ އެ
ރކރުމުށައާި ޕްލނޭް
. މަސ އްފހަރައުވެެ

 މަސއްޫލއިޔްތަު
ޢޔުރާތުަކށަް ނިސް
 ބނޭނުވްާ ހނުރަު

 އޕެރްއެިސަލް ފމޯ
.   މނންވެެ

 ތ 

 ޢާންމުކށޮް ބެލޭނ

 ނމިުމުގެ ކރުިން

ޔަށް ފޯމު ފޮނުވަނ

ޕރެއިސަލް ފޯމު

މެހައި މުވއަްޒަފނުް

މެހައި މުވއަްޒަފނުް

އިވެސް ހިމެނެނީ

.  އެވެ

7 . ސެކްޝަނވެެ

ކގެ ތެރެއިން މާކު

ު ދާރީ މުވައްޒަ

ޑސިެމްބަރ 29 

ެނ ގެ މސަައްކތަު

އިދރާީ މު

ގތޮް ވަޒނަްކު ރާ
ތތްރެިކނަް އތިރުު
ކށޮް އހަރަަކު އެ

ނތްަކއާި މގަމާގުެ
އދާކރުނަޖްހެޭ މިޢު
 ހރަދުނަާކރުމުށަް

ވއަްޒަފަކށަވްެސް
ށް އހަރަު ނމިމުު

ވރު ބލެނޭޭ ގތޮް

އްކަތުގެ ފެންވަރު

ސމެްބަރު މަސް

ން ރިސޯސިޒް ބަޔަ

ފޯމު ނުވަތަ އެޕް 

ގން މަތީގެ އެނމްެ

ގން ދަށުގެ އެނމްެ

ލް ފޯމެއްގައިއިސަ

ދަލުގެނެވިފައިވާނެ

7ހިމެނެނީ ޖުމުލަ

ސ ހިމެނޭ ބައިތަކު

.    ވެއެވެ

U 
އިދ24ާ

: ރެވުނު ތާރީޚް

ދރީ މުވައްޒފަނުް

 ރފުް 

ނ މަސއަްކތަް ކު
ތރެިކމައާި ހރަަކތާް

ޮ ކރުަ ނީ، ޢނާމްު

މ އތޮމުގުެ ބނޭނުް
އޫލއިޔްތަތުއަް އަ
ސއްކތަް ކރުގާތޮް

.   އކރުނުް

ސިޓގީެ ކނޮމްެ މވުަ
. ޢނާމްުކށޮް ޒރަވެެ

އކްތަގުެ ފނެވްަ

އްޒަފުންގެ މަސައް

ންމެ އހަރަަކު ޑިސ

މށަްފަހު، ހިޔުމަން

ޯ ފެންވަރު ބަލާ

އިން ފެށިގެ 3 

އިން ފެށިގެ 2 

ނ ކޮންމެ އެޕރްެއި

ނޭ ބައިތަކަށް ބދަަ

ގައި ހި 1 ފޯމު 

ގައިވެސްމ ފމޯެއް 

ނޭގތޮް، ފޯމުގައި

C
43
ފސާްކުރެ

  
އދިާ

ތޢަރާު .1

މވުއަްޒަފނުް
އުފނެދްނުތްެ
އޕެރްއެިސް

(ހ) މަޤމާު
ޫ (ށ) މަސް
(ނ) މަސަ
އއެް

ޔނުވިރަސި
ސޕްަރވއަިޒ

މސަަ .2

އދިާރީ މުވައް

މިގޮތުން ކނޮް

ޙއިޞްާކުރުމަ

މަސއަްކަތުގެ

ގރްޭޑް .1

ގރްޭޑް .2

މިއިން .3

ހމިެނޭ

.އޭ .4 ޕީ

ކނޮމްެ .5

ދެވޭނޭ
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ވރަު 

 : :، 4މް ޢަދަދު

ރމުަށް ފަހު 

ވަތަ ވަކި 

____ 

      

ޤމާތުަކުގއަި 

 

  ތް 
ދކނަް ނވުތަަ ފނެވްަ

  .ވެ 

1މް 

ވޮލިއުމް  | ގެޒެޓް 

ރިން ފުރިހަމަކރުު
 .   ހޭނެއެވެ

 އިން ޑިމޯޓް ނުވަ

__________

ށ ނިންމުނެވެ.

 

  ރން
ާ ފށެގިނެް ދށަގުެ މަ

  )ވއަްޒފަނުް 

  މތު
  .ޓނުންވެެ ޔނުި / 

 :ޓް

ް ކޮށްފއަވިާ ގޮ
ވތަަ ކމައެްގެ ތދެކުަ
ނޑެ ރގީއަވިާ މިނގްަ

ފމޯް. އޭ .ޕީ   

ޔުނިވރަސިޓީ

މސް ނމިުމުގެ ކު
ށް ހުށހަަޅަން ޖެހޭ
ނަމަ އޭނާ ވަޒީފާ

__________

  ލާ ފޯމު

ށް ފސާްކުރުމަށް

ގ 

އފޮސިރަުސޕަޓޯް 
އފޮސިރަނުް ފެއރަ 

މސައަްކތަްކރުާ މުވަ

ލޫމާފބހެޭ މަޢު
ސކެޝްނަްސސޯް 

 : ނބރަު

  :ޑރސެް

ޑޕިާޓމްަންޓް/ޔނުޓިް/

ޮ ތތއަް ފުރހިަމަ
ނުވަ ގެން އއެޗްއެް

 ބނޭނުކްރުާނީ ތރިީ

ރކު ފެބްރުއަރީ މަ
ސިޒް ސެކްޝަނަށް
މާކުހެއް ނުހޯދޭނަ

__________

 ފނެވްަރު ބަލާ

އް އަނންނަިގޮތށަް

މސައަކްތަގުެ

ސ އއާި ކޓެގަރަީ 
ނއާި، ސީނއިަޒފަނުް 

ނތުކަާ ގޅުފިއަވިާ މަ

 

ބލޭ މވުައްޒަފާ
ވތަަ ހއިމުނަް ރސިޯ

ނަން. ކ.ރ

ދއާމިީ އެޑް

/ސެކްޝަން

އި މސައަްކަތް
ނ މނާކަރުނަީ އހެނެ
މާކސްް ދިނމުގުއަި

 ތް 

  ކޮންމެ އހަރަަ
 ހިޔުމަން ރިސޯސ

ގެ މާ 50މުން %

__________

 މސައަްކަތު

:   167ލސްާ

ތއަްރު ބލަާ ފޯމު

މަ އޒްފަނުގްެ

ކެ ޓް ސރަވސިް
ސއްކތަްކރުާ މުވއަްޒަ

ވަކި ފަންނު ނުވތަަ

 )201   (
  

ފެންވަރުބެ ގެ
ލހއަޓްާ ބއަނިް ނުވަ

  

  

ލޭ މއުްދަތުގައި
އނިް މޢިޔުރާުގއަި

އށަް މާ 2ކޝނަް

މލަކުރުވެނޭޭ ގޮ

ންވަރު ބަލާ ފޯމު
 ސެކޝްނަަކުން

 ފެންވަރުބަލާ ފޯމު

__________

މވުައްޒަފުންގެ

| ޖލަް 2014ރ

ސައްކަތު ފެނވްރަު

މވުއަް ރސޓިީ 
 ރބލަާ ފމޯް

ޑލް މނެޖެމްނަޓްް
މޤމާތުަކގުއަި މސަަ

އދިރާީ އފޮހީގުެ

 ެ މސައަްކަތު
 ކނަތްއަތްއަް ބަލަ

:ފސާްތޢަލުމީީމތަީ

 ފެންވަރުބެލޭ
މި ލޔިމުގުަ    .ނވެެ

ސކެް. ރޑް އށަވެެ

ރ ބލެމުގުއަި ޢަ

 މަސައްކތަގުެ ފެން
 / ކެމޕްަސް /

ކތަުގެށް މަސައް

__________

ނިވަރސިޓީ މު

ޑސިެމްބަރ 29 

ވއްޒފަުންގެ މސަަ

ޔނުވިރަ
ފނެވްރަު

މޑިްނއިރަ އދަި
ފށެގިނެް މތަގީެ މަ

،ޒފަނުގްެ ތރެއެިން

:1ކްޝނަް
 މވުއަޒްފަުންނބާހެޭ

 :  އދަި ޔނުޓިު

  :އދްތަު

ނވުތަަ އެނމްެ މައް 

މސައަްކަތގުެ 
ނެމއުދްތަު ނމިމުނުް 
 ނުވތަަ ސްޓނޭޑްަ

ފްޙާ

އކްތަު ފނެވްރަު

 މުވައްޒަފެއްގެ މ
ލޓީ / ސެންޓރަ
ސް މުވއަްޒަފަކަށް

.   ވޭނެއެވެ

__________

U 
ޔުނ24

: ރެވުނު ތާރީޚް

ް ނިވަރސިޓީ މވުަ

ސނީ
ެ ނޓް ޑރިެކްޓރަނުް 

ތބިޭ މުވއަްޒަ

ސެކް
މަކރުނާީ އފޮހީގުެ

 ޕއަިން ޕއޮިންޓް:

 : ލވި ތރާޚީް

ގެ ނމައާި މަގމާު

ް  ފނެވްރަު ބެލޭ މު

ތއަްތމަރްީނު ޞަ އް

:2ކްޝނަް 
ނީ ފނެވްރަބުލެޭ މު
ށްނން ކރުާ ވަޒަނަ

 

ފްޞަވަނަ   22

މސަަ .3

އިދާރީ(ހ) 
ފެކަލް

(ށ) އެއްވެސ
ކރުވެޭ

_______

C
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ޔުނި

  

އސެސިްޓނެް(

ބއަި ފރުިހމަމި
  

  :ނަން

ސޕްަމއާި ޤާމަ

މށަް ބދަަލުޤާމަ

ސޕުަވއަިޒރަގުެ

މސައަްކތަުގެ

ްޚާލބިފިއަިވާ 

ް ސެ
މބިއަި ފރުިހމަކަރުނާ
މީޒނަް ކރުނަް ބނޭު

  

 

 

މި
މީ
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  ތފަސުީލު  ރޭޓނިގް

  ފރުިހމަަ  ވރުެ  ވރަށަް ހކީރުާ. 4
(Exceeds expectations) 

މުވއަޒްފަު މސައަކްތަކްރުަނީ މފިދަަ .މސައްޫލއިޔްތަު ފރުިހމަަ ކރުާ ފނެްވރަު، ކަޑއަޅެފިއަވިާ މނިވްރަށަް ވރުެ މއަޗްވެެ
 އދާކަށޮް މސައްޫލއިޔްތަތުކައެް ޙަވލާކުރުެވފިއަވިާ ގނިަ މުވއަޒްފަނުް މސައަކްތަް ކރުަނޖްހެޭ ކމަށަް ޤބަޫލކުރުވެޭ ވރަށަް ވރުެ 

 .ބޮޑށަެވެ
 ދމިވާޭ  ވރަާ ހކީރުާ. 3

(Meets expectations)  
މި މުވއަޒްފަގުެ ފނެވްރަު . މސައަކްތަް ކރުަނޖްހެޭ ކމަށަް ކޑައަޅެފިއަިވާ ފނެްވރަށަް މވުއަްޒފަު އދާކަށޮް ޒނިމްާ އފުުލއަވެެ
  .ހރުީ މފިދަަ މސައްލޫއިޔްތަތުކައެް އދަކާރުމުށަް ޔނުވިރަސޓިއީިން ޤބަޫލު ކރުާ ފނެްވރަގުއަވެެ 

 ރނަގޅަކުރުނަޖްހެޭ . 2
(Needs improvement)  

ނވުތަަ ފނެވްރަު ހނުންނަީ ކރިޔިާ ޤބަޫލު ކރުެވޭ . މސައަކްތަުގެ ފނެވްރަު، ކނޮމްހެނެް ހނުންަނޖްހެޭ ފނެވްރަށަް ވރުެ ދށަވެެ 
  .މވުއަްޒފަގުެ މސައަކްތަް އކެށަީގނެވްާ ފނެްވރަށަް ގނެއަމުށަް ބޭނނުް ވއެވެެ ،ތމަރްީނއާި ސޕްރަވޜިނަް. ފެންވރަގުއަވެެ 

 ނކުރުވެޭ  ޤބަޫލއެް .1

(Unacceptable)  
އދަި މި ވޤަތުުން . މޤަމާުގެ މސައްޫލއިޔްތަު އދަކާރުމުށަް ނކުޅުުނތްރެކިމަށަް ނުވތަަ ބޭނނުް ނނޫކްމަށަް ފހާގަަ ކރުވެއެެވެ

  .ރނަގޅަކުރުމުށަް އދަި ރނަގޅަކުށޮް ދމެެހއެޓްމުށަް ބނޭނުްވއެވެެ ފށެިގނެް މސައަކްތަުގެ ފނެްވރަު 
  

ނޑތުއަް   ރޓޭނިގް މނިގްަ

  ހޒާރިީ .ހ
އދަި ގޑަޖިހެނެވީސެް ވރަށަް . ސލަނާް ބނުނަީ ވރަށަް މދަނުންވެެ . މސައަކްތަށަް އދާކަށޮް ހާޒރިވުއެެވެ :މނާކަރުނުް 

ބރޭށަް ދނާް . ގޑަޖިހެނޭމަަ، ނުވތަަ ހާޒރިު ނވުވެޭނމަަ، ކރުނިް އނަްގއަވެެނދާރިު ހާލތައެގްެ ސބަބަނުް . މދަުނންވެެ
. މެނދްރުު ކއެމުުގެ ވަގތުު ޤވަޢާދިާ އއެްގތޮށަް ހފިހައަްޓއަވެެ . ޖެހޭ ނމަަ، ޢމަލަކުރުަނޖްެހޭ ޤވަޢާދިށަް ޢމަަލު ކރުއެވެެ 

  .އދަި އަހއަފިިނމަަ ބނުދެއެެވެ. ޑއިުޓީގއަި ނތެް ހލާތަތްއަް އަންގއަވެެ

  .ދވުހަު މސައަކްތަް ފށެމުށަް ކަޑއަޅެފިއަވިާ ގޑައިށަް ހނުންނަީ ތއަޔްރާު ވގެނެންވެެ: މޢިޔުރާު

  .މސައަކްތަު ދވުހަގުެ ކރުިން އނަްގފާއަވެެ 10ޗއުޓްީ ނގަނަީ ކރުނިް ރވޭި، މދަުވގެނެް : މޢިޔުރާު

  .ހއުދްަ ނލުބިި ނވުތަަ ޗއުޓްީ ނނުގައަި ނނާންަ ދވުަހއެް ނވުއެވެެ  :މޢިޔުރާު
 

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 .އފުއެދްނުތްރެކިމައާި ރސަމްީ ވގަތުު ބނޭނުް ކރުގާތޮް .ށ
އތޮް ވޤަތުު،  ކމައެް ކރުމުށަް. ރސަމްީ ވގަތުު ބނޭނުް ކރުަނީ ވޒަފީާ ބޔަނާގުއަިވާ މސައަކްތަް ކރުމުށަެވެ: މނާކަރުނުް 

އހެެނމްހީނުގްެ . އެނމްެ ފއަދިާ ހރުި ނތަޖީާ ނރެމުށަްޓކައަި ތފަތާު ގތޮތްކައާި އކިްވޕިމްަންޓާ ބނޭުނކްރުއެެވެ
މހުއިމްު އތެއަް ކމައެް ކރުަނޖްެހމުނުް، އސިކްަނދްޭ ތރަތުބީތުައް . ތާވަލތުކައާި ވޤަތުށަް އޙިތްރިމާް ކރުއެެވެ

ނޑއަޅައަި ބނޭނުވްާ ނތަޖީާ ނރެެ   . އވެެ ކަ

ނޑއަޅެފިއަިވާ އޞުޫލތުކަާ އއެްގތޮށަވެެ  :މޢިޔުރާު   . އކެި މސައަކްތަތްކަށަް ދޭނޖްެހޭ އސިކްނަް ތރަތުބީު ކރުނަީ ކަ

ނޑއަޅެފިއަިވާ ސނުގްޑަގީެ ކރުިން ހވަާލކުރުވެފިއަިވާ މސައަކްތަް ނިނމްއަވެެ  :މޢިޔުރާު ނނުނިމްޭނމަަ، ނނުިނމްނޭކެަން . ކަ
ނޑި ކަނޑއަޅައަި ބުނއެވެެ ކމަާ ބހެޭ މވުއަްޒފަށަް    . ވގަތުު އއޮްވއަި އަންގއަި، ނނިމްނޭޭ ގަ

  . މސައަކްތަތްއަް އަވަހށަް ނނިމްމުށަް ކމަާ ގޅުޭ ޓކެްނޯލޖޮީ ބނޭނުް ކރުއެެވެ :މޢިޔުރާު

ލސަވްނާނެމަަ، ނވުތަަ . ޖަލސްތާއަް ފށެޭ ވަގތުތުކަށައާި އެހެނމްހީނުގްެ ވަގތުށަް އޙިތްރިމާް ކރުއެެވެ :މޢިޔުރާު
  .ނދާވެނޭެނމަަ، އކެނަް ޖަލސްާ އިނތްޒިމާކްރުާ ފރަތާށަް ވގަތުު އއޮްވއަި އނަގްއަވެެ

ޖލަސްތާއަް . ޖަލސްތާއަް އިނތްިޒމާކްރުނާމަަ، ޖަލސްއާނިް ނކިުނންނަް ޖހެޭ ނތަޖީާ ސފާކުށޮް ކަނޑއަޅެފިއަިވއެެވެ :މޢިޔުރާު
ނމްނެް އއެބްސަް ނވުާނމަަ، ޖލަސްާގެ ވގަތުު ދގިއެް އދަި އެ. ވިލރަސެް ކރުއާރިު، ފށައާރިއާި ނމިއޭރިު ކަޑއަޅައަވެެ 

ނޑއަޅައަި އގޭއަި ހފިަހއަޓްއަެވެ. ނކުރުއެެވެ   .ޖލަސްާ ކރުތާނަް ކރުނިް ރޒިވާް ކރުއެވެެ. ޖަލސްގާެ އޖެނެްޑތާއަް ކަ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

  .އހެނެމްހީނުންާ އކެު ގޅުގިނެް މސައަކްތަް ކރުމުއާި ޓމީއެގްެ ގތޮގުއަި މސައަކްތަކްރުނުް .ނ
. މުވއަޒްފަުންނއާި އދަި ޢނާމްުންނާ އފުއެދްުނތްރެި އދަި ނތަޖީާ ނރެެވޭ ފދަަ ގޅުުނތްއަް އފުއަދްާ ދމަަހއަްޓއަެވެ :މނާކަރުނުް 

އފޮހީގުެ އހެނެް ސކެޝްަނތްކަގުެ މވުއަްޒފަނުންށަް ވކަި . އޙިތްރިމާް ކރުއެެވެއެހނެް މހީނުގްެ ތފަތާު ޚޔިާލތުކަށަް 
 .އރިކަށަް ކމައެް ކށޮދްޭން ޙވަލާުވއެޖްނެމަަ، އކެމައެް ވޢަދުވުީ އރިކަނުް ފއުދްއަެވެ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 



 

:   |ޔުނިވރަސިޓީ ގެޒެޓް    : ، 4ވޮލިއުމް ފްޙާޞަވަނަ  7ޢަދަދު  24 

ތފަތާވުާ . އކެގުއަި މސައަކްތަް ކރުމާހީނުންާ މޢުމާަލތާކްރުނަީ ޕރްފޮސެނަަލިޒމަް އއާި އޙިތްރިމާާ އކެއުެވެ :މޢިޔުރާު
  .ޚޔިާލތުކަށަް ފރުޞުތަު ދއެެވެ

  .އހެނެމްހީނުންާ އކެު ޝއެރަ ކރުާ ސކެޝްނަގްެ ޖާގތަކައާި ޖގަަހތައަް ތރަތުބީކުށޮް ސފާކުށޮް ބަލެހއެޓްއަވެެ  :މޢިޔުރާު

 .އހެނެް މވުއަްޒފަނުންާ ދމެދެު ވވެޭ އއެބްސަްވނުތްކައާި ކމޮިޓމްނަޓްތްއަް ބރަބާރަށަް ފއުދްއަެވެ :މޢިޔުރާު
  .ޝއަޤުުވރެކިމައާކެު، އހެނެމްހީނުއާކެު ކރުަނޖްހެޭ ގރްޕޫް މސައަކްތަތްކަުގއަި ބއަިވރެިވއެވެެ 

ސކެޝްނަގްެ ނވުތަަ ޑޕިރާޓމްަނޓްގްެ މހީނުންާ އކެުގއަި މސައަކްތަކްރުަނޖްހެޭ ފަހރަތުކައާި މނިވިަނކްމައާކެު  :މޢިޔުރާު
 .މަލކުރުއެެވެމސައަކްތަް ކރުަނޖްހެޭ ވގަތުތުއަް ދނެގެނަެ އގެތޮށަް އަ

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 :ކސަޓްމަރަނުންށަް ޚދިމުތަދްނިމުގުެ ރޙޫް އއާި މޢުާމލަތާް .ރ
ބރޭނުް ކނަކްމަށަް އދެި ) ކސަޓްމަރަުނންއާިއނިްޓރާނލަް (އފޮހީގުެ މސައަކްތަް ކރުާ އެހނެް މުވއަްޒފަނުންށައާި  :މނާކަރުނުް 

ޚދިމުތަް ދނެީ އޚިްލޞާތްރެކިމައާި އދަބައާި އކެު މއަސްލަަ ) އކެސްޓްރަނލަް ކސަްޓމަރަނުންށަް(އަނންަ ފރަތާތްކަށަް 
ލޔިމުނުންއާި އގަބަހަނުް ދޭ މޢަުލމޫތާއާި ޚދިމުތަް، ސފާވުމުއާކެު ކރުވުފެއަި، . ޙއަްލކުރުމުގުެ ރޙޫއެްގއަެވެ

  . މި މޢަުލމޫތާު ދނެީ ލސަކްމައެް ނތެއިެވެ. ރިހމަަވފެއަި ތދެވެެ ފު

އނިބްކޮސްް ފލުްވޔިކަަ . ފޯނއާި އމީއެިލް ބނޭނުް ކރުނަީ މކިމަށަް ކަޑއަޅެފިއަިވާ ސޔިސާތަތުކަާ އއެްގތޮށަވެެ  :މޢިޔުރާު
  .ނދުއެެވެ

ދވުހަގުެ ތރެޭގއަި ލޔިމުނުް  5ށް ލސަވްގެނެް އކެި ފރަތާތްކަުން މޢަުލމޫތާއާި ކަނކްމަށަް އދެި ފޮނވުާ ސިޓތީކަަ :މޢިޔުރާު
އކެި ފރަތާތްކަުން ކނަކްމަށަް އދެމުނުް، ސދީާ އކެމަގުެ . ދވުހަނުް ޖވަބާު ދއެވެެ 2އމީއެިލތްކަށަް . ޖަވބާު ދއެވެެ

  . ޒިނމްާ އޮނންަ ފރަތާާ ގޅުވުދާއެެވެ

މއެލިް ނވުތަަ އމީއެލިް އނިް އފޮީހުގއަި ނތެކްނަް އފޮީހށަް ނާނންގަތޮށަް ކރުނިް ހމަޖަހެފިއަވިާނމަަ، ވއޮސިް  :މޢިޔުރާު
  .ނނަް އނަގްއަެވެއދަި ކަނކްމަާ ދނެް ގޅުނާޭ ފރަތާއެގްެ . އެނގފޭދަަ މސެއެޖްއެް ފނޮވުާ ގތޮށަް ހމަޖައަސްއަެވެ

  .އކެި ފރަތާތްކަުން އދެޭ ކަނކްމަށަް ޖަވބާދުއޭރިު، ޕސޮޓިވިް ފަހި ރހޫއެްގއަި ޖވަބާު ދއެެވެ
 

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 .މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުމުއާި ބދަލަތުކަށަް މރަޙުބަާ ކޔިނުް .ބ
ބދަަލވުނުް ފދަަ މވުއައްްޒފަނުް ބދަަލވުނުް، ވސަީލތަތްއަް (ހނިގްމުުގެ އޞުލޫތުކަށަް އަނންަ ބދަަލތުއަް  :މނާކަރުނުް 

  .މއަސްަލތައަް ދނެގެނަެ ޙއަްލކުރުމުގުެ ފޔިވަޅަތުއަް އޅެމުށަް އސިްނަގއަވެެ. ހޭނއެވެެ) ބދަަލތުކަށަް

ދމިވާާ މއަސްަލތަކަށަް ޙއަްލތުއަް، އހެެނމްހީނުންާ ގޅުގިނެް ތދަބުރީކުށޮް، އޖީދާީ ސޮލޝުނަތްއަް ތަނފްޒީު  :މޢިޔުރާު
   .ކރުއެެވެ

ތު އދަކާރުމުގުއަި ދމިވާދެނާެ މއަސްަލތަކައާި އވަަހށަް ދމިވާދެނާެ ކނަކްމަގުެ މޢަލުމޫާތު މސައްލޫއިޔްަ :މޢިޔުރާު
 .ސޕްރަވއަިޒރަށަް އވަަހށަް އނަގްއަވެެ 

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 ޒނިމްދާރާވުނުް މސައަކްތަގުެ ފނެވްރައާި .ޅ
ޔނުވިރަސޓިގީެ . ޙވަލާު ކރުެވފިއަވިާ މސައަކްތަް ކރުނަީ ޔނުވިރަސިޓގީެ ފނެވްރަާ އކެށަީގނެވްާ ވރަށަވެެ :މނާކަރުނުް 

ޔނުވިރަސޓިގީެ އޞުލޫތުކަާ އއެގްތޮށަް ޢމަލަު . ބނޭނުް ކރުނަީ ޒނިމްދާރާު ގތޮށަެވެ) ވަގތުއާި ފއަސިާ(ތކަތެި 
  .ކރުއެެވެ

މސައަކްތަތްއަް ނިނމްނަީ އއެްވސެް ކށުއެް ނތެި ނވުތަަ ވރަށަް މދަު ކށުް ނުވތަަ އުނކިމަާ އކެު ޤވަޢާދިތުކަާ  :މޢިޔުރާު
  .ސޕްރަވއަިޒް ކރުަނޖްހެނެީ ވރަށަް މދަނުންވެެ . އއެްގތޮށަެވެ

ނނުް ކރުނަީ ޔނުވިރަސޓިގީެ ވގަތުއާި މދުއަު ބޭ. ކރުާ ކނަތްއަތްއަް ބޖަެޓށަް ހރުިހާ އރިކަު ފއަތްއަެވެ :މޢިޔުރާު
  .އފުއެދްުނތްރެި ގތޮކަށަް މދަު އތެކިޅޮނުް ގނިަ ކަނތްއަތްއަް ކރުެވޭ ފދަަ ގތޮކަށަެވެ

އދަި މސައަކްތަް މސިރްބާު ކރުނަީ މި ގޯލތްއަް . ޔނުވިރަސިޓގީެ ޕލްނޭްގއަވިާ ގލޯތްއަް އޅޮުނފްލިކާަން ހމާވައެެވެ :މޢިޔުރާު
  .ޙޞާިލކްރުމުށަް އސިކްަނދްގީނެް ކނަް ހމާަވއެވެެ

ޢމަަލތުއަް ރނަގޅަކުރުމުށަް ބޭނނުވްާ ބދަަލތުއަް އެ . އފުއެދްނުތްރެި ފާޑކުޔިނުް ދހޭކަށޮް ޤބަޫލކުރުއެވެެ  :މޢިޔުރާު
 .ޢމަަލތުކަށަް ގނެއެވެެ

  
 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 
  
 



 

:   |ޔުނިވރަސިޓީ ގެޒެޓް    : ، 4ވޮލިއުމް ފްޙާޞަވަނަ  7ޢަދަދު  25 

  :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 ފނެވްރައާި ޒނިމްދާރާވުނުް  މސައަކްތަގުެ .ކ
މވުއަޒްފަނުގްެ ވަޒފީގާެ މސައްޫލއިޔްތަތުއަް އދަކާރުާ އރިު، ޢމަލަތުއަް ހނުންނަވްީ ގތޮއާި ފނެވްރަު ސފާކުޮށް  :މނާކަރުނުް 

. ޔނުވިރަސޓިގީެ އމަާޒތުކައާި ސޔިސާތަތުއަް މުވއަްޒފަނުްނށަް އޅޮުނފްިލވުާ ދއެެވެ. މުވއަްޒފަނުންށަް ހމާަ ކރުއެެވެ
ޔނުވިރަސޓިގީެ އޞުޫލތުކަާ އއެްގތޮށަް ޕރާފމޯނަސްް . ކށޮފްއަިވާ މސައަކްތަގުެ ފީޑބްކެދްީ، ކޗޯް ކށޮދްއެެވެ

މުވއަޒްފަނުގްެ އފުއެދްުނތްރެކިނަް އތިރުކުރުމުށަް ކރުު ސްޓފާް އމިޕްރްޫވމްނަޓްް އކެޝްަން . އޕެރްއެސިަލް ފރުއަވެެ
  .ގމުއާި ވކަިގތޮއެް ޚޔިރާކުރުމުުގއަި ޑޓޭާ ބޭނނުް ކރުއެވެެހނިް. ޕްލޭނތްއަް އކެލުވަލާއަި ތަނފްީޒކުރުއެވެެ

ނޑއަޅެފިއަިވާ މއުދްތަު ހމަނަވުނަސީް، ތމިާ ސޕްރަވއަިޒް ކރުނަޖްެހޭ މވުއަްޒފަނުގްެ ޕރާފރޯމަނސްް  :މޢިޔުރާު ކަ
  .ތއެް ހމިަނއަވެެތމިާ ދނިް މރާކސްް ސބުތޫކުރުމުށަް ބނޭނުވްާ ހރުހިާ މޢަލުމޫާ. އޕެރްއެިޒަލތްއަް ފރުިހމަަ ކރުއަވެެ

ޙޞާިލކްރުި ކަނތްއަތްކައާި ސމަާލކުަނދްީ (ހރުހިާ މވުއަްޒފަނުގްެ ޕރާފމޯަނސްް އާ ބހެޭ މޢަުލމޫތާު  :މޢިޔުރާު
  . ރކެޑޯކްށޮް އަހރަު ތރެޭގއަި ބަލަހއަްޓއަވެެ) ރަނގޅަކުރުނަވްީ ކނަތްއަތްއަް

 Meets) |ހކީރުާ ވރަާ ދމިާވޭ ( ގއަި 4ތމިއާށަް ސދީާ ރޕިޓޯް ކރުާ ހރުހިާ މވުއަްޒފަނުގްެ ޱމރާކސްް  :މޢިޔުރާު

expectations   ްބނޭނުވްާ ގއަި ހފިހެއެްޓމުށަް ނވުތަަ މތަކިރުމުށަް، އދާކަށޮް ފީޑބްކެދްީ، ކޗޯކްށޮް، ތމަރްނީކުރުަނ
  .ފޔިަވޅަު އޅައަވެެ 

މޤަޞްދަތުކައާި ސޔިސާތަތުކައާި އއަު ޙރަކަތާތްއަް ސފާކުށޮދްޭން އދާކަށޮް މުވއަްޒފަނުްނއާކެު ސެންޓރަގުެ /ފކެލަޓްީ :މޢިޔުރާު
ޑޕިރާޓމްނަޓްގްެ ހނިގްނުް ހރަދުނަާ ކރުމުށަް މވުއަްޒފުނުގްެ ޚޔިލާު /ސނެޓްރަު/އދަި ފކެަލްޓީ. ޖަލސްާ ބއާްވއާވެެ

  .ހދޯމުށަް މސައަކްތަް ކރުއެވެެ 

ން ގެ މނެޖެމްނަޓްް ރނަގޅަު ކރުމުށަްޓކައަި ލބިނެް ހރުި ވސަީލތަތްއަް ބޭނުނކްށޮގްނެް، ޚދިމުތައާި މުވއަޒްފަު :މޢިޔުރާު
  .ފަހގުެ މޢަުލމޫތާު ހދޯއަި ބޭނުނކްރުއެވެެ

ވަގތުށަް، އދަި ބޖަޓެް ތރެގޭއަި އމަާޒތުއަް ނވުތަަ ނތަޖީާ ހދޯމުށަް، ކަނކްނަް ރވާއަި، އނިތްިޒމާކްށޮް، ޑލެގިޓޭް  :މޢިޔުރާު
  . ކރުއެެވެ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

  

  ޚާއޞްަ މޤަާމަކަށް ބޭނނުް ކަންކަމާއި އކެނަްކަން ކުރނުް ވަޒަންކރުނުް ބއަިތަކުގައި ނހުިމެނޭ،  7މަތީގައިވާ 

  . ... ... ... ... ... އ

  :މނާކަރުނުް 

 :މޢިޔުރާު

 :މޢިޔުރާު

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE

  

މތަީގއަި ޚއާޞްަ މޤަމާކަށަް ބނޭނުވްާ  .މބިއަި ފރުާނީ އހަރަު ނމިމުނުންވެެ. ޖުމލްަގޮތެއްގައި ލިބޭ ރޓޭިންގ) އަށް 2ސެކޝްަން (މަތީގައިވާ ބޔަށަް 

  ހކީރުާ ވރަާ ދމިާވޭ= 3 ،(Exceeds expectations)  ހކީރުާ ވރަށަް ވރުެ ފރުިހމަަ= 4ނވުނާމަަ،  ފރުތަމަަ ޞފަޙުގާއަވިާ ރޓޭނިް {ކެޓަގރަީ ފރުފާއަި 
(Meets expectations)،  2= ޭރަނގޅަކުރުނަޖްެހ  (Needs improvement) ،1 = ަބޫލއެް ނކުރުވެޭޤ { (Unacceptable)  ިބޭނުނކްށޮްގނެް މވުއަްޒފަށަް މ

. ބއަގިެ  7އނިް ގއެްލމުނުް އެވރަޖެް ލބިނޭއެެވެ. މތަީގއަވިާ  7ލބިނުު ޖމުލުަ   ސކެޝްަނށަް ލބިޭ ވރަު ބަލނާީ ހރުހިާ ބޔަކަށަް ލބިުނު މރާކސްް އއެކްށޮްގނެްނވެެ
. މި އެވރަޖެް  8ޖމުުލަ  ވަނަ ކެޓގަރައީއެް ބނޭުން ކށޮފްއަިވނާމަަ ފރުާނީ، އވެރަޖެް ހދޯނާީ 8އތިރުުން      ޑސެމިަލށަް ލޔިނަްވނާއެެވެ. 2އިން ގއެްލއަގިެނންެވެ

  އެވރެޖެް ރޓޭިންގ: 
  

ރނަގޅަކުަނތްއަތްކައާި ރކެމޮެނޑްޝޭަނސްްއދަިކމޮަނޓްް ރޓޭނގްއެވރަޖެް 

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 Unacceptable 
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  3ސެކްޝނަް 
ނޑއަޅަފާއަިވާ ޓާގޓެްތއަް    ކރުއިަށް އޮތް އަހރަު ތރެގޭއަި ޙާޞިލކުރުމުށަް ކަ

ނޑު އެ. (ފނެވްރަބުލެޭ މުވއަޒްފަވެެ މސައަކްތަގުެ މބިއަި ފރުިހމަކަރުނާީ ސޕުވައަިޒރަާ މޝަްވރަކާރުމުށަފްހަު  ނުނންމަަ ނުވތަަ ކރުނަް ބޭ  ޗް ޓޭއތިރުު ގަ
  .) ކރުވެދިާނއެވެެނމަަ ބނޭނުް ންކރުަ ޗްޓޭޒިނމްތާކަާ ގޅުޭ ސކެޝްނަގްެ ފޓޮޯ ކޕޮީ ގޑައެް އެވަޒފީާ ބޔަނާގުެ މސައަކްތަު 

ނޑު މސައަކްތަތްކައާި އމެސައަކްތަތްއަް ކރުމުށަްޓކައަި ޓގާޓެް ރޭވފިއަވިާ ގތޮް  ނޑު އދަި  ،)މނިވްރަު، ޚރަދަު، ވގަތުު، ފެންވރަު(މޤަމާުގެ މއަގިަ  ،ކަނތްއަް 5 މއަގިަ
 އސިކްަނދްޭ ތރަތުބީުން

 ލޑީރަޝޕިއާި އދިރާހީނިގްނުް :މސައަކްތަް  .1
 :ޓގާޓެް

 މޢުމާލަތާއާި ގޅުނުތްއަް: މސައަކްތަް  .2
 :ޓގާޓެް

 ވޞަލީތަތްއަް ހދޯއަި ތރައަޤްކީރުނުް މވުއަޒްފަނުންއާި : މސައަކްތަް  .3
  :ޓގާޓެް

 ތޢަލުމީީ ޙރަކަތާތްއަް: މސައަކްތަް  .4
  :ޓގާޓެް

 .އހަރަީ އޕޮރަޝޭނަލަް ޕލްނޭް ތނަފްޒީކުރުނުް : މސައަކްތަް  .5
 :ޓގާޓެް 

   .މިން ކުރުން  3ސެކޝްަން 
ބޭނުން ކރުނާީ ތރިގީއަވިާ  .މބިއަިގއަި ހމިނަނާީ، އަހރަު ފށެުނއުރިު، ޙޞާިލކްރުނަް އއެބްސަްވވެނުު ޓގާޓެތްއަް ޙޞާލިވްި މނިވްރަު ވޒަނަް ކށޮވެެ 

ނޑވެެ    .މިނގްަ
 

 ގޓެްޓާ ބޭނނުކްށޮގްެން ތާވލަު ތރިީގއަވިާ  ތފަޞްލީު  ޓގާޓެް

ރޓޭިނގް ދެވޭ މނިްވރަށަް ޙާޞލިކްރުވެފިއަިވާ
 

  ރޓޭނިގް ޖމުލުަ މކާހުކަށަް ބދަލަކުރުނުް.

  ނތަޖީާ ގުނކަރުާ  އެވރަޖެް  ސކެޝްނަް      1
2     2    17.5    
3     3    7.5    
    މޅުި ޖމުލުަ      4
5           

           ޓގާޓެތްކަގުެ ޖމުލުަ ރޭޓނިގް
          (5÷)ޓގާޓެތްކަގުެ އެވރަޖެް ރޓޭނިގް 

  

  ތފަސުީލު  ރޭޓނިގް

  .އއެބްސަްވެވފިއަވިާ ޓގާޓެތްކަށަް ވރުެ މބާޮޑށަް ޙޞާލިކްރުވެފިއަި ވއެވެެ (Exceeds expectations) ފރުިހމަަ  ވރުެ ވރަށަް ހކީރުާ =4

  .ޓގާެޓތްއަް ޙޞާލިް ކރުެވފިއަި ވއެވެެ އއެބްސަްވފެއަިވާ   (Meets expectations) ދމިވާޭ ވރަާ ހކީރުާ =3

  .ޙޞާލީް ކރުވެފިއަި ވއެވެެ 67%އއެބްސަް ވފެއަވިާ ޓގާޓެތްކަގުެ   (Needs improvement) ރނަގޅަކުރުނަޖްހެޭ= 2

  .އށަް ވރުެ މދަނުންެވެ 67%ޙޞާިލް ކރުވެފިއަވިނަީ އއެބްސަްވފެއަވިާ ޓގާެޓތްކަގުެ    (Unacceptable) ނކުރުވެޭ ޤބަޫލއެް =1

  

  .ކަތުގެ ފނެވްަރުބލެޭ މުއދްތަފުެށޭ އިރުއެވެމސިކެޝްަން ފުރާނީ މސަައް :ސޮއި
 ސޕުަވއަިޒރަު  މުވއަްޒފަު 
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  :ސއޮި 
 : ތރާޚީް

  :ސއޮި 
 : ތރާޚީް

  4ސެކްޝނަް 
    .އި ސުޕަވައިޒަރު މަޝްވަރާކރުމުަށްފހަު ސުޕަވައިޒަރެވެފާ މިބއަި ފރުިހަމަކުރނާީ ފެންވރަުބެލޭ މުވއަްޒަ

         )އނުި އތިރުު ނވުތަަ ވަޒފީބާޔަނާށަް އއަި(އއަި ބދަަލު  ތކަށަްމއަިގަނޑު މސައަކްތަް ތރެޭގއަި އަހރަގުެ 

  

  .މުންނެވެވުދެބައި  ކަތުގެ ފެންވރަުބެލޭ މުއްދަތުސއަްމިސެކޝްނަް ފރުާނީ މަ* :ސޮއި
 ސޕުަވއަިޒރަު  މުވއަްޒފަު 

  :ސއޮި 

         : ތރާޚީް

  :ސއޮި 

      : ތރާޚީް

  
   ލީމާއި ތަމްރނީް ވަޒފީާއަށް ބނޭނުްވާ ތޢަު :5ސެކޝްަން 

   .މަލތާކްށޮް ދފެރަތާުގެ އއެބްސަް ވމުގުެ މއަޗްށަެވެޢާމސިކެޝްނަް ފރުިހމަަ ކރުނާމީވުއަްޒފަާ މުއދަި  .މބިއަި ފރުިހމަކަރުނާީ ސޕުވައަިޒރަވެެ
  

 ސަބަބު ތމަރްީން

                      

 
މުވައްޒފަާއި ސޕުަވައިޒަރުގެ ޚޔިާލު   :6ސެކޝްަން   

  
  .ގތޮް ސޕުވައަިޒރަު ޖމުްލަ ގތޮއެްގއަި ދކެޭ މުވއަޒްފަު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮފްއަިވާ ގތޮމާދެު. ހ

           

 .ޔާލުޚިމސައަކްތަް ކށޮފްއަިވާ ގތޮމާދެު މވުއަްޒފަގުެ. ށ

            

  
 މވުއަޒްފަު 

މފިމޯުގއަި މވުއަްޒފަު ސއޮކިރުމުނުް މނާކަރުަނވްނާީ މގީއަި ބޔަާން ކރުވެފިއަވިާ ކަނކްމަމާދެު 
ސއޮކިރުމުނުް، މި . ސޕްއަިވަޒރަާ ތފަޞްީލކުށޮް މޝަްވރަާ ކރުެވފިއަވިާ ކމަވެެ 

 .ނކުރުއެވެެ މުވއަްޒފަު އއެބްސަްވކާމައެް މނާއައެްއޕެރްއެސިަލްގެ ނތަޖީއާާ 

 ސޕުވައަޒިރަު 

  :ސއޮި 

           : ތރާޚީް

  :ސއޮި 

           : ތރާޚީް

  

ލުޚޔިާސކެޝްަން ހޑެް ނވުަތަ ހިއުމަން ރސިސޯް ޑޕިާޓްމަންޓްގެ /ޑޕިާޓްމަންޓް :7ސެކޝްަން   
  .)ކރުވެދިާނއެވެެ ޗްޓޭއތިރުު ގަނޑު އެ ( .ހރުހިމާުވއަްޒފަނުގްެ ފމޯގުއައެް ނފުރުނާއެވެެ މސިކެޝްނަް 
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ވރަު 

 : :، 4މް ޢަދަދު

 ފމޯުގއަިވާ ،

 

 

 

  ތް 
ދކނަް ނވުތަަ ފނެވްަ

  .ވެ 

ރަނީ މފިދަަ 
 އދާަކށޮް ރށް ވރުެ 

ޒފަގުެ ފނެވްރަު 

ރޔާ ޤބަޫލު ކރުެވޭ
  .ނނުް ވއެވެެ

2މް 

ވޮލިއުމް  | ގެޒެޓް 

،ގއަިވޒަނަްކރުމުު  ރ 
  ނމވެނުތްއަް

    

 

  )އްޒފަނުް 

  މތު
  .ޓނުންވެެ ޔނުި / 

 :ޓް

ް ކޮށްފއަވިާ ގޮ
ވތަަ ކމައެްގެ ތދެކުަ
ނޑެ ރގީއަވިާ މިނގްަ

އޒފަު މސައަްކތަްކު
 ޤބަޫލުކރުވެޭ ވރަށަް

މި މުވއަޒްަ. ލއަވެެ
  .އވެެ 

ވރު ހނުންނަީ ކރިޔިާ
ރށަް ގނެއަމުށަް ބޭނ

ފމޯް. އޭ .ޕީ   

ޔުނިވރަސިޓީ

ފނެވްރަުސއަްކތަުގެ
ހދޯުނތްަކއާި ނނިް 

   

      :ސެކޝްނަް

ގ 

ސއަްކތަްކރުާ މުވއަް

ލޫމާފބހެޭ މަޢު
ސކެޝްނަްސސޯް 

 : ނބރަު

  :ޑރސެް

ޑޕިާޓމްަންޓް/ޔނުޓިް/

ޮ ތތއަް ފުރހިަމަ
ނުވަ ގެން އއެޗްއެް
ރާނީ ތރިީ ބނޭނުކްު

މުވއަް.ރެ މއަޗްވެެ
 ކރުަނޖްހެޭ ކމަށަް

ދަކށޮް ޒނިމްާ އފުުލަ
ލ ކރުާ ފނެްވރަގުަ

ނވުތަަ ފނެވްަ. ށވެ 
ކށަީގނެވްާ ފނެްވރަަ

މސަ ވރަބުެލމޭހީގާެން
ހދޯާޗށް ބިނާކށޮް 

        : ނަނބްރަު
ސ/ދި ޑޕިޓާމްނަްޓްއަ

މސައަކްތަގުެ

  ސް
 މޤަމާތުަކގުއަި މސަ

 

ބލޭ މވުައްޒަފާ
ވތަަ ހއިމުނަް ރސިޯ

ނަން. ކ.ރ

ދއާމިީ އެޑް

/ސެކްޝަން

އި މސައަްކަތް
ނ މނާކަރުނަީ އހެނެ
މާކސްް ދިނމުގުއަި

ވާ މނިވްރަށަް ވރުެ
ޒފނުް މސައަްކތަް

ރށަް މވުއަްޒފަު އދާަ
ވރަސޓިއީިން ޤބަޫލު

ނވްރަށަް ވރުެ ދށަެ
ފގެ މސައަްކތަް އެކ

މސައަްކތަގުެ ފެން
ހެކތިކަގުެ މއަޗްަ ވ

ނ.ކ.ރ
  
ޤމާު އަމަ

މަ އޒްފަނުގްެ

ސރާވސިސަޕޓޯް
ި ފނަންަކާ ނުގޅުޭ

 )201   (
  

ފެންވަރުބެ ގެ
ލހއަޓްާ ބއަނިް ނުވަ

  

ލޭ މއުްދަތުގައި
އނިް މޢިޔުރާުގއަި

އށަް މާ 2ކޝނަް

ާ ނވރަު، ކަޑއަޅެފިއަި
ގނިަ މުވއަޒްަ ފއވިާ

އޅެފިއަިވާ ފނެްވރަަ
އދަާކރުމުށަް ޔނުވިަ

 ހނުންަނޖްހެޭ ފނެް
މވުއަްޒފަު ،ވޜިނަް

،ލފމޯާ ބހެޭގތޮނުް
ސބާތިވުާ ގތތްކަނުް

މވުއަް ރސޓިީ 
 ރބލަާ ފމޯް

ސޕަޯ
ނންވުާ ނވުތަަ ވކަި

 ެ މސައަްކަތު
 ކނަތްއަތްއަް ބަލަ

:ފސާްތޢަލުމީީމތަީ

 ފެންވަރުބެލޭ
މި ލޔިމުގުަ    .ނވެެ

ސކެް. ރޑް އށަވެެ

ފރުިހމަަ ކރުާ ފނެް
ކއެް ޙަވލާކުރުެވފިއަ

ނޖްހެޭ ކމަށަް ކޑައަެ
ސއްލޫއިޔްތަތުަކއެް އަ

ނވްރަު، ކނޮމްހެނެް
ތމަރްީނއާި ސޕްރަވ

ރު ބަލާވަތުގެ ފނެް 
ގޮ ބެލނޭެ  ނނވްސެް

ޔނުވިރަ
ފނެވްރަު

ސަ ހނުރައެް ބޭނނުް

:1ކްޝނަް
 މވުއަޒްފަުންނބާހެޭ

 :  އދަި ޔނުޓިު

  :އދްތަު

އް ނވުތަަ އެނމްެ މަ

މސައަްކަތގުެ 
ނެމއުދްތަު ނމިމުނުް 
 ނުވތަަ ސްޓނޭޑްަ

  ތފަސުީލު

މސައްޫލއިޔްތަު ފު
މސައްޫލއިޔްތަތުަކެ

 .ބޮޑށަެވެ
މސައަްކތަް ކރުަން
ހރުީ މފިދަަ މސަް

މސައަްކތަުގެ ފނެް
ތަ. ގއަވެެ ފެންވރަު 

ފްޙާ

ވއަްޒފަު މސައަްކތަު
   ކގމެތަނިްނއާި އެނޫ

                     

ވކަި ޙއާސްަ(

ސެކް
މަކރުނާީ އފޮހީގުެ

 ޕއަިން ޕއޮިންޓް:

 : ލވި ތރާޚީް

ގެ ނމައާި މަގމާު

ް  ފނެވްރަު ބެލޭ މު

ތއަްތމަރްީނު ޞަ އް

:2ކްޝނަް 
ނީ ފނެވްރަބުލެޭ މު
ށްނން ކރުާ ވަޒަނަ

  ފރުިހމަަ  ވރުެ  ށ
(Exceeds e 

 ދމިވާޭ  ވރަާ
(Meets ex  

 ކރުނަޖްހެޭ 
(Needs im  
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މުވަ. ހ
        ހެކތިަކު
 :ނަން
 :ސއޮި

  

ބއަި ފރުިހމަމި
  

  :ނަން

ސޕްަ މއާިޤާމަ

މށަް ބދަަލުޤާމަ

ސޕުަވއަިޒރަގުެ

މސައަްކތަުގެ

ްޚާލބިފިއަިވާ 

ް ސެ
ފރުިހމަކަރުނާމބިއަި

މީޒނަް ކރުނަް ބނޭު
  

  ރޭޓނިގް

ވރަށަް ހީކރުާ. 4
xpectations)

ވަ ހީކރުާ. 3
xpectations)

ރނަގޅަު. 2
mprovement)

 

މި
މީ
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 ޤބަޫލއެް .1

 ނކުރުވެޭ 

(Unacceptable)  

ވޤަތުުން އދަި މި . މޤަމާުގެ މސައްޫލއިޔްތަު އދަކާރުމުށަް ނކުޅުުނތްރެކިމަށަް ނުވތަަ ބޭނނުް ނނޫކްމަށަް ފހާގަަ ކރުވެއެެވެ
  .ފށެިގނެް މސައަކްތަުގެ ފނެްވރަު ރނަގޅަކުރުމުށަް އދަި ރނަގޅަކުށޮް ދމެެހއެޓްމުށަް ބނޭނުްވއެވެެ

  

ނޑތުއަް   ރޓޭނިގް މނިގްަ

  ހޒާރިީ .ހ
އދަި ގަޑޖިހެނެވީސެް ވރަށަް . ސލަނާް ބުނަނީ ވރަށަް މދަުނންވެެ. މސައަކްތަށަް އދާކަށޮް ހާޒރިުވއެވެެ :މނާކަރުނުް 

ބރޭށަް ދނާް . ނދާރިު ހާލތައެގްެ ސބަބަނުް ގޑަޖިހެނޭމަަ، ނުވތަަ ހާޒރިު ނވުވެޭނމަަ، ކރުނިް އނަްގއަވެެ. މދަުނންވެެ
. މެނދްރުު ކއެމުުގެ ވަގތުު ޤވަޢާދިާ އއެްގތޮށަް ހފިހައަްޓއަވެެ . ޖެހޭ ނމަަ، ޢމަލަކުރުަނޖްެހޭ ޤވަޢާދިށަް ޢމަަލު ކރުއެވެެ 

  .ދި އަހއަފިިނމަަ ބނުދެއެެވެއަ. ޑއިުޓީގއަި ނތެް ހލާތަތްއަް އަންގއަވެެ

  .ދވުހަު މސައަކްތަް ފށެމުށަް ކަޑއަޅެފިއަވިާ ގޑައިށަް ހނުންނަީ ތއަޔްރާު ވގެނެންވެެ:މޢިޔުރާު

  .މސައަކްތަު ދވުހަގުެ ކރުިން އނަްގފާއަވެެ 10ޗއުޓްީ ނގަނަީ ކރުނިް ރވޭި، މދަުވގެނެް : މޢިޔުރާު

  .ނނާންަ ދވުަހއެް ނވުއެވެެ ހއުދްަ ނލުބިި ނވުތަަ ޗއުޓްީ ނނުގައަި :މޢިޔުރާު

 .ޑއިޓުތީކަށަް ބރަބާރަށަް ސމަލާކުނަް ދއެެވެ :މއިޔުރާު 
 

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 .އފުއެދްނުތްރެކިމައާި ރސަމްީ ވގަތުު ބނޭނުް ކރުގާތޮް .ށ
ކމައެް ކރުމުށަް އތޮް ވޤަތުު، . ވގަތުު ބނޭނުް ކރުަނީ ވޒަފީާ ބޔަނާގުއަިވާ މސައަކްތަް ކރުމުށަެވެރސަމްީ : މނާކަރުނުް 

އހެެނމްހީނުްގެ ތވާަލތުކައާި ވޤަތުށަް އޙިތްރިާމް . އެނމްެ ފއަދިާ ހރުި ނތަޖީާ ނރެމުށަޓްކައަި ތފަތާު ބޭނނުކްރުއެެވެ
ނޑއަޅައަި ބނޭނުވްާ ނތަޖީާ ނރެއެވެެމުހއިމްު އތެއަް ކމައެް ކރުނަޖްެހމުނުް، އި. ކރުއެެވެ   . ސކްނަދްޭ ތރަތުބީތުއަް ކަ

އމެހީކައާި ހވަާލކުރުވެފިއަވިާ ވަޒފީބާޔަނާގުއަި ހމިެނޭ އެނމްެ ހާ މޝައްޫލއިޔްތަު އދަކާރުަނީ ފރަވުތާރެކިމައާި  :މޢިޔުރާު
ކރުނަީ ދވެޭ އއރިޝުދާއާި  އދަި އކެި މސައަކްތަތްކަށަް ދޭނޖްެހޭ އސިކްނަް ތރަތުބީު. ޒިނމްދާރާކުމައާކެގުއަެވެ

  .އއެްގތޮށަެވެ

އދަި އެ މސައަކްތަތްއަް ފރުިހމަކަރުނަީ . ޙވަާލކުރުވެޭ މސައަކްތައާިގޅުޭ ކަނކްނަް އނެގި އޅޮުނފްިލފާއަިވއެވެެ:މޢިޔުރާު
  . އމެސައަކްތައެް ފރުިހމަކަރުވެނެް އތޮް ރަގޅަު ފނެްވރަގުއަވެެ

ވކަގިަޑއިކަށަް ނކިތުމުށަް އނެގްމުުން . ނގުޅުޭ ކނަކްމަގުއަި މސައްޫލވުެ ނޅޫއެެވެމސައަކްތަު ވގަތުުގއަވިަޒފީއާއާި :މޢިޔުރާު
ކމައެް ނިނމްނަް އނެގްމުނުް އއެީ އބެއައެގްެ ޒނިމްާ ކމަގުއަި ދކެގިނެް އމެސައަކްތައެް . ގަޑއިށަް ބރަބާރަށަް ނކިމުއެވެެ 

  .ނިނމްއަވެެ 

އދަި . ފނެގިނެް އސިްނަގއަގިނެް ކރުމުށަް މސައަކްތަް ކރުއެެވެނކުރުވެި ހނުްނކަނަކްނަް އމައިލްއަށަް :މޢިޔުރާު
  .މފިދަކަަނކްނަް ކރުމުށަް އެހނެް މވުއަޒްފަުންނށަް ބރާއުޅައަވެެ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

  .މސައަކްތަް ކރުމުއާި ޓމީއެގްެ ގތޮގުއަި މސައަކްތަކްރުނުް އހެނެމްހީނުންާ އކެު ގޅުގިނެް.ނ
. މވުއަޒްފަުނގްެ މދެުގއަި އނޮްނނަޖްހެޭ ގޅުުނތްއަް ބއާްވނަީ އފުއެދްުނތްރެި އދަި ނތަޖީާ ނރެވެޭ ފދަަ ގތޮކަށަެވެ:މނާކަރުނުް 

ރމާތާް ގއެްލޭ ފދަަ ކނަކްނަް އދަި ތނަގުެ ހއަބިތައާި ކަ. އެހނެް މހީނުގްެ ތފަތާު ޚޔިާލތުކަށަް އޙިތްރިމާް ކރުއެެވެ
  .ނކުރުއެެވެ

  

  .ތފަތާވުާ ޚޔިާލތުކަށަް ފރުޞުތަު ދއެވެެ. އކެގުއަި މސައަކްތަް ކރުމާހީނުންާ މޢުމާލަތާކްރުނަީ އޙިތްރިމާާ އކެއުވެެ :މޢިޔުރާު

ހލާތައެް މދެުވރެވިިނމަވަސެް އދަި އފެދަަ . ދދޭޭ ފރަދުނުގްެ މދެުގއަި މސަލަަހތަު ގއެްލފޭދަަ ކނަކްނަް ނކުރުއެވެެ:މޢިޔުރާު
  . އމަަލކުރުަނީ އކެމަނުް ޔނުިވރަސޓިއީށަް އެނމްެ މސަލްހަތަު ހފިހެއެޓްޭ ގތޮކަށަެވެ

އދަި މސަލްހަތަު . އހެެނމްހީނުންާ އކެު ހއިޞްާ ކރުާ ޖާގތަކައާި ޖގަހަތައަް ތރަތުބީކުށޮް ސފާކުށޮް ބަލެހއެޓްއަެވެ:މޢިޔުރާު
  .ގއެްލޭ އމަލަތުކަނުް ދރުުވއެެވެ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 



 

:   |ޔުނިވރަސިޓީ ގެޒެޓް    : ، 4ވޮލިއުމް ފްޙާޞަވަނަ  7ޢަދަދު  30 

އހެނެް މވުއަްޒފަުނންާ ގޅުގިނެް މސައަކްތަް ކރުމުގުއަި އއެބްރާުލނުް ފރުިހމައަށަދްީ އމެހީއެްގެ ފރަތާުނދްޭ :މޢިޔުރާު
ޝއަޤުުވރެކިމައާކެު، އހެނެމްހީުނއާކެު ކރުަނޖްހެޭ ގރްޕޫް މސައަކްތަތްކަުގއަި . ކމޮިޓމްނަޓްތްއަް ބރަބާރަށަް ފއުދްއަެވެ

  .ބއަިވރެިވއެވެެ 
 
 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 :ޔނުވިރަސޓިގީއަި އމަލަކުރުާ ޤވައާދިތުކައާި އޞުލޫތުކައާި އއެގްތޮށަް އމަލަތުއަް ބހެއެޓްނުް .ރ
ޔނުވިރަސޓިގީއަި އމަަލކުރުާ ޤވައާދިތުކަާއި ޙވަލާކުރުވެޭ މސައަކްތަތްއަް ފރުިހމަކަރުމުގުއަި އމަލަކުރުނަީ  :މނާކަރުނުް 

މސައަކްތަު އޚަްލޤާް ބަހއަޓްނަީ ޔނުވިރަސޓިގީެ ކޑޯް އފޮް ކނޮޑްކަްޓއާި އެގތޮށަް ތނަށަް . އޞުޫލތުކައާި އއެގްތޮށަެވެ
  . މވުއަްޒފަގުެ ކބިއަިގއަި ސފާތުާހރިު ތދެުވރެި ނޒަާހތަތްރެކިމަުގެ ސފިތަށަް ހރުއެެވެ. ފއާދިާހރުި ގތޮކަށަވެެ 

ޔނުިވރަސޓިގީެ މުވއަޒްފަނުންކަީ  ޔނުވިރަސޓިގީެ ހއަބިތަު ރމަޒްކުށޮދްޭ ބޔަކަށަް ވތާީ، ޚދިމުތަދްއޭރިު މވުއަްޒފަު :މޢިޔުރާު
ނޑއަޅެފިއަވިާ ޤވައާދިތުކައާި އޞުޫލތުކަާ އއެގްތޮށަް ސފާތުާހރިކުމައާި /ހދެުން ޔުނފިމޯް އޅަފާއަި ހނުންނަީ އކެމަށަް ކަ

އދަި މފިދަަ ކަނކްމަުގއަި އބަދަމުެ ޔނުވިރަސިޓއީނިް އދެޭ އެނމްެ ފރުހިމަަ ގތޮުގއަި ކނަކްރުމުށަް . ތރަތުބީކުމައާކެއުެވެ
  .ބރާއުޅައަެވެ

ނޑއަޅެފިއަިވާ ޤަވއާދިތުކައާި އއެްގތޮށަވެެ :މޢިޔުރާު މުވއަްޒފަގުެ މސައަކްތަު . ޙވަާލކުރުވެމޭސައަކްތަތްއަް ފރުިހމަަ ކރުނަީ ކަ
  .އކެުގއަި މސައަކްތަކްރުާ މވުއަްޒފަުންނށަް އކެމަނުް ނދެވެޭ އސަރަު ނކުރުާ ގތޮށަވެެ  އޚަްލޤާް ހނުންނަީ އފޮީހށައާި

އހެނެް މހީނުންށަް އތިބުރާު ހފިފޭދަަ ތދެވުރެި ސފިތަކައެް ހރުމުއާއިކެު މުވއަޒްފަު މސައަކްތަކްރުމުުގއަި  :މޢިޔުރާު
 .ނޖްހެޭ އޚިތްރިމާއާި ޤދަރަު ފރުިހމަަގތޮގުއަި ދއެވެެ ސޕުރަވއަިޒރަު އދަި އެހނެހިނެް ވރެނިްނށަް ދޭ . އޙިްލސާތްރެިވއެެވެ

އދަި އނޭާ ކރުަން ހވަލާކުރުވެފިއަިވާ . މސައަކްތަގުޑަގީއަި އއެވްސެް އމައިްލަ ކަނކްމަގުއަި މސައްޫލވުެ ނޅޫއެެވެ:މޢިޔުރާު
 . މސައަކްތަް ފޔިވަާ މސައަކްތަުގެ ސމަލާކުނަް ގއެްލފޭދަަ ކނަކްމަުގއަި ޝމާލިވްެ ނޅޫއެެވެ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

 .މއަސްލަތައަް ޙއަލްކުރުމުއާި ބދަލަތުކަށަް މރަޙުބަާ ކޔިނުް .ބ
ބދަަލުވނުް ފދަަ މވުއައްްޒފަނުް ބދަަލުވނުް، ވސަލީތަތްއަް (ހނިްގމުގުެ އޞުލޫތުކަށަް އަންނަ ބދަަލތުއަް :މނާކަރުނުް 

  .މއަސްަލތައަް ދނެގެނަެ ޙއަްލކުރުމުގުެ ފޔިވަޅަތުއަް އޅެމުށަް އސިްނަގއަވެެ. ހޭނއެވެެ) ބދަަލތުކަށަް

ދމިވާާ މއަސްަލތައަް ޔުނވިރަސިޓގީެ މސަލްހަތަށަް ވސިްނއަގިނެް ތަނށަް އނެމްެ ފއަދިާ ހރުގިތޮކަށަް :މޢިޔުރާު
  . ޙއަްލކުރުއެެވެ

އދަކާރުމުުގއަި ދމިާވާ، ދމިވާދެާނެ ކނަކްނަް އދަި މއަސްަލތަކަގުެ މޢަުލމޫތާު ސޕްރަވއަިޒރަަށް  މސައްޫލއިޔްތަު:މޢިޔުރާު
  .ވަގތުު ފއާތިނުވުނަސީް އނަގްއަެވެ

އދަި މކިަނކްނަް ތނަފްީޒކުރުމުުގއަި އއެބްރާުލުން  .ހނިގްމުގުެ އޞުޫލތުކަށަް އނަންަ ބދަަލތުކަށަް މރަުހބަާ ކޔިއަވެެ:މޢިޔުރާު
 .ކޔިއަވެެ  ދީ މރަޙުބަާ

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 

 :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

  ރސަމްީ މސަްއލޫއިޔްތަގުެ އތިރުނުް އފޮހީގުެ ކނަކްމަގުއަި ބއަވިރެވިާ މނިވްރަު . ޅ
. ކރުއިރެމުށަް މުވއަްޒފަު ޙއިސްާވއެެވެޔނުިވރަސިޓގީެ މޤަޞުދަު ހޞާލިް ކރުމުށައާި ޔުނިވރަސޓިގީެ :މނާކަރުނުް 

ޔުނިވރަސޓިގީެ މނަފްއާށަް ކރުާ ހރުހިކާމައެްގއަި ރސަމްީ ގޑަގިެ އތިރުނުް ނރުސަމްގީޑަީގއަި ބއަިވރެވިެ ކރުަނޖްހެޭ ކަނކްނަް 
ނއާި ލބޯި އދަި ތަނށަް ޖހެފިއަވިާ ކލުު . ކަނކްނަް ކރުމުށަް މޖަބްރޫކުރުވުނަް ނޖުހެއެވެެ . ޝކަުވއާއާި ނލުާ ކރުއެެވެ

  .ކރުމާސައަކްތަުން ދއަކްުވއަދިއެެވެ

އފޮހީގުެ މޤަސްދަތުއަް ޙޞާިލކްރުމުށަް ރވާާ ހނިގްާ އކެއިކެި ކނަކްމަގުއަި ބއަިވރެވިެ ދވެޭ އެނމްެ ފރުިހމަަ :މޢިޔުރާު
  .އއެބްރާުލޫނދްީ އސިންަގއަވެެ

ކނަކްމަށަް ގނިފަަހރަު އއެބްރާުލުން ދީ އމަލަީ އފޮހީނުރްވާާ ހނިގްާ އކެއިކެި  ،މގަމާގުެ މސައަކްތަުގެ އތިރުނުް :މޢިޔުރާު
  .ގނިަ ފހަރަު ވލޮަންޓރްކީށޮް މފިދަކަަނކްމަގުއަި ބއަވިރެިވއެެވެ. ގތޮނުް ބއަިވރެވިއެެވެ

  . ޔނުިވރަސޓިީ އނިް ކނަކްމަށަް ދޭ އކެއިކެި ދއަުވތަު ގބަލޫކުށޮް އކެނަކްމަުގއަި ބއަވިރެިވއެވެެ :މޢިޔުރާު

އދަި . އފޮީހށަް ނކުނުްނނަް ޖހެޭ ގނިަ ފަހރަތުކަުގއަި އކެމަށަް ފރުިހމަަ އއެބްރާުލުން ދއެވެެ ނރުސަމްގީޑަިގއަި :މޢިޔުރާު
  .އފެދަަ ކަނކްމަގުއަި ބއަިވރެވިނަީ ޝއަޤުުވރެކިމައާި އކެގުއަެވެ

 

  
 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 UNACCEPTABLE 
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  :މސިާލު ކމޮަންޓއާި

   
މތަީގއަި ޚއާޞްަ މޤަމާކަށަް ބނޭނުވްާ  .މބިއަި ފރުާނީ އހަރަު ނމިމުނުންވެެ. ޖުމލްަގޮތެއްގައި ލިބޭ ރޓޭިންގ) އަށް 2ސެކޝްަން (މަތީގައިވާ ބޔަށަް 

  ހކީރުާ ވރަާ ދމިާވޭ= 3 ،(Exceeds expectations)  ހކީރުާ ވރަށަް ވރުެ ފރުިހމަަ= 4ކެޓަގރަީ ފރުފާއަި ނވުނާމަަ،  ފރުތަމަަ ޞފަޙުގާއަވިާ ރޓޭނިް {
(Meets expectations)،  2= ޭރަނގޅަކުރުނަޖްެހ  (Needs improvement) ،1 = ަބޫލއެް ނކުރުވެޭޤ { (Unacceptable)  ިބޭނުނކްށޮްގނެް މވުއަްޒފަށަް މ

.  2އނިް ގއެްލމުނުް އެވރަޖެް ލބިނޭއެެވެ. މި އވެރަޖެް  6ލބިނުު ޖމުލުަ   ސކެޝްަނށަް ލބިޭ ވރަު ބަލނާީ ހރުހިާ ބޔަކަށަް ލބިުނު މރާކސްް އއެކްށޮްގނެްނވެެ
.     ޑސެމިަލށަް ލޔިަނވްާނއެވެެ

  އެވރަޖެް ރޓޭިންގ: 
  

ރނަގޅަކުަނތްއަތްކައާި ރކެމޮެނޑްޝޭަނސްްއދަިކމޮަނޓްް ރޓޭނގްއެވރަޖެް 

 EXCEEDS EXPECTATIONS 

 MEETS EXPECTATIONS 
 IMPROVEMENT NEEDED 

 Unacceptable 

 

  
  3ސެކްޝނަް 

ނޑއަޅަފާއަވިާ ޓގާޓެތްއަް    ކރުއިށަް އތޮް އހަރަު ތރެގޭއަި ޙޞާލިކުރުމުށަް ކަ

ނޑު އެ. (ފނެވްރަބުލެޭ މުވއަޒްފަވެެ މސައަކްތަގުެ މބިއަި ފރުިހމަކަރުނާީ ސޕުވައަިޒރަާ މޝަްވރަކާރުމުށަފްހަު  ނުނންމަަ ނުވތަަ ކރުނަް ބޭ  ޗް ޓޭއތިރުު ގަ
  .) ކރުވެދިާނއެވެެނމަަ ބނޭނުް ންކރުަ ޗްޓޭބޔަނާގުެ މސައަކްތަު ޒިނމްތާކަާ ގޅުޭ ސކެޝްނަގްެ ފޓޮޯ ކޕޮީ ގޑައެް އެވަޒފީާ 

ނޑު މސައަކްތަތްކައާި އމެސައަކްތަތްއަް ކރުމުށަްޓކައަި ޓގާޓެް ރޭވފިއަވިާ ގތޮް  ނޑު އދަި  ،)މނިވްރަު، ޚރަދަު، ވގަތުު، ފެންވރަު(މޤަމާުގެ މއަގިަ  ،ކަނތްއަް 3 މއަގިަ
 އސިކްަނދްޭ ތރަތުބީުން

 މސައަކްތަް ފރުިހމަކަރުނުް  :މސައަކްތަް.1
ނޑއަޅަާ އަންގފާއަވިާ އސުލޫއާި އއެްގތޮށައެެވެ 95%ގެ ފއަވިާ މސައަކްތަު ވިރއެްގއަި ހވަލާކުރުެ އއެި  :ސކެޔިރުޓިީ އފޮސިރަނުގްެ ޓގާޓެް  އދަި .  ކރުނަީ ތަނުން ކަ

ވަގތުހުދޭކަރުަނީ ޚަ  70%ތަނބްލެހެއެްޓމުށަް . މސައަކްތައާި ގޅުނުންތެް ކނަކްަން އއެވްސެް މނިވްރަކަށަް ނކުރުއެވެެ މސައަކްތަުގެ ވަގތުު  ގއަި 
 .ރކަތާތްރެކިމައާކެގުއަެވެ

ނޑއަޅަާ އނަގްފާއަވިާ%95ގެއއެރިއެގްއަި ހވަާލކުރުވެފިއަވިާ މސައަކްތަު :ޓގާޓެް  މސައަކްތަމުހީނުގްެ  އސުޫލއާި އއެގްތޮށަް ތަނނުް ކރުނަީ ތނަނުް ކަ
ނޑއަަލފާއަވިާ މނިގްަނޑތުކަށަް ފއަތްއަި ގނެންވެެ ރޕިރޯޓް ކރުނަވްގާތޮށަް ވނަީ ރޕިރޯޓް ކށޮް  90%ތނަތްަން ސފާކުރުމުގުއަި ދމިާވފެއަވިާ މއަސްަލތައަް . ކަ

 . އކެމަށަް އޅަަނޖްހެޭ ފޔިަވޅަު އޅަފާއަވެެ 

 :ކމޮަންޓް

 ފނެގިނެް ކނަކްނަް ކރުނުް އމައިލްއަށަް : މސައަކްތަް.2
ކމައެް އމައިްލއަށަް އސިންގައަގިނެް ކށޮް ނނިމައަެވެ ނުވތަަ  2މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާއަި ހމިނެޭ ކނަކްމަގުެ ތރެއެިން ނކުރުވެި ނވުތަަ ފރުިހމަަ ނކުރުވެި ހރުި : ޓގާޓެް

  .ޤަވއާދިުން ކރުމަނުް ގނެދްއެެވެ

:ކމޮަންޓް

 ކނަކްމަގުއަި ބއަވިރެވިނުް އތިރުު : މސައަކްތަް.3
) ށ(. ކނަކްމަގުއަި އމަަލީގތޮނުް ބއަވިރެިވެ އހެތީރެކިނަް ފރޯކުށޮދްފީއަިވއެެވެ 90%ޔނުވިރަސިޓގީެ މަނފްއާށަް ރވާާ ހނިގްާ ޚރަކަތާތްކަުގެ ތރެއެނިް ) ހ(: ޓގާޓެް

 .ހދޯމުށަް މސައަކްތަް ކށޮފްއަިވއެވެެދއާރިއާިން ހނިގްާ ތމަރްީނުގއަި ބއަވިރެިވެ މސައަކްތަގުެ ދއާރިއާިން ކރުއިރެނުް 

:ކމޮަންޓް
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   .މިން ކުރުން  3ސެކޝްަން 
ބޭނުން ކރުނާީ ތރިގީއަވިާ  .މބިއަިގއަި ހމިނަނާީ، އަހރަު ފށެުނއުރިު، ޙޞާިލކްރުނަް އއެބްސަްވވެނުު ޓގާޓެތްއަް ޙޞާލިވްި މނިވްރަު ވޒަނަް ކށޮވެެ 

ނޑވެެ    .މިނގްަ
 ގޓެްޓާ ބޭނނުކްށޮގްެން ތާވލަު ތރިީގއަވިާ  ތފަޞްލީު  ޓގާޓެް

ރޓޭިނގް ދެވޭ މނިްވރަށަް ޙާޞލިކްރުވެފިއަިވާ
 

  ރޓޭނިގް ޖމުލުަ މކާހުކަށަް ބދަލަކުރުނުް.

  ނތަޖީާ ގުނކަރުާ  އެވރަޖެް  ސކެޝްނަް      1
2     2    20.00    
3     3    5.00    

    މޅުި ޖމުލުަ     ޓގާޓެތްކަގުެ ޖމުލުަ ރޭޓނިގް

          (3÷)ޓގާޓެތްކަގުެ އެވރަޖެް ރޓޭނިގް 
  
  ތފަސުީލު  ރޭޓނިގް

  .އއެބްސަްވެވފިއަވިާ ޓގާޓެތްކަށަް ވރުެ މބާޮޑށަް ޙޞާލިކްރުވެފިއަި ވއެވެެ (Exceeds expectations) ފރުިހމަަ  ވރުެ ވރަށަް ހކީރުާ =4

  .ޙޞާލިް ކރުެވފިއަި ވއެވެެ  އއެބްސަްވފެއަިވާ ޓގާެޓތްއަް  (Meets expectations) ދމިވާޭ ވރަާ ހކީރުާ =3

  .ޙޞާލީް ކރުވެފިއަި ވއެވެެ 67%އއެބްސަް ވފެއަވިާ ޓގާޓެތްކަގުެ   (Needs improvement) ރނަގޅަކުރުނަޖްހެޭ= 2

  .އށަް ވރުެ މދަނުންެވެ 67%ޙޞާިލް ކރުވެފިއަވިނަީ އއެބްސަްވފެއަވިާ ޓގާެޓތްކަގުެ    (Unacceptable) ނކުރުވެޭ ޤބަޫލއެް =1
 

  .ކަތުގެ ފނެވްަރުބލެޭ މުއދްތަފުެށޭ އިރުއެވެމސިކެޝްަން ފުރާނީ މސަައް :ސޮއި
 ސޕުަވއަިޒރަު  މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި
:ތރާޚީް

 :ސއޮި
:ތރާޚީް

  :4ސެކްޝނަް 
  . އި ސުޕަވައިޒަރު މަޝްވަރާކރުމުަށްފހަު ސުޕަވައިޒަރެވެފާ މިބއަި ފރުިހަމަކުރނާީ ފެންވރަުބެލޭ މުވއަްޒަ

 )އނުި އތިރުު ނވުތަަ ވަޒފީބާޔަނާށަް އއަި(އއަި ބދަަލު  ތކަށަްމއަިގަނޑު މސައަކްތަް އަހރަގުެ ތރެޭގއަި 
  

  .މުންނވެެވު ދެބއަި ކަތުގެ ފެންވަރުބެލޭ މުއްދަތުސއަްމިސެކޝްަން ފުރާނީ މަ  :ސޮއި
 ސޕުަވއަިޒރަު  މުވއަްޒފަު 

 :ސއޮި
         :ތރާޚީް

 :ސއޮި
      :ތރާޚީް

 

މުވައްޒފަާއި ސޕުަވައިޒަރުގެ ޚޔިާލު   :5ސެކޝްަން   
  .ގތޮް ގތޮމާދެު ސޕުވައަިޒރަު ޖމުްލަ ގތޮއެްގއަި ދކެޭ މުވއަޒްފަު މސައަކްތަް ފރުިހމަކަށޮފްއަިވާ. ހ

 .ޔާލުޚިމސައަކްތަް ކށޮފްއަިވާ ގތޮމާދެު މވުއަްޒފަގުެ. ށ

  
 މވުއަޒްފަު 

މފިމޯުގއަި މވުއަްޒފަު ސއޮކިރުމުނުް މނާކަރުަނވްނާީ މގީއަި ބޔަާން ކރުވެފިއަވިާ ކަނކްމަމާދެު 
ސއޮކިރުމުނުް، މި . ސޕްއަިވަޒރަާ ތފަޞްީލކުށޮް މޝަްވރަާ ކރުެވފިއަވިާ ކމަވެެ 

 .ނކުރުއެވެެ މުވއަްޒފަު އއެބްސަްވކާމައެް މނާއައެްއޕެރްއެސިަލްގެ ނތަޖީއާާ 

 ސޕުވައަޒިރަު 

  :ސއޮި 

           : ތރާޚީް

  :ސއޮި 

           : ތރާޚީް

 


