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 ޢމަލަު ކރުމުށަް ޢއަޔްނުު އގެޒްމާނިޝޭނަސްް އފޮް ކނޮޓްރްލޯރަ

 އޞުލޫު ކރުމަނުދްާ

 

 ނުިވަރސިޓީގައި ހނިްގޭ ހުރިހާ އިމްތިޚނާުތަކެއް ބލެެހެއޓްުމުގެ ކނަަްކަންޔމަޤާމަކީ  އެގްޒާމނިޭޝަންސް އޮފް ކނޮްޓްރޯލަރ

ގެ މަޤާމު އޭނާ އނެްމެ އިސްވެރޔިާއެވެ.  އެގްޒމާިނޭޝަންސް އފޮީހުގެޔުނިވަރސޓިީގެ އަދި މިއީ  ހަވާލުކުރާ މީހާގެ މަޤާމެވެ.

އިމްތިޚނާުތައް ޔނުިވަރސޓިީގެ . އނޭާގެ މަސައްކަތުގެ ތެރޭގައި އްގެ މަޤާމެއްގެ ގޮތުގައެވެޑަމިކް މުއައްޒަފެއެކެ ބލަާނީ

އނޭާގެ މުސާރައއާި އެލވަަންސް ޑަމކިް މަސައކްަތް ހިމެނެއެވެ. ނަްޖެހޭ އިދާރީ މަސައްކަތާއި އެކެހިންގުމުގައި ކުރ

ޓެނުއަރޝިޕް  މިއުސޫލުގައި ކަނޑައޅެޭ، ްޑަމިކް އނޮިގަނޑަށެވެ. އޭގެ އތިުރުނިފައވިާނވްާނީ ޔުނިވަރސޓިީގެ އެކެހަމަޖެހ

ޙަވާލުކރުވެެނީ ހަތަރު އަހަރު ދުވަހުގެ ދައުރަކށަެވެ.  މަސައްކަތް ގެ ކނޮްޓްރޯލަރ އެލވަަންސެއް ދެވޭނެއެވެ.

ހަތަރު އަދާކުރވެޭނީ ގނިަވގެެން މެދުކެނޑުމެއންެތި މަޤާމު  ގެކނޮްޓްރޯލަރކަމުގެ މަޤާމު އަށް ހޮވޭ މހީާއަށް ކނޮްޓްރޯލަރ

 ެ.ދުވަހުގެ ދެ ދައުރުގައެވެއަހަރު 

 ކމަާ ގޅުޭ ބއައެް މޢަލޫމޫތާު)ހ( 

ެތޭ ހަރފުަތަކާ މުސރާައާއި އެލވަަންސް ކަނޑައެޅޭނީ ޔުނިވަރސޓިީގެ ފނަްނީ އޮނގިަނޑަށް އޭނާ ފގެ ކނޮްޓްރޯލަރ .1

ލބިޭނީ އެކި މުސާރައެވެ. އޭގެ އިތުރުން  ފަރާތތްަކަށްފަހަރުމތަިން މިމޤަާމަށް ހޮވޭ އެއްވަރަށް ކަމށަްވާތީ އެކި 

ދެވޭ ތނަްހނިްގުމުގެ ޒނިްމާ އފުުލާތީއާއި ތނަުގެ ހނިްގުމުގެ ޒނިްމާ ނަގާތީ ޓެނުއަރޝިޕް އެލވަަންސް ދެވޭނެއެވެ. މި

 . އަކީ މިމަޤާމަށް ހޮވޭ ހުރިހާ ފަރތާަކަށްވެސް އެއްހަމައެއްގައި ދެވޭ އެލވަަންސްއެކެވެޓެނުއަރޝިޕް އެލވަަންސް

ކުރިމތަިލާ އހެެން ފަރތާްތަކާ  ،ކުހދޯުމަށް އިޢލުާނު ކުރމުުންކނޮްޓްރޯލަރަދައުރު ހަމަވމުުން  ކަމުގެކނޮްޓްރޯލަރ .2

 މުގެކުރުކަން ކޮންޓްރޯލަރދައުރުގައި  2އްސަޖައްސައގިެން ޖަް އަކަށކޮންޓްރޯލަރވާދަކޮށގްެން ހޮވިއްޖނެަމަ، 

 ދައުރަށެވެ.  2ކނަް ދެވޭނީ ގނިަވެގެން ކޮނޓްްރޯލަރއެންމެ ގނިަވެގެން ފުރުސތަު ދެވިދނާެއެވެ. މިގތޮުން 

މިކް އޮނގިަނޑުގައި ެޑެއެކ، ޑަމިކް މުއައްޒަފެއންަމަޔުނިވަރސޓިީގެ އެކެކަމަށް ހޮވޭއިރު އެފަރާތަކީ  ކނޮްޓްރޯލަރ .3

. އޭނާ އަކީ ކަށް ބަދަލުވުމުގެ ފުރުޞަތު އނޭާއަށް ލބިޭނެއެވެއަޔނުިވަރސޓިީގެ ލެކްޗަރަރއޭނާހުރި ހަރފުަތެއްގައި 

މިކް އޮނގިަނޑުގއަި ނު މީހެއންަމަ ޔުނިވަރސޓިީގެ އެކޑެެއްޔަންކުރެވުޢަޔުނިވަރސޓިީގެ މުއައްޒަފނުްގެ ބޭރުން 

 ަ މަޤާމެއް އތޮްނަމައެވެ.ހަރފުަތެއްގެ ވަޒީފާއެއް އޭނާއށަް ލބިޭނީ ޔނުިވަރސިޓީގައި އެފަދ އޭނާހުރި

ންނަ ޑެމިކް މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުމެއް ހަމަޖހެެން އޮެމަޤާމުގައި ހުރި މުއދްަތު ގެ ސބަބަުން އެެކ .4

 .ކަމުގައި މީހަކު ހޭދަކުރި މއުދްަތުވެސް ކުރއިެރުން ހަމަ ޖެއްސުމަށް ގނުޭނެއެވެ ކނޮްޓްރޯލަރ ، ޙާލތަްތަކުގައި
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 މޤަމާގުެ ޝރަޠުު( ށ) 

 ތޢަުލމީީ ސިފތައަް

ދށަްވެގެން މާސްޓަރސް ޑިގްރީ ް ދަށްވގެެނހަމަޖެއްސޭނީ ކަމަށް  ްއެގްޒާމނިޭޝަންސ  އޮފް ކނޮްޓްރޯލަރ .1

ެ މާސޓްަރ ޑިގްރީ ޙޞާލިުކޮށްފައިވާ މީހެކެވެ. ޓަރމިނަލް ޑިގްރީއެއް ހަދާފައިވާ ފަރތާްތަކަށް އިސްކަން ދެވޭނެއެވެ.

ގެ މޤަާމަށް ނުވަތަ އެކޓްިންގ ކޮނޓްްރޯލަރެއްފާހެއްް އނޮްނަ މީހަކު އެވަގތުު ނުލބިޭނަމަ ހަމަޖެއްސޭނީ ޑެޕިއުޓީ 

 ގެ މޤަާމަށެވެ.ކޮނޓްްރޯލަރެއް

 ކިޔަވައިދިނުމުގެ ތަޖުރބިާހުރނުް. ޓާރޝަރީ ފނެްވަރުގައި ގުމުގެ ނުވަތަ ްއަހަރދުުވަހުގެ ހިނ މަދުވެގެން ތިން .2

 ކރުާ ފރާތާގުެ މސުރާއައާި ޓނެއުރަޝޕިް އލެވަނަސްްކމަށަް ޢއަޔްނަު  ކނޮޓްރްލޯރަ( ނ)

މސުާރަ ކަނޑައެޅޭނީ ޔުނިވަރސޓިީގެ ފނަްނީ އޮނގިަނޑަށް އޭނާ ފެތޭ ހރަފުަތަކާ އެއްވަރށަެވެ.  ކނޮްޓްރޯލަރ .1

ކޮލިފިކޭޝަންއަށާއި ކލޮިފިކޭޝަންގެ މިގތޮުން ޔުނިވަރަސޓިީއިން ބޭރުގެ މީހަކު ކުރިމަތލިައިފނިަމަ އނޭާގެ ތޢަުލީމީ 

ފހަުން ހޭދަކށޮްފައިވާ މުއދްަތަށް ބަލާ އެކަޑެމިކް އޮނގިަނޑުގައި އޭނފާެތޭ މަޤާމަކާއި އެއްވަރުގެ މސުާރަ 

 ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ.

ގޮތުގައި ދވެޭނީ ޔުނިވަރސޓިީގެ ނުއަރޝިޕް އެލވަަންސް ގެ ޓެ އެގްޒާމިނޭޝަންސްއަށް އޮފް ކނޮްޓްރޯލަރ ޑ .2

ގެ އަދަދު ތަކުގެ ތެރެއިން މެދުމނިުގެ އެލވަަންސްއށަް ނުއަރޝިޕް އެލވަަންސްފެކަލޓްީތަކުގެ ޑީނނުްނަށް ދެވޭ ޓެ

 ލބިޭ އަދަދެވެ.

 ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުނާޭ އޞުލޫު ކނޮޓްރްލޯރަރ( )

ު ކކނޮްޓްރޯލަރަމސަްދުވަސް ކރުިން އެ ތަނަށް  2މަޤާމު ހސުްވުމުގެ  ގެްއެގްޒާމނިޭޝަންސ އޮފް ކނޮްޓްރޯލަރ .1

ކަމގުެ  ކނޮްޓްރޯލަރމީގެ އތިުރުން  އައޔްަންކުރުމުގެ މަސއަްކަތް ވައިސް ޗާންސެލަރ ކުރަން ފަށނަްވާނެއެވެ.

 ލަސންުކޮށް އެކަމަށް އިޢލުާނު ކުރނަްވާނެއެވެ. ހުސްވެއްޖނެަމަ، އެއްވސެް ސބަބަަކާއި ހުރެ މަޤާމު 

 ކޮށގްެނންެވެ.  ީހަކު ހވޮާނީ ޢނާްމުކޮށް އިޢލްާންމ މޤަާމަށް ންސްގެަޝއެގްޒމާިނޭ އޮފް ކނޮްޓްރޯލަރ .2

މި ވޒަފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ބޭނނުްވާ އނެްމެހާ މަޢލުޫމާތެއް ޔުނިވަރސޓިީން ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.  .3

 މިކަން އިޢލުާނުގައި އެގނެް އޮންނނަްވާނެއެވެ. 

 ބަރުން ހިމެނޭ ކޮމެޓީއަކުނންެވެ.ހޮވާނީ ތިރީގައިވާ މެމްން މީހަކު އަކަށް ކުރިމތަިލާ މީހނުްގެ ތެރެއިކނޮްޓްރޯލަރ .4

 ވައސިް ޗާންސެލަރ –

ބައިވެރިވވެެން ތބިި ހުރިހާ ޑޕެިޔޓުީ ވައސިް ޗާންސެލަރނުްނާއި އެމީހނުްގެ އަދދަަށް ކައުންސލިުން  –

 ހޮވާ ޔުނިވަރސޓިީން ބޭރުގެ ކައުންސިލް މެނބްަރުން
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ި ޔުނިވަރސޓިީގެ ހިއމުަން ރސިޯސްގެ ކނަްތައް ބލަަހައްޓަވާ ގޮތުގައ އބޮްޒާވަރެއްގެއތިުރުން  މީގެ – –

 އްޒިފަކު ހިމނެޭނެއެވެ.  ވައްމުއިސް 

ކަމަށް ޢައްޔަންކުރވެޭނީ ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތަކުގެ އެކެޑެމިކް ކޮލިފިކޭޝަނާއި ތަޖުރބިާއާއި އނިްޓަވިއގުެ  ކނޮްޓްރޯލަރ .5

 މައްޗަށް ބަލައގިެނންެވެ. މާރކްސް ދޭނބެައިތަކާއި މިންވަރު ކަނޑައޅަާނީ ސިލެކްޝަން ކޮމޓިނީްއިނންެވެ.

ންނާއި އނިްޓަވިއު ކުރނަްވާނެއެވެ. އނިްޓަވިއުގައި ސިލެކޝްަން ކޮމޓިީއިން ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރެވޭ ހުރިހާ ކެނޑޑިޓޭު .6

 ތަނުގެ މިޝަން އަދި ވިޝނަްގެ މައްޗަށް ރިޢޔާަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ހަފތްާތެރޭގައި  2ައްޔަނުކުރެވޭ މީހނުްގެ މަޢލުޫމާތު ކައުންސލިަށް ލަސްވގެެން ޢކަމަށް  ކނޮްޓްރޯލަރ .7

  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 މސައަކްތަް ރވިއިކުރުނުް ގެކނޮޓްރްލޯރަބ( )

ޓެނުއަރގެ މދެުތެރެއނިްނާއި ފަހު އަހަރު ހުސްވުމުގެ ކުރިން ތނަުގެ މަސައްކަތް އބޮްޖެކޓްިވް ގޮތެއްގައި  .1

 އާސެނޓްްރަލް އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަުން ރިވިއުކުރާނެއެވެ. މި ރިވިއުގައި ހިމނެޭނެ ކަންތައް އޭނާ އެ ވަޒީފާ

ގެ ުންޗާންސެލަރ ޕިއޓުީ ވައސިްމި ކަންކުރާނީ ޑެާއެކު ހަވާލުކުރާނެއެވެ. ހަވާލުވާއިރު އނޭާގެ މސަްއޫލިއްޔަތ

 ޗާންސެލަރެވެ.   މަޝްވރަައާއެކު ވައިސް

 ހަފތްާގެ ތެރޭގައި ރިވިއު ރިޕޯރޓް ކައުންސލިަށް ހުށައަޅާނެއެވެ. 2ރިވިއު ކުރާތާ ގނިަވެގެން  .2

 

 މޤަމާނުް ވކަކިރުނުް ކނޮޓްރްލޯރަ( ޅ)

ިން ތނަުގެ ވެރިޔަކު ވަކިކުރވެޭނީ ތިރީގައި މިވާ ޙާލތަުންކުރެ ޙލާަތެއް ދިމާވެގެން މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރ

 ކައުންސިލްގައި އެކަމާ މެދު ބަޙުސު ކުރެވި ކައުންސލިުން އެ މީހަކު ވަކިކރުުމށަް ފާސްވމުުނންެވެ. 

ދެރަކަމަށް ފާހަގަކުރެވިގނެް ޝިޕްގެ މދެުތެރެއިން ކުރެވޭ ރިވިއުއިން އނޭާގެ މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ކނޮްޓްރޯލަރ .1

 .މަޤމާުން ވަކިކުރުމަށް ކައުންސލިަށް ހުށައެޅުން

ވަކިކުރުމަށް އެދި ޕޓެިޝަނއެް  ކނޮްޓްރޯލަރއެ ތަނެއްގެ ތިނބްައިކުޅަ ދބެައި މުއައްޒަފނުްގެ ފަރތާުން  .2

 .ކައުންސިލަށް ހުށައެޅުންހށުަހެޅުމާއެކު ވައިސް ޗާންސެލާރ އެމައސްަލަ ބައްލަވާ 

ޕިއޓުީ ވައިސް ޗާންސލެަރުނގްެ ަޤބުޫލު ސބަބަަކާހުރެ ޑެމމަތީގައި ބަޔނާްވެދިޔަ ސބަބަުތައް ފިޔަވައި  .3

 .ވައސިްޗާންސެލަރ ކއަުންސލިަށް ހުށައެޅުންއެދި  ވަކިކުރުމަށް ކނޮްޓްރޯލަރރެކމަެންޑޝޭަނާއެކު 
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