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 ދިވހެރިއާްޖގޭެ ޤއަުމީ ޔނުިވރަސިޓީ

 ވޒަީފާ ބޔަާން 
 

 ޗީފް ލއަިބރްރޭއިަން 
 
 

ލޫމާތުޢުމުވައްޒަފުގެ މަ    

 ފދާޭ ފަރތާުގެ ނނަް: ވަޒީ ދާއިމީ އެޑްރެސް:   މހިާރު އުޅޭ އެޑްރސެް:  

 ދ.ރ.އ.ކ. ނނަބްަރު: އފުނަތްާރީޚް:  ޤައުމީ ނިސބްތަް: ދިވހެި 

 އިމަރޖނެްސީކށޮް ގުޅނާެ ފަރތާުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް:   ފނޯު ނނަބްަރު:  
 

 ލޫމާތު ޢުވަޒިފާގެ މަ

 މޤަާމުގެ ނނަް: ޗފީް ލައބިްރޭރިއނަް

 ވަޒފީާގެ ބނޭނުް 
ޗނާސްެ ވައިސް  ތޞަައްވުރަކާއި ލަރ  ޑެޕިއޓުީ  ލައބިްރަރީއށަް  މޤަމާަކީ،  މި  ކުރާ  ރިޕޓޯް  އށަް  އނެޓްަރޕރްައސިް)  އނެްޑް  (ރިސާރޗް 

ތް ލީޑަރޝިޕް ދައްކައދިޭ، ލައބިްރަރީގެ މަސައްކތަތްައް ރާވައި، ހަމަޖައްސައި، ލައބިްރަރީގެ މޤަޞްދަު ޙޞާލިްވާގތޮށަް އތެަނުގެ މަސައްކަ

ރާވނާީ ޗފީް ލައބިްރޭރިއނަް   ގެ ދުރު މުސތްޤަބްލަްގެ ރޭވުމާއި، ސިޔާސތަތުަކާއި ފައިސާއާ ބހެޭ ކނަްކނަްމިސްރބާުކުރާ މޤަާމެކެވެ. ލައބިްރަރީ

އެއްގތޮށަތްޯ ކށަަވަރުކުރނާީ ވެސް ޗފީް ލައބިްރޭރިއނަް އެވެ. އދަި    އިދތުަކާޢިވާޤަހާ ކަމެއް ހނިގނަީ ހދެފިައިވާ  އެވެ. ލައބިްރަރީގެ ހުރި

ބެ ކުރިއެރުމާ  ފތަްތައް ތަރައޤްީއާއި  ފތޮތްަކާއި  މނެޭޖްކށޮް،  ކނަތްައތްައް  މުވައްޒފަނުްގެ  ހށުހަަޅައި،  ކޮމޓިީއށަް  ލައބިްރަރީ  ކނަްކނަް  ހޭ 

ޤއަުމީ ޔނުިވަރސޓިީއާއި  އދަި  މުއައްސަސތާަކުގައި  މުޖތުަމޢަތުަކާއި  އެކި  ޕްރޮމޓޯްކުރުމާއި،  ލައބިްރަރީ  ރޭވނުތްަކާއި   އތިުރުކުރުމުގެ 

 ޗފީް ލައބިްރޭރިއނަް އެވެ.ވެސް ތަމްސލީުކުރނާީ ފނެްވަރުގައި ލައބިްރަރީ 

 
ތާރީޚް: ވަޒީ ފށެޭ  އެއބްަސްވނުް    ފާގެ 

   

 ޑިވިޜނަް/ޑިޕާރޓްމނަޓްް: މަރުކަޒީ ކތުބުުޚނާާ (ސނެޓްްރލަް ލައބިްރަރީ)

މި މޤަާމށަް ހޮވިއްޖނެަމަ، މޤަމާުގެ މހީަކު  {ޔނުިވަރސޓިގީައި މހިާރު ނުއުޅޭ ބޭރުގެ    އހަަރު ދުވހަށަް)  4ވަޒފީާގެ ބާވތަް: ކނޮޓްްރެކޓްް (

މނުދްާ މުއދްތަު ހަމަވުމނުް ޔނުިވަރސޓިއީނިް ދާއިމީ ވަޒފީާއެއް ހަމަޖައްސއަެއް ނދުެވނޭެއެވެ. ޔނުިވަރސޓިގީައި މހިާރުވެސް ވަޒފީާ އދަާކރުަ

 ޔނުިވަރސޓިީގެ ގަވާއދިތުަކާ އެއްގތޮށަް ވަޒފީާއެއް ހަމަޖައްސައދިެވދިނާެއެވެ.}މހީަކު މިވަޒފީާއށަް ހޮވިއްޖނެަމަ، އނޭާއށަް 

 މޤަާމު: ޑެޕިއޓުީ ވައިސް ޗނާްސލަަރ
އނެްޑް   (ރިސާރޗް  ޗނާްސލަަރ  ވައިސް  ޑެޕިއޓުީ  ފަރތާް:  ކުރާ  ރިޕޓޯް  މުވައްޒފަު 

 އނެޓްަރޕްރައިސް)
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 އދިާރީވަޒފީާގައި އދަާކުރނަްޖހެޭ މަސައކްތަުގެ ބާވތަް: 

 
 
 

 ވަޒީފާއަށް ބޭނުންވާ ތައުލީމީ ޢިލްމީ ސިފަތަކާއި ތަޖުރިބާ

 ނުވތަަ،  އތޮނުް ސްލައބިްރަރީ އށަް ޚާއޞްަ ދާއިރާއކަނުް މާސޓްަރ .1

 ނުވތަަ،  ލައބިްރަރީ ތޖަުރބިާ ހުރނުް ގެއހަަރު 2ލައބިްރަރީ އށަް ޚާއޞްަ ދާއިރާއކަނުް އނޮަރސް ޑިގްރީއެއް އތޮުމާ އެކު  .2

 ނުވތަަ،  އހަަރުގެ ލައބިްރަރީ ތަޖުރބިާ ހުރނުް 4އތޮުމާއެކު،  ސްޚާއޞްަ ދާއިރާއކަނުް ބެޗލްަރލައބިްރަރީ އށަް  .3

 ނުވތަަ،  އހަަރުގެ ލައބިްރަރީގެ ތަޖުރބިާ ހުރނުް 8ލައބިްރަރީ އށަް ޚާއޞްަ ދާއިރާއކަނުް ޑިޕލްޮމާ އތޮުމާ އެކު،  .4

 .އހަަރުގެ ތަޖުރބިާ ހުރނުް 8  ދި މާސޓްަރސް އތޮުމާއި އެކުތޢަލުީމީ ދާއިރާއނިް ބެޗލްަރސް އަ .5

 ވަޒީފާއަށް ބޭނުންވާ މުޢާމަލާތް ކުރުމުގެ ޢިލްމާއި ތަޖުރިބާ   

މހީނުްގެ ސުވލާތުަކށަް އހެތީެރި މހީނުންާ އދަބަުވެރިކށޮް ވހާަކަ ދައްކނަް އނެގުމާއި، ރނަގަޅު ސވުލާު ކުރނަް އނެގުމާއި އހެނެް   .1

 ޖަވބާު ދނޭް އނެގނުް. 

 ދަރިވަރނުންާއި އހެނެް މހީނުްގެ މޢަލުޫމތާުގެ ސިއްރު ހފިހެެއޓްނުް.  .2

 އެއބްާރު ލުމުގެ ރޫޙެއްގައި އހެނެް މހީނުންާ އެކު މަސައްކތަް ކުރނަް އނެގނުް.  .3

 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ހފިހަައޓްާ މހީަކު ކަމުގައިވނުް. ދނަންަ،ރނަގަޅު ކުރނަް އި އަމިއލްަ މަސައްކތަނުް ކށުް ހދޯަ .4

  
 ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް: 

 
އޤްީގެ ޞލިް ކުރުމށަް ލައބިްރަރީގެ ތަރަޙާޖިކް ޕލްނޭްގައި ވާކނަްކނަް  ޔނުިވަރސޓިީގެ މޝިނަް، ވޝިނަް އދަި ސޓްްރޓެީ .1

އެކލުަވލާާ ހށުހަެޅުމާއިލައބިްރަރީ    ލނަޑދުނަޑތިައް  ޒަމނާީ ކޮމޓިީއށަް  ހނިްގުމުގައި  ތަރައޤްީކށޮް  ޚދިުމތަް  ލައބިްރަރީގެ 
ދނިުމު ޚދިުމތަް  ގނެެސް  ބދަލަތުައް  ގނެންނަްޖހެޭ  ތޢަާރފަްކށޮް  އޞުލޫތްައް  އެކށަނޭަގތޮެއްގައި ކނަްކނަް    ގެގތޮތްަކާއި 

 ން.ޓނަްކށޮް ރާވާ އނިތްިޒާމް ކުރު ބައް

  މުވައްޒފަނުްގެ ކނަތްައތްައް ކުރުމާއިއެއްގތޮށަތްޯ ކށަަވަރު  އިދތުަކާޢިވާޤަނގނަީ ހދެފިައިވާ  ލައބިްރަރީގެ ހުރހިާ ކަމެއް ހި .2
ގެ މެމބްަރނުްގެ މަސައްކތަް ވލިަރެސް ކށޮް،  )  އެސް.އމެް.ޓީލައބިްރަރީގެ ސނީިއަރ މނެެޖްމނަޓްް ޓީމް (މނެޭޖްކށޮް،  

 އހެތީެރިވދެީ، މަގދުައްކައދިނިނުް. 

އދަި ލައބިްރަރީގެ  މާއިހދޯައދިނިުމށަް މަސައްކތަް ކުރުތަރައޤްީކށޮް ތަމްރނީު  ، އިއނިްސނާީ ވޞަލީަތް ހދޯަ އށަްލައބިްރަރީ .3
ންމު އޞުލޫތްަކާއި އެއްގތޮަށް  އާއދިާރީ ހނިްގުމށަް ބނޭނުްވާ ފައިސާ ހދޯުމާއި، ފައިސާ ބނޭުންކުރުމުގައި ޔނުިވަރިސޓީގެ  

 . ންއޓްުލައބިްރަރީގެ އނެްމހެާ މދުަލާއި ތަކތެި ރައްކތާެރިކށޮް ބލެހެެ މާއި، ނާ ކަމާ އެކު ކނަްކނަް ކުރުހަރދުަ

އެއްކށޮް، ،އިލްމް އފުައދްަޢިގތޮެއްގައި    އި އީޖދާީއް ހދޯަތް ފުޅާކުރުމުގއަި ރިސާރޗް ކުރުމާއި އައު ގތޮތްަޚދިުމަލައބިްރަރީގެ   .4
ކުރުމު  ގތޮެއްގައި އފުެއދްނުތްެރި،އިފތަުރަ ރޫޙު މަސައްކތަް  އލާާކުރު  ގެ  މދެުގައި  އދަި މާއިމުވައްޒފަނުްގެ  ޤައުމީ، 

 މަސައްކތަް ކުރނުް. ށްބދަހަިކށޮް، އފެަރތާްތަކުގެ އހެހީދޯުމަ،އިއފުައދްައޤަްވާމީ ފަރތާތްަކާއި ގުޅުން ބައނިލަް
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ދެނެގނަެ   .5 ބނޭނުތްައް  ފަރތާތްަކުގެ  އހެނެހިނެް  އދަި  މުވައްޒފަނުް  އެކަޑެމިކް  ދަރިވަރނުް،  ބނޭނުްކުރާ  ލައބިްރަރީ 
ދުމތަުގެ ފނެްވަރު ޚިދެވޭ  ލތަތްައް ޤާއިމްކުރުމށަް މަސައްކތަް ކުރުމާއި  ޞީ ޥަޔލާާއި މޝަްވަރާގެ މތަނިް  ޚިއފެަރތާތްަކުގެ  
 ދިއނުް. ންފްކށޮދްެމުން ގެލތަތްައް ތޢަާރުޥޞަީ އިސންަގައިގނެް އފެަރތާތްަކށަް ލައބިްރަރީގެ  އިރނަގަޅުކުރުމާ

ޕްރޮމޯޓްކުރުމާއި، އެކި މުޖތުަމޢަތުަކާއި މުއައްސަސތާަކުގައި  ފތޮތްަކާއި ފތަްތައް އތިުރުކުރުމުގެ ރޭވނުތްަކާއި ލައބިްރަރީ   .6
 ން.ލައބިްރަރީ ތަމްސލީުކުރު ،އދަި ޔނުިވަރސޓިީއާއި ޤައުމީ ފނެްވަރުގައި

 
 ލައބިްރަރީ ކޮމޓިީ

ތަރައޤްީއށަް ހުރި ލައބިްރަރީ ކޮމޓިީގެ މނެބްަރުނންަށް ލައބިްރަރީގެ ހނިްގުމާ ބހެޭ މޢަލުޫމތާު ފޯރުކށޮދްީ، ލައބިްރަރީގެ   .1
 ގނޮްޖހެނުތްަކާއި މައްސލަތަައް ސފާުކށޮދްީ ހައލްުކުރުމށަް މަސައްކތަްކުރނުް.

ލައބިްރަރީގެ ސޓްްރޓެެޖިކް ޕލްނޭއްެއް އެކލުަވައލިުމށަް އިރޝުދާދުީ، ލައބިްރަރީގެ މޤަޞްދަު ޙޞާލިްވގާތޮށަް ސިޔާސތަތުައް   .2
 އެކލުަވައލިުމށަް އހެތީެރިވނުް. 

 ނނިްމނުތްައް ތފަްސީރުކށޮް ތނަފްީޒުކުރނުް. ގެ ލައބިްރަރީ ކޮމޓިީ .3
 ލައބިްރަރީ ކޮމޓިީގެ ހުރހިާ އެޖނެްޑތާަކާއި ނނިްމނުތްަކާއި ފައލިތްަކާއި އހެނެހިނެް ލިޔެކިޔނުތްަކެއް ބެލހެެއޓްނުް.  .4
ތަކާއި ޙަރަކތާތްަކާ ނަށް އެމހީނުްގެ މަސްއލޫިއްޔތަު އަދާކުރުމށަޓްަކައި، ލައިބްރަރީ ޚދިުމތަްލައބިްރަރީ ކޮމޓިީގެ މނެްބަރނުް .5

 ބހެޭ ގތޮނުް ވނާުވާ އނެްގުން.  
ޚބަަރތުަކުގެ  .6 ގތޮށަް  ފހަިވނާޭ  ދތެނުް  އިޙތްިރާމާއި  ދެމދެު،  މުވައްޒފަނުންާ  ލައބިްރަރީ  ކޮމޓިީއާއި  ލައބިްރަރީ 

 މދެުވެރިއަކށަްވނުް.
 

 އދިާރީ ހނިްގނުް
އނޮިގނަޑެއް .1 އދިާރީ  ގތޮށަް،  ޙޞާލިުވނާޭ  މޤަޞްދަތުައް  ތނަފްީޒުކުރުމށަް    ލައބިްރަރީގެ  ޙަރަކތާތްައް  އެކލުަވލާައި، 

 ވނާުވާ ބލެނުް. ވަސލީތަތްައް ރުކުރުވލާައި 
ގތޮް  .2 ބހެފިައިވާ  ގތޮށަް ވސަލީތަތްައް  މަޖބުޫރުކުރުވާ  ޙލާތަް  ވަޒނަްކށޮް،  ދތޭެރދެތޭެރެއނިް  ބހެފިައިވާގތޮް  ވަސލީތަތްައް 

 އާކުރނުް.
 ތަރައޤްީވނާޭ ގތޮުގެ މތަނިް، ލައިބްރަރީގެ މަސައްކތަތްައް ހނިްގނުް. އބަދަުވެސް ކުރިއަރައި  .3
 ލައބިްރަރީގެ މެއނިޓްނަނަްސް އާއި ސެކިޔުރޓިީގެ ކނަތްައތްައް ވަޒނަްކށޮް، އެކނަްކނަް ރނަގަޅުކުރުން. .4
 އް މުރާޖޢަާ ކުރނުް.ސޓްްރޓެެޖިކް މޤަޞްދަތުައް ޙޞާލިުވނާޭ ގތޮުގެ މތަނިް، ކުރާ ކނަތްައތްަ .5
ސަމލާުކނަް  .6 ލައބިްރަރީއށަދްޭ  ފަރތާތްަކނުް  އިސް  ހށުހަަޅައިގނެް،  ތައްޔާރުކށޮްގނެް  ޕްރެސނެޓްޝޭނަތްައް  ރިޕޓޯތްަކާއި 

 ބޮޑުވނާޭ ގތޮށަް މަސައްކތަްކށޮް، ލައބިްރަރީ ޕްރޮމޓޯްކުރނުް.
 

 މލާީ ކނަްކނަް
 .ބޮޑުގތޮެއްގައި ޚަރދަުކުރނުް ތައް މނަފްާކުރާ ޚަރދަުގެ ބަޖޓެނުް ލައބިްރަރީ .1
ބަޖޓެނުް ބޭރނުް އތިުރު އާމދްނަީ އާއި ގރްނާޓްް ހދޯުމށަް ޕްރޮޖކެޓްތްައް ލިޔެ ކަމބާހެޭ ފަރތާތްަކށަް ހށުހަެޅނުް. އދަި،  .2

 މނިނޫް ގތޮްގތޮނުް ވެސް ފައިސާ ލބިނޭޭ ގތޮތްައް ހޯދނުް. 
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 . ލައބިްރަރީ ހނިްގުމށަް ބޭނނުްވާ ބަޖޓެް އެކލުަވލާައި ކަމާ ބހެޭ ފަރތާތްަކށަް ހށުހަެޅނުް .3
 ބަޖޓެނުް ބޭރުން ހދޯާ ފައިސާ ޚަރދަުކުރި ގތޮުގެ ރިޕޓޯތްައް ބލެހެެއޓްނުް.  .4
 މލާިއްޔތަާ ގުޅޭ ކނަްކނަް، ދައލުތަުގެ ގަވާއދިތުަކާ އެއްގތޮށަތްޯ ދަނީ ކށަަވަރުކުރނުް. .5
 ލައބިްރަރީ ކޮމޓިނީް ނނިްމާ ނިންމނުތްަކާ ގުޅިގނެް ލިޔނުތްަކުގައި ސޮއިކުރނުް. .6

 
 މުވައްޒފަނުންާ ބހެޭ ކނަްކނަް 

ސލުޫކީ  .1 ހަވލާުކށޮް،  މަސްއލޫިއްޔތަތުައް  ވަޒފީދާީ،  މުވައްޒފަނުްނަށް  މތަނިް،  އެއްގތޮުގެ  ގަވާއދިތުަކާ  ޔނުިވަރސޓިީގެ 
 ޓނުް.އްމުވައްޒފަނުްގެ އފުެއދްނުތްެރިކަމާއި ބނޭނުްތެރިކނަް ހފިހެެ  ،ގނެްވަކިކށޮްފަރުވާކޑުަ މުވއަްޒފަނުް  ފިޔަވަޅތުައް އަޅައި  

ތަމްރނީދްީ މުވައްޒަ .2 ހޮވައި،  މަސަ  ފނުް  ބލަައި  މިއްކތަުގެ  މުވައްޒފަނުްގެ  ކުރިއެރުމުގެ ންގނަޑު  ފނަންީ  މުވައްޒފަނުްގެ 
 އެކނަްކަމށަް ހތިްވަރު ދނިނުް ކނަްކނަް ބލަައި

 މުވައްޒފަނުންށަް ހތިްވަރދުީ މަގދުައްކައި ދނިނުްން ހިމނެޭގތޮށަް މުވައްޒފަނުްގެ ފނަންީ ކުރިއެރުމުގެ ކނަްކަހުރހިާ  .3
ތް ކުރނަް ފަސހޭަ މހާައލުެއް ޤާއިމުކށޮދްީ ތނަުގެ މޤަުސދަތުައް ޙާސލިްކުރެވޭ  މދެުގަ ގުޅނުް ބދަހަި މަސައްކަގެމުވައްޒފަނުް .4

 އދިނިނުް އދްައދަި މަސްއްކތަްކުރހާިއްވފާދަަ މަސައްކތަު ސޤަފާތަެއް އފުަ
ބެލހެެއޓްުމާއި   ލބޭަރ .5 ބޭއްވުމާއި  ރލިޝޭނަް  ބައދްލަުވނުތްައް  މނެޭޖްމނެޓްް  ޝަކުވތާައް   މަސައްކތަުގެ  މުވައްޒފަނުްގެ 

 މުގެ ބަރދުނަބްލަައި އެއބްަސްވުމުގައި އނެްގފިައިވާގތޮށަް އެކނަް ބލެނުް. އަޑުއހަައި، އެކނަްކަ
 

 ޕްރޮގްރާމް ތަކާއި ޚދިުމތަތްައް 
ގައިވާގތޮަށް ރޭވޭ، ހނިްގޭ އދަި ލނަޑދުނަޑތިަކުސޓްްރޓެެޖިކް    ކަކީތތްަޕްރޮގްރާމތްަކާއި ދޭ ޚދިުމަރީއނިް ހނިްގާ  ލައބިްރަ .1

ކަމުގައި ބެ  އނެްމެ ރނަގަޅށަް ލައބިްރަލުމނިްކުރެވޭ ކނަްކނަް  ޚަރދަުކުޑަކށޮް    ރީ ހނިްގުމށަޓްަކައި ކނަޑައެޅފިައިވާ މާއި 
 .ންޔޤަނީް ކުރު ވަސލީތަތްަކނުް ފުއދްތޭޯ

އދަި ރނަަގަޅށަް    ސޓްްރޓެަޖިކް ޕލްނޭްގެ ލނަޑދުނަޑި ތަކުގައިވާ ފދަައނިް ލައބިްރެރގީެ ކލަެކޝްނަްއށަް ކުރިއެރނުލްބިތޭޯ .2
 ލައި ޔޤަނީް ކުރނުް.ބަ  ބލެހެެއޓްތޭޯ

-ލެޑް-ޓީމުޖތްަމައށަް އެކށަީގނެްވާ/ ގުޅޭ ޢިޖތްިމާއީ ޕރްޮގަރާމތްައް ފޯރުކށޮދްނިުމށަޓްަކައި "ކޮމިޔނުި،  ފނެްވަރު ރނަގަޅު .3
ކުރުޕްރޯޗެއް"  އެ "އައޓުްކަމްބނޭނުް  މނިްކުރު-މާއި  ނެރނެިވި  އިވލެުއޝޭނަް"(ނތަީޖާ  ކުރނުް)    މާއިބޭސްޑް  ވަޒނަް 

  ބނޭނުްކށޮްގެން ޕްރޮގްރާމތްަކާއި ޚދިުމތަތްައް ގަވައދިނުް ވަޒނަް ކުރނުް.
ލައބިްރެރީގެ ބަދލަުވަމނުް އނަންަ ރލޯްގެ    ތަމޢަަކށަްދުޅހަެޔޮ މުޖްއދަި    ވނަަވަރު ބނިާކުރުމށަޓްަކައި /ރީގެ ޕްރފޮައލިްލައބިްރަ .4

ރލިޝޭނަްސް  ޕބަލްިކް  ދެމިގނެދްނާެ  އދަި  ވނަަވަރެއް  ރނަގަޅު   ފނެްވަރު  ގތޮނުް  ދނިުމުގެ  އނަްގައި  މހުިއްމުކނަް 
 .ޕްރޮގްރާމތްަކެއް އނޮންނާެކނަް ޔޤަނީްކުރނުް

 
 ބޭރުގެ ގުޅނުތްައް

މށަާއި ވަސލީތަތްައް އނެްމެ ރނަގަޅުގތޮުގައި ބޭނނުް ކުރނަް ތަރުޙބީު  ފުރހިަމަގޮތުގައި ޙާސލިް ކުރުލނަޑދުނަޑތިައް އނެްމެ   .1
 އިސންަގައިގނެް ބޭރުގެ ޖަމިއްޔތާަކާ ގުޅނުް ބދަހަިކށޮް އެއބްަސްވނުތްައް އެކލުަވލާުން. ދނިުމުގެ ގތޮނުް
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އެކި އެކި  ބއަިވެރިވުމާއި    ވމުާއި އެކުގައި ކުރާކނަތްަކުގައިއހެނެހިނެް ކޮމިޔނުޓިީ/ ޢިޖތްިމާއީ ލައބިްރަރީ ތަކާއި ގުޅނުް ބޭއް .2
މުވައްޒފަނުންާއި ދެމދެު ދުޅނުް ބދަހަި ކށޮދްޭ ފަރތާެއްގެ ގތޮުގައި ހުރުމާއި އެމހީނުންށަް މަގދުައްކައި    ތަކުގެރީ  ލައބިްރަ

 ދނިުމާއި ބނޭނުްވާ އހެީތެރިކނަް ފޯރުކށޮދްނިނުް. 
 

 އހެނެހިނެް 
 އެއބްަސްވނުް މސަައްކތަްކުރުމށަް ނނޫްގަޑތިަކުގައިރަސްމީގަޑި  .1
 ޤބާލިްކނަހްުރނުް.  ދތަުރުކުރުމުގެ ރށަނުްބޭރށަް ބައދްލަުވުނތްަކށަް ބނޭނުްވެއްޖހެލާަތެއްގައި .2
 ޤބާލިްކނަހްުރނުް  މަސައްކތަްކުރުމުގެ އހެނެހިނެް ރީއާއިގުޅޭލައބިްރަ ބނޭނުްޖހެިއްޖހެިނދެއްގައި .3
 

 އެއްބަސްވުމުގެ މައިގަނޑު ޝަރުޠުތައްވަޒީފާއާ ބެހޭ 

 
ދުވހަުގެ ތނިް މަސް  ދުވހަނުް ފށެިގނެް  އެއބްަސް ވުމުގައި ސޮއިކުރެވޭ  ޕްރބޮޝޭނަް މުއދްތަުގެ ގތޮުގައި  ޕްރޮބޭޝަން މުއްދަތު:  

 އނަްގނާެއެވެ.ޔނުިވަރސޓިީއނިް ސޓިީއަކނުް ، އެކނަް މި މުއދްތަު ހަމަވުމނުް ހިމނެެއެވެ.މުއދްތަު 
 

އނިް ފށެިގނެް ހަވީރު  8:00މި ވަޒފީާގައި އނާްމުކށޮް މަސއަްކތަް ކުރނަް ޖހެނޭީ ހނެދނުު މަސައްކަތް ކުރަން ޖެހޭ ވަގުތު: 
ގަޑިއިރުގެ ހުސް    1ގަޑިއިރުއވެެ. މނެދްުރު ކެއުމށަާއި ނަމދާުކުރުމށަް    48ދުވހަު ޖުމލުަ    6ވނަދްނެް ކނޮްމެ ހފަތުާއަކު    4:00

ގަޑި އިރށަް ވުރެ ގނިަ އިރު މަސައްކތަް ކުރނަްޖހެޭ ޙލާތަތްަކުގައި، އެކނަް ލިޔެކިޔުމނުް   48ވނޭެއެވެ. ހފަތުާއަކު  ވަގތުު ދެ
އިރު  އޢިލުނާުކުރާ  މޤަާމށަް  {މި  ދެވނޭެއެވެ.  ފައިސާ  އތިުރުގަޑީގެ  ގތޮށަް  ޤނާނޫުގައިވާ  ބހެޭ  ވަޒފީާއާ  ކށަަވަރުވނާަމަ، 

ގަޑިއރިު އެވެ. ނަމަވެސް މި މނިްވަރށަް ކނޮޓްްރެކޓްް މުއދްތަުގައި    32.5ޖހެނެީ ހފަތުާއަކު  ޔނުިވަރސޓިީގައި މަސައކްތަް ކުރނަް
 ބދަލަު އތަުވދެނާެއެވެ.} 

 
 

 ކއާި ކަންތއަްތއަް އޖުޫރއައާި އެހެނިހެން އނިާޔަތްތަ މަހު  ިބޭ  ލ

 

   18125/ - :  ނވުަތަ ޑކޮްޓރަޭޓް އޮތް ނމަަގޅުޭ ދއާރިއާަކުން ބޗެލްަރ އދަި މސާްޓަރޒް 

 6000/-ދއާމިީ ނޫން ވޒަީފއާަކށަް ވާތީ ދޭ މހަު އެލަވނަސްް:  

 500/- ފޯނު އެލވަަނސްް: 

 ވަނަ ދުވހަުގެ ކުރނިް.   10އޖުޫރަ ދެވޭ ދވުސަް: ޖެހިގނެް އަނންަ މަހުގެ  

 މިންގަނޑއާި ހސިބާު ކރުެވޭނޭ ގޮތް: ޔުނވިަރސޓިީގެ ސިޔސާަތުތަކާ އއެްގތޮަށް  ދެވޭ  އޖުޫރަ
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ދުވަސް ދެވނޭެއެވެ.  30އހަަރީ ޗުއޓްީގެ ގތޮުގައި ރަސްމީ ބނަދްު ދުވަސތްައް ނލުައި ނުގައިވާ ގތޮުގެ މތަނިް ޤނާޫއަހަރީ ޗުއްޓީ: 
އތޮންަމަ ވަޒފީާއނިް ވަކިކުރުމނުް ނުވތަަ ވަކިވުމނުް، ބާކީއތޮް އހަަރީ ޗުއޓްީއަށް ފައިސދާެވނޭީ ކލަނަްޑަރު އހަަރނުް ޗުއޓްީގެ ބާކީއެއް  

   އެ ނިސބްތަަކނުންެވެ.
 

 ޤނާނޫުގައިވާ އހެނެް ޗުއޓްތީައް ވެސް މި މޤަާމުގައި ހނުންަ މހީަކށަް ލބިދިެވނޭެއެވެ. 
 

ސައްކތަް ނުކުރާ ދުވަސް ޗުއޓްީ ކރުެވނޭީ އެއިރަކު ޔނުިވަރސޓިީއނިް  މުސާރލަބިޭގޮތށަް މައާއިލީ ނުވަތަ ބަލިވެގެން ސަލާންބުނުން.  
 ގެ މތަނިންެވެ. މި އޞުލޫތުައް ދަސްކށޮް އެއށަް ފަރތިަވެގތަުމަކީ މުވައްޒފަުގެ ޒނިްމާއެކެވެ.ޢަމލަުކުރާ އޞުލޫެއް

 
މުވައްޒފަނުް ވަކިކުރނަް ޖހެޭ ފދަަ ޙލާތަެއް މދެުވެރނިުވުމަކީ ޔނުިވަރސޓިީގެ އުއްމދީެވެ. ނަމަވެސް، ބައެއް  ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން:  

ވަކިކުރނަްޖެ މުވައްޒފަނުް  ކނަޑައަޅފާައިވާ    ހެއެވެ.ހލާތަތްަކުގައި  ޔނުިވަރސޓިީއނިް  ޢަމލަުކުރނާީ  ޙލާތަތްަކުގައި  މފިދަަ 
ން  އޞުލޫތުަކާއެއްގތޮށަް، ޤދުްރތަީ އަދލާތަުގެ ފުރޞުތަު ދނިުމށަފްހަުއެވެ. ވަޒފީާ އުވލާނާަމަ، ނުވތަަ އހެނެް ކަމަކާ ގުޅިގނެް ވަޒފީާއި

މުވައްޒފަނުްގެ ކޯޑް އފޮް  މުސާރަ ދެވނޭެއެވެ.  ޚޔިނާތާް ވުމާއި    ވަކިކުރނާަމަ، ތނިް މަސދްުވހަުގެ ނޓޯިސް ނުވތަަ ތނިް މހަށަްވާ
ވަޒފީާގައި އތިުރށަް ބހެެއޓްުމނުް ޔނުިވަރސޓިީއށަް ގެއލްނުތްަކެއް ލބިދިާނެކަމށަް ފނެިއްޖނެަމަ، ނޓޯިސް ކނޮްޑަކޓްް އާ ޚލިފާުވެ،  

 ދނިުމަކާ ނލުާ މުވައްޒފަު، ވަޒފީާއނިް ވަކިކުރެވނޭެއެވެ.
 

ޔުނިވަރސޓިީއނިް ވަކިވނާް ބޭނނުްވާ ފަރތާތްަކނުް އނަްނިވި ނޯޓިސް   ވާން ބޭނުންވުމުން ދޭންޖެހޭ ނޯޓިސް މުއްދަތު:މުވައްޒަފު ވަކި
 ދނޭްވނާެއެވެ. މުއދްތަު 

 ހފަތުާ 1ޕްރބޮޝޭނަް މުއދްތަުގައި: 
 މަސް 3ކނޮޓްްރެކޓްް ހުސންުވނަީސް ވަކިވނާް ބނޭނުް ނަމަ: 

 
 ޒފަނުް ހދެނުް އަޅނަްވނާީ ކނަޑައެޅފިައިވާ އޞުލޫތުަކާ އެއްގތޮށަެވެ. ޔނުިވަރސޓިީގެ މުވައްހެދުން އެޅުން: 

 
ވަޒފީާގައި އުޅުމުގެ ސބަބަނުް، ޔނުިވަރސޓިީއނިް ލބިފިައިވާ ސިއްރު މޢަލުޫމތާތުައް، ވަޒފީާގައި އުޅޭ އިރު ސިއްރު ހިފެހެއްޓުން:  

 އާއި ވަޒފީާއނިް ވަކިވުމނުް ވެސް ސިއްރު ކުރނަް ވނާެއެވެ. 
 

ގެނައުން:  އެއްބަސްވު އުނިއިތުރު  އފުައދްފާައިވާ މަށް  ކައނުްސލިނުް  ނުވަތަ  ކައނުްސލިނުް  އޞުލޫތުަކށަް  މައިގނަޑު  ވަޒފީާގެ 
 މި ބދަލަތުަކށަް މުވައްޒފަު އިންކާރު ކުރނުް ބލެެވނޭީ ވަޒފީާއނިް ވަކިވުމށަް ހށުހެެޅޭ ކަމަކށަެވެ.  ކޮމޓިީއަކށަް ބދަލަު ގެނެވދިނާެއެވެ.

 
 

 
 

ފަރތާނުް   ދެ  އެއްބަސްވުމުގައި  ވަޒފީާގެ  މި  ތިރީގައި  މި  މަސްއލޫިއޔްތަތުައް  ފަރތާުގެ  ދެ  ނތެި،  މަޖުބޫރުކަމެއް  ސޮއިކށޮފްައިވނަީ، 
 އެއްބަސްވުމުގައިވާ ގތޮށަް ދތެި އެވެ. 
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 ގައި ކައނުްސލިނުް ފާސްކށޮފްައިވާ ވަޒފީާ ބަޔނާެކެވެ. 2020ސެޕޓްެމބްަރ  30މި ވަޒފީާ ބަޔނާަކީ 
 

 ވަނަ ޖަލސްާގެ ނިނމްުން   290ގއަި ބއޭްވނުު ކއަުނސްިލގްެ    2020އކޮްޓބޯަރ  14

 

ކއަުނސްލިުން ފސާްކރުި އިރު، އގޭއަި ޑިޕްލމޮާ އޮންނަ މުވއަޒްަފކަު  ގއަި    2020ސެޕްޓމެބްަރު    30ޗީފް ލއަބިްރޭރއިަން ގެ ވޒަީފާ ބަޔނާް  
 ކުރމިަތިލއަފިި ނމަަ އޭނގާެ މސުާރަ ބަޔާންކޮށފްއަި ނވުާތީ، އެ މސުާރަ ކަނޑއަޅެމުަށް ހުށހަޅެުނެވެ. 

ހވޮއިޖްެނމަަ، އޭނާގެ މސުާރއަކަަށް ވާނީ، ސްޕއަިން ޕއޮިންޓގްއަި  މި މއަސްަލއަިގއަި ކއަުނސްިލުން ނނިމްީ، ޑިޕްލމޮާ އޮތް މހީަކު ކރުމިަތލިއަި  
 ޑިޕްލމޮާ އޮތް މީހަކަށް ކަނޑއަޅެިފއަވިާ މސުާރއައާި އެލވަަނސްް އއާެކު، ޓެނއުަރޝިޕް އެލވަަނސްކުމަަށް ކއަނުސްިލުން ނިނމްއިވެެ. 

 

 

 
 

 ވަޒފީދާޭ ފަރާތުގެ މޢަލުޫމތާު 

 ދިވހެިރއާޖްޭގެ ޤއަމުީ ޔުނވިރަސިޓީ   ނަން: ހއަސިއިްޔަތު: ދިވހެި ދއަލުަތގުެ ތނައެް

 އޑެްރސެް: މަރުކޒަީ އިދާރާ، މއ. ރަށްދބެއަިހނިގުން.  ކުރާ މސައަްކަތް: މީހުން ބިނާކރުުން 
 

 މަސައްކތަް ޙަވލާުވި މުވައްޒފަު 
   މުވއަޒްަފުގެ ނަން:  :ސއޮި

 ތާރޚީް: 
 

 މަސައްކތަް ޙަވލާު ކުރި ފަރތާނުް 

 ނަން:   ސއޮި:

 މަގމާު:   ތާރޚީް:  


