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އސެސިްޓަނޓްް ރޖެސިޓްރްރާގަެ މސަޢްލޫއިޔްތައާި، 
 އނިާޔތަތްކައާި، އއަޔްނަު ކރުމުުގެ އޞުލޫު 

 

ރެޖިސޓްްރަރ ގެ އސެސިޓްަނޓްް ޔުނިވަރސޓިީގެ އކެެޑެމިކް މަގާމެކެވެ.  ރެޖިސޓްްރަރގެ މަޤާމކަީ ސިސޓްަނޓްް އެ
ރޑްތައް  ބެލހެެއްޓުމާއި، މަސައްކަތުގެ ތެރޭގައި ކޯސތްަކަށް އިޢލުާނުކުރުމާއި، ދަރިވަރުން ހޯދާ ރެޖިސްޓަރީ ކުރުމާއި، ރެކޯ

މަސައްކަތުގައި ރެޖިސްޓްރާރައަށް އހެީތެރިވުމުގެ އތިުރުން،  ދަރިވަރނުްގެ ޕްރޮގްރެޝނަްގެ މަސައްކަތާއި، ގުރޭޖުއޭޝނަްގެ
ދަރިވަރނުްގެ އެކަޑެމިކް ރކެޑޯތްައް ބަލހަައްޓައި އެކަޑެމިކް ކނަްތަކާ ގުޅޭ ސަޕޓޯް ދަރވިރަނުްނާއި ފެކަލޓްތީަކަށް 

މި ރެކޯޑްތައް ބލެެހެއޓްުމަށް ބނޭުންކުރމަުން ގެންދާ ސޮފޓްްވެއަރގެ ތެރެއިން ހިފައޓްނަްޖެހޭ ސެކިއުރިޓީ ފޯރުކށޯްދނިުމާ، 
ރެކޯޑތްަކަށް އެކްސެސް ދނޭްޖެހޭ ފަރާތތްަކަށް އެކްސެސް ދިނުމުގެ ކަނތްައްތައް ކުރުން ، ފީޗަރަސް މެއނިްޓެއނިްކޮށް

ނޑގުެ  މުސާރައއާި މި މަގާމަށް ހޮވޭ ފރަާތުގެ ހިމެނެއެވެ.  އެލވަަންސް ހަމަޖހެިފައވިަނީ ޔުނިވަރސޓިީގެ އެކެޑެމކިް އނޮިގަ
 މި މޤަާމުގައި ހނުްނަ މހީަކަށް އެ ފަރާތުގެ އެކަޑމެކިް ކޮލިފިކޝޭަންއާއި އެއްވަރގުެ ސްޕައިންއެއްގައެވެ.  ތެރެއިން

އަހަރު ދުވަހގުެ  4ލކުރުވެެނީ ރެޖިސޓްްރަރގެ މަސައްކަތް ޙަވާއެސިސޓްަނޓްް ޓެނުއަރޝިޕް އެލވަަންސެއް ދެވޭނެއެވެ. 
 ދައުރަށެވެ. 2ދައުރަކަށެވެ. ވަކި ފަރުދެއް މި މޤަާމަށް ޢައްޔަނު ކުރެވޭނީ ވދިިވިދިގެން 

 )ހ( އސެސިޓްނަޓްް ރޖެސިޓްރްރަގެ ޒނިމްތާއަް  

ކޯސްތަކާއި ދަރިވަރުނގްެ މަޢލުޫމާތު ބލަަހައޓްާ ނިޒާމާ ގުޅގިނެް ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތއަް ކުރުމުގއަި  .1
އިސްނގެުން. މިކަމުގެ ތެރޭގައި ސިސޓްަމް ޑިޒައިންކުރުމާއި ބެކަޕް މަސައްކތަްކުރުން ކަށަވަރު ކުރމުއާި 

 ޑޮކިޔުމނެްޓް ކުރުމާއި އޕަޑްޭޓް ކރުނުް ހިމެނެއެވެ. 
ޓީގެ ކޮމިއުނޓިީއަށް، ދަރިވަރނުްގެ މަޢލުޫމާތު ބލަަހައޓްާ ނިޒާމބާެހޭ ކަންކަމުގައި ރިސޯސްއއެގްެ ޔުނިވަރސި .2

 ގތޮުން ޚިދްމަތްކުރުން. 
ކޯސްތަކާއި އެކަޑެމިކް ކަނތްައްތަކާ ގުޅގިެން ހަމަޖހެިފައިވާ ޤަވާއިދުތަކާއި ސިޔާސތަުތައް ތަންފީޒުކުރުން.  .3

އެކަޑެމިކް ސޓްޭންޑނިްގ ބެލުމާއި ދަރިވަރުން ވެއްދުމާއި ވަކިކުރުމާއި އެއް މިމަސައްކތަުތެރޭގައި، ދަރިވަރނުްގެ 
 ޓމާުން އަނެއް ޓާމަށް ދަރިވަރުން ކުރިއަށް ޖެއްސުން ހިމެނެއެވެ.

ދަރިވަރނުްގެ ޚިދްމތަްތަކބާެހޭ ބައިގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުއަްޒަފނުްގެ މަސައްކަތް ބެލުމާއި އެ މވުއަްޒފަުނންަށް  .4
ވާލުކުރުމާއި ތމަރްީންކުރުމާއި މައްސލަަތައް ޙއަލްުކުރުމާއި ފެންވަރު ވަޒަންކުރުމާއި އެކމަާ މަސައްކަތް ޙަ

ގުޅގިެން ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް ހށުަހެޅުންތައް ހުށަހެޅުމުގައި ރެޖިސޓްްރާރގެ އރިޝުާދުގެ ދށަުން 
އެ މުވައްޒަފނުްގެ މސައަކްަތުގެ ރޙޫު  ޢަމަލުކުރުން. މުވައްޒަފނުްގެ ފަރތާުން އނެްމެ އެދެވޭ ޚދިްމަތް ނރެުމަށް

 މތަިކޮށް ހިތްވަރު ދނިުމަކީ މިމަސައްކތަުގެ ތެރޭގައި ހިމެނޭ ބައެކެވެ.



 

2 
 

އެކަޑެމިކް ޓްރާންސްކްރިޕޓްް ޕރްސޮެސްކުރުމާއި ދސަްވނެިވުމަށް ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތު ވިލަރެސްކުރުމާއި ޚާއްޞަ  .5
 ތަފާސް ހިސބާުތައް އެއްކޮށް ރިޕޓޯްތައް އެކުލަވލާުން. ޕްރޮގްރާމްތަކާ ބެހޭ ސަނދަުތައް ތައްޔާރުކުރުމާއި

ދަރިވަރނުްގެ ގްރޭޑްތަކބާެހޭ ގތޮުން މަޢލުޫމާތު އެދޭ ފަރތާްތަކަށް ފޯރުކށޮްދީ ދަރިވަރނުްގެ ރެކޑޯތުަކާއި ބެހޭ  .6
 ގތޮުން އުފެދޭ މައްސލަަތައް ހައްލުކުރުރުމާއި ޖަވބާުދާރވީުން.

ންމެ އެދެވޭގތޮަށް ހނިްގުމށަްޓަކައި މަސައްކަތުގެ ޢުސލޫުތައް އެކލުަވާލއަި ދަރިވަރނުްގެ ޚިދްމތަްތަކބާެހޭ ބައި އެ .7
 އިސްކނަްދޭ ކނަްތައްތައް ތަރުތީބުކޮށް މބިައިތައް ތަރައްޤީ ކުރުމުގައި ރެޖިސްޓްރާރއަށް އހެީތެރިވެދނިުން.

މިކނަްކަން ޙާޞިލުކުރުމަށް ޔުނިވަރސޓިީގެ ސިޔާސތަުތަކާއި މަޤޞްަދުތަކާއި ރޭވނުްތައް ރޭވުމުގައި ބައިވެރިވެ  .8
 ކުދި މަޝްރޢޫުތައް އެކުލަވާލައި ހިނގްުން.

އައު  ޕްރޮގްރާމްތަކާއި މިހރާު ހނިްގާ ޕްރޮގްރާމްތައް ޕްރޮމޓޯކުރުުމާއި ޔުނިވަރސޓިީގެ އެތެރއެއާި ބޭރުގައި  .9
 ޖަލްސާތަކުގައި ދަރިވަރުންގެ ޚދިމްތަްތަކބާެހޭ ބައި ނުވަތަ ޔނުިވަރސިޓީ ތަމްސީލުކުރުން.

ދަރިވަރނުްގެ ޚިދްމތަްތަކބާެހޭ ބައިގެ މަސައްކތަްތައް ހަރދުަނާ ކުރުމަށް އުފައްދނަްޖެހޭ ސޔިާސތަުތކައާި   .10
ނޑައަޅާ ތަރައްޤީ ކުރުމުގައި ރެޖިސޓްރްާރއަށް އހެީތެރިވެދނިުން.  މަސައްކަތު ޢުޞލޫުތައް ކަ

ނޑަ .11 އެޅިފައިވާ ބަޖޓެް މޮނޓިަރކުރުމާއި އަހަރީ ބަޖޓެް އެކލުަވާލުމާއި ދަރިވަރނުްގެ ޙިދްމތަްތަކބާެހޭ ބަޔަށް ކަ
 ބލެެހެއޓްުން.

ދަރިވަރނުްގެ ރެކޯޑުތަކބާެހޭ ސިޔާސތަުތަކާއި އެތެރެއާއި ބޭރުގެ މޢަުލޫމތާުތައް ތަފާސްކުރުން. އަހރަީ   .12
 ރިޕޯރޓަށް ބނޭުންވާ މޢަުލޫމާތުތައް ޗާޕުކުރެވޭ ފެންވަރަކަށް ގެނސެް ހށުަހެޅުން. 

 

 )ށ( މޤަމާގުެ ޝރަޠުު 

 ފތައަް ތަޢލުމީީ ސި 

ނޑުގެ ލވެެލް އެސިސްޓަނޓްް  ގެ  9ރެޖިސްޓރްރަ ކމަށަް ހަމޖައެްސނޭީ ދަށވްގެެން، ދވިހެރިާއްޖޭގެ ޤައމުީ ސނަދަުތަކގުެ އނޮިގަ
 ފެންވރަުގެ ސނަަދއެް  ޙާޞިލުކށޮފްައިވާ މހީެކެވެ.  ޓަރމިނލަް ޑގިރްީއެއް ހަދފާއަިވާ ފަރާތްތަކށަް އސިްކަން ދވެނޭއެެވެ.

 ތޖަުރބިާ 

 މަދުވެގނެް ތނިްއަހަރުދުވަހުގެ ހިންގުމުގެ ނުވަތަ ޓާރޝަރީ ފެންވަރުގައި ކިޔަވައިދިނުމުގެ ތަޖުރބިާހުރުން. 

  ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުާ ފރާތާގުެ މސުރާއައާި ޓނެއުރަޝޕިް އލެވަނަސްް  ރއސެސިޓްނަޓްް ރޖެސިޓްރްާ ( ނ) 

ނޑަށް އޭނާ ފެތޭ ހަރފުަތަކާ  އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރގެ .1 ނޑައެޅޭނީ ޔނުިވރަސޓިީގެ ފނަްނީ އނޮިގަ މުސާރަ ކަ
 ފނެްވަރާއި، އެއެއްވަރަށެވެ. މިގތޮުން ޔނުިވަރަސޓިީއިން ބޭރުގެ މީހަކު ކުރިމަތލިައިފނިަމަ އޭނާގެ ތޢަުލީމީ 

ނޑުގައި  އޭނފާެތޭ މަޤާމަކާއި އެއްވަރގުެ ކޮލފިިކޭޝނަްގެ ފަހުން ހޭދަކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށް ބަލާ އެކަޑެމިކް އނޮިގަ
ނޑައަޅނަްވާނެއެވެ.  މުސާރަ ކަ
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ގޮތުގައި ދެވޭނީ ނުއަރޝިޕް އެލވަަންސް ގެ ޓެއް މަގާމަށް އައްޔަންކުރެވޭ ފަރާތައެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރގެ  .2

 ރ )ހަތަރުހާސް ރުފިޔާ( އެވެ.4000/-މަހަކު 

  

 އޞުލޫު ކމަށަް ޢއަޔްނަު ކރުނާޭ އސެސިޓްނަޓްް ރޖެސިޓްރްރާ )ރ( 

އައްޔަންކުރުމގުެ މަސްދވުސަް ކުރިން މި މޤަާމަށް މުވައޒްފަަކު  2މަޤާމު ހުސްވުމުގެ އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރގެ  .1
ކަމުގެ މަޤމާު އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރމީގެ އތިުރުން  މަސައްކަތް ވައިސް ޗާންސެލރަ ކުރަން ފަށނަްވާނެއެވެ.

 ލަސންުކޮށް އެކަމަށް އިޢލުާނު ކުރނަްވާނެއެވެ. ހސުވްެއްޖނެަމަ، އެއްވެސް ސބަބަަކާއި ހުރެ 

 ކޮށގްެނންެވެ.  މީހަކު ހޮވނާީ ޢނާްމުކޮށް އިޢލްާންމޤަާމަށް އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސްޓަރާރގެ  .2

ން މި ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާތްަކުން ބޭނނުްވާ އނެްމެހާ މަޢުލޫމާތެއް ޔުނިވަރސޓިީން ފޯރުކށޮދްނޭްވާނެއެވެ. މިކަ .3
 އިޢލުާނުގައި އެގނެް އޮނންަންވާނެއެވެ. 

ބަރުން ހިމނެޭ ން މީހަކު ހވޮާނީ ތިރީގައވިާ މެމްކުރިމތަިލާ މީހނުްގެ ތެރެއިއެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރގެ މަގާމަށް  .4
 ކޮމޓެީއަކުނންެވެ.

 ވައިސް ޗާންސެލރަ .4.1
 ޑެޕިޔޓުީ ވައސިް ޗާންސެލަރނުް  .4.2
 ރަޖިސްޓްރރަ .4.3
 ޑީން އޮފް ސްޓޫޑަނޓްްސް .4.4
ނޑައަޅާ އއެް ޑނީް  .4.5  ޑީނނުްގެ ތެރެއިން ވައިސް ޗާންސެލަރު ކަ
މިކޮމޓިީގއަި ހިއމުަން ރިސޯސްގެ ކނަްތައް ބަލަހައޓްަވާ އިސް މުވައްއްޒަފަކު އބޮްޒާވަރެއްގެ ގޮތުގައި  .4.6

 ހިމނެޭނެއެވެ. 
 

ކލޮިފކިޝޭަނާއި ތަޖުރބިާއއާި ޢައްޔަންކުރވެޭނީ ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ އެކެޑެމިކް އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރ ކމަަށް  .5
ނޑައަޅާނީ ސިލެކޝްަން ކޮމޓިނީްއިނންެވެ.  އނިްޓަވިއުގެ މައްޗަށް ބަލައިގެންނެވެ. މާރކްސް ދޭނބެައިތަކާއި މިންވަރު ކަ

ނޑިޑޓޭނުްނާއި އނިްޓަވިއު ކުރަންވާނެއެވެ. އިނޓްަވިއުގައި  .6 ސިލެކޝްަން ކޮމޓިީއިން ޝޯޓް ލިސޓްް ކުރެވޭ ހުރިހާ ކެ
 މޝިަން އަދި ވިޝނަްގެ މައްޗަށް ރިޢާޔަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.ތަނުގެ 

  ހަފތްާތެރޭގައި ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. 2އްޔަނުކުރެވޭ މީހނުްގެ މަޢލުޫމާތު ކައުންސލިަށް ލަސްވެގެން ޢަ މި ވަޒފީާއަށް .7
 

 މސައަކްތަް ރވިއިކުރުނުް އސެސިޓްނަޓްް ރޖެސިޓްރްރާގެ )ބ( 

އަހަރު ހުސްވުމުގެ ކުރނިް ތނަުގެ މަސައްކަތް އބޮްޖެކޓްިވް ގޮތެއްގައި ޓެނުއަރގެ މދެުތެރެއނިްނާއި ފަހު  .1
 އާސނެްޓްރަލް އެޑމްިނިސޓްްރޭޝނަުން ރިވިއުކުރާނެއެވެ. މި ރިވިއުގައި ހިމނެޭނެ ކަންތައް އޭނާ އެ ވަޒީފާ
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ގެ ސެލރަު ޗާން ޕިއޓުީ ވައސިް މި ކަންކުރާނީ ޑެ ހަވާލުވާއިރު އނޭާގެ މަސްއޫލއިޔްަތާއެކު ހަވާލުކުރާނެއެވެ. 
   ރަޖިސޓްްރާއެވެ. ގެމތަިންމަޝްވަރާ

 ހަފތްާގެ ތެރޭގައި ރިވިއު ރިޕޯރޓް ކއަުންސލިަށް ހުށައަޅާނެއެވެ. 2ރިވިއު ކުރާތާ ގނިަވެގެން  .2

 

 މޤަމާނުް ވކަކިރުނުް އސެސިޓްނަޓްް ރޖެސިޓްރްރާގެ ( ޅ)

ޙާލތަުންކރުެ ޙލާަތެއް ދިމާވގެެން މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ ކުރިން ތނަުގެ ވެރިޔަކު ވަކިކުރެވނޭީ ތިރީގައި މިވާ 
 ކައުންސިލްގައި އެކަމާ މެދު ބޙަސުު ކުރެވި ކައުންސލިުން އެ މހީކަު ވަކިކުރުމށަް ފާސްވުމނުްނެވެ. 

މދެުތެރެއިން ކުރެވޭ ރިވިއުއިން އނޭާގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ދެރަކަމަށް  އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރގެ .1
 .ފާހަގަކުރެވިގނެް މަޤމާުން ވަކިކުރުމަށް ކައުންސލިަށް ހުށައެޅުން 

ޔުނިވަރސޓިީގެ އޞުޫލތުަކަށް ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ނހުިތުމާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާނުކުރެވުމާއި މަގާމުގެ ޙުރުމަތް  .2
 އެ މަޤމާުން ވަކިކުރެވިދާނެއެވެ. އެސސިޓްަނޓްް ރެޖިސްޓަރާރ އްކުރުމުން ގެއލްޭފަދަ ކަމަ

މުވައްޒަފަކު އައްޔަނުކުރުމަށފްަހު، ޓެނުއަރ މުއދްަތު ހަމަނވުަނސީް  އެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރގެ މަގާމަށް .3
ކޮމޓިީއަށް  އޭނާ އެ މަޤމާުން ވަކިކުރެވނޭީ އައްޔަންކުރުމަށް އެކލުަވާލވެނުު ފަދަ ކޮމޓިީއަކުނންެވެ. މި

ދނިުމަށފްަހު، ޤުދުރަތީ އަދާލަތުގެ ފުރޞުަތު މުވައްޒފަަށް  ވަކިކުރުމަށް ފނެްނަ ސބަބަުތައް ހށުަހެޅުމަށް ފަހު
 ހާޒިރުވި މެނބްަރުންގެ ސިއްރު ވޓޯަކުން ތިނބްައިކުޅަ ދެބައި މެންބަރުނންަށް ވަކިކުރުމށަް ފނެްނަ ނަމަަައެވެ. 

މަތީގައި ބަޔނާްވެދިޔަ ސބަބަުތައް ފިޔަވައި މަޤބުޫލު ސބަަބަކާހުރެ ޑެޕިއޓުީ ވައިސް ޗާންސލެަރުނގްެ  .4
ންސެލަރ ކއަުންސިލށަް ޗާ ވަކިކުރުމަށް އެދި ވައިސްއެސިސޓްަނޓްް ރެޖިސޓްަރާރ ރެކމަެންޑޝޭަނާއެކު 

 އެވެ.ހުށައެޅައި ތިނބްައިކުޅަ ދެބައި މެނބްަރުންނަށް ވަކިކުރުމަށް ފެންނަ ނަމަ
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