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 ތޢަރާފުް .1

މގަފުަހިކރުމުަށް ކުރނަޖްެހޭ އެންމެހާ އިދރާީ މވުއަްޒަފުންނކަީ ޔނުިވަރސިޓގީެ މއަގިަނޑު މސައަްކތަް ކމަުގއަވިާ ކިޔވައަިދިނމުަށް 

ތަނުގެ  ،ހޭކަންކނަް ކުރމުގުއަި ވަރށަް ޒިނމްާދާރގުޮތއެގްއަި މސައަްކަތްކުރނަޖްެހޭ އަދި ދވުަހީ މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ފުރިހމައަަށް އަދކާުރަނޖްެ

ބޭނމުަކީ ޔނުިވަރސޓިއީަށއާި، މިދެންނވެި އިދާރީ ވަރަށް މުހިނމްު މސައަްކަތތްަކއެް ކުރާ މުވއަްޒަފނުްނެވެ. އެހެން ކމަުން މސިިޔާސަތގުެ 

 މުވއަްޒފަުންނަށއްެނމްެ މަނފްާހުރގިޮތކަަށމްުސާރއައާި މަޤމާގުެ ކުރއިެރުން ދޭނޭ އޞުޫލއެް ކަނޑއަޅެމުެވެ. މި އުޞލޫު ގއަި މއަިގަނޑު

ކރުމުުގެ ގޮތުން ފރުިހމަަ ކރުާ އޕެްރއަސިަލގްެ ގޮތއެްގއަި ބލަާފއަިވނާީ މުވއަްޒަފުން ޔުނވިަރސޓިއީަށް ކށޮްދޭ މސައަކްަތގުެ އަގވުަޒަން 

ތއަް މސައަްކަތއާި، މުވއަްޒފަުންގެ މސައަްކތަުގެ އގަވުަޒަންކރުމުުގެ ގޮތނުް މުސާރއަގިެ ކުރއިެރުން ދިނމުަށް ބޭނނުްވާ ސޕްއަިން ޕއޮިންޓް

 ކަނޑއަޅެމުއާި، ވަޒީފާ ގެ ކުރިއެރުން ދިނމުަށް ބނޭުންކރުާނޭ އުޞލޫުތކަަށވެެ.

 

 ސޔިސާަތގުެ މަޤޞްދަުތއަް .2

ގއަި ޔުނވިަރސޓިީގެ އދިާރީ މުވއަްޒަފނުްނަކީ ތަނގުެ މއަގިަނޑު މސައަްކތަް ކމަުގއަިވާ ކޔިަވއަދިިނމުއާި، ޢލިމްު އުފއެދްމުުގެ މސައަކްަތު( )ހ

ބާރލުމުއެް ދިނމުަށްޓކައަި އެހީތރެިވދެޭ މުހިނމްު ބއަިވރެއިއެކްމަުން، އިދާރީ މުވއަްޒަފނުް  މިކނަްކމަަށް ދޭނޖްެހޭ އެނމްެހާ އއެް

ހވީގާިކމައާއިެކު މސައަްކަތް ކރުާ އުފއެްދނުްތެރި މުވއަްޒަފނުްނަށް ހދެމުަށް ބޭނުނވްާ ސިފަތކައާި މިންގަނޑުތއަް ކަނޑއަޅައަި 

 މސައަްކަތގުެ އގަުވަޒަނކްުރނާޭ އުޞޫލއެް ކަނޑއަޅެުން.

މުސާރއަގިެ ކރުއިެރުން ދެވނޭެ ، ނޭ އޕެްރއަސިަލް ސސިޓްމައެް ޤއާމިް ކރުމުއާި)ށ( ގިނމަވުއަްޒަފުން ހމަަހމަަ އަދި އިންސާފވުެރކިމަަށް ދެކޭ

 ގޮތްތކައެް ކަނޑއަޅެމުއާި އަދި ވަޒފީގާެ ކރުިއެރުން ދިނމުގުއަި ޢމަަލކުުރާނެ އޞުޫލއެް ކަނޑއަޅެުން.

ރއެިން މުސާރއައާި ވަޒީފގާެ ކރުިއެރުން )ނ( ޔނުިވަރސޓިގީެ ކއަުނސްިލނުް ކަނޑއަޅަާ އުޞޫލއެްގެ މަތިން އޕެްރއަސިަލް ސސިްޓމައެގްެ ތެ

 ދިނމުުގެ އޞުޫލުތއަް ތަންފީޒު ކުރުމަށް މގަުފހަި ކށޮްދނިުން.

އޕެްރއަސިަލް ސސިޓްމަް ގެ  )ރ( އިދރާީ މވުއަްޒަފުން ގެ މުސާރއަގިެ ކުރއިެރުނދްޭނެ އެވިޑނެސްް ބސޭްޑް )ހެކގީެ މއަްޗަށް ބރަސޯވާާ(

 އުޞލޫުތަކއެް ޤއާމިްކުރނުް.

 

 ގެ މއާދްާތއަްސޔިސާަތު .3

ގއަި ޔުނވިަރސޓިީގެ އދިާރީ މވުއަްޒަފުންނކަީ ތަނގުެ މއަގިަނޑު މސައަކްަތް ކމަގުއަިވާ ކޔިަވއަދިިނމުއާި، ޢލިމްު އފުއެްދމުުގެ މސައަްކަތު

ފުއެްދުނތްރެި އއެހީތރެިވދެޭ މުހނިމްު ބއަިވެރއިއެްގގެޮތުން މކިމަަށް ދޭނޖްެހޭ އެނމްެހާ އއެްބާރުލމުއެް ދިނމުަށް ހީވގާިކމައާކެު މސައަްކަތް ކުރާ 
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ކަނޑއަެޅިފއަިވާ އސުޫލތުަކއާި ޝަރުތތުަކގުެ މތަިން މުސާރއަގިެ ކުރއިެރމުއާި ވަޒީފގާެ ކުރއިެރނުްދވެެން އނޮްނަ ޙލާަތގުައި  ،ބއައެްކމަުން

 ދޭނވްާނއެެވެ.

 މސުރާއަގިެ ކރުއިރެނުް 3.1

ީ މުސާރއަިގެ ކރުއިެރުން ދޭނީ އމެުވއަްޒަފއެގްެ ޚދިމުަތުގެ ފނެްވރަު ވަޒަނކްޮށް އނޭާގެ ޚިދމުަތކަީ ޔުނވިަރސިޓގީެ މސައަްކތަަށް އކެަށ)ހ( 

 ގެންވާ ރަނގަޅުފެނވްަރއެގްއަި ކށޮްފއަިވާ ޚިދމުަތއެް ނމައަވެެ. 

 ސބަަބުތކަަށޓްަކއަވެެ. )ށ( މސުރާއަިގެ ކުރިއެރުން / މޤަމާުގެ ކރުިއެރުން ދޭނީ ތިރީގއަވިާ

ތަނުގެ މއަގިަނޑު މސައަްކަތް ކމަުގއަވިާ ކިޔވައަދިިނމުއާި، ޢިލމްު އުފއެްދމުގުެ މސައަްކަތގުއަި އެހތީެރވިާ މުހިނމްު ( 1)

ބއަިވރެއިއެްގގެޮތުން މކިމަަށް ދޭނޖްެހޭ އނެމްެހއާއެްބާރުލމުއެް ދިނމުަށް ހވީާގކިމައާެކު މސައަްކަތް ކރުާ މވުއަްޒަފުނގްެ 

 މސައަްކަތގުެ އގަުވަޒަނކްުރނުް.

 މުވއަްޒަފނުްގެ ކުރއިެރމުށަް ހތިްވރަުދިނނުް.، ( މވުއަްޒަފުން ވަޒީފގާއަި ދމެެހއެްޓމުއ2ިާ)

ޙާޞލިް ކރުަނއްެދޭ ލަނޑދުަނޑިތއަް ޙާޞލިް ކުރމުގުއަި ޢމަަލގީޮތނުް  ( ޔުނވިަރސިޓީ ގެނދްަން އދެޭ މސިްރާބށައ3ިާ)

 ހިތވްަރދުިނމުަށއާި މިފދަަ މސައަްކތަުގެ އގަވުަޒަންކރުުން.ބއަިވރެިވުމަށް 

 ގާެ ކރުއިރެނުް ދނިނުްވޒަފީ -3.2

 މވުއަްޒަފުނންަށް ވަޒީފގާެ ކުރއިެރުނދްޭނީ ތިރގީއަިވާ އުޞލޫގުެ މަތިންނވެެ.)ހ( 

ގިަނޑު ރވޭިފއަވިާ މޤަމާްތަކއެް އދިާރީ މަޤމާްތކަކަީ ތޢަުލމީއާި ތޖަުރިބގާެ މއަްޗަށް ބނިާކށޮް ކުރއިެރުން ދވެޭ ގތޮަށް އޮނ( 1)

ކމަުގއަި ވމުުން ޝރަުޠު ހމަވަާ ފަރތާްތަކށަް މިކމަަށް ފުރޞުަތު ދޭނވްާނއެެވެ. މިގޮތަށް ހމަޖައަސްއާިރު އއެމްަޤމާުން އަނއެް 

 މަޤާމަށް ބަދލަު ވމުުގެ ފުރުޞތަު ލިބދިެވނޭީ މަޤމާެއް ހސުވްެ ނވުަތަ އަލށަް އުފދެމުުންނވެެ.

އެރނުް ހމަޖައަސްއަިދވެޭނީ ތަނގުެ މއަިގަނޑު މސައަްކތަް ކމަުގއަވިާ ކިޔވައަިދިނމުއާި، އިލމްު އުފއެްދމުުގެ ( ވަޒީފގާެ ކުރ2ި)

މސައަްކަތގުއަި މުހިނމްު ބއަިވެރއިއެްގގެޮތުން އަދި މކިމަަށް ދޭނޖްެހޭ އެނމްހެާ އއެްބާރުލމުއެް ދިނމުަށް ހވީާގކިމައާކެު 

 . ޒަފުން ކުރާ މސައަކްަތްތކަަށް ރިޢާޔަތކްޮށވެެމސައަްކަތް ކުރާ އފުއެްދުނތްެރި މވުއަް

 .)ށ( އދިާރީ މވުއަްޒަފުނގްެ އޕެްރއަސިަލއްއާި ބެހޭ ކަނކްަން ނިނމްާނީ އކެމަަށް އުފއަްދފާއަި އޮންނަ ޕޮރމޮޯޝަން ބޯޑނުްނވެެ

 

 ސޔިސާަތު ތނަފްޒީު ކރުމުގުއަި ޔނުވިރަސޓިގީެ އކެި ފރަާތތްކަގުެ ދއަރުު .4

ތަނފްީޒުކރުމުަށް ޔުނިވަރސޓިީގެ އެކި ފރަާތްތކަުގެ މސައްޫލއިްޔަތތުަކއާި އދަކާުރަނޖްެހޭ ދއަުރއާި ކރުަނޖްހެޭ ސިޔާސަތު 

 މސައްޫލިއްޔަތުތއަް ތިރގީއަި އެވަނއީވެެ.

 އދިރާީ މވުއަޒްފަނުް 4.1

ތަށް ގެނވެޭ ކުރއިެރމުއެގްެ އިދރާީ މވުއަްޒަފުން މުސާރއައާިވަޒީފގާެ ކުރއިެރނުް ދެކެނވްާނީ އޭނއާަށއާި އޭނގާެ މސައަްކަ

ގޮތގުއަެވެ. އދިާރީ މވުއަްޒަފުނގްެ އޕެްރއަސިލަް ފޯރމު  ފރުިހމަކަޮށް ހުށަހޅެމުގުެ ޒިނމްާ އަކީ އެ މވުއަްޒަފކަު ސޕުވައަިޒް ކރުާ 

ރުމުުގއަި އސިްނގަާ މުވއަްޒފައެްގެ ޒިނމްއާކެެވެ. ނމަވަސެް އޭނާ އެޒނިމްާ އަދާނކުުރާނމަަ އމެވުއަްޒަފއެްގެ އޕެްރއެސިަލް ފޯރމު  ފ

އަި ޙަރކަާތްތރެިވމުގުެ ޙއަްޤު އމެވުއަްޒަފކަަށް ލިބގިެނވްއެެވެ. ސޕަޯރޓް ސްޓފާުނގްެ ތރެއެިން މިކމަަށް އދެޭ މުވއަްޒަފނުްނަށް މކިމަުގ
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ފުނންެވެ. އޕެްރސޭް ކުރވެޭ އެހީތރެިވދެޭނީ ކމަާބެހޭ ސެކްޝަނއެގްެ އިދާރީ މުވއަްޒަފނުްގެ ތރެއެިން އެކމަަށް ކަނޑއަޅެޭ މުވއަްޒަފއެް/މވުއަްޒަ

 ނވުަތަ ކުރއިެރނުްދވެޭ އުޞލޫުތކަަށް ވަރަށް ރަނގަޅަށް މވުއަްޒަފުން ހލޭުންތރެި ވާނވްާނއެެވެ.

މަޤމާއެް ހސުވްމުުން ނވުަތަ މޤަމާއެްގެ ކރުއިެރމުަކއާެކު ކުރމިތަިލމުުގެ ފުރުޞތަު ހޅުވުާލމުުން  ޕރްމޮޯޝނަް އަށް އެދމުގުެ 

ވާ އެވޑިެންސްތއަް )ދލަީލުތއަް( ހމަަކުރމަުން ގެނދްއިމުަކީ އމެުވއަްޒަފއެްގެ މސައްޫލއިްޔަތެކވެެ. މިގޮތނުް ކުރިން މިކމަަށް ބޭނުން

ތއަުލމީީ ސެޓފްިކޓެް، ވަޒފީާގެ ކރުއިެރމުަށް ކުރި މސައަކްަތް ފަދަ ލިޔުނތްއަް ހދޯާ ހމަކަުރަނވްާނއެެވެ. މވުއަްޒަފު، ، އޕެްރއަސިަލް ފޯރމު

ގެ ކުރިން އކެަން އމިީޑއިޭޓް ސޕްަވއަިޒަރަށއާި ސކެްޝަނގްެ ވެރިޔއާަށް ނވުަތަ ޑީން ނުވތަަ ސެނޓްަރގުެ ވެރޔިއާއާެކު ޕްރމޮޯޝަނއްަށް އެދމުު

ލު މަޝވްަރާ ކުރމުކަީ ރަނގޅަު ކމަެކވެެ. އމިީޑއިޭޓް ސޕްަވއަިޒަރއާި ސކެްޝަނގްެ ވެރިޔގާެ ނވުަތަ ޑނީް ނވުަތަ ސެނޓްަރގުެ ވެރިޔގާެ ޚިޔާ

 ީ މުވއަްޒަފށަް ޕްރމޮޯޝނަް އަށް އދެި އޕެްލިކޝޭަން ހށުަހޅެިދނާއެެވެ.ތފަާތވުިޔަސް އިދރާ

 އމިޑީއިޓޭް ސޕްވައަޒިރަ 4.2

ކޮނމްެ އަހަރއެގްެ ފެބރްއުަރީ މސަް ނމިމުގުެ ކރުިން، މުވއަްޒަފގުެ އޕެްރއެސިަލް ފމޯް ތއަްޔާރކުޮށް މވުއަްޒަފއާެކގުއަި 

ަށް ކަނޑއަޅަާ ލަނޑދުަނޑިތކައާި މސައަްކަތގުެ ޓާގޓެްތކައާި މސައަްކަތް ނނިމްަން އެދޭ ޙއިްޞކާުރަނވްާނއެެވެ. އދަި އެ ފމޯްގއަި އއެަހރަަކ

 ފނެްވރަުފދަަ މިނގްަނޑުތއަް ކަނޑއަޅައަި، ހމިަނަނވްާނއެެވެ.  

އާި ތދެުވރެިކމަ ،އޕެްރއަސިަލް ފޯރމު  ފރުިހމަަކރުމުަށްޓކައަި ކުރަނޖްހެޭ މސައަްކަތގުއަި ނުފޫޒއާި ތޢައަްޞަބުން އއެކްިބވާެ

މުގއަި އިންސާފވުެރކިމައާެކު ފޯރމު  ފުރިހމަކަޮށދްިނމުަށްފހަު، އެފޯރމގުެ ކޕޮއީއެް އެ މުވއަްޒފަަކަށް ދޭނވްާނއެވެެ. އަދި މސައަްކަތް ކރުު

ް ފހާަގކަުރވެޭ ރަނގޅަސުިފަތކައާި، އސިލްާޙު ކުރަނޖްެހޭ އެނމްެހާ ކަނކްމައާި ގޅުޭގޮތނުް ވާހކަަދކެެވި މުވއަްޒަފގުެ ކުރއިެރމުށަ

ރމުުގއަި، އަދި އެހީތރެިވދެިނމުގުެ ގޮތނުް ކޮށދްވެެން ހރުިކަނތްއަްތއަް ކޮށދްޭނވްާނއެެވެ. އަދި ވަޒީފގާެ މސައްޫލިއްޔަތުތކައާި، ވޖާިބުތއަް އަދާކު

ކިޭޝނަްގއަވިާ މަޢލުމޫތާު ޔުނވިަރސޓިީގެ މަންފއާއާި ލާބއަަށް ކޮށދްޭ ކަންތއަްތކަުގެ އަދދައާި ބވާަތގުެ މއަްޗަށް ރިޢޔާަތްކށޮް މވުއަްޒަފުގެ އޕެްލ

 .ޞއަްޙކަަން ކަށަވަރު ކުރަނވްާނއެވެެ

 ސކެޝްނަގްެ ވރެޔިާ / ފކެލަޓްީ، ސނެޓްރަ، ކމެޕްސަް ގެ ވރެޔިާ 4.3

ކމެޕްސަް ގެ ވރެިޔާގެ ޙައިޘއިއްްޔަތުން މވުއަްޒަފުނގްެ އޕެްރއެސިަލް ފޯރމު  ، ސކެްޝަން / ފެކލަްޓީ، ސެނޓްަރ

 ފރުިހމަަކރުމުަށްޓކައަި ކުރަނޖްހެޭ މސައަްކަތގުއަި ނުފޫޒއާި ތަޢއަްޞަބނުް އެއްކިބާވެ، ތެދވުެރކިމައާި އިންސާފުވރެިކމައާެކު ފޯރމު 

ފަކަށް ދޭނވްާނއެެވެ. މގިޮތުން އއެަހަރކަަށް ކަނޑއަޅަާ ލަނޑދުަނޑިތކައާި ފރުިހމަަކށޮްދނިމުަށްފަހު، އެ ފޯރމގުެ ކޕޮއީއެް އެ މުވއަްޒަ

ބަލއަި މސައަްކަތް ނިނމްމުަށް އދެޭ ފެނވްަރއާި، އެހެނހިެން މިނގްަނޑުތއަް މިފޯރމު ގއަި ހިމެނިފއަވިއާިރު އއެީ ޙާޞލިްކރުެވނޭެ ކނަްކަނތްޯ 

މުގއަި ފާހގަަކުރވެޭ ރަނގޅަސުފިަތަކއާި، އސިްލާޙު ކުރަނޖްެހޭ އެނމްހެާ ކަނކްމައާި އެކމަަށް ރިޢާޔތަް ކރުަނވްާނއެެވެ. އަދި މސައަކްަތް ކުރު

 ގޅުޭގޮތނުް ވާހަކދަކެެވި މވުއަްޒަފގުެ ކުރއިެރުމަށް އެހތީެރވިެދިނމުގުެ ގޮތުން ކޮށދްވެެން ހރުިކނަްތއަްތއަް ކށޮދްޭނވްާނއެެވެ. 

ޭ ބޔަަށް އަނގްާ ވަޒީފގާެ ކރުއިެރުން ދިނމުަށް ބލެެވޭ ޝަރުޠތުއަް ވަޒީފގާެ ކރުއިެރމުަށް ހރުި ދތަިތއަް މުވއަްޒަފނުްނާ ބެހ

  ބދަަލކުޮށް މުރޖާޢަާ ކރުމުަށް ޒިނމްވާާ އއެް ފަރތާަކީ ވެސް ސކެްޝަން/ފކެަލޓްީ، ސެންޓަރ، ކމެޕްަސް ގެ ވެރިޔއާވެެ.

 މވުއަޒްފަނުންާ ބހެޭ ބއަި 4.4

އްޒަފުން ފާހގަަކށޮް އެ މުވއަްޒަފުނންަށް ވަޒީފގާެ ކރުއިެރުން ދނޭޭ ޒިނމްދާާރކުމައާެކީ މސައްޫލއިްޔަތު އަދކާުރާ އދިާރީ މވުަ

އުޞލޫއެް ކަނޑަ އޅެމުަކީ މވުއަްޒަފނުްނާ ބެހޭ ބއަިގެ ވޖާިބެކވެެ. މިފދަަ ކމައެް ނިނމްއާިރު، މި އުޞޫލކަީ ޤާނޫނތުަކަށް ފެތޭ، ގިނަ 

ގނިަ މވުއަްޒަފުން އިންސާފވުެރި އުޞޫލއެކްމަަށް ދެކޭ، ޔުނވިަރސޓިީގެ ފރަާތްތކައެްގެ ބއަވިެރވިެރވިުން ލިބގިެން އެކލުަވލާައިފއަިވާ، އދަި 

 ބޭނުނތްަކށަް ބއަްޓަން ކުރވެިފއަވިާ ދމެެހއެްޓެނވިި އުޞލޫަކަށް ވނާް ވނާއެެވެ. 



4 
 

ބއަިން މިފދަަ އޞުޫލުތއަް އެކލުަވލާއަި، މުވއަްޒފަުންނަށް އެ އުޞލޫުތކަުގެ މަޢލުމޫާތު ފޯރކުޮށދްިނމުަކީ މުވއަްޒަފނުްނާ ބެހޭ 

ް ކުރާ ކަށވަަރު ކުރަނޖްެހޭ ކމަެކވެެ. މުވއަްޒަފގުެ އޕެްލކިޭޝަން އާ ބެހޭ މަޢލުމޫާތު، އޭނާ ނސިްބަތވްާ މަރކުަޒުން ހދޯމުަކީ ވސެް މި ބއަިނ

 ކމަެކވެެ. 

އިްޔާ އޕެްރއެސިަލް ފޯރމުތއަް އިދރާީގތޮުން ބަލއަގިަނެ، ޕްރސޮސަކްޮށް، ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑަށް ހށުަހޅައަި އެ ބޯޑުގެ ޔއަމު

މުަކުން ބެލހެއެްޓމުަކީ ވސެް މުވއަްޒަފުނންާ ބެހޭ ބއަިން ކުރާ ކމަކެެވެ. ޕްރމޮޯޝނަް ބޯޑުން ނިނމްާ ގތޮްތއަް ކމަާބެހޭ މވުއަްޒަފުންނަށް ލިޔ

 އެނގްމުަކީ ވެސް މުވއަްޒފަުންނާ ބެހޭ ބއަިން އދަާ ކުރާ ޒިނމްއާެކވެެ.

 ދނިމުގުއަި އކިވްޓިީ )އނިސްފާއާި އދަލާތަގުެ އޞުލޫތުއަް( ހފިހެއެޓްނުްމވުއަްޒފަނުންށަް މސުރާއަގިެ ކރުއިރެނުް   4.5

އިކވްިޓީ އަކީ އިންސާފއާި އދަާލތަގުެ އުޞލޫުތކަަށް ބލެމުެވެ. ނުވތަަ ހިފހެއެްޓމުެވެ. މގިޮތުން، މުސާރއަގިެ ކުރި އރެުން 

އކިްވޓިީގެ ހމަަތކަާ ޚިލފާު ތަފާތު ކރުމުުގެ ތެރގޭއަި، މި މއާްދގާެ )ރ( ދިނމުުގއަި ބލަާނީ، ތޢަުލމީީ ފެނވްަރއާި މސައަްކތަުގެ ފެނވްަރށަެވެ. 

ީ ގއަިވާ ކނަްކަން ހމިެނއެވެެ. މުސާރއަގިެ ކުރއިެރނުް ދިނމުގުއަި އިކވްިޓީ ހފިެހއެްޓމުަކީ، ޕރްމޮޯޝަން ބޯޑގުެ ޒނިމްއާެކެވެ. އކިވްިޓ

 ގއަި އެވަނއީވެެ.ހފިެހއެްޓމުގުެ ގޮތުން ޔނުިވަރސިޓއީިން ކުރާ ކަނތްއަްތއަް ތިރީ

 ވަޒީފއާާބެހޭ ޤާނޫނއާި ޔނުިވަރސިޓގީެ އުޞޫލތުަކށަް ހުރމުތަްތެރކިޮށް ހިތުން. )ހ( 

މުސާރއަިގެ ކރުއިެރުން ދިނމުާ ބެހޭ މޢަުލމޫާތު ސފާުވމުއާި އކެު ގިނމަީހނުްނަށް މާނަ ފުށުނރާާ ގޮތަކަށް އެ މޢަުލމޫތާު  )ށ(  

 ފސަހޭައިން ލިބގޭޮތށަް ހމަޖައެސްުން.

 ވަޒީފގާެ ކރުިއެރުން ދޭނޭ ގޮތް އލަަށް ވަނންަ މުވއަްޒަފނުްނަށް އެނގެން އޮންނނާެ އިންތޒިާމު ހމަޖައެސްުން. )ނ( 

އއެްވސެް މުވއަްޒަފއެގްެ ނސަްލަށް، ނވުަތަ އުފަނވްީ ޤއަމުަށް، ނވުަތަ ކުލޔަަށް، ނވުަތަ ޖިންސަށް، ނުވތަަ ޢމުރުަށް، ނވުަތަ  )ރ( 

ެދުންތެރކިމަަށް، ނވުަތަ އެ މީހއެްގެ ސިޔސާީ ނވުަތަ އެ ނޫންވސެް ވސިްނމުަކށަް ނވުަތަ ޖސިމްާނީ ނވުަތަ ނފަސްާނީ ނކުޅު

އަދި މިނޫނވްސެް މިފދަަ ޒާތީކނަްކަމަށް  ،މާލީ ފދުުނތްެރކިމަަށް، ނުވަތަ ނސިްބަތވްާ ޢއާލިއާަށް ނުވތަަ އުފނަްރަށް

 ބަލއަމިުސާރއަގިެ ކރުިއެރުން ނުދީ ހިފހައެްޓުން މަނކާުރުން.

ދރާީ މވުއަްޒަފުންނަށް މުސާރއަިގެ ކުރއިެރމުއާި ފުރުޞތަު ލިބޭ މިނވްަރކަުން ވަޒީފގާެ ކުރއިރެމުަށް އެދި ހުށހަޅެުމަށް އި )ބ( 

 އެންމެހާ މވުއަްޒަފުން ހިތވްަރދުީ އެހތީެރވިުން.

ކމައެް ފާހގަކަޮށް އެކމައެް މުވއަްޒފައެްގެ ކުރއިެރމުަށް ޔނުިވރަސިޓގީެ ޤަވޢާިދއެް ނަހމަަ ގތޮއެްގއަި ހރުސަް އޅަާނމަަ، އެ  )ޅ( 

މުރާޖަޢާ ކުރނުް. )މިކަން ކރުމުަށް ފރުަތމަަ ފޔިަވޅަު އޅަާނީ މަރކުަޒގުެ ވެރިނންއާި ސެކްޝނަްގެ ވެރނިްނއާި މުވއަްޒަފނުްނާ 

 ބެހޭ ބއަިގެ ވެރިނންެވެ.( 

ތައާި އުޞޫލގުއަިވާ ހމަަތކަުގެ މަތނިް މުސާރއަިގެ ކުރއިެރމުާއިވަޒފީާގެ ކުރއިެރމުގުެ ކަންތއަތްއަްތަކގުެ ޝަކވުާ، މި ސިޔސާ )ކ( 

 ވަޒީފއާާ ބެހޭ ކަނކްަން ބލަަހއަްޓާ ވެރޔިާ ބެލުން.

 ުޕރްމޮޝޯނަް ބޑޯ .5

 ޕރްމޮޝޯނަް ބޑޯގުެ މސައްޫލއިޔްަތު 5.1

ވަޒީފގާެ ކުރއިރެުން ދިނމުގުެ ސިޔާސަތާ އއެްގޮތވްާ ގޮތގުެ  ،ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑގުެ މސައްޫލއިްޔަތަކީ އޕެްލިކޝޭަންތކައާެކު ހުށއަޅަާ ހކެިތއަް

 މަތިން އިނސްފާުވރެިކމައާެކު އއެް އުޞލޫަކނުް ވަޒނަްކޮށް ވަޒފީާގެ ކރުއިެރމުާބެހޭ ނިނމްުންތއަް ނިނމްމުެވެ.
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 ޕރްމޮޝޯނަް ބޑޯގުެ މނެބްރަނުް 5.2

 ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑުގެ މެންބރަުންނކަީ:

 ވއަސިްޗާނސްެލަރ )ހ(

އަހަރކަނުް  2އދިާރީ ކަންތއަްތކަާ ބެހޭ ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްލެަރ އަދި މޤަމާުގއަި ވީ މއުްދަތށަް ބަލއަި، ކޮނމްެ  1 )ށ( 

 ޑޕެއިުޓީ ވއަސިް ޗާނސްެލަރ( 1ބދަަލވުާގތޮަށް  އތިުރު 

 ދއަުރވުާގޮތަށް( ސެންޓރަުތކަުގެ ވރެިން )ޤއާމިްކުރި އަހރަަށް ބލައަި ޢއަްޔަނކުޮށް އއެް އަހރަުވމުުން/ފެކލަްޓީ 6 (ނ)

އެކި ސބަަބތުަކާ ހރުެ، ކމޮިޓގީެ މެންބރަުންގެ ޖިނސްް އއާި ޑސިޕިްލިން )ފަނންީ ދއާިރާ( ގެ ތަފތާު މެންބރަުން މަދކުަމަށް  )ރ( 

މި  .ގިނވަެގނެް އިތރުު ދެ މެންބަރކަު ޢއަްޔަނު ކުރމުގުެ ޙއަްޤު ވއަސިް ޗާނސްލެަރަށް ލިބގިެން ވއެވެެ ،ފހާަގަ ކުރވެޭ ނމަަ

 މީހުނގްެ ތެރއެިން އކެކަުވާނވްާނީ ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒފީާގއަި ނއުުޅޭ މީހކަަށވެެ.ދެ

 (ވޓޯު ނދުޭ މެންބރައެްގެ ގޮތގުއަި) މުވއަްޒފަުންނާ ބެހޭބއަގިވެެރިޔާ ( ބ)

 ޕރްމޮޝޯނަް ބޑޯގުެ މސައަކްތަގުެ އޞުލޫު 5.3

ޗނާސްެލަރއވެެ. ވއަސިް ޗނާސްެލރަަށް ޙޟާިރު ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑުގެ ޖލަްސާތކަުގެ ރިޔާސަތު ބލަަހއަްޓާނީ ވއަސިް  (ހ) 

ވެވނެްނެތްނމަަ، ރިޔާސަތު ބަލހައަްޓނާީ ޙާޟިރވުި މެނބްަރުންގެތެރއެިން އެ ދވުަހއެގްެ އޖެަލސްާގެ ރިޔާސަތު ބެލހެއެްޓމުށަް 

 އޭނާ ޢއަްޔަނުކރުާ މީހކެެވެ.

 ަހވެެ.އހަަރު ދވު 2ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑަށް ޢއަްޔނަުކރުާ މެންބރަުންގެ ދއަުރކަީ  (ށ)

އަދި އޭނއާަށް ހޟާިރު ނވުވެޭ  .ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑގުެ ސެކރްެޓރައީަކީ ޔުނވިަރސޓިީގެ ވަޒީފއާާބެހޭ ބއަިގެ ވެރޔިއާެވެ ( ނ)

 ޙާލތަްތކަުގއަި އޭނާ އއަްޔަނކްުރާ ފަރތާެކވެެ.

 .ބޯޑަށް ހުށަހެޅޭ ހުރހިާ ހުށހަޅެމުއެް ޕްރމޮޯޝަން ބޑޯުން ބަލނަްވނާއެެވެ (ރ)

ް ޕްރމޮޯޝަން ދނިމުާބެހޭ ގތޮުން ބޯޑނުް ގޮތއެް ނނިމްާނީ އަބަދވުސެް ހާޒިރވުި މެންބަރގުެ މދެގުއަި ނގެޭ ސއިރްު މުވއަްޒފަަކަށ ( ބ)

 .ވޯޓކަުންނވެެ

 .އެވެއެ މވުއަްޒަފަކށަް ޕްރމޮޯޝަން ދިނުމަށް ނިނމްާނީ  ބޯޑގުއަި ނގެޭ ވޓޯު ދެކޅޮށަް ހމަަހމަވައެޖްެ ނމަަ (ޅ)

 މނެްބަރެވެ.  1އިނސްއަްތއަިގެ އިތރުަށް  50ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑުގެ ކޯރމަކަީ ޖމުްލަ މެންބަރނުްގެ  )ކ( 

އަހަރު ތެރގޭއަި މވުއަްޒަފގުެ  5މުވއަްޒފަަކު ވަޒފީާގެ ކުރއިެރމުަށް އެދި ހށުަހޅެމުުން ގޮތއެް ނިނމްމުުގެ ކރުިން، ވޭތވުެދިޔަ  ( އ)

 .މޢަުލޫމާތު ޕރްމޮޯޝަން ބޯޑަށް ހށުަހޅަަނވްާނެ އވެެ ވޒަީފާގެ ރކެޯޑް ފއަިލަށް އއެްކރުެވފިއަިވާ

ޕްރމޮޯޝަން ބޑޯުން ބނޭުންވއެްޖެ ހިނދއެްގއަި، ވަޒފީާގެ ކުރއިެރުމަށް އދެުނު ފރަާތް ނވުަތަ ޔުނވިަރސޓިީގެ އެހެން މވުއަްޒަފކަު  ( ވ)

 .ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑަށް ޙާޟރިު ކުރވެިދާނއެވެެ

 .މަޞލްަޙަތއެްވނާމަަ، ޖަލސްާގއަި އެ މެންބރަަކު ބއަވިެރވިެގނެް ނވުާނއެެވެއެއްވެސް މެންބރައެްގެ އމައިްލަ  ( މ)

ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑުން މވުއަްޒަފަކށަް ވަޒީފގާެ ކުރއިރެުން ދނިމުުގއަި އެނމްެ ބޮޑު އސިްކމައެް ދޭނީ، މސައްޫލއިްޔަތު އެނމްެ  (ފ)

 ފރުިހމަަ ގޮތގުއަި އަދާ ކުރާ މހީުން ކުރއިެރވުމުަށެވެ. 
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 ށަހޅެނުްހުި އދެމރުޖާޢަކާރުމުށަް އޕެލްކިޝޭނަް ކމާޔިބާު ނވުއެޖްނެމަަ  .6

ުގެ ވަޒީފގާެ ކުރއިެރމުށަް ބޭނނުވްެގނެް އޕެްލކިޭޝަން ހުށހަޅެިފަރތާުން ކރުއިެރުން ނުލިބގިެން މއަސްަލަ ބަލއަދިިނމުަށް ޕރްމޮޯޝަން ބޯޑ)ހ(  

ދވުަހގުެ ތެރގޭއަެވެ. މިގޮތަށް  14ހށުަހޅެޭނީ ބޯޑގުެ ނނިމްުން މވުއަްޒަފަށް އެނގްޭތާ ކިބއަިން އެދވެިދނާއެެވެ. މުރާޖަޢކާުރމުަށް އދެި 

 އެދޭއިރު ތިރގީއަި މި ބަޔާނކްުރާ މަޢލުޫމާތު ލިޔުމުން ހށުަހޅަަނވްާނއެެވެ.

 .ބޯޑގުެ ސމަާލކުަމަށް ގެންނަން ބނޭުނވްާ ކަންކނަް .1

 ދަލީލު ލިބޭ ލިޔކެިޔުންތއަް.ބޯޑުން ނިންމާފއަިވކާަނކްަމަށް އިތުރު ހއެްކއާި  . 2

ބޯޑުން ޝރަުޠުތކަަށް ބަލފާއަި ނވުކާމަަށް ޤަބޫލކުުރވެޭނމަަ އކެމަުގެ ބަޔާން ނވުަތަ، ޝަރޠުުތކަަށް އޕެްލކިޭޝަނގްެ ދއާިރގާެ   .3

 .ގޮތުން ނުވތަަ އެހެނވްެސް ސބަަބަކާ ހުރެ މުޅިން ނފުެތޭނމަަ އކެމަުގެ ބަޔާން

 ް ރިޢާޔަތކްޮށފްއަި ނވުާނމަަ، އެކަން.އިކވްިޓގީެ އުޞލޫުތކަަށް ބޯޑުނ .4

ޕްރމޮޝޯަން ބޯޑގުެ އެނމްެ ފހަުގެ ނިނމްުން ނިނމްމުގުެ ކރުިން މުރޖާޢަާ ކރުމުަށް އެދި ހުށަހަޅާފއަވިާ ހުށހަެޅުންތއަް ބޯޑުން )ށ( 

ވްެރިޔއާަށވްސެް ޕްރމޮޯޝަން ބަލނަްވނާއެެވެ. ބޭނުންނމަަ، ހުށަހަޅާފރަާތަށް ނވުަތަ އޭނާ ނސިްބަތވްާ ޑޕިާރޓމްަނޓްް/ސކެްޝަނގްެ އސި

 ބޯޑަށް މއަސްަލަ ހުށހަެޅި ދނާއެެވެ. 

)ނ( ޕްރމޮޝޯަން ބޯޑގުެ ފހަު ނިނމްުން މވުއަްޒަފަށް އދަި ޑޕިާރޓމްަންޓް/ސެކޝްަނގްެ އސިްވރެިޔއާަށް އަނގްާނީ ފެކލަްޓީ/ސެންޓރަުގެ 

ޖެހޭނއެވެެ. ޕްރމޮޯޝަން ބޯޑުން ނިނމްި ނިނމްމުމާދެު ( ދުވހަުގެ ތެރގޭއަި ހމަޖައަސްަން 3ވެރިޔއާވެެ. މިކަން މސައަްކތަު ތިން )

 ހތިްހމަަނޖުެހގިެން މުރޖާޢަާކުރނަް ހށުއަޅެި ހުށއަޅެުނވްސެް ނކާމާިޔާބު ވއެޖްެނމަަ، ސބަަބު ބަޔާނކްޮށް އެކނަް އިދރާީ މވުއަްޒަފަށް

 ްނާ ބހެޭ ބަޔަށް ފޮނވުަން ވާނއެެވެ.އަނގްަން ވާނއެެވެ. އދަި މުވއަްޒަފގުެ ފއަިލަށް ލމުަށްޓކައަި އެ ލޔިުން މވުއަްޒަފުނ

 )ރ( ޕރްމޮޯޝަން ބޯޑގުެ ނިނމްުން ކއަުނސްިލގްެ ހއުދްއަަށް ހުށއަޅަަނވްާނއެވެެ.

 

 ޢމަލަކުރުނަް ފށަާ ތރާޚީއާި މރުޖާޢަާ ކރުނާޭ ތރާޚީް

 

 2017އޕޭްރލިް  23ޢމަލަުކރުަން ފށަާ ތރާީޚް: 

 އހަަރު ވމުުން ނުވތަަ ބޭނުން ޖހެއިޖްެނމައަެވެ.  5މިނިނމްުން މުރޖާޢަާ ކރުާނީ 
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