
 

 

 )ހ( ތޢަރާފަް

ޑަމިކް އަދި އިދާރީ މުވައްޒފަުދދްަފް ފްލެކްސީ ގަޑި ހަމަޖައސްައިދދިުމުގައި މި އސުޫލަކީ ޔުދިވަރސޓިީގެ އެކެ

 އަމަލުކުރދަްވީގޮތެވެ.

 )ފ( ޢދާމްު މސައަކްތަު ގޑަި / އސުލޫތުއަް

 . ގަޑިއރިެވެ 6ޔުދިވަރސޓިީގެ ރަސްމީ މސަައްކަތު ގަޑިއަކީ ދުވާލަކަފް ޖުމްލަ  .1

 5އދާްމު ގޮތެއްގައި ޔުދިވަރސޓިީގެ މަސައްކަތު ދުވަހުގެ އަދަދަކީ އާދީއްތަ އިދް ބުރސާފްަތީގެ ދިޔލަަފް ހފަުތާއަކު  .2

ގަޑިއރިު ހފަްތާއަކަފް  30ޖުމްލަ ( އރިުގަޑި 6ދުވާލަކު ) ދުވަހު 5އެގތޮުދް މުވައްޒފަުދދްަފް ހފަްތާއަކު . ދުވަހެވެ

 . ކަދޑައެޅިފައިވެއެވެ

 ސެދޓްަރުދް އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ މަސައްކަތު ގޑަި/ކެމްޕސަް/މުވައްޒަފުގެ ރަސްމީ މސަައްކަތު ގަޑިއަކީ އެ ފެކަލޓްީ .3

ދދަްފަޅި އުޞލޫުދް މސަައްކަތްކުރުމަފް ސެދޓްަރެއްގައި /ކެމްޕަސް/ދުވަތަ ފެކަލޓްީ. ކަމުގައި ކަދޑައަޅާފައިވާ ގަޑއިެކެވެ

 .ހަމަޖައްސާފައި އދޮްދަ ގަޑިއެވެ

ޔުދިވަރސޓިީގެ ބައެއް ޚިދުމތަްތަކާއި ބައެއް މަސއަްކތަްތަކަކީ ކދޮްމެ ދުވަހަކުމެ ދެމދުްގދެްދދަްޖެހޭ ޚިދުމަތެއކް ދުވަތަ  .4

ކުރަދް ޖެހިދދާެއެވެ. ވަހަކުވެސް މަސައްކަތްކުރދަްޖެހޭ މަސއަްކަތެއްކމަުދް ބދަްދު ދުވަހެއް ދެތި ހފަްތާއަކު ހުރިހާ ދު

ސދެްޓަރުތަކުގައި މަސައްކަތް ހަމަޖހެިފައި އދޮްދާދީ /ފެކަލޓްީ/މަސައްކަތްކުރދަްޖެހޭ މަރުކޒަު/މިފަދަ ޚިދުމތަްދޭ

 .ދުވަހުއެވެ 6ކަދޑައެޅިފައިވާ ދދަްފަޅތިަކަކަފް ބހަާލައގިެދް ކދޮްމެ މުވައްޒފަަކަފްވެސް ހފަްތާއަކު ގދިަވގެެދް 

 .މިސާލަކަފް ޑއިޓުީ އަދާކުރާ މުވައްޒފަުދްގެ މަސައކްަތު ގަޑިއަކފަްވާދީ ޑިއޓުީ ރސޯްޓާގައިވާ ގަޑިއެވެ

އަދި މުސރާައިދް ގަޑީ ލާރި . މުވައްޒފަަފް ކަދޑައޅެިފައިވާ މަސައކްަތު ގަޑިއަފް ހާޒިރުދވުާދަމަ ގޑަި ޖހެޭދެއެވެ .5

 .އުދިކުރެވޭދެއެވެ

 

 

 

 

 

 ފލްކެސްީ ގޑަި ހމަޖައަސްއަދިދިމުގުެ އސުލޫު
 



 

  ހމަޖައަސްއަދިވެދިދާެ ގތޮތްއަް)ދ( ފލްކެސްީ ގޑަި 

ފްލެކްސީ ގަޑީގެ ގޮތުގައި ދުވާލަކު ހަމަކުރދަްޖެހޭ ގަޑި ދަދްފަޅތިަކަކަފް ބހަާލައިގެދް ހަމަކުރާގތޮަފް މުވައްޒަފަފް  .1

ގަޑިއރިު  6ދދަްފަޅިއަކަފް ދުވާލަކު ކަދޑައެޅިފައިވާ  3ދުވަތަ  2އެގތޮުދް . ހަމަޖައްސައިދެވދިާދެއެވެ

މިދޓެް  30ގަޑިއިރާއި  1ފްލެކްސީ ގަޑި ހަމަޖައްސާއރިު ދދަްފަޅިއެއްގައި މަދުވގެެދް  .ބހަާލެވދިާދެއެވެ

 .ހަމަކުރދަްވާދެއެވެ

ދުވހަަފް ބހަާލައިގެދް ހަމަކުރާގތޮަފް މުވައްޒަފަފް  6ގަޑިއރިު ހފަްތާގެ  30ހަފތްާއަކަފް ކަދޑައެޅިފައިވާ  .2

 .ހަމަޖައްސައިދެވދިާދެއެވެ

 ދުވަހެއް ހފަްތާ ބދަްދުގެ ގޮތުގައި ހަމަޖައސްައި ގެ ބަދަލުގައި ހފަްތާގެ އެހެދް( ދުވަސް  ހދޮިހިރު)ހފަްތާ ބދަްދު   .3

 .ދެވދިާދެއެވެ

 6މުވައްޒަފު ( ދުވަހު  ހޮދިހިރު)ކުރުމަފފްަހުކ ހފަްތާ ބަދްދުގައި  ދުވަހު މަސައކްަތް 5މެދުކެދޑުމެއދްެތި ހފަްތާގެ  .4

އޯފް ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި  ،ދުވަސް)އެކެއް(  1ކފޮްފދިަމަ ޖެހގިެދް އދަްދަ ހފަްތާއިދް  ގަޑިއރިު މަސައްކަތް

 2ކފޮްފދިަމަ ޖެހގިެދް އދަްދަ ހފަްތާގައި  ގަޑިއިރު މަސައކްަތް 12 ހފަްތާ ބަދްދުގައި އަދި. ހަމަޖެއްސދިާދެއެވެ

ހަމަޖައްސައިފދިަމަ މުވައްޒަފު ހފަްތާ މި ގތޮަފް . އޯފް ދުވަހުގެ ގޮތުގައި ހަމަޖެއްސދިާދެއެވެ ،ދުވަސް)ދޭއް( 

 .ބަދްދުގައި ކުރާ މަސައްކަތު ގޑަިއަފް އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާއެއް ދދުެވޭދެއެވެ

، ދުވަހު މަސައްކަތް ކުރުމަފފްަހކު ރަސްމީ ބދަްދު ދުވަހެއްގައި )މިސލާު: ހުކުރު ދުވަސް 5މެދުކެދޑުމެއދްެތި ހފަްތާގެ  .5

އޯފް  ،)އެކެއް( ދުވަސް 1މަސައްކަތް ކފޮްފދިަމަ ޖެހގިެދް އދަްދަ ހފަްތާގައި  ގަޑިއރިު 6އީދު ދުވަސް( މުވައްޒަފު 

ގެ ތެރެއިދް ހަމަޖައސްައި އިތުރުގޑަީގެ ފައިސާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި ހަމަޖއެްސުމަފް ދުވަތަ އެ ދުވަހު މަސައކްަތު ގަޑި

 ދދިުމަފް އެދުމުގެ އިޚްތިޔާރު މުވައްޒަފފަް ލބިިގެދްވެއެވެ.

 އިދުވހަަފްވުރެ އތިުރަފް މުވައްޒަފުގެ ރުހުމަކދާުލަ 6މުއްދަތެއް ދިދުމަފފްަހު ދޫދީ ވިދިވިދިގެދް  ގަޑއިިރު 24 .6

 .   މސަައްކތަް ދުކުރެވޭދެއެވެ އިލައްވަ އްފުޒަމުވަ

އާ  15:00އިދް މދެްދުރފުަހު  08:00ހަފތްާތަކުގައި ފްލެކްސީ ގަޑި ހަމަޖއަްސައިދވެޭދީ ހެދދުދު  ކިޔަވއަދިުދޭ .7

 . ވަގުތފަް ފތެޭގޮތަފެވެދެމެދުގެ 

ގައި ފްލެކްސީ ގޑަި ( ހަފްތާ 28ޖުމްލަ )ހފަްތާ  14ގެ ކޔިަވައިދދިުމަފް ކަދޑައެޅިފައިވާ  2އާއި  1 ޓާރމް .8

 . ގެ ދިޔލަަފެވެ 22:00ކްލާސްތަކުގެ ގަޑތިަކަފް ބދިާކޮފް ރގޭަދޑު  ހަމަޖައްސައިދވެޭދކީ ކިޔަވައިދޭ

ފުރަތަމަ . ދުހިމދެޭދެއެވެ ބްރޭކެއް މަސައްކަތް ކުރާކަމުގައި ވަދދީަމަ ޑީގައިގަ ފްލެކްސީ ބހަާލައގިެދް ދދަްފަޅތިަކަފް .9

 .ދދަްފަޅީގެ ވަގުތދުިމޭ ހިސބާާއި ގުޅުވައިގެދް ދެވަދަ ދދަްފަޅި ފެފުމާ ހަމައަފް އެއީ ބްރޭކް ގޑަި ކަމުގައބިލަާދީއެވެ

 



މުވައްޒފަުދދްަފް ފްލެކްސީ ގަޑި ހަމަޖައްސައިދވެޭދީ އެ މުވައްޒަފަކު މަސައކްަތްކުރާ ތދަުގެ މަސައްކތަަފް އިދާރީ 

 / ޔުދިވަރސޓިީގެ އހެެދް މރަުކަޒު( އަފް 14:00އިދް  8:00)އދާްމު ރަސްމީ މަސައްކަތު ގޑަީގައި . ދަތދިުވދާެގޮތަފެވެ

އްސސަާތަކާއި އހެެދހިެދް އޮފީސކް އަސެކޝްދަްތަކާ އަދި ސަރކުާރުގެ މު / ޑޕިޓާމްަދޓްް / ސދެްޓަރު / ކެމްޕަސް / ފެކަލޓްީ

ރޭވިފައިވާ އިދާރީ މުވައްޒަފދުްފިޔަވައި އހެެދް މުވައްޒފަުދދްަފް މި އުސޫލާ އެއްގތޮަފް  ކުދފްުދތިަކަފް ބދިާވެ މަސައްކަތް

 .ދެވޭދެއެވެ ފްލެކްސީ ގޑަި ހަމަޖައްސައި

ފްލެކްސީ ގޑަީގައި މސަައްކތަްކުރަދް އދަްދަ ކދޮްމެ މުވައްޒަފުކު ވެސް ބަރބާަރަފް އެ މުވައްޒަފެއްގެ ކޑާުދް އޓެދެްޑެދްސް  .1

 .ރެކޑޯް ކުރދަްޖހެޭދެއެވެ

 .ލަސްވިޔސަް ގަޑިޖހެޭދެއެވެހަމަޖހެިފައިވާ ފްލެކްސީ ގަޑީގެ ދދަްފަޅިތަކުގެ ތެރެއިދް ކޮދްމެ ދދަްފަޅިއަކަފް  .2

 ފްލެކްސީ ގޑަީގައި މަސައްކަތްކުރވެޭދީ ދުރާލާ ރޭވގިެދކް ޑިއޓުީ ގަޑިތައް ހިއމުަދް ރިސސޯް ސިސޓްަމްއަފް އަޕްޑޓޭް .3

ފް ދދަްފަޅތިަކަފް ބހަާލައގިެދް މަސައްކަތު ގަޑި ހަމަޖައސްައިދެވޭ މުވައްޒަފދުްގެ ތާވަލު ސިސޓްަމަ. ކުރުމަފފްަހުއެވެ

 .އަޕޑްޓޭްކުރުމަފފްަހު ހިއމުަދް ރިސސޯް ޑޕިޓާމްަދޓްަފް އދަްގދަްވާދެއެވެ

. ކފޮްފައިވދާަމަ އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދެވޭދެއެވެ ކަދޑައެޅިފައިވާ މަސއަްކަތު ގަޑި ހަމަކޮފް އިތުރުގަޑީގައި މަސައކްަތް .4

 .ގެ ފައސިާ ދެވޭދީ ޔުދިވަރސިޓީ އިދް ކަދޑައަޅާފައިވާ އުޞޫލާ އއެްގތޮަފެވެއިތުރުގަޑީ
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